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Ptiloha €. 1
Pro vsechny

Jedine€nost Cisla jednaciho (spisové znac¢ky)

Vyhodnocenim dosavadniho provozu zapisu udaju AlIS EO bylo zjisténo, ze
néktefi zapisovatelé provadi vicero zapisu pod jednim Cislem jednacim (spisovou
znackou), ¢asto také uvadénym volnym textem (napf. ,zruseni TP*).

v

Podle zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zakonl, ve znéni pozdéjSich pfedpisi se doruCené dokumenty
i dokumenty vytvofené opatfi jednoznacnym identifikatorem, ktery je s dokumentem
spojen a zajistuje jeho nezaménitelnost.

Kazdy zapis udaja do AIS EO, respektive vyuziti udajd z informacnich systémi
vyzaduje uvedeni dlivodu ucelu. Pro odivodnénost pfistupu k datim se predpoklada
existence podnétu, zadosti, rozhodnuti, jiného podani nebo ukonu, ktery je v ramci
Uradu opatfen pravé jednozna¢nym identifikatorem, tedy Cislem jednacim (spisovou
znackou). Pod témito udaji jsou pfistupy logovany a Ize na jejich zakladé provadét
kontrolu opravnénosti vstupl do pfislusnych informacnich systémi a zpracovani
osobnich udaju.

Z uvedenych duvodu apeluieme na uzivatele informacnich systému
podléhajicim zasadam zpracovani osobnich udaju ve smyslu zakona €. 101/2000
Sb., o ochrané osobnich Udaji a o zméné nékterych zakondl, ve znéni pozdéjSich
predpisu, aby pro své pristupy pouzivali jednoznacné identifikatory v maximalni
mozneé mife.

Na analogickém principu je zaloZzen i zapis a vedeni udaji v zakladnim
registru agend organu verejné moci a nékterych prav a povinnosti (dale jen ,RPP*),
kdy nelze zapsat projeden organ vefejné moci vice rozhodnuti se shodnym
oznacenim, tedy stejnym cCislem jednacim (spisovou znackou). PFi zapisu udajl
do RPP je rovnéz nezbytné dbat na jedine€nost Cisla jednaciho (spisové znacky).
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Chybné provedeny zapis udaja do AlS EO

Pokud zapisovatel provede chybny zapis udaju do AIS EO, nelze takto
odeslané udaje opravit opakovanym zapisem jejich zmény (napf. chybny zapis
zmény pfijmeni ,opravit® opakovanym zapisem zmény pfijmeni, nespravné zapsanou
zménu mista trvalého pobytu ,opravit® zaevidovanim zmény trvalého pobytu
na spravnou adresu apod.). Takto zapsané udaje se v AIS EO projevi jako dvé
na sebe navazujici zmény, nikoli jako oprava udaju.
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V pfipadé chybné provedeného zapisu udaju do AIS EO je tfeba kontaktovat
obecni urad obce s rozSifenou pusobnosti podle mista trvalého pobytu
ob¢ana, k némuz byl zapis zmény udaju chybné proveden. Obecni ufad obce
s roz8ifenou pulsobnosti zajisti v souladu s § 7 zakona &. 133/2000 Sb., o evidenci
obyvatel a rodnych &islech a 0 zméné nékterych zakonu (zakon o evidenci obyvatel),
ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon o evidenci obyvatel“) opravu chybné
zapsaného udaje v AIS EO. K urychleni vyfizeni a pro dolozeni spravnych udajd
poskytne ufad, Zadajici o provedeni opravy, obecnimu ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti potfebné podklady.
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Pro ohlasovny

Zohlednéni evidované pravni skuteénosti

Formulaf ,Zapis udaje o adrese mista trvalého pobytu do agendového
informacniho systému evidence obyvatel” (M27) umoziuje evidovat zménu mista
trvalého pobytu (§ 10 odst. 5 a 6 zakona o evidenci obyvatel), ukonceni trvalého
pobytu na Uzemi Ceské republiky (§ 10 odst. 12 zakona o evidenci obyvatel)
a zruSeni udaje o mistu trvalého pobytu (§ 12 zakona o evidenci obyvatel). Vybér
evidované skutecnosti se provadi oznaCenim prislusné ,vyjimky“ kfizkem.

Vzdy je treba dusledné dbat vybéru spravné ,vyjimky“ tak, aby
evidované udaje odpovidaly pravnimu stavu, nebot’ se jedna o tfi riizné pravni
instituty s riznymi pravnimi G¢inky.

Zapis Udaje o adrese mista trvalého pobytu do
agendoveho informacniho systému evidence obyvatel

Ohlasovna Bist

Spisova matka |3/2015

Ob&an:
Vyjimky Zapis zmény adresy mista trvalého pobytu
zZapis Udaje o ukonéeni trvalého pobytu

zapis udaje o zruseni trval ého pobytu

ElO O H

Vyhledani podle rodného &sla nebo O jinych osobnich adajd

Rodne &islo

Vyhledat osobu
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Pro matri¢ni urady

Zapis udaji o mrtvé narozeném ditéti

S ucinnosti od 1. ledna 2015 pfidéluje matricni ufad rodné Ccislo i mrtvé
narozenému ditéti (vyhlaska ¢. 192/2014 Sb., kterou se méni vyhlaska Ministerstva
vnitra ¢. 207/2001 Sb., kterou se provadi zakon ¢&. 301/2000 Sh., o matrikach, jménu
a prijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjSich predpist).

Postup v této véci je nasleduijici:

1. Matri¢ni ufad pfidéli rodné Cislo mrtvé narozenému ditéti skrze formular ,Pridéleni
rodného Cisla“ (M00). Postup je obdobny jako u ditéte Zivé narozeného.

2. Matriéni urad provede zapis udajli o mrtvé narozeném ditéti do AlIS EO. Pouzije
formulaf ,Zapis obfana pfi narozeni do agendového informaéniho systému
evidence obyvatel® (M01), pfiCemz v zahlavi formulafe zaskrtne vyjimku ,mrtvé
narozené dité"“.

Vzhledem ktomu, Ze nedoSlo k upravé tohoto formulafe, je zapis shodny
s dosavadnim postupem. Matri¢ni urad vyplni udaje o ditéti, avSak bez uvedeni
rodného Cisla.

3. Matriéni ufad provede formou zaslani doslovného vypisu z matriéni knihy
narozeni nebo kopie rodného listu oznameni o pfidéleném rodném cCisle odboru
spravnich c¢innosti Ministerstva vnitra (dale jen ,odbor spravnich c¢innosti),
s zadosti o jeho zapsani do AIS EO. Toto oznameni zasila v listinné
Ci elektronické podobé na nize uvedené kontaktni udaje.

Ministerstvo vnitra, odbor spravnich ¢innosti, namésti Hrdint 3, 140 21 Praha 4
datova schranka: 6bnaawp, mail: oscoeo@mvcr.cz, fax 974 816 859.

4. Odbor spravnich €innosti zajisti doplnéni rodného Cisla do zaznamu udaji mrtvé
narozeného ditéte v AIS EO.

Pokud po 1. lednu 2015 zapsal matriéni ufad udaje o mrtvé narozeném ditéti do AIS
EO aktomuto zapisu dosud nebylo rodné Cislo doplnéno, zaSle matri¢ni ufad
neprodlené doslovny vypis z matriCni knihy narozeni nebo kopii rodného listu ditéte
na odbor spravnich Cinnosti ke zjednani napravy (viz bod 3).

Pro ovéfeni spravnosti zaevidovani rodného Ccisla v zaznamu udaju Ize pouzit
formular ,Vyuziti udaju z agendového informacniho systému evidence obyvatel
a registru rodnych Cisel“.
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Dvoji_zapis zmény prijmeni u jednoho obéana se shodnym datem ucinnosti
zmény

Formular pro provedeni zapisu zmény jména a prijmeni byl upraven tak, aby
bylo mozné zapsat bezprostiedné za sebou vice zmén k jedné osobé se shodnym
datem ucinnosti (nejCastéji se jedna o zadost o zménu pfijmeni a nasledné zadost
o uvedeni pfijmeni v muzském tvaru).
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Osvojeni zletilého
1. Byla provedena oprava funkénosti formulafe ,Zapis udaji o osvojeni
do agendového informacéniho systému evidence obyvatel“ (M02).

V pfipadé zapisu osvojeni zletilého do AIS EO jiz nedochazi ke zméné adresy mista
trvalého pobytu osvojence, v€etné data pfihlaseni k trvalému pobytu, a k nespravnym
pFepisim rodného pfijmeni.

2. Pokud nelze pfi zapisu osvojeni do AIS EO dohledat biologické rodie
osvojence, je tfeba se obratit v souladu s ustanovenim § 7 odst. 2 zakona
o evidenci obyvatel na obecni urad obce s rozSifenou pusobnosti podle mista
trvalého pobytu osvojence s zadosti o provéfeni a naslednou opravu
¢i doplnéni udajl matky nebo otce (jméno, pfijmeni, datum narozeni, pfipadné
rodné Cislo rodi¢a) do AIS EO.

Vzhledem k tomu, Ze matri¢ni ufad ma k odstranéni nesouladu v AIS EO potfebné
podklady (doslovny vypis z matricni knihy narozeni, rodny list), poskytne je
pFislusnému obecnimu Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti k urychleni vyfizeni
Zadosti (§ 7 odst. 4 zakona o evidenci obyvatel).
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Osvojeni partnerem matky nebo partnerkou otce

Rozhodne-li soud o osvojeni fyzické osoby a osvojitelem je partner (nikoli
manzel) matky nebo partnerka (nikoli manzelka) otce, je tfeba postupovat tak, ze
matriCni ufad postoupi rozhodnuti o osvojeni, vCetné kopie doslovného vypisu
z matricni knihy narozeni s dodateCnym zaznamem o osvojeni, k zaevidovani odboru
spravnich €innosti.

Pokud matriéni dfad toto osvojeni pfesto zaeviduje, nedojde v AIS EO
k promitnuti biologického rodiCe, jenz rodiCem zUstava, do datového zaznamu
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osvojence; osvojenec bude veden pouze s udaji osvojitele. Stane-li se tak, je
nezbytné kontaktovat odbor spravnich c&innosti k zajisténi doplnéni udajd
o biologickém rodi€i osvojence. Spolu s Zadosti matri¢ni ufad za$le kopii doslovného
vypisu z matri¢ni knihy narozeni, jehoz soucasti je dodateCny zaznam o osvojeni.
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Kontrola spravnosti zapsanych udaji o osvojeni

S ohledem na variabilitu pfipadl osvojeni zadame matriéni Gfady, aby
po potvrzeni zapisu udajd o osvojeni do AIS EO provedly zaroven kontrolu spravnosti
zapsanych udaji prostfednictvim formulafe ,VyuzZiti ddaju  z agendového
informacniho systému evidence obyvatel a registru rodnych &isel“ (M33).

Pokud matri¢ni ufad zjisti, ze udaje byly zaevidovany nespravné, obrati se
s zadosti o opravu na odbor spravnich €innosti.
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Pro obecni urady obci s rozsifenou ptisobnosti
Reklamace ROB

V dusledku nové funkcionality formulard, ur€enych pro zapis udaju do AIS EO,
muze dojit ke vzniku reklamace zvané ,Zavedeni reklamace dat osoby ROB*.

Tato reklamace vznika pfi zapisu udaju do AlS EO nékterym ze zapisovatell
(ohlasovna, matriéni urad, krajsky ufad, soud), a to tehdy, existuje-li rozpor udaje
vedeného na centralni_urovni AIS EO a jemu odpovidajiciho referenéniho udaje
vedeného v zakladnim reqistru obyvatel (dale jen ,ROB®). Informace o nesrovnalosti
v datech se tyka jak zaznamu udaji ob&and, tak i cizincl (v rozsahu jméno/a,
pfijmeni a datum narozeni) vedenych v AIS EO v navaznosti na ob¢ana.

Jméno (a) EVETA
Fiijmeni cVvREROVA
— —| Udaj wedeny v agendovem informacnim systému evidence obyvatel neni shodny s idajem ., KOCIEKOVA
Rodné pfijmeni |[KCCICKOVE |vedenym v registru obyvatel.
Rodné &islo [s257020607 |  Datum narozeni|02.07. 1922 |
Misto narozeni |Kladr'.1by |

Pfedmétna reklamace je zapsana do aplikace reklamaci AIS EO u pfislusného
obecniho Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti, v jehoz spravnim obvodu je nebo byl
obc¢an hlasen k trvalému pobytu.
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Soubor Piipojit Upravy Terminal MNapovéda
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Zaroven je zapsana do archivu zmén, jenz je soucasti zaznamu udaju osoby.
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|| PoloZka: blokace dat osch ECB

Iména: Zavedenl reklamace dat o3oby Uéinnoat: 12.02.2015

Postup pfi vyfizeni predmétné reklamace je nasledujici:

1. Reklamace zavedena na udaj ob¢ana

Obecni ufad obce s rozSifenou plUsobnosti ovéfi skuteCnost, zda nesoulad
v udaji mezi AIS EO a ROB stale pretrvava. Pokud se hodnota udaje v obou
databazich neliSi, mize obecni uUfad obce s rozSifenou plsobnosti odmitnout
reklamaci jako neopodstatnénou.

Pokud se hodnota udaje liSi, poZzada prostfednictvim odboru spravnich
¢innosti o aktualizaci dat v ROB. Pozadovana transakce vic¢i ROB zesouladni
hodnotu udaje v obou databazich. Vypofadanim reklamace v pfisludné aplikaci AIS
EO obecnim ufadem obce s rozsifenou plsobnosti bude nesoulad vyfizen.

Zavérem meésice unora byla funkcionalita upravena tak, Ze pfi vytvoreni
reklamace na nesoulad hodnoty udaje mezi AIS EO a ROB aplikace automaticky
vyvola aktualizaci dat ROB, ¢imz dojde k zesouladnéni obou databazi. Zaznam
o provedené aktualizaci je zapsan Kk pfislusné reklamaci do ddvodu vyfizeni.
Nasledné je reklamace uzaviena. Obdobné dochazi k zapisu informace o provedené
aktualizaci dat v archivu zaznamu osoby v AlS EO.
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2. Reklamace zavedena na udaj cizince (vazané osoby)
Dojde-li k vytvofeni reklamace na udaj cizince, vedeného v AIS EO
v navaznosti na obCana, je tfeba, aby obecni ufad obce s rozSifenou pusobnosti
provéfil spravnost takto zapsaného udaje u prislusného matricniho ufadu, u néhoz
doSlo k zapisu matricni udalosti nebo skuteCnosti, na zakladé které byly udaje
o cizinci do AIS EO zapsany (napf. narozeni, urCeni otcovstvi, osvojeni, uzavreni
manzelstvi, vznik partnerstvi). Pokud se udaje o cizinci

a) neshoduji s pfislusnym zapisem v matri¢ni knize,
provede obecni ufad obce s rozSifenou plsobnosti vsouladu s § 7 zakona
o evidenci obyvatel opravu udaje vedeného v AIS EO,

b) shoduiji s pfisluSnym zapisem v matricni knize,
upozorni obecni Ufad obce s rozSifenou plsobnosti na nespravné vedené udaje
v ROB odbor azylové a migraéni politiky Ministerstva vnitra (Nad Stolou, P.O.Box
21/0OAM, 170 34 Praha 7, e-mail: opu@mvcr.cz) — editora udaju o cizincich do ROB.
Poté je tfeba vyporadat zalozenou reklamaci v pfislusné aplikaci AIS EO.

¥ % ¥
Zavérecné informace

Pfedchozi metodické informace k zapisum udaju do AIS EO prostfednictvim
rozhrani CzechPOINT@office nejsou timto dotéeny a zUstavaji i nadale v platnosti.
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Kontaktni udaje:

Ministerstvo vnitra, odbor spravnich €innosti, namésti Hrdint 3, 140 21 Praha 4
datova schranka: 6bnaawp, mail: osc@mvcr.cz, fax 974 816 863.
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