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Vzorovy vzdélavaci program pro prubéziné vzdeéldvdni

urednikt uzemnich samospravnych celki?

s vazbou na vykon spravni cinnosti pri

financnim hospodareni tzemnich samosprdvnych celki
a jeho prezkumu

Vzdélavani urednikl Uzemnich samospravnych celkd se fidi zakonem ¢. 312/2002 Sb.,
o Urednicich Uzemnich samospravnych celk(, ve znéni pozdéjsich predpist.

Prabézné vzdélavani zahrnuje prohlubujici, aktualizaéni a specializacni vzdélavani Gredniku
zamérené na vykon spravnich ¢innosti v Uzemnim samospravném celku.

Ukonéeni prlibézného vzdélavani se prokazuje osvédcenim vydanym vzdéldvaci instituci,
ktera vzdélavani poradala vsouladu sakreditovanym vzdéldvacim programem
od Ministerstva vnitra CR, pro pfislu$ny druh prohlubovani kvalifikace Gfednika.

Soucdsti tohoto typu vzdéldvani neni zkouska (napf. na rozdil od zvlastni odborné
zpUsobilosti). Pokud bude soucdsti tohoto vzdélavaciho programu uvedena zkouska, bude
slouzit pouze jen pro zpétnou vazbu skolitele, vzdélavaci instituci a jeji slozeni nebude
podminkou pro vydani osvédceni.

! vzorovy vzdéldvaci program slouZi jako podklad pro Zadajici vzdélavaci instituce a akreditaéni komisi pfi
rozhodovéni o udélovani akreditaci vzdélavacich programd. Viz pribéiné vzdélavani dle zakona ¢. 312/2002
Sb., o Gtfednicich tzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zakon(.
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1 Cil vzdélavaciho programu

Cilem vzdélavaciho programu je upevnit znalosti pravidel upravujicich prezkoumavani
hospodareni obci a kraju.

Rozsifit a aktualizovat znalosti pravnich predpisi upravujicich (finanéni) hospodareni
Uzemnich samospravnych celkd.

Osvojit spravné postupy v oblasti (financniho) hospodareni Uzemnich samospravnych celkd.

2 Pozadavky na cilovou skupinu

Cilovou skupinou jsou urednici, ktefi se podileji na vykonu spravnich ¢innosti pfi financnim
hospodareni Uzemnich samospravnych celki a jeho prezkumu zarazeni do financnich
(ekonomickych), majetkovych (majetkopravnich) nebo kontrolnich utvari obecnich
a krajskych urada.

Vedouci urednici, ktefi se podileji na vykonu spravnich ¢innosti pfi finanénim hospodareni
Uzemnich samospravnych celkd a jeho prezkumu, zarazeni do finan¢nich (ekonomickych),
majetkovych (majetkopravnich) nebo kontrolnich utvar(i obecnich a krajskych arada.
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3 Forma a metody vzdélavani

Vyuka vzdélavaciho programu se realizuje formou prezenéniho studia, které vramci
teoreticko-praktické koncepce vyuky podporuje zapamatovatelnost a zvySuje orientaci
v problematice s pfesahem do praxe.

Pro dosazeni vyukovych cilll jsou doporuceny nasledujici vyukové metody:

prednaska (vyklad)
demonstrovani, prace se vzory dokumentt
fizend diskuze

X/ /7 /7 /7
L XS X S X 4

skupinova prace

X/
°e

pripadové studie

4 Struktura vzdélavaciho programu

Obsah, rozsah a ¢asova dotace vzdélavaciho programu jsou tematicky usporadané tak, aby
byla naplnéna posloupnost a doba vzdélavani.

Vzdélavaci plan je rozepsan podle jednotlivych modull s pfifazenou dobou vzdélavani
ve standardnich vyucovacich hodindch (VH, 1 VH = 45 minut). V pfipadé vicedenniho
vzdélavani musi byt program rozdélen po jednotlivych dnech.

Vzdélavaci plan, ktery stanovi ¢asovou a obsahovou posloupnost Doporuceny
vzdélavacich predmétl a dobu vzdélavani pocet hodin

1) Zakladni pojmy a legislativni pravidla upravujici oblast finanéniho

., 2
hospodareni USC
2) Pfezkoumani hospodareni USC — prakticky postup, aktudlni zmény 4
legislativy a nej¢astéjsi pochybeni
3) Odpovédi na otazky ucastnik(l, diskuze k problematice, vyména 5

zkusSenosti

Celkova casova dotace vzdélavaciho programu 8
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5 Obsahové zaméreni vzdélavaciho programu

Vzdélavaci program zahrnuje vyuku teoreticko-praktickou vrozsahu, ktery umozZni
absolventim uceleny soubor znalosti (védomostni a dovednostni) a pfistupl nezbytnych
k upevnéni postupt a feseni daného vykonu v oblasti uvedené spravni ¢innosti.

Obsahu vzdélavaciho programu dominuji oblasti s vazbou na rozpoctovy proces, rozpoctova
pravidla, opatfeni a rozpoCtové provizorium, s provdzanosti na legislativu upravujici oblast
prezkoumani hospodareni obci a kraja.

V ramci prabéiného vzdélavani jsou tak uUrednici seznamovani s novelizacemi pfislusnych
pravnich predpisd, zmén apod. a jejich dopady na ¢innosti, které urednici vykondvaji. Vyuka
danych témat je zaméfena na postiehy z praxe za ucéelem sjednoceni vykonu agendy
na Useku finan¢niho hospodafreni.

Clenéni vzdélavaciho programu na vzdélavaci predméty/oblasti
a jejich charakteristika

a) Zakladni pojmy

a. Rozpoctova skladba
Pravidla tvorby rozpoctu
Poruseni rozpoctové kazné

Obecné informace

k finan¢nimu hospodareni Rozpoctové urceni dani
Mistni poplatky

Fondy

Prispévkové organizace obci

Sm 0 ao0 o

Zakladni informace o rozpoctu kraje a statu

Legislativni pravidla upravujici oblast pfezkoumavani hospodafeni USC (pfehled relevantnich
pravnich predpisll, rekapitulace stéZejnich pravidel) a aktudlni zmény legislativy (novelizace
rozpoctovych pravidel Gzemnich rozpoct(, rozpoctovd odpovédnost atd.)

a) Zakladni pojmy

b) Prava a odpovédnost USC

Pfezkoumani hospodareni c) Prava a odpovédnost auditor(

obci d) Prubéh, zdsady a Ihaty prezkoumani

e) Jak vypada zprdva o vysledku prezkoumani
f) Pfipadna naprava pochybeni
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a) Prehled pochybeni
b) Sprdvné aplikacni postupy
c) Priklady dobré praxe

e dle zdkona o obcich (zejména nakladani
i ) s majetkem, odménovani ¢lenl zastupitelstva,
Nejcastéjsi pochybeni a , ,
. ) rozhodovani zastupitelstva)
priklady dobré praxe i L ) ) i
e dle zdakona o rozpoctovych pravidlech Uzemnich
rozpoCtl (zejména schvalovani a zverejiovani
rozpoCtu a zavérecného uctu, zmény rozpoctu,
evidence rozpoctovych opatreni)
e dle zdkona o finanéni kontrole (zejména zajisténi

predbézné, pribézné a nasledné kontroly)

Odpovédi na otazky ucastnik(, diskuze k problematice, vyména zkusenosti

6 Zplisob ukonceni vzdélavaciho programu

Vystupni podminky a ukonéeni kurzu pro uUcastniky vzdéldvaciho programu jsou predevsim
splnéni predepsanych pozadavk( danych vzdéldvacim programem — absolvovani vsech
prezencnich seminarl a celkovy pocet vyukovych hodin.

Po takto uspésném absolvovani daného vzdélavaciho programu pro prlibéziné vzdélavani
absolvent obdrzi od vzdélavaci instituce osvédéeni, ve kterém bude uvedena spravni Cinnost,
¢islo akreditovaného vzdélavaciho programu a pocet vyukovych hodin. Akreditaci k danému
vzdélavacimu programu vydava Ministerstvo vnitra CR pro konkrétni vzdélavaci instituci,
kterd realizuje vzdélavaci program pro prubéiné vzdélavani arednikd Uzemnich
samospravnych celk( s vazbou na vykon spravni ¢innosti.

7 Kvalifikacni predpoklady na lektora

Lektor s praxi vyuky v oblasti vzdélavani dospélych kdanému tématu a se zamérenim
na vykon sprdvnich ¢innosti v Uzemnim samospravném celku. Od lektora se oéekava, Ze bude
mit schopnost zaujmout posluchace a naucit je potrebné znalosti a dovednosti k dané
spravni ¢innosti. Lektor je osoba s pozitivnim pfistupem, charismatem, dokaze namotivovat,
vtahnout Ucastniky do daného tématu, naucit je aplikovat teorii do praxe, ale také objektivné
zhodnotit jejich vykon a podat jim zpétnou vazbu. Lektor by mél také zanechat
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v posluchacich silnou stopu a mél by ucit tak, aby vzdélavani Gredniky bavilo a chtéli se sami
zlepSovat a ziskat nové znalosti v dané spravni ¢innosti.

Soucdsti vzdélavaciho programu je seznam odbornych lektor(, ktefi budou pfifazeni
k jednotlivym vzdélavacim predmétim.

Doporucené kompetence

Odborné kompetence Socialni kompetence Osobnostni kompetence
VS nebo praxe v oboru Komunikace Etika prace lektora
Orientace ve verejné spravé Rétorika Autorita
Lektorskd didaktika Motivacni faktor Kreativita
Zaklady psychologie uceni Vedeni ke spolupraci Vseobecny rozhled
Organizacni schopnosti Asertivita vs. empatie Psychicka odolnost
Znalosti z oblasti ICT Sebereflexe Vyrovndni se stresem
8 Seznam literatury, pravnich predpist a studijnich opor

Na nasledujicich strankach jsou uvedeny odkazy na odbornou literaturu, pravni
predpisy a uzZite€né odkazy. Celkové ma doporuceny material naplnit obsah a téma
vzdélavaciho programu, a predevsim poskytnout ucelené studijni podklady k ziskani
informaci pro danou spravni ¢innosti Uredniklim v izemnim samospravném celku.

ODBORNA LITERATURA

e PETEROVA, H. Finanéni hospodafeni uzemnich samosprdvnych celki. Institut pro
vefejnou spravu Praha, 2016.

e PETEROVA, H., KUS, P. Financni hospodareni tizemni samosprdvy - cvicebnice Institut
pro vefejnou spravu Praha, 2017.

e Financni hospodareni obce a jeho prezkoumavani — prakticky pravodce a radce
Ufednika (vydalo MV CR, 2019)
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PRAVNI PREDPISY

Zakon €. 1/1993 Sb., Ustava Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpist.

v

Zakon €. 128/2000 Sh., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisu.

v

Zakon €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozdé;jsich predpisu.

v

Zakon €. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjsich predpisa.
Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Zakon ¢.90/1995 Sb., o jednacim radu Poslanecké snémovny, ve znéni pozdéjsich
predpisC.

Zakon ¢. 243/2000 Sb., o rozpoctovém urceni vynosl nékterych dani tzemnim
samospravnym celkiim a nékterym statnim fondlm (zakon o rozpoctovém uréeni
dani), ve znéni pozdéjsich predpisu.

Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctd, ve znéni
pozdéjsich predpist

Zakon ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu (rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjsich predpisu.

Zakon €. 565/1990 Sh., o mistnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisu.
Zakon ¢. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Zakon ¢. 420/2004 Sb., o prezkoumavani hospodareni tzemnich samospravnych celk(
a dobrovolnych svazkl obci.

Zakon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych
zakonu (zadkon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisu.

Zakon ¢. 23/2017 Sb., o pravidlech rozpoctové odpovédnosti.

Vyhlaska €. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé, ve znéni pozdéjsich predpisu.
Usneseni predsednictva CNR ¢. 2/1993 Sb., o vyhlaseni Listiny prav a svobod jako
soucasti ustavniho poradku Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisd.

UZITECNE ODKAZY

Ministerstvo financi, zpravy pro obce a kraje:

https://www.mfcr.cz/cs/legislativa/zpravy-mf-pro-obce-a-kraje -

MFCR: Informace o vysledcich prezkoumani hospodaieni USC za rok 2017
Vysledky pfezkoumani hospodareni krajl za rok 2017

Ministerstvo vnitra, stanoviska a dalsi dokumenty www.mvcr.cz/odk

Rozpoctové hospodareni a majek obci - studijni priruc¢ka pro zastupitele. (Pfipraveno
MV CR v rdmci aktivity Zastupitel v kurzu, 2019) — dostupné na webové adrese:

https://www.mvcr.cz/clanek/verejna-sprava-publikace.aspx nebo

http://www.zastupitelvkurzu.cz/publikace/
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9 Vzor osvédceni o ukonceni vzdélavaciho programu

Cislo akreditace vzdélivaci instituce Poradové (evidencni) cislo

Niazev akreditované vzdélavaci instituce

vyddava v souladu se znénim § 20 odst. 4 zdakona ¢. 312/2002 Sb., o urFednicich uzemnich
samospravnych celkit a o zméné nékterych zdakonu, toto

Osvédceni

titul, jméno a pFijmeni
misto a datum narozeni

ukon¢il(a) vzdélavaci program pro pribézné vzdélavani
uredniki/vedoucich urednikiu
Nazev programu

¢islo akreditace vzdélavaciho programu

délka kurzu
(pocet hodin — vyucovacich - a 45 minut - ev. pocet dnii u vicedennich)

ktery se konal od ... do ... (jen u vicedennich kurzii)

misto a datum

funkce opravnéné osoby
podpis opravnéné osoby
razitko instituce



