OZNAMENIi O VYHLASENi VYBEROVEHO RIZENi
na sluzebni misto rady/ministerského rady
v oddéleni personalni prace;

toto sluzebni misto je zafazeno v odboru personalnim

C.j.: MV-116739-2/SP-2019
Praha 28. srpna 2019

Statni tajemnik v Ministerstvu vnitra, jako sluzebni orgén pfislusny podle § 10 odst. 1 pism. f)
zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjSich predpist (déle jen ,zakon®),
vyhlaSuje vybérové Fizeni na sluzebni misto rady/ministerského rady v oddéleni

personalni prace, ID 17003982, v oborech sluzby:

18. Pracovnépravni vztahy

63. Organizacni véci statni sluzby a sprava sluzebnich vztaht statnich zaméstnancd,

pfislusnikt bezpeénostnich sbort a vojaku

Mistem vykonu sluzby je Praha.

Sluzba na tomto sluzebnim misté bude vykonavana ve sluzebnim poméru na dobu
neurcitou.

Pfedpokladanym terminem nastupu do sluzby je 16. Fijna 2019.

Sluzebni misto je zafazeno podle Pfilohy €. 1 k zakonu do 11. platové tfidy (s ohledem
na navrh na vladni zménu systemizace, Ize u tohoto sluZzebniho mista predpokladat

od 1. 9. 2019 navySeni na 12. platovou tridu)“.

Na sluzebnim misté jsou vykonavany zejména nasledujici €innosti: vykon personalni prace
ve vécech pracovniho poméru zaméstnanci a ve vécech sluzebniho poméru statnich
zaméstnancu; pfiprava podkladd pro ukony statniho tajemnika vyplyvajici z jeho pravomoci
a odpovédnosti sluzebniho organu a osoby zmocnéné jednat va&i zaméstnancim
v pracovnim poméru v Ministerstvu vnitra (dale jen ,ministerstvo®) jménem zaméstnavatele
v pracovnépravnich vztazich; prace v Ekonomickém informaénim systému (EKIS HR),
vnémz je provadéno zavadéni, zména a kontrola personalnich udajd; odpovédnost
za vécnou a odbornou spravnost pravnich aktl, které jsou pfipravovany pro vedouci
zaméstnance s personalni pravomoci; odpovédnost za vécnou a odbornou spravnost
pfi zavadéni a zméné personalnich udaji v EKIS HR; zpracovavani agendy v systému

spisové sluzby; vedeni agendy osobnich spisi zaméstnancl a statnich zaméstnancl



ministerstva a pfislusnikd Policie Ceské republiky povolanych k plnéni GkolG v ministerstvu,
které v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy po ukonéeni pracovniho poméru nebo
sluzebniho poméru se pfipravuji k pfedani do pfislusnych archivl; poskytovani pravniho
poradenstvi v personalnich zalezitostech; poskytovani konzultaci k odborné praxi studentu;
zpracovavani oznameni pro ufad prace tykajici se plnéni povinného podilu osob
se zdravotnim postizenim na celkovém poc¢tu zaméstnancu zaméstnavatele podle § 83
zadkona ¢&. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpist; odpovédnost
za zajisténi komplexniho vykonu personalni agendy pro vSechny utvary ministerstva;
zajistovani dalSich c&innosti podle pfikazd predstavenych vramci platového zarazeni
a stanovenych oboru sluzby. Znalost MS OFFICE je vyhodou. SluZzebni misto neni vhodné

pro OZZ/OZP.

Posuzovany budou Zadosti' o pfijeti do sluzebniho poméru a zafazeni na sluzebni misto
nebo zadosti o zafazeni na sluzebni misto (dale jen ,Zadost) podané ve Ihuté
do 17. zafri 2019, tj. v této Ihaté zaslané sluzebnimu orgénu prostfednictvim provozovatele
postovnich sluzeb na adresu sluZzebniho Ufadu Ministerstvo vnitra, Nad Stolou 3, 170 34
Praha 7, P. O. BOX 95, nebo osobné podané na podatelnu sluzebniho ufadu na vyse
uvedené adrese. Zadost Ize podat rovnéZ v elektronické podobé& podepsanou uznavanym

elektronickym podpisem na adresu elektronické posty sluzebniho ufadu posta@mvcr.cz

nebo prostfednictvim datové schranky ID: krk34e3.

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici Zadost v€etné pozadovanych listin (pfiloh) musi byt
oznaCena slovy: ,Neotevirat® a slovy ,Vybérové Ffizeni na sluzebni misto
rady/ministerského rady v oddéleni personalni prace, v odboru personélnim,
ID 17003982, &.j.: MV-116739-2/SP-2019".

Vybérového fizeni na vySe uvedené sluzebni misto se v souladu se zakonem muze

zucastnit Zadatel/ka, ktery:

a) je statnim ob&anem/statni ob&ankou Ceské republiky, ob&anem/ob&ankou jiného
Clenského statu Evropské unie nebo ob&anem/obCankou statu, ktery je smluvnim

statem Dohody o Evropském hospodafském prostoru [§ 25 odst. 1 pism. a) zdkona];

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona doklada
prislusnymi listinami, tj. prikazem totoznosti nebo osvéd&enim o statnim obc¢anstvi.
Pfi podani zadosti lze podle 8§ 26 odst. 2 zakona dolozit pouze pisemné destné

prohlaeni o statnim obé&anstvi’ popf. prostou kopii prikazu totoZnosti; uvedenou

! Formular zadosti tvori pfiloha &. 1 tohoto ozndmeni.

2 Pisemné &estné prohlaSeni o statnim obcanstvi je zahrnuto ve formulafi Zadosti a bude povazovano za
dolozené, pokud Zadatel zaskrtne a doplni pfislusné pole vztahujici k tomuto ¢estnému prohlaseni.

2


mailto:posta@mvcr.cz

listinu je Zadatel/ka vtakovém pfipadé povinen dolozZit nasledné, nejpozdéji pred
konanim pohovoru.

Zadatel/ka, ktery/a neni statnim ob&anem/statni ob&ankou Ceské republiky, musi
zkouSkou u osoby, ktera jako plnopravny Clen Asociace jazykovych zkuSebnich
instituci v Evropé uskutecriuje touto asociaci certifikovanou zkousku z ¢eského jazyka
jako ciziho jazyka, prokazat znalost C&eského jazyka; to neplati, dolozi-li,
Ze absolvoval/a alespori po dobu 3 Skolnich rokd zakladni, stfedni nebo vysokou Skolu,
na kterych byl vyuCovacim jazykem <&esky jazyk. SpInéni tohoto pFedpokladu
se doklada pfislusnou listinou;

b) dosahl/a véku 18 let [§ 25 odst. 1 pism. b) zakona];

C) je pIné svépravny/a [§ 25 odst. 1 pism. c) zakona];
Splnéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta Sestd zakona doklada

pisemnym &estnym prohlagenim?;

d) je bezuhonny/a [8 25 odst. 1 pism. d) zakona];

Splnéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta druhd zdkona doklada vypisem
z evidence Rejstfiku trestll, ktery nesmi byt starSi nez 3 mésice. Pokud Zadatel/ka
do Zadosti poskytne uUdaje nutné k obstarani vypisu z evidence Rejstfiku trestd®,
neni jiz povinen vypis z evidence Rejstfiku trestd doloZit, nebot si ho sluzebni organ
vyzada na zakladé poskytnutych udaju pfimo od Rejstfiku trest.

Neni-li Zadatel/ka statnim ob&anem/ob&ankou Ceské republiky, je povinen doloZit
bezuhonnost obdobnym dokladem o bezUhonnosti®;

e) dosahl/a vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluzebni misto [§ 25 odst. 1 pism. e)
zakonal, tj. bakalafsky nebo magistersky studijni program;
Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona doklada
pFisluSnymi listinami, tj. originalem nebo ufedné ovéfenou kopii dokladu o dosazeném
vzdélani vysokoskolského diplomu. Pfi podani Zadosti Ize podle § 26 odst. 2 zakona
doloZit pouze pisemné &estné prohlageni o dosaZeném vzdélani®; uvedenou listinu

Ize v takovém pfipadé dolozit nasledné, nejpozdéji pfed konanim pohovoru;

f) ma potfebnou zdravotni zpUsobilost [§ 25 odst. 1 pism. f) zdkona];

% Pisemné Gestné prohlaseni o svépravnosti je zahrnuto ve formulafi zadosti.

* Rozsah udaju nutnych pro obstarani vypisu z evidence Rejstfiku trestll je uveden ve formulafi zadosti.

® Podle § 26 odst. 1 z&kona jde o doklad obdobny vypisu z evidence Rejstfiku trestd, ktery nesmi byt starsi nez
3 mésice, osvédCujici bezuhonnost, vydany statem, jehoz je Zadatel statnim ob&anem, jakoZ i staty, v nichZ
Zadatel pobyval v poslednich 3 letech nepfetrzité po dobu delSi nez 6 mésict (dale jen ,domovsky stat),
a doloZzeny ufednim prekladem do Ceského jazyka; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se
bezuhonnost pisemnym &estnym prohlédSenim.

® Pisemné &estné prohlaSeni o dosazeném vzdélani je zahrnuto ve formulafi zadosti a bude povazovano za
dolozené, pokud zadatel zaSkrtne a doplni pfislusné pole vztahujici k tomuto ¢estnému prohlaseni.
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Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 3 zakona doklada pisemnym Cestnym
prohlasenim’. U nejvhodnéjsiho Zzadatele vybraného podle § 28 odst. 2 nebo 3 zakona
sluzebni organ ovéfi splnéni tohoto pfedpokladu zajisténim vstupni Iékafské prohlidky

podle zakona o specifickych lékarskych sluzbach.

K zadosti dale zadatel prilozi:
a) strukturovany profesni Zivotopis,
b) pisemnou praci na téma ,Motivace Zadatele/Zadatelky ve vztahu ke sluzebnimu mistu®,

na néz se hlasi do vybé&rového fizeni v rozsahu maximalné dvou normostran®.

BlizSi informace k vykonavanym €innostem na sluzebnim misté Vam poskytne:
Odbor personalni

Ing. Lucie Zachulova

tel.: +420 974 832 751

e-mail: lucie.zachulova@mvcr.cz

.....

Odbor personalni
Alexandra Drabova
tel. +420 974 832 238

e-mail: alexandra.drabova@mvcr.cz

Sluzebni ufad Ministerstvo vnitra podporuje rovnost Zen a muzu a proto vita zajem zadatelek

i zadateld.

Magr. Jifi Kaucky
statni tajemnik v Ministerstvu vnitra

" Pisemné Gestné prohlaseni o zdravotni zpUsobilosti je zahrnuto ve formulafi zadosti.

® Tj. 30 radka x 60 znak (celkem 1 800 znaku) podle CSN 01 6910 Uprava dokumentti zpracovanych textovymi
procesory, vydané Ufadem pro technickou normalizaci, metrologii a statni zkuSebnictvi (UNMZ) dne 1. Cervence
2014, uc€inné od 1. srpna 2014.
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