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odbor všeobecné správy 
náměstí Hrdinů 1634/3 
Praha 4 
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Č. j. MV-47146-4/VS-2018 
 
 
 
 
 
 
Rozeslat dle rozdělovníku 
 
 
INFORMACE č. 8/2018 
 
Vyznačování účelu osvobození od správního poplatku na výsledku úkonu 
vidimace a legalizace 

− dodatek k bodu 69 Zápisu z pracovní porady krajských úřadů, magistrátů měst Brna, 
Ostravy a Plzně a Magistrátu hlavního města Prahy, konané ve dnech 1. a 2. října 
2015 ve vzdělávacím zařízení IVS v Benešově (Zápis 2015) 

Na pracovní poradě Ministerstva vnitra, krajských úřadů, magistrátů měst 
Brna, Ostravy a Plzně a Magistrátu hlavního města Prahy, konané ve dnech 1. a 2. 
října 2015 ve vzdělávacím zařízení IVS v Benešově, byla mj. řešena otázka 
vyznačování účelu osvobození od správního poplatku na výsledku úkonu vidimace 
a legalizace. V této věci byl vyjádřen právní názor Ministerstva vnitra a účastníci 
porady s tímto právním názorem vyslovili souhlas (viz závěr obsažený v bodě 69 
Zápisu 2015). 

 
Ve věci vyznačování účelu osvobození od správního poplatku na výsledek 

úkonu vidimace a legalizace si dovolujeme doplnit následující. 
 
Ustanovení § 8 odst. 3 zákona č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích, ve 

znění pozdějších předpisů, (dále jen „zákon o správních poplatcích“), stanoví, že na 
výsledku úkonu osvobozeného podle § 8 odst. 2 písm. a) až i) vyznačí správní úřad 
účel, k němuž byl proveden. 

 
V případě provádění vidimace a legalizace v režimu zákona č. 21/2006 Sb., 

o ověřování shody opisu nebo kopie s listinou a o ověřování pravosti podpisu 
a o změně některých zákonů (zákon o ověřování), ve znění pozdějších předpisů, se 
výsledkem úkonu rozumí vyznačení ověřovací doložky na listině. Osvobození od 
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správního poplatku se vyznačí ve sloupci 10 v ověřovací knize a po provedení úkonu 
se vyznačí u ověřovací doložky na listině.  

 
 Ve svém právním názoru obsaženém v bodě 69 Zápisu 2015 Ministerstvo 
vnitra zdůraznilo nezbytnost připojení poznámky ve smyslu § 8 odst. 3 zákona 
o správních poplatcích na výsledek úkonu, který byl od správního poplatku 
osvobozen podle § 8 odst. 2 písm. a) až i), a to aniž by formulovalo jakékoliv přesné 
(resp. doporučené) znění takové poznámky. 
 
 Aby byl naplněn požadavek stanovený v § 8 odst. 3 zákona o správních 
poplatcích, měl by se podle našeho názoru v takové poznámce u ověřovací doložky 
objevit především údaj o tom, za jakým účelem bylo ověření provedeno 
(např. legalizace provedena pro účely využití volebního práva) a dále též údaj o tom, 
že tento úkon byl osvobozen od správního poplatku s odkazem na právní předpis 
(např. osvobozeno od správního poplatku podle § 8 odst. 2 písm. f) zákona 
č. 634/2004 Sb., ve znění pozdějších předpisů).  

Zdůrazňujeme, že se v případě těchto námi formulovaných poznámek jedná 
pouze o formulace doporučené a nelze vyloučit, že správní úřad při aplikaci 
ustanovení § 8 odst. 3 zákona o správních poplatcích užije poznámku jinou, která 
bude v souladu s tímto ustanovením, případně se rozhodne, že údaj o osvobození od 
správního poplatku s odkazem na právní předpis v takové poznámce vyznačovat 
nebude a vyznačí pouze údaj o tom, za jakým účelem byl tento úkon (vidimace či 
legalizace) proveden. V tomto případě je však na místě zdůraznit, že údaj 
o osvobození od správního poplatku s odkazem na právní předpis musí být i nadále 
uveden ve sloupci 10 v ověřovací knize. 

 
Předpokládáme, že účelem ustanovení § 8 odst. 3 zákona o správních 

poplatcích by mělo být primárně vyloučení možnosti zneužití úkonu, jemuž bylo 
osvobození přiznáno, pro jiné účely, než pro které bylo přiznáno. 
 
 Pro úplnost doplňujeme, že v případech, kdy je přiznáno osvobození nikoliv 
podle § 8 odst. 2 zákona o správních poplatcích, ale podle jednotlivých bodů Položek 
4 a 5 sazebníku uvedeného v příloze zákona o správních poplatcích, případně podle 
§ 8 odst. 1 zákona o správních poplatcích, správní úřad na výsledku úkonu účel, 
k němuž byl tento úkon proveden, nevyznačuje. Tato zákonná povinnost je 
stanovena pouze v případě, že je přiznáno osvobození podle § 8 odst. 2 písm. a) až 
i) zákona o správních poplatcích. 
  

Žádáme, aby s obsahem shora uvedeného byly seznámeny všechny ověřující 
osoby provádějící vidimaci a legalizaci v působnosti krajských úřadů, obecních úřadů 
obcí s rozšířenou působností a magistrátů měst Brna, Ostravy, Plzně a Magistrátu 
hl. m. Prahy. 
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Dále žádáme, aby s obsahem shora uvedeného byli seznámeni všichni 
zaměstnanci České pošty, s. p. a Hospodářské komory České republiky, provádějící 
vidimaci a legalizaci podle zákona o ověřování. 

 
Děkujeme za spolupráci. 

 
 

JUDr. Václav Henych 
ředitel odboru 

 
Vyřizuje:  Mgr. Jitka Kunešová 
 
 
 
 
Rozdělovník: 

- všem krajským úřadům 
- všem odborům vnitřních věcí magistrátů měst Brna, Ostravy a Plzně (zde 

odboru správních činností) 
- odboru živnostenskému a občanskosprávnímu Magistrátu hl. m. Prahy 

 
- Česká pošta, s. p., Politických vězňů 909/4, 225 99 Praha 1 
- Hospodářská komora České republiky, Škroupova 957, 500 02 Hradec 

Králové 
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