Krajsky urad Karlovarskeho kraje

PRAKTICKY POSTUP ZAVEDEN| GDPR
ve Skolach a skolskych zarizeni
«Jaky pristup zvolil Karlovarsky kraj
«Jaka je podpora zrizovatele skolam
*Jak probiha vstupni analyza?
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NAVRHOVANY POSTUP IMPLEMENTACE GDPR

= ANALYZA ZPRACOVAVANYCH DAT

= Pojmenovani a kontrola udaju, které skola nebo skolské zarizeni zpracovava

= \\ymezime, které okruhy (kategorie) osobnich udaju zpracovavame:
o uchazeci o zameéstnani

o zameéstnanci

o uchazeci o vzdelavani

O Zaci

o zdkonni zastupci zaku

o ..



NAVRHOVANY POSTUP IMPLEMENTACE GDPR

Vytvoreni tabulky pro zvolenou kategorii idaju, v niz bude uvedeno

O

©)

nazev zpracovatele udaju

pracovisté

ucel zpracovani — ¢innost (,,pro€ zpracovavame®)

zdkonné zmocnéni ke zpracovani osobnich udaju (,,odkaz na pFisludnou legislativni -
Upravu®) <5

kategorie osobnich udajud (,které konkrétni idaje zpracovavame®)
souhlas subjektu udaji — (,vyznaceni, zda je souhlas potfebny nebo ne“)

zdroje osobnich udajl — (,,odkud jsme osobni Udaje ziskali)

kategorie prijemcl — (,,subjekty, kterym jsou osobni Udaje poskytnuty“) e ‘ 5%"@
doba uchovani — (,,rok, dva roky, podle Spisového a skartacniho radu, ...)

druh zpracovani — (,,shromazdovani, ukladani na nosici informaci, Uprava nebo



oznamovaci povinnost UOOU (,ano/ne*)

registrace UOOU, datum a &islo (,,ano/ne”)

zpUsob zpracovani — (,,analogové, digitalni“)

umisténi souboru — (,,server, lokalni PC“)

program, aplikace — (,,v jakém programu zpracovavame data — MS
Word, MS Excel, SW Platy, SW Klasifikace, SW Bakalar“)

spravce aplikace — (,,uzivatel lokalniho PC, IT specialista ...”)




Z TAKTO PROVEDENE ANALYZY BY MELO VYPLYNOUT, ZDA:

o zpracovdavame udaje na zdkladé zdkona nebo souhlasu subjektu udaju

O zpracovavaneé udaje nejsou nad ramec zakonného rozsahu

O jsou nezbytné nutné pro Cinnost Skoly

O jsou zpracovavany radné a v souladu s pravnimi predpisy — zda napr. neni
nutné revidovat zpracovatelské smlouvy, zkontrolovat pristupy a opravnéni ke
vstupu jednotlivych osob do systému, apod.

o Uvedené tabulky nam mohou zaroven slouzit jako podklad pro evidenci

zpracovavanych osobnich udaju
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DALSIi NASLEDNE KROKY:

analyza rizik s prijetim opatreni k jejich minimalizaci;

prijeti vnitrniho predpisu, v némz dojde k nastaveni systému ochrany
osobnich udaju;

definice podminek zpracovani osobnich udaju;

jmenovani povérence pro ochranu osobnich udaju;

vytvoreni informace (informaci) o zpracovani osobnich udaji;

vytvoreni souhlasu se zpracovanim osobnich udajl se vSemi nalezitostmi;
kontrola zpracovatelskych smluv v pripadé poskytovani osobnich Udaju tretim
osobam;

vytvoreni evidence nakladani se zpracovavanymi daty




Analyza rizik zpracovani osobnich udajt

Analyza je strukturovana do téchto ¢asti:

1. analyza informaci;

2. kritéria pro posouzeni rizik, zhodnoceni rizik pro jednotlivé druhy zpracovani;
3. posouzeni vlivu na ochranu osobnich udaju;

4. jmenovani spravce GDPR;

5. doporuceni organizacnich a technickych opatreni z pohledu analyzy

,,,,,



1. Analyza informaci

Zakladni tdaje: Nazev $koly nebo $kolského zafizeni podle zfizovaci listiny, IC, Sidlo
organizace (dale jako ,Skola“).

Zameéreni Skoly: poskytovani vzdélavani.

Kategorie subjektd Gdaju:
a) uchazeci o zaméstnani;
b) zaméstnanci Skoly;

c) uchazedi o vzdélavani;
d) Zaci;

o

e) zakonni zastupci nezletilych zaka.




Zpracovavané osobni udaje (kategorie):

a) u uchazecu o zameéstnani Skola zpracovava osobni Udaje nezbytné
k vzniku pracovniho poméru;

b) u zaméstnancu Skoly Skola zpracovava osobni udaje nezbytné k realizaci
pracovni smlouvy a z ni vyplyvajicich prav a povinnosti
zameéstnavatele;

c) u uchazecu o vzdélavani skola zpracovava udaje nezbytné k prijeti

uchazece ke vzdélavani;
d) u zaku Skola zpracovava ...

e) u zakonnych zastupcu nezletilych zakl sSkola zpracovava ...



Uéely zpracovani osobnich udaju:

a) osobni uUdaje uchazecli o zaméstnani Skola zpracovava za ucelem vzniku
pracovniho poméru;

b) osobni udaje zaméstnancu Skola zpracovava za ucelem realizace pracovniho
vztahu a plnéni povinnosti zaméstnavatele na zakladé pravniho titulu
plnéni smlouvy a plnéni zakonné povinnosti;

c) osobni Udaje uchazecl o vzdélavani skola zpracovava udaje nezbytné k prijeti
uchazece ke vzdélavani;

d) osobni udaje Zakt Skola zpracovava ........... )

e) osobni Udaje zdkonnych zastupcl nezletilych zak( skola zpracovava ......... ,

f) osobni udaje zaméstnancl a zakl Skoly za ucelem propagace Cinnosti Skoly na

zakladé ziskaného souhlasu subjektu udaju.




VZOR ANALYZY

VZOR SMERNICE
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prezentace_GDPR/analyza_rizik_zpracovani_osobnich_udaju.rtf
prezentace_GDPR/sm-71-GDPR.docx
prezentace_GDPR/podminky_ochrany_osobnich_udaju_zamestnancu.rtf

ZAVER

Rizeni bezpeénosti a ochrany informaci — osobnich udajt je
nedilnou soucasti fizeni jakékoliv organizace, k
problematice bezpecnosti je nutné pristupovat
odpovedné, v souladu s pozadavky doby

DEKUJI ZA POZORNOST

Martin Rais
Manazer kybernetické bezpecnosti a koordinator GDPR

Krajsky urad Karlovarského kraje



