OZNAMENI O VYHLASENi VYBEROVEHO RIZENi
na sluzebni misto ministerského rady
v oddéleni fizeni, metodiky a kontroly archivti a spisové sluzby;

toto sluzebni misto je zarazeno v odboru archivni spravy

C.j.: MV-133248-3/SP-2017
Praha 16. listopadu 2017

Statni tajemnik v Ministerstvu vnitra, jako sluzebni organ pfislusny podle § 10 odst. 1 pism. f)
zakona &. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon®),
vyhlaSuje vybérové Fizeni na sluzebni misto ministerského rady v oddéleni Ffizeni,

metodiky a kontroly archivi a spisové sluzby, ID 17005414, v oboru sluzby:
35. Archivnictvi a spisova sluzba

Mistem vykonu sluzby je Praha.

Sluzba na tomto sluzebnim misté bude vykonavana ve sluzebnim poméru na dobu

neurgitou.
Predpokladanym dnem nastupu do sluzby na sluzebnim misté je tnor 2018.
Sluzebni misto je zafazeno podle pfilohy €. 1 k zakonu do 13. platové tFidy.

Na sluzebnim misté jsou vykonavany zejména nasledujici Cinnosti: komplexni dozor nad
archivnictvim a spisovou sluzbou a vyfazovanim dokumentl véetné vybéru archivalii
s dirazem na systémy elektronické spisové sluzby; kontrolni €innost; organizacni €innost;
zajiStovani odborné spoluprace vramci archivni sité, koordinace spoleCnych ¢&innosti.
Pokrocila znalost MS OFFICE, ASPI, fidi¢sky prikaz skupiny B a znalost anglického jazyka

jsou vyhodou.

Posuzovany budou Zadosti* o pfijeti do sluzebniho pomé&ru a zafazeni na sluzebni misto
nebo zadosti o zafazeni na sluzebni misto (dale jen ,zadost) podané ve Ilhaté
do 6. prosince 2017, t. vtéto Ihaté zaslané sluzebnimu organu prostiednictvim
provozovatele postovnich sluZeb na adresu sluzebniho Gfadu Ministerstvo vnitra, Nad Stolou
3, 170 34 Praha 7, P. O. BOX 95, nebo osobné podané na podatelnu sluzebniho ufadu na
vyde uvedené adrese. Zadost Ize podat rovnéZz v elektronické podob& podepsanou
uznavanym elektronickym podpisem na adresu elektronické posty sluzebniho ufadu

posta@mvcr.cz  nebo prostfednictvim datové schranky ID: krk34e3.

! Formular zadosti tvori pfiloha €. 1 tohoto oznameni.


mailto:posta@mvcr.cz

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici zadost v€etné pozadovanych listin (pfiloh) musi byt
oznacena slovy: ,Neotevirat“ a slovy ,,Vybérové fizeni na sluzebni misto ministerského
rady v oddéleni Fizeni, metodiky a kontroly archivil a spisové sluzby, odboru archivni
spravy, ID 17005414, ¢.j.: MV-133248-3/SP-2017“.

Vybérového fizeni na vySe uvedené sluzebni misto se v souladu se zakonem miuze

zucastnit zadatel/ka, ktery:

a) je statnim ob&anem/statni ob&ankou Ceské republiky, ob&anem/ob&ankou jiného
Clenského statu Evropské unie nebo obCanem/obCankou statu, ktery je smluvnim

statem Dohody o Evropském hospodarském prostoru [§ 25 odst. 1 pism. a) zakona];

Splnéni tohoto pFfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona doklada
pfislusnymi listinami, tj. prikazem totoznosti nebo osvédéenim o statnim obc&anstvi.
Pfi podani zadosti Ize podle § 26 odst. 2 zakona dolozit pouze pisemné destné
prohlageni o statnim ob&anstvi? popf. prostou kopii priikazu totoZnosti; uvedenou listinu
je zadatel/ka v takovém pfipadé povinen dolozit nasledné, nejpozdéji pfed konanim
pohovoru.

Zadatel/ka, ktery/a neni statnim ob&anem/statni ob&ankou Ceské republiky, musi
zkouSkou u osoby, ktera jako plnopravny clen Asociace jazykovych zkuSebnich
instituci v Evropé uskutecriuje touto asociaci certifikovanou zkousku z ¢eského jazyka
jako ciziho jazyka, prokazat znalost Ceského jazyka; to neplati, dolozi-li,
Ze absolvoval/a alespon po dobu 3 Skolnich rokd zakladni, stfedni nebo vysokou $kolu,
na kterych byl vyuCovacim jazykem ¢&esky jazyk. Splnéni tohoto pfedpokladu
se doklada pfislusnou listinou;

b) dosahl/a véku 18 let [§ 25 odst. 1 pism. b) zakona];

C) je plné svépravny/a [§ 25 odst. 1 pism. ¢) zakona];
Spinéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta Sestd zakona doklada

pisemnym &estnym prohlagenim?;

d) je bezuhonny/a [§ 25 odst. 1 pism. d) zakona];
Splnéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta druha zakona doklada vypisem
z evidence Rejstiiku trestl, ktery nesmi byt starSi nez 3 mésice. Pokud Zadatel/ka

do Zadosti poskytne udaje nutné k obstarani vypisu z evidence Rejstfiku trest(®,

2 Pisemné Gestné prohlaseni o statnim obcanstvi je zahrnuto ve formulafi Zadosti a bude povazovano za
dolozené, pokud zadatel zaskrtne a doplni pfislusné pole vztahujici k tomuto ¢estnému prohlaseni.

% Pisemné Gestné prohlaseni o svépravnosti je zahrnuto ve formulafi zadosti.

* Rozsah udaju nutnych pro obstarani vypisu z evidence Rejstfiku trestu je uveden ve formulafi zadosti.
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neni jiz povinen vypis z evidence Rejstfiku trestl dolozit, nebot si ho sluzebni organ
vyzada na zakladé poskytnutych udaju pfimo od Rejstfiku trestu.
Neni-li Zadatel/ka statnim ob&anem/ob&ankou Ceské republiky, je povinen doloZit

bezuhonnost obdobnym dokladem o bezthonnosti’;

e) dosahl/a vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluzebni misto [§ 25 odst. 1 pism. e)
zakona], tj. vysokoskolské vzdélani ziskané studiem v magisterském studijnim
programu;

Splnéni tohoto pFfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona doklada
prislusnymi listinami, tj. originalem nebo ufedné ovéfenou kopii dokladu o dosazeném
vzdélani vysokoskolského diplomu. Pfi podani Zzadosti I1ze podle § 26 odst. 2 zakona
doloZit pouze pisemné &estné prohlageni o dosazeném vzdélani®; uvedenou listinu

Ize v takovém pfipadé doloZit nasledné, nejpozdéji pfed konanim pohovoru;

f) ma potfebnou zdravotni zpUsobilost [§ 25 odst. 1 pism. f) zakona];
Spinéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 3 zakona doklada pisemnym &estnym
prohlasenim’. U nejvhodnéjsiho Zzadatele vybraného podle § 28 odst. 2 nebo 3 zakona
sluzebni organ ovéfi spinéni tohoto predpokladu zajisténim vstupni |€ékarské prohlidky

podle zakona o specifickych Iékafskych sluzbach.

K zadosti dale zadatel prilozi:
a) strukturovany profesni Zivotopis,
b) pisemnou praci na téma ,Motivace Zadatele/Zadatelky ve vztahu ke sluzebnimu mistu®,

na néz se hlasi do vyb&rového fizeni v rozsahu maximalné dvou normostran®.

® Podle § 26 odst. 1 zakona jde o doklad obdobny vypisu z evidence Rejstfiku tresta, ktery nesmi byt star$i nez
3 mésice, osvédCujici bezihonnost, vydany statem, jehoz je Zadatel statnim ob&anem, jakoz i staty, v nichz
Zadatel pobyval v poslednich 3 letech nepfetrzité po dobu delSi nez 6 mésicl (dale jen ,domovsky stat®),
a dolozeny ufednim pfekladem do €eského jazyka; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se
bezuhonnost pisemnym €estnym prohlasenim.

® Pisemné &estné prohlaseni o dosazeném vzdeélani je zahrnuto ve formulafi zadosti a bude povazovano za
dolozené, pokud zadatel zaskrtne a doplni pfislusné pole vztahujici k tomuto ¢estnému prohlaseni.

" Pisemné Gestné prohlaseni o zdravotni zpUsobilosti je zahrnuto ve formulafi zadosti.

8 Tj. 30 fadkd x 60 znakud (celkem 1 800 znakl) podle CSN 01 6910 Uprava dokumentti zpracovanych textovymi
procesory, vydané Ufadem pro technickou normalizaci, metrologii a statni zkusebnictvi (UNMZ) dne 1. Eervence
2014, ucinné od 1. srpna 2014.
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