Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni na sluzebni misto

ministerského rady v oddéleni fizeni, metodiky a kontroly archivi
a spisové sluzby

C.j.: MV-83231-2/SP-2017
datum: 10. ¢ervence 2017

Statni tajemnik v Ministerstvu vnitra jako sluzebni organ pfisludny podle § 10 odst. 1 pism. f)
zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé (dale jen ,zakon®), vyhlaSuje vybérové fizeni na
sluzebni misto ministerského rady v oddéleni fizeni, metodiky a kontroly archivi
a spisoveé sluzby, ID 17005414, v oborech sluzby:

- 35. Archivni a spisova sluzba.

Mistem vykonu sluzby je Praha.

Sluzba na tomto sluzebnim misté bude vykonavana ve sluzebnim poméru na dobu

neurcitou.
Predpokladany nastup do sluzby na toto sluzebni misto je Fijen 2017.

Sluzebni misto je zafazeno podle Prilohy €. 1 k zakonu do 13. platové tridy a vykon sluzby
zahrnuje: komplexni dozor nad archivnictvim a spisovou sluzbou a vyfazovdnim dokumentd
v€éetné vybéru archivalii s ddrazem na systémy elektronické spisové sluzby, kontrolni
¢innost, organiza¢ni c&innost, zajiStovani odborné spoluprace vramci archivni sité,
koordinace spole¢nych c&innosti. Pokrocild znalost MS OFFICE, zékladni znalost ASPI
a anglického jazyka, fidi¢sky prikaz skupiny B jsou vyhodou.

Posuzovany budou zadosti' podané ve lhaté do 31. éervence 2017, tj. v této Ih(it& zaslané
statnimu tajemnikovi v Ministerstvu vnitra prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb
na adresu Ministerstvo vnitra, Nad Stolou 3, 170 00 Praha 7, P. O. BOX 95 nebo osobné&
podané do podatelny Ministerstva vnitra na vyse uvedené adrese. Zadost Ize podat rovnéz
v elektronické podobé s uznavanym elektronickym podpisem na adresu elektronické posty
sluzebniho GOfadu (posta@mvcr.cz) nebo prostiednictvim verejné datové sité do datové

schranky (ID datové schranky: krk34e3).

! Zadost o prijeti do sluzebniho poméru a zafazeni na sluzebni misto statniho zaméstnance tvofi
Pfilohu €. 1 tohoto ozndmeni.



Obalka, resp. datova zprava, obsahujici zadost v€etné pozadovanych listin (pfiloh) musi byt
oznacena slovy: ,,Neotvirat“ a ,,Vybérové fizeni na sluzebni misto ministerského rady
v oddéleni fizeni, metodiky a kontroly archivi a spisové sluzby, ID 17005414,
€.j.: MV-83231-2/SP-2017“. (Totéz plati pro pfipad oznaceni pfihlasek zaslanych na
uvedenou emailovou adresu).

Vybérového fizeni na sluzebni misto ministerského rady v oddéleni fizeni, metodiky
a kontroly archiva a spisové sluzby odboru archivni spravy se v souladu se zakonem
muze zucastnit zadatel, ktery:

Spliuje zakladni predpoklady stanovené zakonem, tj.:

a) je statnim ob&anem Ceské republiky, ob&anem jiného &lenského statu Evropské unie
nebo ob&anem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském
prostoru [§ 25 odst. 1 pism. a) zakona];

Splnéni tohoto pFedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona doklada
pFislusnymi listinami, tj. prikazem totoznosti nebo osvédenim o statnim obcanstvi.
Pfi podani Zadosti Ize podle § 26 odst. 2 zakona doloZit pouze pisemné Cestné
prohladeni o statnim obd&anstvi,® popt. prostou kopii prilkazu totoZnosti; uvedenou
listinu Ize v takovém pfipadé dolozit nasledné, nejpozdéji pred konanim pohovoru;

b) dosahl véku 18 let [§ 25 odst. 1 pism. b) zadkona];
c) je plné svépravny [§ 25 odst. 1 pism. c) zakona];

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta Sestd zdkona doklada

pisemnym &estnym prohladenim;®
d) je bezuhonny [§ 25 odst. 1 pism. d) zakona];

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta druhd zakona doklada vypisem
z Rejstfiku trestl, ktery nesmi byt starSi nez 3 mésice; resp. obdobnym dokladem
0 bezthonnosti, neni-li obéanem Ceské republiky;* v pfipad&, ze zadatel/ka bude chtit,
aby vypis z evidence Rejstiiku trestl obstaral sluzebni Ufad z vlastni evidence,
je nutné, aby ke své zadosti dolozZil udaje k tomuto potiebné: kromé jména, pfijmeni,
data narozeni, pohlavi, statniho ob¢anstvi a trvalého pobytu (Udaje ziejmé z Zadosti,

? Pisemné &estné prohladeni o statnim ob&anstvi tvori Pfilohu &. 2 tohoto oznameni.

* Pisemné &estné prohlaseni o svépravnosti tvofi Prilohu &. 3 tohoto oznameni.

* Podle § 26 odst. 1 zakona jde o doklad obdobny vypisu z evidence Rejstfiku trest, ktery nesmi byt
star§i nez 3 mésice, osvédcujici bezuhonnost, vydany statem, jehoz je zadatel statnim obcanem,
jakoz i staty, v nichz Zzadatel pobyval v poslednich 3 letech nepfetrzité po dobu delSi nez 6 mésica
(dale jen ,domovsky stat“), a dolozeny ufednim prekladem do Ceského jazyka; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost pisemnym €estnym prohlaSenim.



popf. z pfiloh k Zadosti) jeSté dale rodné pfijmeni, rodné cCislo, misto narozeni, okres

narozeni, a stat narozeni“;

e) dosahl vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluzebni misto [§ 25 odst. 1 pism. e)
zakona], tj. vysokoSkolské vzdélani ziskané studiem v magisterském studijnim

programu;

Splnéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona doklada
prisluSsnymi listinami, tj. Gfedné& ovéfenou kopii dokladu o dosazeném vzdélani
(vysokoskolského diplomu). PFi podani Zzadosti I1ze podle § 26 odst. 2 zakona doloZit
pouze pisemné &estné prohlageni o dosazeném vzdélani;® v takovém pripadé zadatel
dolozi original nebo ufedné ovéfenou kopii dokladu o dosazeném vzdélani nasledné,

nejpozdéji pfed konanim pohovoru;
f) ma potfebnou zdravotni zpUsobilost [§ 25 odst. 1 pism. f) zakona];
Splnéni tohoto pfedpokladu se doklada pisemnym ¢Eestnym prohlasenim.
K zadosti dale zadatel prilozi:
a) strukturovany profesni Zivotopis,
b) pisemnou praci v rozsahu maximalné dvou normostran® na téma ,Motivace

Zadatele/Zadatelky ve vztahu ke sluzebnimu mistu, na néz se hlasi do vybérového

fizeni.“

Alexandra Drabova

odbor personalni

tel. +420 974 832 238

e-mail: alexandra.drabova@mvcr.cz

Mgr. Jifi Kaucky
statni tajemnik v Ministerstvu vnitra

® Pisemné &estné prohlaseni o dosazeném vzdélani tvofi Pfilohu &. 4 tohoto oznameni.

®Tj. 30 radkd x 60 znakU (celkem 1 800 znaku) podle CSN 01 6910 Uprava dokumentii Zpracovanych
textovymi procesory, vydané Ufadem pro technickou normalizaci, metrologii a statni zkusebnictvi
(UNMZ) dne 1. gervence 2014, (&inné od 1. srpna 2014.



