MINISTERSTVO VNITRA
odbor spravnich ¢innosti
oddéleni obéanskych prikazui a cestovnich dokladi obéant
postovni prihradka 155/SC 140 21 Praha 4

C.j. MV-73137-2/SC-2016

V Praze 26. srpna 2016
Pocet listl: 2

Vsem

obecnim ufadim obci s roz§ifenou pusobnosti

a ufadum meéstskych ¢asti v hl.m. Praze

pracovistim ob&anskych prikazl a cestovnich dokladu

na védomi krajskym urfadim
usek ob&anskych prikazl a cestovnich dokladu

Zasilani cestovnich pastu ke skartaci, skartace zadosti, poskytovani fotografii
zastupitelskym uradum, oddélovani rohti u obéanskych prikazli - upresnéni

postupu

Odbor spravnich €innosti, oddéleni ob&anskych prukazu a cestovnich dokladd
obCanu, v posledni dobé& zaznamenal zvySeny pocCet dotazl, zadosti o stanoviska
ohledné problematik zasilani cestovnich pasu ke skartaci, skartace zadosti o vydani
oblanského prikazu a cestovniho dokladu, poskytovani fotografii zastupitelskym
urfadum v souvislosti s vydanim cestovniho prikazu, oddélovani roht u ob&anskych
prikazt ob&anim mladSim 15 let z ddvodu zmény trvalého pobytu. Zdejsi oddéleni
zaroven registruje zvySeny pocet zadosti ze strany obecnich ufadl obci s rozSifenou
pusobnosti a ufadl méstskych ¢&asti hl. m. Prahy (dale jen ,obecni ufad obce
s rozSifenou pusobnosti“) o pFednostni vyrobeni cestovniho dokladu z ddvodu
nespravné oznacené zadosti o cestovni pas vydavany ve zkracené Ihuté
6 pracovnich dnud. Z divodu, aby vS§echny obecni Ufady obci s roz§ifenou plsobnosti
postupovaly stejné, sdélujeme nize uvedena stanoviska k jednotlivym bodim.

1. Zasilani cestovnich pasu ke skartaci

V soucCasné dobé se cestovni pasy zasilaji ke skartaci obecnimu ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti podle mista trvalého pobytu ob¢ana, ktery zavede skartaci
do agendového informacniho systému evidence cestovnich dokladl. Mnozi se
pfipady, kdy se ke skartaci zasila pouze datova stranka vytrzena z cestovniho pasu.
Takovy postup je vrozporu s¢l. 33 Smérnice Ministerstva vnitra k zakonu
¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel, zakonu ¢&. 328/1999 Sb., o obfanskych
prukazech, a zakonu ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech. Podle ¢&l. 33 odst. 2
smeérnice se znehodnoceni cestovniho pasu provede prodéravénim desek datove
stranky obsahujici osobni udaje drzitele, a to tak, aby navic byla poruSena i anténa
nosi¢e dat. Znehodnoceni ostatnich dokladl se provede prodéravénim vsech listl
a desek. Podle ¢l. 33 odst. 3 zajiStuje obecni ufad obce s rozSifenou pusobnosti
likvidaci znehodnocenych cestovnich dokladu, které uved! v protokolu o skartaci.
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Neni tedy mozné, aby Cast cestovniho dokladu zlikvidoval jiny obecni ufad obce
s rozSifenou pulsobnosti. Z tohoto duvodu zadame obecni Ufady obci s rozSifenou
pusobnosti, aby ke skartaci zasilaly cestovni pasy, popfipadé dalSi cestovni doklady
znehodnocené zpusobem stanovenym vySe uvedenou smérnici Ministerstva vnitra.
Soucasné informujeme, Ze jsme pozadali o patfi€nou upravu aplikace, aby mohl do
systému skartaci zavést kterykoliv obecni ufad obce s rozSifenou plsobnosti.

2. Skartovani zadosti o vydani ob&anského prikazu a cestovniho dokladu

K dotazu, zda maji obecni ufady obci s rozSifenou pusobnosti povinnost
zpracovavat skartaCni protokol o likvidaci manualni evidence Zadosti o obCanské
prukazy a cestovni doklady, informujeme, Ze podle ¢l. 39 Smérnice Ministerstva
vnitra k zakonu €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel, zakonu €. 328/1999 Sb.,
o obc&anskych prlkazech, a zakonu &. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, se
osobni udaje vedené a zpracované na zadostech o vydani ob&anského prikazu
nebo zadostech o vydani cestovniho dokladu likviduji spolu s jejich fyzickymi nosici
(zadostmi), a to vramci skartace. Skartatni lhaty jsou stanoveny pfisluSnymi
pravnimi predpisy (ustanoveni § 17a odst. 7 zakona o obcCanskych prikazech
a ustanoveni § 29 odst. 5 zakona o cestovnich dokladech). Pro Zadost o vydani
obcCanskych prikazu je Ihtita S/20 a cestovnich pasu je S/15. Po uplynuti téchto Ihat
se pfedavaji do skartaCniho fizeni, jehoZz soucasti je i skartaCni protokol. Obecni
Urady obci s rozsSifenou pusobnosti vydavaji spisovy a skartacni fad, pficemz jeho
kompetence vydani je svéfena tajemnikovi. V pfipadé, Ze jeho funkce neni zfizena,
vydava jej rada (ustanoveni § 110 odst. 4 pism. e) zakona €. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni)). Nedilnou soucasti spisoveho a skartacniho fadu obce je i spisovy
a skartaéni plan. Obecni ufady obci s rozSifenou pulsobnosti se mohou pfi
zpracovani téchto norem fidit metodikou odboru archivni a spisové sluzby
Ministerstva vnitra.

3. Poskytovani fotografii zastupitelskym uUfadim v souvislosti s vydavanim
cestovniho prikazu

Vzhledem k tomu, Ze se na zastupitelské Ufady obraci ob&ané se zadostmi
o vydani cestovniho prikazu, pficemz nejsou drziteli zadného osobniho dokladu
s fotografii a v nékterych pfipadech ani svédectvi nezarudi, ze zadatelem je skute¢né
osoba, za kterou se vydava, obraci se zastupitelské urady na pfislusné obecni ufady
obci s rozSifenou plUsobnosti se zadosti o poskytnuti fotografie z manualnich
evidenci. Podle sdéleni zastupitelskych ufadd jim nékteré obecni Ufady obci
s roz8ifenou pusobnosti nechtéji informace poskytnout, a to zobavy, Ze na
poskytovani fotografie nemaji zakonné opravnéni. K této skute¢nosti upozorfiujeme,
ze podle ustanoveni § 15 odst. 2 zakona €. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech,
ve znéni pozdeéjSich predpisli, muze zastupitelsky ufad za ucelem vydani cestovniho
prukazu pozadat obecni ufad obce s rozSifenou plsobnosti o potvrzeni spravnosti
¢i upfesnéni udaji uvadénych na zadosti nebo o sdéleni dopliujicich udajl, které
obCan nemuze prislusnymi doklady prokazat pravdivost téchto udaja. Z predesiého
vyplyva, Ze zastupitelské urfady maji zakonné opravnéni i na fotografii.

Odbor spravnich ¢innosti jiz inicioval technické utvary, aby se danou
problematikou zabyvaly a zajistily zastupitelskym uGfadum pfistup k fotografiim
obCana, které jsou uloZeny v agendovych informacnich systémech evidence
obc¢anskych prukazu a cestovnich dokladu.
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4. Qddélovani vyznacené c¢asti u obcanskych prukazt ob&anim mladsim 15 let
Zz divodu zmény trvalého pobytu

V souladu s ustanovenim § 10 odst. 7 zakona &. 133/2000 Sb., o evidenci
obyvatel, ve znéni pozdéjSich predpisu, oddéli ohlasovna pfi zméné trvalého pobytu
obCanovi vyznacenou Cast obCanského prikazu a sou€asné mu vyda potvrzeni
0 zméné mista trvalého pobytu, pokud obclan prokazuje totoznost obCanskym
prukazem. Za ob&ana mladsiho 15 let ohlasi zménu trvalého pobytu jeho zakonny
zastupce nebo osoba, které byl obCan mladsi 15 let svéfen do péce rozhodnutim
soudu. V pfipadé, Ze je obfan mladSi 15 let drzZitelem obc&anského prikazu,
ohlasovna u jeho ob&anského prikazu rovnéz oddéli vyznagenou €ast ob&anského
prukazu.

5. Prednostni vyrobeni cestovniho dokladu z divodu nespravné oznacené
Zadosti o cestovni pas vydavany ve zkracené lhuté 6 pracovnich dnt

Ve spojitosti se zavedenim vydavani cestovnich pasu ve zkracené Ihuté se
mnozi pripady, kdy ufednik nezada v aplikaci KS-O pfiznak pro zrychlenou vyrobu
a odesle zadost do vyroby ve standardnim rezimu. Uvedena funkcionalita je popsana
v dokumentu projektu CDBP ,UZivatelska pfirucka Navod k obsluze KS-O-ePasy*
(verze 5.00 z fijna 2015), v Casti ,Nahled zadosti a podpisu; volba typu dokladu®.
Upozorhujeme, Ze tyto pfipady jiz nelze dodate¢né feSit zafazenim pfedmétné
zadosti do zrychleného rezZimu vyroby prostfednictvim Ministerstva vnitra.
Je nezbytné, aby ufednik v tomto ohledu vénoval zvySenou pozornost zpracovani
Zzadosti, nebot v pfipadé tohoto pochybeni hrozi ze strany zadatele uplatnéni
nahrady Skody za nerealizovanou cestu do zahranici podle zakona ¢. 82/1998 Sb.,
o odpovédnosti za Skodu zplUsobenou pfi vykonu vefejné moci nebo nespravnym
ufednim postupem, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

V navaznosti na néktera sdéleni v tisku ohledné elektronickych podani Vam
oznamujeme, Ze elektronické podani Zzadosti o vydani cestovniho pasu se strojové
Citelnymi udaji a s nosiCem dat s biometrickymi udaji neni mozné. Na rozdil
od cestovniho pasu se strojové Citelnymi udaji a s nosiCem dat s biometrickymi udaji
muze ob¢an podat elektronicky zadost o ob&ansky prukaz se strojové Citelnymi udaiji
nebo o obCansky prikaz se strojové Citelnymi Udaji a s kontaktnim elektronickym
Cipem za predpokladu, Ze je mozné vyuzit podoby obCana a podpisu z evidence
ob&anskych prukazi nebo z evidence cestovnich dokladl. V pfipadé této zadosti
nesmi byt fotografie starSi nez 1 rok od vydani dokladu, pro jehoz ucel byla pofizena
a nesmi od té doby dojit k podstatné zméné podoby obCana. Elektronickou Zadost
musi obCan podat na mistné pfislusSném obecnim ufadé obce s rozSifenou
pusobnosti a na formulafi stanoveném Ministerstvem vnitra, neni-li zadost
v elektronické podobé doruCena prostfednictvim datové schranky, musi byt
podepsana uznavanym elektronickym podpisem. V pfipadé, Ze ob&an pro pofizeni
podoby vyuzije sluzby fotografa a posléze fotograf za$le fotografii prostfednictvim
datové schranky, je i pfi takto pofizené fotografii nezbytné se osobné& dostavit
k podani zadosti na obecni ufad obce s rozSifenou plsobnosti.
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Na zavér bychom Vas chtéli opétovné upozornit na pfeposilani obalek
prostfednictvim modrych kontejnertl, kdy mohou byt obsahem Zadosti o vydani
obCanského prukazu a cestovniho pasu, zadrzené, neplatné nebo nalezené
obCanské prukazy a cestovni doklady a dalSi souvisejici dokumenty spojené
s vykonem statni spravy na useku evidence obyvatel, rodnych Cisel, obCanskych
prukazi a cestovnich dokladd. Pisemnosti musi byt zasilany v zalepené obalce
opatfené otiskem ufedniho razitka s oznacenim obecniho ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti, na ktery ma byt obalka pfeposlana. Ministerstvo vnitra doslé obalky
eviduje, tfidi a namatkoveé Ci pfi pochybnostech kontroluje jejich obsah. V pfipadé, ze
obalka obsahuje jiné véci, dopoustite se zavazného porusSeni smérnice Ministerstva
vnitra.

V této souvislosti Vas rovnéz zadame, abyste preposilané dokumenty na
jednotlivé obecni ufady obci s rozsifenou pusobnosti zasilali pokud mozno v jedné
obalce. V praxi se setkavame s tim, Ze se zjednoho obecniho ufadu obce
s rozSifenou puUsobnosti preposila nékolik kust obalek na jiny (shodny) obecni ufad
obce s rozSifenou pusobnosti. Tfidéni téchto obalek velmi zatéZuje zaméstnance
naseho odboru, a proto bychom uvitali, aby byly obalky zasilany napfiklad v jedné
velké obalce na pfislusny obecni ufad obce s rozsSifenou pusobnosti.

JUDr. Zdenék Némec
feditel odboru
v zastoupeni
Mgr. Monika Stiebitzova
vrchni ministersky rada



