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odbor správních činností 
náměstí Hrdinů 1634/3 
Praha 4 
140 21 
 
Č. j. MV- 23083-1/SC-2016 

Praha 17. února 2016 
Počet listů: 3 
Přílohy: manuál (verze 1.05) 

 
všem krajským úřadům 
a Magistrátu hl. m. Prahy 
 
podle rozdělovníku 
                  
                                                         
Aktualizace manuálu pro obce k využívání  údajů z registru obyvatel a z agendového 
informačního systému evidence obyvatel - zaslání 
 
 
            Odbor správních činností provedl aktualizaci manuálu pro obce k využívání 
údajů z registru obyvatel a z agendového informačního systému evidence obyvatel 
(dále jen „AISEO“), původně tzv. „změnové sestavy“. Nová verze 1.05 uvedené 
metodiky je doplněna o informaci, že podle § 7 odst. 1 zákona č. 133/2000 Sb., 
o evidenci obyvatel a rodných číslech a o změně některých zákonů (zákon o evidenci 
obyvatel), ve znění pozdějších předpisů, jsou subjekty,  které provádějí zápisy údajů 
do AISEO,  povinny provést zápis bez zbytečného odkladu, nejpozději však do 
3 pracovních dnů ode dne, kdy se o vzniku nebo změně skutečnosti související se 
zapsaným údajem dozví. Tato povinnost se vztahuje i na zápis matričních úřadů 
(např. nově narozených osob).  
 
               Vzhledem k případům, kdy obce požadovaly údaje za určité časové období 
(např. nově narození občané v obci za I. pololetí 2015) a ne vždy se zobrazily 
všechny osoby, které se ve vybraném období narodily, byl manuál doplněn 
o doporučení, aby obce požadovaný den zpracování sestavy určily tak, aby v sobě 
zahrnoval i výše uvedenou lhůtu 3 pracovních dnů pro zápis údajů do AISEO. 
Je tedy třeba například k danému zadanému období připočíst ještě 3 pracovní dny, 
v nichž je možné předpokládat, že by oprávněné subjekty ještě mohly provést další 
zápisy, které mohou ovlivnit výčet údajů za toto vybrané období. 
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   V příloze přikládáme novou verzi manuálu (1.05) a žádáme ve smyslu 
ustanovení § 67 odst. 1 písm. c) zákona č. 129/2000 Sb., o krajích (krajské zřízení), 
ve znění pozdějších předpisů, o předání této informace všem obecním úřadům, které 
spadají do správního obvodu a působnosti vašeho krajského úřadu.  
 

Zároveň vás informujeme, že manuál pro obce je již v aktualizovaném znění 
uveřejněn na Portálu veřejné správy, na webových stránkách Ministerstva vnitra a na 
webových stránkách Správy základních registrů. 
 
 
 
 
 
 
           JUDr. Zdeněk Němec 
                            ředitel odboru 
 
         podepsáno elektronicky 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Vyřizuje:  Ing. Martin Němec, ministerský rada 
                tel. 974 817 219 
                e-mail: martin.nemec@mvcr.cz 
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Rozdělovník k č. j. MV- 23083-1/SC-2016 
 
1) Magistrát hlavního města Prahy 

2) Krajský úřad Středočeského kraje 

3) Krajský úřad Jihočeského kraje 

4) Krajský úřad Plzeňského kraje 

5) Krajský úřad Karlovarského kraje 

6) Krajský úřad Ústeckého kraje 

7) Krajský úřad Libereckého kraje 

8) Krajský úřad Královéhradeckého kraje 

9) Krajský úřad Pardubického kraje 

10) Krajský úřad kraje Vysočina 

11) Krajský úřad Jihomoravského kraje 

12) Krajský úřad Olomouckého kraje 

13) Krajský úřad Moravskoslezského kraje 

14) Krajský úřad Zlínského kraje 
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