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1. Prihlaseni do centraly Czech POINT

NezZ zacnete cokoliv pomoci Czech POINT délat, je tfeba se pfihlasit do jeho centraly,
autentifikovat se a vybrat druh ¢innosti.

e Do centraly Czech POINTu se dostanete z webového prohlizeCe zadanim adresy
https://www.czechpoint.cz.

e Nasleduje vase autentifikace vybérem komercniho certifikdtu a zadanim odpovidajiciho
PINu; dale pak ovéfeni pfihladovacich Udajl — uZivatelského jména a pFistupového
hesla.

1.1. Prihlaseni
PFi vstupu do softwarového rozhrani pro praci s Czech POINT je vyZadana autentifikace

(pFihlaseni) pracovnika. Pro tento Ucel je zapotrebi, aby do USB konektoru pocitace byl
zasunut jeho tzv. token, zafizeni iKey 4000, ve kterém je ulozen privatni kli¢ pracovnika.

Prvnim krokem pfi pfihlaseni je vybér a potvrzeni digitalniho certifikatu. Certifikat potvrdte
v okné Zvolit digitalni certifikat.

Zvohit digitalni certifikat

Identifikace
web, kiery choeke zobrazit, wwiaduje identifikaci,
! Fwolte certifikat,
Mazey Wystavitel

Ing, Jifi Lapacek PostSignum Public Ca
Chyrty bestowac 2ad... PostSignum Public Ca

DalEi informace. .. ] [anrazit certifikat, .. ]

[ O %Jl Skorno l

Nasleduje zadani PIN kédu pracovnika — zapiSte jej do vstupniho pole Enter PIN dialogu
Token Login.

Token Login

EEEET

] | Cancel |

Enter PIM

Pokud je v3e v pofadku, otevrie se stranka pro pfihlaseni do prostiedi Czech POINT.
Pracovnik zde vyplni do vstupnich poli tato data:

e Jméno — identifikace pracovnika ve formé jeho pfihlasovaciho jména — obecné to
O v r . o v . v v 7 . v 7 ra 4 V7. ’
muze byt kombinace znaku a cislic, Casto se uziva kombinace Casti jména a prijmeni.

e Heslo — pfistupové heslo vytvorené k vyse zapsanému uzivatelskému jménu.

Vlastni pfihlaseni probéhne po stisku tlacitka PFihlasit.


https://www.czechpoint.cz/�
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heslo | |

Prihlasit

Provozni informace:

14/07/2009 UPOZORNEN] - Bodové hodnoceni osob - Seznam kvalifikovanych dodavatelis
Z technickych divodd dechazi k vipadkim agendy Bodové hodnoceni osob a Seznamu =
0. O dme =& a dé za pochopeni.

ych
20/08/2002 UPOZORNEN - 602XML Filler
Prosime, abyste upozomili administratora Czech POINTu na vagem (fadé, aby zajstil aktualizaci
aplikace B02XML Filler. Aplikaci je nutné aktualizovat pro potfeby novych agend, kieré =e spustiod
1. Eervence 2009. Pied pfihlaZenim do systému Czech POINT lze 602XML Filler stahnout kliknutim na
ikonu "DOWNLOAD 802XML FILLER™ (ikona vieve). Instalace programu vyZaduje prava
administratora vageho operaéniho systému. 602XML Filler je také volné ke staZenina adrese: -

Informace o projektu Czech POINT

PP DOWNLOAD
gl EN.XMI.‘
riien FILLER

Odkazy: CUZK OR ZR ARES

UZiv. podpora: 844 147 148 (3:00 - 18:00) nebo helpdesk-czechpoint@cpost.czz DELTAX Systems, 2.5, 2006 - 09

1.2. Volba formulare

Po pfihlddeni se na nasledujici strance zobrazi nabidka formulard. V levé &asti okna

klepnéte na polozku Agendy soudy.

@< Czech POINT
A Vypisy
A Agendy ISDS
A Konverze dokumentdi
A Ostatni podani

@ Czech POINT@office

a

|7 Agendy soudy

S dotazy a pfipadnymi problémy se obracejte na helpdesk Czech POINT
tel. 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk@czechpoint.cz

a

= Dostupnost

A Rejstiik trestd Sablona

A Konverze dokumentdi ;

A /-‘\ j Zdpis Gdaje o omezeni zplisobilosti k prawvnim
@ Agendy matriky — . . X

tikonum do informaéniho systému evidence obyvatel

_A Narozeni

A Manzelstvi /T\ ; Zapis idaje o zbaveni zplsobilosti k pravnim
2 Fj.eg. FEOEEL tikonim do informaéniho systému evidence obyvatel
A Umrti

PoloZek na stranku: 2

@ Agendy soudy

: Popisek
M25 ~y ¥ stahnout
M26 ik [~ A Stahnout

Zkontrolujte dostupnost formulare Zapis uidaje o zbaveni zptlisobilosti k pravnim
ukondéim do informaéniho systému evidence obyvatel — v kladném pfipadé je ve
sloupci Dostupnost zobrazen zeleny indikator; v pfipadé, Ze je formular docasné

nedostupny, je barva indikatoru Cervena.

Dostupnost

Cj ?5 Stahnout

Klepnéte mysi do fadku s polozkou formulare.
V nasledujicim dialogu (liSi se podle pouzitého
prohlizeCe webovych stranek) zvolte otevieni
souboru s formulafem — nikoliv tedy jeho
ulozeni. Formular se nacte a otevie v okné
aplikace 602XML Filler.

Dostupnost

'g \& Stahnout

=)

Stazeni souboru
Chcete soubor otevrit nebo uloZit?

= Mazew: ..o_informacniho_systemu_evidence_obyvatel zf
s Typ: G02ZXML Form
Zdroj:  at.zechpoint.cz

Stomo ]

| [ uom ||

Otewrit

soubory mohou po3kodit poéitac. Pokud zdroji piné nedivéfujete,

|@ Prestoie software staieny z Intemetu miie byt uiiteény, nékters
"
= tento soubor nectevirejte ani neuldadejte. Jake je rziko?
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2.3.

2.4.
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Moznosti transakce a jeji formular

Moznosti transakce

Tento formulaF je uréen k zaznamu o zbaveni zpUsobilosti k pravnim Ukonim, dale pak
- - - ”, o . . 7 ’ ’ o v . V.
dovoluje udaje o zbaveni zpusobilosti k pravnim ukonum zmeénit nebo zrusit.

Prace s formularem
Pro vyplnovani formulare plati tyto zasady:
¢ Pole podbarvena bile jsou urcena jen k zobrazeni a ¢teni hodnot, pokud existuji.
Zapisovat do nich nelze, i kdyzZ jsou pole prazdna.

e Zluté podbarvena pole (pole uréend k zapisu i zaskrtavaci poli¢ka) jsou editovatelna.
V nékterych jsou jiz ptipravené hodnoty, které mdzZete akceptovat nebo zménit.

e Vyplnéni nékterych editovatelnych poli je povinné. V okénku Prace s formularem je
v tom pfipadé vypsana informace Hodnota je povinna. FormulaF, ve kterém nejsou
vyplnéna vsechna povinna pole, se nepodafi odeslat ke zpracovani. Nevyplnéna
povinna pole se podbarvi €ervené a formulai mizete odeslat aZ po jejich vyplnéni.

e Cervenym podbarvenim je také ohlasena nepovolena hodnota zapsana do pole —
napfiklad chybné zapsané rodné cislo, které neni délitelné jedenacti.

Spisova znacka

Transakci zapisu Gdaji o zbaveni zpUsobilosti k prdvnim tkonlm je zapotfebi pFidélit
spisovou znacku — zapiste ji do pole Spisova znacka v Uvodni ¢asti formulare.

Zapis udaje o zbaveni zplsobilosti k pravnim Gkontm
do informacniho systému evidence obyvatel

Spisova znacka

Pfi vyplfiovani daldich zdznaml se Spisova znacka pfevezme, takze vy ji jen zkontrolujte
a upravte.

Upresnéni cile transakce

Cil transakce se nastavuje pomoci trojice zaskrtavacich poli¢ek v zelené sekci Obc¢an —
&ast Vyjimky. Poli¢ka maji funkci pfepinace — zadkrtnuté méze byt vzdy jen jedno z nich.
Obdanem se tu rozumi osoba, které se upravuje pravni zplsobilost. Vedle toho se je&té
specifikuje osoba Opatrovnika.

Obcan:
Vyjimky & zavedeni Udajl o zbaveni zplsobilosti k prawvnim Ukondm
O zména ve zbaveni zplsobilosti k pravnim dkondm

O zruseni zbaveni zplsobilosti k pravnim Gkontim



3.1.

3.1.1.
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e Vychozi volbou je zaskrtnuti policka Zavedeni Gidajl o zbaveni zplsobilosti
Ve Ve ’ v s . e v . ~ ~ - ] . .
k pravnim akontim. To umozni specifikovat obcana, jenz ma byt zbaven zpusobilosti
s ’ ’ o - e
k pravnim ukonum, a jeho opatrovnika.
e Volba Zména ve zbaveni zplsobilosti k pravnim ukon@im umozni zménit
’ o . . s ’ ’ o v 7 aev o . .
nastaveni zpusobilosti k pravnim ukonum osobe, ktera jiz byla zbavena zpusobilosti
r ’ r o
k pravnim ukonum.
e Volba Zru3eni zbaveni zplsobilosti k pravnim Gkondim u daného obcana zrusi
veskerd omezeni, ¢&imz ho opét opravni k provadéni pravnich tkonl v piném rozsahu.

Zavedeni Gdajtl o zbaveni zplsobilosti
k pravnim akoniim

Chcete-li uréité osob& zménit zbaveni zplsobilosti k pravnim Gkondm, zagkrtnéte
(ponechte zadkrtnuté) v zelené sekci Obcan v Casti Vyjimky policko Zavedeni adajt
o zbaveni zplsobilosti k pravnim akontim.

Obcan:
Vyjimky [ zavedeni (dsjt o zbaveni zplsobilosti k pravnim dkondm
O zména ve zbaveni zplsobilosti k pravnim dkondm
O zruseni zbaveni zplsobilosti k pravnim Gkondm
Vyhledani podle [ rodného &slanebo O jinych osobnich adajd
Rodné &islo

Vyhledat v inform aénim systému evidence obyvatel

Vyhledani dajd o obc¢anovi, ktery ma byt zbaven
zplsobilosti k pravnim ukontiim
Udaje o osobé&, ktera ma byt zbavena zpUsobilost k pravnim Gkondm, Ize v databazi ISEO

vyhledat podle rodného ¢&isla nebo podle popisnych Gdaji — jména, pfijmeni a data
narozeni.

Vyhledani podle rodného cisla

Ve vychozim stavu je pro tento pfipad zaskrtnuto v sekci Vyhledani podle policko
rodného ¢Cisla. Zapiste rodné Cislo ob¢ana do pole Rodné ¢islo a stisknéte tlacitko
Vyhledat v informacénim systému evidence obyvatel.

Obcan:
Vyjimbey E zavedeni Udajd o zbaveni zplsobilosti k pravnim dkondm
O zména ve zbaveni zplsobilosti k pravnim kondm
O zrugeni zbaveni zplsobilosti k pravnim dkontm
Vyhledani pode [ rodného &slanebo O jinyvch osobnich adajd
Rodné Eislo e |

Vyhledat v informaénim systému evidence obyvatel \ |
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Na zakladé rodného cCisla se v ISEO vyhledaji idaje o obanovi a pfenesou zpét — zobrazi
se ve formulafi. Pole jsou needitovatelna (Hodnota pouze pro ¢teni), protoze jakékoliv
zmény by byly pak v konfliktu s daty ulozenymi v ISEO.

Obcan:
Vydimky [¥] zavedeni (idajd o zbaveni zplsobilosti k pravnim ckondm
O zména ve zbaveni zplisobilosti k pravnim ukondm
O zruseni zbaveni zplsobilosti k pravnim Gkontim
Vyhledani podle [ rodného éislanebo O jinych osobnich adajd
Rodné &islo [ttty |
Vyhledat v informaénim systému evidence obyvatel
IJméno (a) VACLAV | 0O
Pitiment [FrIC | o
Rodné pijmeni [FRIC | o

Rodné &islo |". SEeEEE AR O Datum narozeni O

Misto narozeni |

Okres narczeni |

Statni obéanstvi [Ceska republika

Jiné st. cbEanstvi |

Rodinny stav

Svobodny | Datum zné.rry|

Osobni stav |iivé | Datum zmé.rry|

Adresa trvalého pobytu:

T

Obec |éakoviéky | PSt|25063
Cast obce |tfa]-;ovié]-:‘_\,r

Méstska East |

Ulice [sutsxova | & popis. €. orientatni

Okres |Hélni]-:

ravni zplisobilost | | Datum zmény |

Poznamka |

Pfesto mohou nastat vyjimky. Jedna se nesoulad v hodnotach nactenych do poli JIméno
(a), PFijmeni, Rodné pFijmeni, Rodné Cislo a Datum narozeni. Zobrazené Gdaje se
nemusi shodovat s témi, které ma k dispozici soud. Pokud k takové situaci dojde, je tieba
vpravo od pole, ve kterém neshoda nastala, klepnutim mysi zaskrtnout Zluté podbarvené
policko.

Tak napriklad dojde k situaci, kdy ISEO uvadi krestni jméno Lucie, zatimco soud ma
k dispozici tidaj Lucia. Po zaSkrtnuti policka se pole JIméno (a) zdvoji. V dolni (bilé) ¢asti
je Cervené vypsan udaj nacteny z ISEO.

R e [

Do horniho (Cervené podbarveného) pole zapiste tu verzi idaje, kterou ma k dispozici
soud.

meno(a)  Emexdl o w
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3.2.
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Podle potieby stejnym zplsobem upravte i dali hodnoty, které jsou v nesouladu.

Vyhledani podle osobnich adajd

Alternativné je mozné obcana identifikovat bez znalosti rodného cisla, podle osobnich
r .0 . 4 Vs ’ 7
udaju — jména, prijmeni a data narozeni.

V sekci Vyhledani podle zaskrtnéte policko jinych osobnich udajd.

Obcan:
Vyjimbey Bl zavedeni Uidajd o omezeni zplsobilosti k pravnim dkondm
O zména v omezeni zptsobilosti k pravnim dkondm
O zruseni omezeni zplsobilost k pravnim tkondm
Vyhledani podle [0 rodného &isla nebo B jinych osobnich tidajd

Vyhledat v inform aénim systému evidence obyvatel

Vyplnte Udaje v polich Jméno, PFijmeni a Datum narozeni (vSechny tfi jsou povinné) a
stisknéte tlacitko Vyhledat v informacnim systému evidence obyvatel.

Pokud byly Gidaje v ISEO nalezeny a odpovidaji konkrétni osobé&, vypiSou se jeji Udaje do
formulare tak, jako v pripadé€, Ze jste obcana identifikovali podle rodného Cisla. Stejné také
postupujte v pfipadé neshod v polich doplnénych zaskrtavacimi policky.

M{zZe se stat, Ze pod stejnym jménem, pfijmenim a datem narozeni figuruje v ISEO vice
osob. Pak je vdm nabidnut jejich seznam, a vy tla¢itkem Vybrat vyberete tu osobu, ktera
odpovida hledanému obcanovi.

Nalezeno vice zaznami:

|L| v - - - = - . - Vybrat

re - " -

2 . p— Vybrat

Pokud Udaje zapsané do formulare neodpovidaji Zzadné z osob v databazi, je mozné, ze
v zadani doslo k chybé. Pokud ano, opravte ji a dotaz na ISEO opakujte.

Ozoba nebyla nalezena v informadénim sSystému evidence obyvatel.

Ove&¥te sprédvnost zadanych 1daid a opakujte <wvyhledani osoby W
informadnim systému evidence obyvatel.

Vyhledani idajd o opatrovnikovi
Opatrovnikem je fyzicka osoba

Ma-li byt opatrovnikem fyzicka osoba, zaskrtnéte v zelené sekci Opatrovnik v Casti
Vyjimky poli¢ko fyzicka osoba.
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3.3.
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Konkrétni osobu opatrovnika specifikujete v databazi ISEO naprosto stejnég, jako jste to
udélali v predchozim kroku pfi uréeni osoby, ktera ma byt zbavena zpUsobilosti k pravnim
Ukondm. I zde Ize hledat podle rodného &isla nebo podle popisnych Gdajd — jména,
prijmeni a data narozeni. Ve vychozim stavu je pro tento pripad zaskrtnuto v sekci
Vyhledani podle poli¢cko rodného cisla.

Opatrovnik:
yjimbky [ fyzicka osoba 0 pravnicka osoba
Vyhledani podle [ rodného &islanebo O jinych osobnich udajd
Rodné &islo

Vyhledat v inform acnim systému evidence obywvatel
Opatrovnik:
Vylimky [ fyzicks osoba O pravnicks osoba

Vyhledani pode O rodného &sla nebo [ jinych osobnich udajd
R e —

Vyhledat v informaénim systému evidence obyvatel

Opatrovnikem je pravnicka osoba

Ma-li byt opatrovnikem pravnicka osoba, zaskrtnéte v zelené sekci Opatrovnik v ¢asti
Vyjimky poli¢ko pravnicka osoba.

V tomto pfipadé se nic nevyhledava — pouze se specifikuji Gidaje v polich popisujicich
nazev firmy a adresu jejiho sidla.

Opatrovnik:
Vyjimky O fyzicka osoba [ pravnicks osoba

Nazev firmy | |

Adresa sidla firmy:

Stat |Ceska republika |
Okres | |
Obec | | Ps:":|:|
Ulice | | cpsee| e orentani| ]

Zapis zbaveni pravni zplsobilosti

V Cervené sekci Zbaveni pravni zplisobilosti je zapotiebi do pole Datum nabyti pravni
moci kalendaFni datum, od kterého rozhodnuti o zbaveni pravni zpUsobilosti nabyva
pravni moci.

K tomu lze do pole Poznamka zapsat libovolny poznamkovy text.

Zbaveni pravni zpilisobilosti:

Zména pravni zplsobilosti |zl:aveni

Datum nabyti pravni moci |

Poznamka
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Odeslani pozadavku do ISEO

Pozadavek odeslete do ISEO ke zpracovani klepnutim na tlacitko Zapsat do
informacniho systému evidence obyvatel.

Zapsat do informacniho systému evidence obyvatel A

Zprava o uspésném ukonceni transakce se zobrazi ve formulafi. Klepnéte na tlacitko
Zavrit formular.

Zapis do informacniho systému evidence obyvatel probéhl aspésné, pokracujte tlacitkem
“Zavrit formulaF”.

Zavrit formular

Zmeéna ve zbaveni zplsobilosti k pravnim
ukoniim
Chcete-li uréité osob& zménit zbaveni zpUsobilosti k pravnim Gkondm, zadkrtnéte v zelené

sekci Ob&an v ¢asti Vyjimky policko Zména ve zbaveni zpasobilosti k pravnim
ukontim.

Obcan:
Vydimky O zavedeni (idajdi o zbaveni zplsobilosti k pravnim tkondm
& zména ve zbaveni zplsobilosti k pravnim tikondm
O zrufeni zbaveni zplsobilosti k pravnim Gkaondm
Vyhledani podle [ rodného &isla nebo O jinych osobnich ddajd
Rodné &islo

Vyhledat v informaénim systému evidence obyvatel

Postup stanoveni ob¢ana i opatrovnika je shodny s postupem popsanym v predchozi
kapitole Zavedeni Gdajd o zbaveni zpdsobilosti k pravnim Gkondm od str. 6.

Zbaveni pravni zpiisobilosti:

Zména pravni zplsobilosti |L’1prava - zbhaveni |

Datum nabyti pravni moc | |

Poznamka | |

Na zavér pak v Cervené sekci Zbaveni pravni zplisobilosti je zapotiebi do pole Datum
nabyti pravni moci kalendarni datum, od kterého rozhodnuti o Upravé zbaveni pravni

o . . 7 7 7 Ve .
zpusobilosti nabyva pravni moci.

K tomu lze do pole Poznamka zapsat libovolny poznamkovy text.

10
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ZruSeni zbaveni zpUsobilosti k pravnim
ukoniim
Chcete-li uréité osobé& zrusit zbaveni zpUsobilosti k pravnim Gkonlm, zagkrtnéte v zelené

sekci Ob&an v ¢asti Vyjimky policko ZruSeni zbaveni zpasobilosti k pravnim
ukoniim.

Obcan:
Vyjimbey O zavedeni tidajd o zbaveni zplsobilosti k pravnim dkondm
O zména ve zbaveni zplsobilosti k pravnim Gkondm
& zruseni zbaveni zplsobilosti k pravnim Gkondm
Vyhledani podle [ rodného &isla nebo O jinych osobnich tidajd
Rodné &islo |

Vyhledat v inform aénim systému evidence obyvatel

Postup stanoveni ob&ana je shodny s postupem popsanym v kapitole Zavedeni udajd o
zbaveni zpdsobilosti k pravnim tkondm od str. 6.

Zbaveni pravni zpisobilosti:

Zména pravni zplisobilosti |'.11-:o:1:5enj. |

Datum nabyti pravni moci | |

Na zavér pak v Cervené sekci Zbaveni pravni zptlisobilosti je zapotfebi do pole Datum
nabyti pravni moci kalendarni datum, od kterého rozhodnuti o ukonceni zbaveni pravni
zpUsobilosti nabyva pravni moci.
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Zapis udaje o zbaveni zpasobilosti k pravnim Gkondm do ISEO (pro soudy)

Ukonceni prace v prostredi Czech POINT

V prib&hu pracovniho dne, pfi vyfizovani jednotlivych pozadavkd Zadatel(, vzdy
predepsanym zplsobem uzaviete otevieny formuldF (formulaie) a dokoncete transakci. PFi
tom zUstavate stale ptihladeni v prostfedi Czech POINT.

PFi ukonceni prace (napfiklad na konci pracovni smény) je tfeba se z prostredi Czech
POINT odhlasit.

Odhlasite se klepnutim na tlacitko Odhlasit v pravém hornim rohu okna Czech POINT
s nabidkou formulara.

Dokumentace Ddﬁlésit

m

Pokud byste se neodhlasili, a okno s nabidkou formulafd jen zavieli (naptiklad klepnutim
na tla¢itko s k¥izkem v pravém hornim rohu okna), zlstanete k Czech POINT jesté& po
urcitou dobu (zhruba 30 minut) pfihlaseni. Ke stejné situaci by doslo pfi neCekaném
restartu pocitace, napfiklad po vypadku napajeci sité.
Nové pfihlaseni k dalSi praci — béznym zadanim jména a hesla — bude pak béhem této
doby interpretovano jako pokus o neautorizovany pfistup do prostfedi Czech POINT. Proto
se budete v tomto pfipadé muset prihlasit dvakrat po sobé.

e Po prvnim pfihlaseni se zobrazi varovani s informaci, ze nékdo jiz byl pfihlaseny pod

vasi identitou nebo Ze jste se korektné neodhlasili.

Nékdo byl pFihlaSeny pod vasi identitou, nebo jste se korektné neodhlasili
tlacitkem "Odhlasit”. Toto pfihlaseni bylo ukonceno - pfihlaste se prosim
Znovu.

Piihlaseni
jméno

heslo

e Pole pro zadani jména a hesla jsou znovu zobrazena. Teprve po jejich opétovném
vyplnéni se vam prostifedi Czech POINT znovu zpfistupni.
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