C.j. MV-54552-1/SST-2017

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIiZENi

Statni tajemnik v Ministerstvu vnitra

vyhlasuje dne 8. €ervna 2017 vybérové fizeni na obsazeni sluzebniho mista
reditele/ky odboru spisové sluzby ministerstva

Predpoklady a poZadavky na sluzebni misto freditele/ky odboru spisové sluzby
ministerstva podle § 24, 25 a 57 zakona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé,
ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen ,,zakon o statni sluzbé®).

Sluzebni pomér na sluzebnim misté feditele/ky odboru spisové sluzby ministerstva,
ID 30355823, je stanoven jako sluzebni pomér na dobu neuréitou ve 14. platové tridé,
s nasledujicimi obory sluzby:

29. Legislativa a pravni ¢innost
35. Archivnictvi a spisova sluzba

Predpokladanym terminem nastupu na sluzebni misto je ¢ervenec - srpen 2017.
Mistem vykonu sluzby je Praha.

Posuzovany budou Zadosti, které uchazedi zaslou prostfednictvim provozovatele postovnich
sluzeb na adresu statniho tajemnika v Ministerstvu vnitra, Ministerstvo vnitra,
Nad Stolou 3, P. O. BOX 95, 170 34 Praha 7, nebo osobné podaji do podatelny
Ministerstva vnitra na vySe uvedené adrese v terminu do 23. €ervna 2017.

Zadost Ize podat rovnéz v elektronické podob& s uznavanym elektronickym podpisem
na elektronickou adresu sluzebniho Ufadu (posta@mvcr.cz) nebo prostfednictvim vefejné
datové sité do datové schranky (ID datové schranky: krk34e3).

Obalka obsahujici pfihlaSsku véetné pozadovanych listin musi byt oznacena slovy:
»Neotvirat“ a slovy ,,Vybérové fizeni na sluzebni misto reditele/lky odboru spisové
sluzby ministerstva, ID 30355823, &.j.. MV-54552-1/SST-2017“."

Vybérového Fizeni na sluzebni misto se v souladu se zakonem o statni sluzbé muize
zucastnit zadatel/ka, ktery/a:

1. Splfuje zakladni pfedpoklady stanovené § 25 zakona o statni sluzbé tj.:

a) je statnim ob&anem/kou Ceské republiky, ob&anem/kou jiného &lenského statu Evropské
unie nebo obCanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském
prostoru

b) dosahl/a véku 18 let

c) je plné svépravny/a

d) je bezuhonny/a

e) ve smyslu pfilohy €. 1 k zakonu o statni sluzbé a dle § 61 odst. 7 pism. a) zakona
€. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni
pozdéjSich pfedpisll, dosahl/a vzdélani v magisterském studijnim programu v oboru
archivnictvi nebo historie pozadovaném pro toto sluzebni misto; splnéni tohoto
predpokladu se doklada kopii vysokoSkolského diplomu (pfipadné v souladu s § 26 odst.

' Totéz plati pro pfipad oznaceni pfihlaSek zaslanych na uvedenou emailovou adresu nebo do datové schranky.
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2 zakona o statni sluzbé, pisemnym dCestnym prohlaSenim o dosazeném vzdélani)
a nasledné predloZenim jeho originalu &i ufedné ovéfené kopie pfed pohovorem v ramci
vybéroveého fizeni

f) ma potfebnou zdravotni zpUsobilost (splnéni tohoto predpokladu se doklada
pfi podani Zadosti pisemnym ¢&estnym prohlaSenim a nasledné&, po uzavieni dohody
podle ust. § 28 odst. 2 nebo 3 zakona o statni sluzbé sluzebni organ zajisti vstupni
Iékafskou prohlidku vybraného zadatele podle zakona o specifickych zdravotnich
sluzbach. Pokud vybrany Zadatel nema potfebnou zdravotni zpusobilost, povazuje
se dohoda podle ust. § 28 odst. 2 nebo 3 od pocéatku za neplatnou).

V prvnim kole vybérového fizeni se mohou ucastnit zadatelé uvedeni v bodé 6,
spliujici profesni kvalifikaéni predpoklad uvedeny v bodé 7 tohoto oznameni
(viz nize).

Pozadavky stanovené podle § 25 odst. 5 zakona o statni sluzbé a sluzebnim
predpisem sluzebniho organu:

2. Vsouladu s § 25 odst. 5 pism. b) zakona o statni sluzbé a spole¢nym sluzebnim
pfedpisem naméstka ministra vnitra pro statni sluzbu a statniho tajemnika v Ministerstvu
vnitra €. 43/2016, kterym se stanovi pozadavky na sluzebni a pracovni mista
na Ministerstvu vnitra, ve znéni pozdéjSich spole¢nych sluzebnich predpisu, je stanoven
na sluzebnim misté feditele/ky odboru spisové sluzby ministerstva pozadavek pfistupu
k utajované informaci podle zakona €. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci
a o bezpec€nostni zpuUsobilosti, ve znéni pozdéjSich predpist, na stupef utajeni
,Duavérné“. Spinéni tohoto pozadavku se doklada kopii pfislusného dokladu pfilozeného
k Zadosti.

V prfipadé, Ze uchazel/ka nedisponuje pfislusnym dokladem a zaroven jehol/jeji zadost
nebude vyfazena z jinych davod(l postupem podle § 27 odst. 2 zakona o statni sluzbé,
Ize tento pozadavek splnit dokladem o podani zadosti o vydani pfislusného dokladu pred
vydanim rozhodnuti o pfijeti do sluZzebniho poméru a zafazeni na sluzebni misto. K podani
zadosti o vydani dokladu pak bude konkrétni zadatel/ka vyzvan/a sluzebnim organem poté,
co o ném/ni bude jako o nejvhodnéjSim/nejvhodnéjsi uchazecli/ce uzaviena dohoda mezi
bezprostifedné nadfizenym pfedstavenym a sluzebnim organem, ale jesté predtim, nez bude
vydano rozhodnuti o jmenovani na sluzebni misto.

Dalsi predpoklady pro vybérova fizeni na sluzebni mista predstavenych:

4. Uchazecl/ka predlozi original nebo ovéfenou kopii osvédceni podle § 4 odst. 1 zakona
€. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalSi pfedpoklady pro vykon nékterych funkci
ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské
republiky a Slovenské republiky, o tom, Ze nebyl/a:

a) pfislusnikem/pfislusnici Sboru narodni bezpelnosti zafazenym/zafazenou ve sloZce
Statni bezpec€nosti

b) evidovan/a v materialech Statni bezpecénosti jako rezident, agent, drzitel propujéeného
bytu, drzitel konspiraéniho bytu, informator nebo ideovy spolupracovnik Statni
bezpelnosti.

Spinéni tohoto predpokladu Ize pro ucCely vybérového Fizeni téz dolozit dokladem,
Ze uchazect/ka o vydani osvédcCeni pozadal/a. Osvéd&eni o vySe uvedenych skuteénostech
je uchazec/ka povinen/na dolozit nejpozdéji ke dni bezprostfedné pFedchazejicimu
jmenovani na sluzebni misto pfedstaveného.

5. Uchaze¢/ka predlozi pisemné d&estné prohlaseni podle § 4 odst. 3 zakona
€. 451/1991 Sb., o tom, zZe nebyl/a:

a) tajemnikem organu Komunistické strany Ceskoslovenska nebo Komunistické strany
Slovenska od stupné okresniho nebo jemu na roven postaveného vyboru vyse, ¢lenem
predsednictva téchto vyborld, ¢&lenem JUstfedniho vyboru Komunistické strany
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Ceskoslovenska nebo ustfedniho vyboru Komunistické strany Slovenska, ¢lenem Byra
pro fizeni stranické prace v Ceskych zemich nebo &lenem Vyboru pro fizeni stranické
prace v Ceskych zemich, s vyjimkou téch, ktefi tyto funkce zastavali pouze v obdobi od 1.
1.1968 do 1. 5. 1969

b) pracovnikem aparatu organt uvedenych v § 4 odst. 3 pism. d) zakona
€. 451/1991 Sb., na Useku politického fizeni Sboru narodni bezpeénosti

c) pfislusnikem Lidovych milici

d) ¢lenem akéniho vyboru Narodni fronty po 25. 2. 1948, provérkovych komisi
po 25. 2. 1948 nebo provérkovych a normalizacnich komisi po 21. 8. 1968

e) studentem na Vysoké Skole Felixe Edmundovie Dzerzinského pfi Radé ministrd Svazu
sovétskych socialistickych republik pro pFisludniky Statni bezpec€nosti. Vysoké Skole
ministerstva vnitra Svazu sovétskych socialistickych republik pro pfislusniky Vefejné
bezpecnosti, VysSi politické Skole ministerstva Svazu sovétskych socialistickych republik
nebo védeckym aspirantem anebo ucastnikem kurst delSich nez 3 mésice na téchto
Skolach.

Osvédceni dle bodu 4 ani Cestné prohlaseni dle bodu 5 nepiedkladaji fyzické osoby
narozené po 1. prosinci 1971.2

6. Je podle § 57 odst. 3 zakona o statni sluzbé:

a) statni zaméstnanec vykonavajici sluzbu na sluzebnim misté pfedstaveného v oboru
sluzby, jehoZ se obsazované sluzebni misto tyka

b) ufednik Uzemniho samospravného celku zafazeny na pracovnim misté alespon
vedouciho odboru krajského ufadu nebo obecniho Ufadu obce s rozSifenou plasobnosti,
vykonava-li spravni ¢innost obdobnou oboru sluzby, jehoz se obsazované sluzebni misto
tyka

c) vedouci zaméstnanec regionalni rady zafazeny v Ufadu regionalni rady, ktery fidi jiné
vedouci zaméstnance, vykonava-li spravni &innost obdobnou oboru sluzby, jehoz se
obsazované sluzebni misto tyka,

d) akademicky pracovnik, ktery Fidi jiné zaméstnance,

e) vedouci zaméstnanec mezinarodni organizace, ktery fidi vedouci zaméstnance,

f) vedouci Ufednik Evropské unie, ktery Fidi jiné vedouci Ufedniky Evropské unie, nebo

g) vedouci zaméstnanec zafazeny v Kancelafi prezidenta republiky, Kancelafi Poslanecké
snémovny nebo Kancelafi Senatu, ktery Fidi jiné vedouci zaméstnance, vykonava-li
spravni ¢innost obdobnou oboru sluzby, jehoz se obsazované sluZzebni misto tyka

7. Splhuje profesni kvalifikaéni pfedpoklad podle § 57 odst. 3 zakona o statni sluzbé,
a soucasné v uplynulych 6 letech vykonaval/a nejméné po dobu 3 let ve spravnim ufadu,
v krajském ufadu, obecnim ufadu obce s rozSifenou pusobnosti, regionalni radé, instituci
Evropské unie, mezinarodni organizaci, na vysoké Skole, v Kancelafi prezidenta republiky,
Kancelafi Poslanecké snémovny, Kancelafi Senatu nebo jako uvolnény &len zastupitelstva
kraje nebo obce s rozSifenou plsobnosti Cinnosti podle § 5 zakona o statni sluzbé nebo
¢innosti obdobné tj.:

e pfipravu navrh( pravnich predpist® a zajistovani pravni innosti*

e pfipravu mezinarodnich smluv a predpisi Evropské unie nebo jiné mezinarodni
organizace

e pfipravu navrhl koncepci, strategii a programu

e fizeni a usmérfiovani Cinnosti jinych spravnich Ufadu, organizacnich slozek statu, které
nejsou spravnimi Ufady, nebo organu vefejné moci, které nejsou spravnimi ufady

?§ 20 zakona ¢&. 451/1991 Sb.
* Zakon &. 309/1999 Sb., o Sbirce zakon(i a o Sbirce Mezinarodnich smluv, ve znéni pozdéjsich predpist.
4 Napf. § 105 odst. 2 zadkona €. 150/2002, soudni fad spravni, ve znéni pozdéjsich pfedpisu.
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vytvafeni a spravu informacnich systému vefejné spravy podle zakona
€. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné nékterych dalSich
zakon, ve znéni pozdéjsich pfedpisu, s vyjimkou provoznich informacnich systéma
statni statistickou sluzbu
spravu kapitoly statniho rozpoctu vic&i organizaénim slozkam statu a pravnickym osobam s
vyjimkou sluzebniho Ufadu, ve kterém je sluzba vykonavana
ochranu utajovanych informaci podle zakona &. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych
informaci a o bezpe¢nostni zplUsobilosti, ve znéni pozdéjsich predpist
zabezpedovani obrany statu
zajistovani vnitfniho poradku a bezpecnosti
obhajobu zahraniénich zajm( Ceské republiky a zajma Ceské republiky vyplyvajicich z jejiho
Clenstvi v Evropské unii nebo v jiné mezinarodni organizaci
pfiprava nebo realizace dotac¢ni politiky
pfiprava nebo realizace politiky vyzkumu a vyvoje
priprava a provadéni spravnich tukont® véetné kontroly
ochranu obyvatelstva, krizové fizeni a integrovany zachranny systém
zadavani verejnych zakazek
audit
zajiStovani organizacnich véci sluzby a spravy sluzebnich vztahl a odménovani statnich
zaméstnanc(®
fizeni (Cinnosti vySe uvedenych)
pfipravu a vypracovani odbornych vécnych podkladu (k ¢innostem vys$e uvedenym)

Splnéni tohoto pfedpokladu se podle § 51 odst. 3 zakona o statni sluzbé doklada originalem
nebo ufedné ovéfenou kopii pfislusnych listin (napf. pracovni smlouva, potvrzeni
o0 zaméstnani vydané zaméstnavatelem, nebo vypis z personalniho spisu), z nichz je zfejmé,
kdo je vydal a které prokazuji dosaZzenou délku praxe vykonu cinnosti podle § 5 odst. 1
zakona o statni sluzbé.

K zadosti uchazecé/ka prilozi:

a) listiny prokazujici, Ze je osobou podle § 57 odst. 3 zdkona o statni sluzbé,
ktera v uplynulych 6 letech vykonavala nejméné po dobu 3 let ve spravnim ufadu,
v krajském uradu, obecnim Ufadu obce s roz§ifenou pusobnosti, regionalni radé, instituci
Evropské unie, mezinarodni organizaci, na vysoké 3kole, v Kancelafi prezidenta
republiky, Kancelafi Poslanecké snémovny, Kancelafi Senatu nebo jako uvolnény ¢len
zastupitelstva kraje nebo obce s rozSifenou plasobnosti Cinnosti podle § 5 zakona o statni
sluzbé nebo ¢innosti obdobné 3

b) pisemné Cestné prohlaSeni o statnim obcanstvi Ceské republiky, ob&anstvi jiného
Clenského statu Evropské unie nebo obcanstvi statu, ktery je smluvnim statem Dohody
o Evropském hospodafském prostoru [§ 25 odst. 1 pism. a) ve spojeni
s § 26 zakona o statni sluzbé&’]

c) pisemné Cestné prohladeni o svépravnosti [§ 25 odst. 1 pism. ¢) zakona o statni sluzbé]

d) vypis z evidence Rejstiiku trestl, ktery nesmi byt star§i 3 mésict [§ 25 odst. 1 pism. d)
zakona o statni sluzbé]; v pfipadé, ze zadatel/ka bude chtit, aby vypis z evidence
Rejstfiku trestll obstaral sluzebni Ufad z vlastni evidence, je nutné, aby ke své zadosti
dolozil udaje k tomuto potfebné: kromé jména, pfijmeni, data narozeni, pohlavi, statniho
obCanstvi a mista trvalého pobytu (Udaje zfejmé z zadosti, popt. z pfiloh k zadosti) jesté

° Napf. § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad.

® Mezi obdobné t&mto &innostem Ize zafadit &innost v oblasti personalistiky a fizeni lidskych zdroja.

7 Cestné prohlaseni Ize téz nahradit zaslanim kopie ob&anského prikazu nebo jiného priikazu totoznosti, z néhoz
je zfejmé statni obCanstvi zadatele/ky. Toto se tyka i prokazovani ob¢anstvi ostatnich ¢lenskych stati Evropské
unie nebo obc&anstvi statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodaiském prostoru. Nejpozdéji
pred konanim pohovoru je tfeba dolozit pfisluSnou listinu, kterou bude statni ob&anstvi Zadatele/ky prokazano
(original ob&anského priikazu nebo jiného priikazu totoZnosti, popf. osvédéeni o statnim ob&anstvi).
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dale rodné pfijmeni, rodné &islo, misto narozeni, okres narozeni a stat narozeni
doklad o dosazeném vzdélani — pisemné €estné prohlaseni o dosazeném vzdélani nebo
Ufedné ovérenou kopii vysokoSkolského diplomu v magisterském studijnim programu
v oboru archivnictvi nebo historie [§ 25 odst. 1 pism. e) zakona o statni sluzb&]®

pisemné cestné prohlaSseni o zdravotni zpUsobilosti k vykonu sluzby
[§ 25 odst. 1 pism. f) zakona o statni sluzbé]

osvédceni podle § 4 odst. 1 zdkona €. 451/1991 Sb., nebo doklad, Ze uchaze€ o vydani
osvédc&eni pozadal

Cestné prohlaseni podle § 4 odst. 3 zakona ¢. 451/1991 Sb.

platny doklad podle zakona ¢&. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci
a o bezpecénostni zpUsobilosti, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, alespon na stupen utajeni
,Duvérné“, pokud je jeho drzitelem/kou

strukturovany profesni zivotopis

motivaéni dopis

pisemnou praci v maximalnim rozsahu 5 normostran® na téma: "Dal$i sméfovani
odboru spisové sluzby ministerstva."

BlizSi informace poskytne:

Bc. Martin Prochazka

kancelar statniho tajemnika v Ministerstvu vnitra
Tel.: +420 974 833 349

e-mail: martin.prochazka@mvcr.cz

Mgr. Jifi Kaucky
statni tajemnik v Ministerstvu vnitra

8 Original pfipadné Ufedné ovéfenou kopii dokladu o dosazeném vzdélani je tfeba dolozit nejpozdéji
pfed konanim pohovoru.

? Tj. 30 tadkd x 60 znaki (celkem 1 800 znak() na normostranu podle CSN 01 6910 Uprava dokument
zpracovanych textovymi procesory, vydané Uradem pro technickou normalizaci, metrologii a statni zkugebnictvi
(UNMZ) dne 1. €ervence 2014, ucinné od 1. srpna 2014.
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