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OZNAMENI O VYHLASENIi VYBEROVEHO RIZENi
na sluzebni misto odborného referenta/vrchniho referenta
v oddéleni centralni podatelny ministerstva;
toto sluzebni misto je zarazeno v odboru archivni spravy a spisové sluzby
C.j.: MV-141102-3/SP-2020
Praha 11. zafi 2020

Statni tajemnik v Ministerstvu vnitra, jako sluzebni organ pfislusny podle § 10 odst. 1
pism. f) zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpisl (dale
jen ,zakon®), vyhlaSuje vybérové fizeni nasluzebni misto odborného
referenta/vrchniho referenta v oddéleni centralni podatelny ministerstva, odbor

archivni spravy a spisové sluzby, ID 30353251, v oboru sluzby:

27. Archivnictvi a spisova sluzba
Mistem vykonu sluzby je Praha.

Sluzba na tomto sluZzebnim misté bude vykonavana ve sluZzebnim poméru na dobu

neurcitou.
Predpokladanym terminem nastupu do sluzby je listopad 2020.
Sluzebni misto je zafazeno podle pfilohy €. 1 k zakonu do 9. platové tridy.

Na sluzebnim misté jsou vykonavany zejména nasledujici Cinnosti: komplexni
zajistovani chodu elektronické podatelny ministerstva. Zajistovani pfijmu, registrace
a prerozdéleni doruCenych digitalnich podani, vypravovani digitalnich zasilek

a zabezpeCeni konverzniho pracovisté ministerstva - vykonavani agendy
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autorizované konverze z moci Ufedni podle zakona &. 300/2008 Sb., a prevodu
dokumentl podle zakona ¢. 499/2004 Sb.

Posuzovany budou zadosti' o pfijeti do sluzebniho poméru a zafazeni na sluzebni
misto nebo zadosti o zafazeni na sluzebni misto (dale jen ,zadost*) podané ve lhaté
do 26. zari 2020, tj. vtéto Ihuté zaslané sluzebnimu organu prostfednictvim
provozovatele postovnich sluzeb na adresu sluzebniho Ufadu Ministerstvo vnitra,
Nad Stolou 3, 170 34 Praha 7, P. O. Box 95, nebo osobné& podané na podatelnu
sluzebniho Gfadu na vy$e uvedené adrese. Zadost Ize podat rovnéz v elektronické
podobé podepsanou uznavanym elektronickym podpisem na adresu elektronické
posty sluzebniho ufadu posta@mvcr.cz nebo prostfednictvim datové schranky
sluzebniho ufadu ID: krk34e3.

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici zadost v€etné pozadovanych listin (pfiloh)
musi byt oznalena slovy: ,,Neotevirat“ a slovy ,,Vybérové fizeni na sluzebni
misto odborného referenta/vrchniho referenta v oddéleni centralni podatelny

ministerstva, odbor archivni spravy a spisové sluzby, ID 30353251, €. j.:
MV-141102-3/SP-2020.

Vybérového fizeni na vyse uvedené sluzebni misto se v souladu se zakonem

muze zucastnit zadatel/ka, ktery/a:

1) spliuje zakladni pfedpoklady stanovené zakonem, tj.:
a)je statnim ob&anem/statni ob&ankou Ceské republiky, ob&anem/ob&ankou
jiného Clenského statu Evropské unie nebo obCanem/obCankou statu, ktery je
smluvnim statem Dohody o Evropském hospodafském prostoru [§ 25 odst. 1

pism. a) zakonay;

' Formular zadosti tvofi pfiloha €. 1 tohoto oznameni.


mailto:posta@mvcr.cz

MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

splnéni tohoto prfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona doklada
pFisluSnymi listinami, tj. prikazem totoznosti nebo osvéd&enim o statnim
obCanstvi. Pfi podani Zadosti lIze podle § 26 odst. 2 zakona dolozit pouze
pisemné &estné prohlageni o statnim obd&anstvi? popf. prostou kopii prikazu
totoZnosti; uvedenou listinu je Zadatel/ka v takovém pfipadé povinen dolozit
nasledné, nejpozdéji pfed konanim pohovoru;

Zadatel/ka, ktery/a neni statnim ob&anem/statni ob&ankou Ceské republiky,
musi zkousSkou u osoby, ktera jako plnopravny c&len Asociace jazykovych
zkuSebnich instituci v Evropé uskutecnuje touto asociaci certifikovanou zkousku
z Ceského jazyka jako ciziho jazyka, prokazat znalost Ceského jazyka; to
neplati, dolozi-li, Ze absolvoval/a alespon po dobu 3 Skolnich rokd zakladni,
stfedni nebo vysokou Skolu, na kterych byl vyu€ovacim jazykem Cesky jazyk.

Splnéni tohoto prfedpokladu se doklada pfislusnou listinou.
b) dosahl/a véku 18 let [§ 25 odst. 1 pism. b) zakona];

c) je plné svépravny/a [§ 25 odst. 1 pism. c¢) zakona];
Spinéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta Sesta zakona doklada

pisemnym &estnym prohlagenim?;

d) je bezuhonny/a [§ 25 odst. 1 pism. d) zakonal];
Splnéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta druha zakona doklada
vypisem z evidence Rejstfiku trestd, ktery nesmi byt starSi nez 3 mésice. Pokud
zadatel/ka do zadosti poskytne udaje nutné k obstarani vypisu z evidence
Rejstfiku trestd®, neni jiz povinen vypis z evidence Rejstfiku trestu dolozit,
nebot’ si ho sluzebni organ vyzada na zakladé poskytnutych udaju pfimo od

Rejstfiku trestu.

2 Pisemné &estné prohlaseni o statnim obcanstvi je zahrnuto ve formulafi Zzadosti a bude povazovano za
dolozené, pokud zadatel zaskrtne a doplni pfislusné pole vztahujici k tomuto ¢estnému prohlaseni.

® Pisemné &estné prohlaseni o svépravnosti je zahrnuto ve formulafi zadosti.

* Rozsah udaju nutnych pro obstarani vypisu z evidence Rejstfiku trestu je uveden ve formulafi zadosti.
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e) dosahl/a vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluzebni misto [§ 25 odst. 1
pism. e) zakona], tj. stfedni vzdélani s maturitni zkouskou nebo vyssi odborné
vzdélani;
splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona doklada
prisluSnymi listinami, tj. originalem nebo ufedné ovéfenou kopii dokladu
o dosazeném vzdélani. Pfi podani Zadosti Ize podle § 26 odst. 2 zakona dolozit
pouze pisemné &estné prohladeni o dosazeném vzdélani®; uvedenou listinu Ize

v takovém pfipadé dolozit nasledné, nejpozdéji pfed konanim pohovoru;

f) ma potfebnou zdravotni zpUsobilost [§ 25 odst. 1 pism. f) zakonal];
Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 3 zakona doklada pisemnym
Sestnym prohlagenim®. U nejvhodnéjsiho Zadatele vybraného podle § 28 odst.
2 nebo 3 zakona sluzebni organ ovéfi splnéni tohoto predpokladu zajisténim

vstupni lékarské prohlidky podle zakona o specifickych Iékarskych sluzbach;

2) Spliuje jiny pozadavek stanoveny podle § 25 odst. 5 zakona sluzebnim
predpisem sluzebniho organu, kterym je spoleCny sluzebni pfedpis naméstka
ministra vnitra pro statni sluzbu a statniho tajemnika v Ministerstvu vnitra ¢.
25/2020, kterym se stanovi pozadavky na sluzebni a pracovni mista na

Ministerstvu vnitra, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, kterym je:

pozadavek stanoveny podle § 25 odst. 5 pism. b) zakona sluZzebnim pfedpisem
sluzebniho organu, kterym je spolecny sluzebni pfedpis naméstka ministra vnitra
pro statni sluzbu a statniho tajemnika v Ministerstvu vnitra €. 25/2020, kterym se
stanovi pozadavky na sluZzebni a pracovni mista na Ministerstvu vnitra, ve znéni
pozdéjSich predpisu, kterym je zpUsobilost mit pfistup k utajovanym informacim
podle pravniho pfedpisu upravujiciho ochranu utajovanych informaci stupné

413

utajeni ,Vyhrazené“ v souladu se zakonem ¢&. 412/2005 Sb., o ochrané

® Pisemné Gestné prohlaSeni o dosazeném vzdélani je zahrnuto ve formulafi zadosti a bude povazovano za
dolozené, pokud Zzadatel zaskrtne a doplni pfislusné pole vztahujici k tomuto ¢estnému prohlaseni.

® Pisemné Gestné prohlaseni o zdravotni zplsobilosti je zahrnuto ve formulafi Zadosti.
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utajovanych informaci a o bezpecnostni zpUsobilosti, ve znéni pozdéjSich

predpisu.

Splnéni tohoto pozadavku se doklada originalem nebo ufedné ovéfenou kopii
platného Oznameni o spinéni podminek pro pfistup k utajované informaci stupné
utajeni ,Vyhrazené“. NedoloZeni tohoto dokladu neni divodem pro vyfazeni
Zadosti podle § 27 odst. 2 zakona. Pokud Zadatel nedisponuje pfisluSnym
dokladem a zaroven jeho zadost nebude z jinych divodu vyfazena postupem
podle § 27 odst. 2 zadkona, bude v pfipadé jeho zafazeni nasledné postupovano v
souladu s § 6 odst. 3 zakona €. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci

a o bezpecnostni zplUsobilosti, ve znéni pozdéjSich predpisu.

K zadosti dale zadatel prilozi:

a) strukturovany profesni zivotopis,

b) pisemnou praci na téma ,Motivace zadatele/zadatelky ve vztahu ke sluzebnimu
mistu“, na néz se hlasi do vybérového fizeni vrozsahu maximalné dvou

normostran’.
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Odbor archivni spravy a spisové sluzby
Ing. Jana Hajkova
tel. +420 974 832 743

e-mail: jana.nedobylova@mvcr.cz

" Tj. 30 tadku x 60 znaku (celkem 1 800 znaku) podle CSN 01 6910 Uprava dokument zpracovanych textovymi
procesory, vydané Ufadem pro technickou normalizaci, metrologii a statni zkusebnictvi (UNMZ) dne 1. Eervence
2014, ucinné od 1. srpna 2014.
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Odbor personalni
JUDr. Ivana Cervenkova
tel. +420 974 832 676

e-mail: ivana.cervenkova@mvcr.cz

Sluzebni ufad Ministerstvo vnitra podporuje rovnost Zzen a muzu, a proto vita zajem

zadatelek i zadateld.

v z. Mgr. Simona Botkova

RNDr. Josef Postranecky
statni tajemnik v Ministerstvu vnitra
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