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ZADAVACI DOKUMENTACE
Pro vefejnou zakazku malého rozsahu na dodavky s nazvem:

,Dodavky kancelarského nabytku*

zadavanou v fizeni mimo rezim zékona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach,
ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon®)
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Tato zadavaci dokumentace je vypracovana jako podklad pro podani nabidek v ramci fizeni
pro zadani vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky, které probiha mimo rezim zakona.
Je nedilnou soucasti Vyzvy k podani nabidek a zaroven byla zvefejnéna na téchto mistech:
www.esfcr.cz dne7.6.2010

www.mvcr.cz dne 7.6.2010

www.osf-mvcr.cz dne 7.6.2010

Vysledkem zadavaciho fizeni bude uzavieni ramcové smlouvy.

Identifikace zadavatele

Nazev zadavatele: Ceska republika - Ministerstvo vnitra

Sidlo: Nad Stolou 3, 170 34 Praha 7

Pravni forma: 325 - organizaéni slozka statu

Zastoupeny: Ing. Janem Havrankem, MBA, feditelem odboru strukturalnich
fondu

IC: 00007064

DIC CZ00007064

Odpovédny utvar zadavatele:

Odbor strukturalnich fondu

Pracovisté: JindfiSska 34, 110 00 Praha 1
Reditel odboru: Ing. Jan Havranek, MBA
Telefon: 974 818 489

Fax: 974 818 491

E-mail: jan.havranek@mvcr.cz

Kontaktni osoba zadavatele
Mgr. Barbora Cenkova

Telefon: 974 818 526
Fax: 974 818 491
E-mail: barbora.cenkova@mvcr.cz

Pracovisté: Odbor strukturalnich fondu, JindfiSska 34, 110 00 Praha 1
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Predmét plnéni verejné zakazky

1.1 Vymezeni pInéni vefejné zakazky
Pfedmétem této vefejné zakazky je dodavka drobného kancelafského nabytku pro

zadavatele. Jednotlivé pfedméty dodavek jsou uvedené v pfiloze této zadavaci dokumentace
— tzv. Kos 1.

uvedeny v priloze ¢.1 KoS 1).

Na zakladé tohoto zadavaciho fizeni bude uzaviena ramcova smlouva, ktera bude v souladu
s podminkami danymi zadavacimi podminkami a vybranou nabidkou. Ramcova smlouva
(dale jen ,smlouva“) bude uzaviena na dobu 2 let pouze s jednim uchazeem.

1.2. Kad klasifikace predmétu verejné zakazky

CPV - 39000000-2 Nabytek (vCetné kancelaiského), zafizeni interiéru, domaci
spotfebiCe (mimo osvétleni) a Cistici prostfedky

1.3. Pfedpokladana hodnota verejné zakazky

Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky Cini 250.000,- K& bez DPH

2 Doba a misto plnéni verejné zakazky

2.1 Doba plnéni verejné zakazky
Zadavatel prfedpoklada spolupraci s vitézem zadavaciho fizeni na zakladé ramcové smlouvy
na dobu urcitou 2 let.

Smlouva bude uzaviena v nejkrat§im mozném terminu po fadném ukonceni zadavaciho
fizeni této vefejné zakazky. Predpokladany termin uzavfeni ramcové smlouvy je Cerven
2010.

Vybrany dodavatel, s nimzZ bude uzavfena ramcova smlouva, bude dodavat drobny nabytek
do mista ur€eni vzdy na zakladé pisemnych vyzev (dil€ich objednavek) od zadavatele.

2.2 Misto plnéni verejné zakazky
Misto pInéni vefejné zakazky je sidlo Odboru strukturalnich fondu.
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3 Kvalifikace uchazecu
Uchaze€ je povinen v nabidce prokazat splnéni kvalifikace v rozsahu stanoveném dale.

3.1 Obecna ustanoveni o prokazovani splnéni kvalifikace
Dodavatel je povinen prokazat splnéni kvalifikace.

Splnénim kvalifikace se rozumi:
a) splnéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladl podle § 53 zakona,

b) splnéni profesnich kvalifikanich pfedpokladd podle § 54 zakona,

3.1.1 Prokazovani kvalifikace pomoci vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatelt

Dodavatel muze pfi prokazovani své kvalifikace pfedlozit zadavateli vypis ze seznamu
kvalifikovanych dodavatelu (§ 127 zakona), a to ve Ihité pro prokazani splnéni kvalifikace,
pficemzZ tento vypis nahrazuje prokazani splnéni:

a) zakladnich kvalifikacnich pfedpokladl podle § 53 odst. 1 zakona a

b) profesnich kvalifikacnich predpokladi podle § 54 zakona v tom rozsahu, v jakém doklady
prokazujici splnéni téchto profesnich kvalifikacnich prfedpokladl pokryvaji pozadavky
zadavatele na prokazani splnéni profesnich kvalifikacnich pfedpokladd pro plnéni
verejné zakazky.

Zadavatel pfijme vypis ze seznamu, pokud k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano
splnéni kvalifikace, neni vypis ze seznamu starsi nez 3 mésice.

3.1.2 Prokazovani kvalifikace pomoci osvédéeni se systému certifikovanych
dodavatela

Dodavatel muze pfi prokazovani své kvalifikace predlozit zadavateli certifikat vydany v ramci
systému certifikovanych dodavatell, ktery obsahuje nalezitosti stanovené v § 139 zakona, a
to ve Ihité pro prokazani spinéni kvalifikace. Udaje v certifikatu musi byt platné nejméné k
poslednimu dni Ihaty pro prokazani spinéni kvalifikace (§ 52).

Certifikat za shora uvedenych podminek prokazuje, v rozsahu v ném uvedenych udaju,
splnéni kvalifikace dodavatelem. Zadavatel k této véci stanovi, Zze neuzna kvalifikaci za

prokazanou, pokud z pfedlozeného certifikatu nebude vyplyvat jasny a uplny rozsah spinéni
kvalifikace stanovené zadavatelem.

Zadavatel déle stanovi, Ze pokud z pfedlozeného certifikatu nebude zcela vyplyvat uplné
spIinéni vSech jednotlivych kvalifikacnich pfedpokladu stanovenych zadavatelem, uchazec je
povinen k certifikatu pfipojit dalsi listiny, které jednoznacné prokazuji, ze predpokladem
certifikace bylo pravé spinéni vSech jednotlivych kvalifikacnich pfedpokladl stanovenych
zadavatelem.

3.2 Vymezeni kvalifikace
Kvalifikaci splfiuje uchazeg, ktery prokaze spinéni kvalifikaCnich kritérii specifikovanych nize.

3.21 Zakladni kvalifikaéni predpoklady
Zakladni kvalifikaéni pfedpoklady splfiuje dodavatel,
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) ktery nebyl pravomocné& odsouzen pro trestny ¢in spachany ve prospéch
organlzované zloCinecké skupiny, trestny &in UCasti na organizované zloCinecké skupiné,
legalizace vynosu z trestné cinnosti, podilnictvi, pfijimani Uplatku, podplaceni, nepfimého
uplatkarstvi, podvodu, uvérového podvodu, vEetné pfipadd, kdy jde o pfipravu nebo pokus
nebo ucCastenstvi na takovém trestném c&inu, nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani
takového trestného €inu; jde-li o pravnickou osobu, musi tento pfedpoklad splfiovat statutarni
organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu, a je-li statutarnim organem dodavatele &i ¢lenem
statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi tento pfedpoklad splfiovat statutarni
organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu této pravnické osoby; podava-li nabidku i zadost
o ucCast zahrani¢ni pravnicka osoba prostfednictvim své organizacni slozky, musi pfedpoklad
podle tohoto pismene splfiovat vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této organizacni
slozky; tento zakladni kvalifikaéni pfedpoklad musi dodavatel splfiovat jak ve vztahu k uzemi
Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikani ¢i bydliste,

(2) ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny €in, jehoZ skutkova podstata souvisi s
pfedmétem podnikani dodavatele podle zvlastnich pravnich predpisti nebo doslo k zahlazeni
odsouzeni za spachani takového trestného cCinu; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto
podminku splfiovat statutarni organ nebo kazdy €len statutarniho organu, a je-li statutarnim
organem dodavatele &i ¢lenem statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi tento
prfedpoklad splhovat statutarni organ nebo kazdy €len statutarniho organu této pravnické
osoby; podava-li nabidku &i Zadost o u€ast zahrani¢ni pravnicka osoba prostfednictvim své
organizacéni slozky, musi pfedpoklad podle tohoto pismene splfiovat vedle uvedenych osob
rovnéz vedouci této organizacni slozky; tento zakladni kvalifikacni pfedpoklad musi
dodavatel splfiovat jak ve vztahu k Gzemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista
podnikani &i bydlisté,

(3) ktery nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéze formou podplaceni podle
zvlastniho pravniho predpisu,

(4) vici jehoz majetku neprobiha insolvenéni Fizeni, v némz bylo vydano rozhodnuti o
upadku nebo insolvenéni navrh nebyl zamitnut proto, Ze majetek nepostaCuje k uhradé
nakladl insolvenéniho fizeni, nebo nebyl konkurs zruSen proto, Ze majetek byl zcela
nepostacujici nebo zavedena nucena sprava podle zvlastnich pravnich predpisu,

(5) ktery neni v likvidaci,
(6) ktery nema v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky, a to jak v Ceské
republice, tak v zemi sidla, mista podnikani i bydlisté dodavatele,

(7) ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejne zdravotni pojisténi, a to
jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele,

(8) ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na socialni zabezpecCeni a
pfispévku na statni politiku zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista
podnikani &i bydlisté dodavatele, a

(9) ktery nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplinarné potrestan ¢i mu nebylo
pravomocné ulozeno karné opatfeni podle zvlastnich pravnich predpisi; pokud dodavatel
vykonava tuto Cinnost prostifednictvim odpovédného zastupce nebo jiné osoby odpovidajici
za Cinnost dodavatele, vztahuje se tento predpoklad na tyto osoby,

(10) ktery neni veden v rejstfiku osob se zakazem plnéni vefejnych zakazek.
Splnéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladd prokazuje uchaze¢ Cestnym prohlaSenim,

které bude podepsano uchazeem ¢&i jinou osobou opravnénou jednat jménem d&i
z uchazece. Toto Cestné prohlaSeni nesmi byt k datu podani nabidky starsi 90 dna.
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3.2.2 Profesni kvalifikaéni predpoklady

SpInéni profesnich kvalifikacnich predpoklad(l prokaze v souladu s § 54 zakona dodavatel,
ktery pfedlozi:

a) vypis z obchodniho rejstfiku €i z jiné obdobné evidence, pokud je zde uchaze¢ zapsan,
b) doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpisi v rozsahu

odpovidajicim prfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné
Zivnostenské opravnéni i licenci

3.3. Forma splnéni kvalifikace

VesSkeré doklady pozZadované k prokazani splnéni kvalifikace museji byt pfedlozeny v
originalu nebo v ufedné ovérené Kkopii.

Je-li zadavatelem vyZadovano Cestné prohlaseni, musi byt podepsano statutarnim organem
dodavatele, v pfipadé podpisu jinou osobou musi byt origindl nebo ufedné& ovéfena kopie
zmocnéni této osoby soucasti dokladl, kterymi uchaze€ prokazuje splnéni kvalifikace.
Nesplnéni téchto podminek posoudi zadavatel jako nesplnéni kvalifikace s nasledkem
vylou€eni dodavatele ze zadavaciho fizeni.

Pozadované originalni dokumenty (nebo jejich ovéfené kopie), pokud zakon nebo zadavaci
dokumentace nestanovi jinak, nesméji byt star§i nez 90 dnl pfedchazejicich poslednimu dni
IhGty pro podani nabidek.

Zadavatel mize pozadovat po dodavateli, aby pisemné objasnil pfedlozené informace Ci
doklady nebo predlozil dalSi dodate¢né informace &i doklady prokazujici spIinéni kvalifikace,

s vyjimkou pfipadu, kdy spinéni pfislusné casti kvalifikace nebylo dodavatelem prokazano
vubec. Dodavatel je povinen splnit tuto povinnost v pfiméfené lhuté stanovené zadavatelem.

3.4. Dusledek nesplnéni kvalifikace

Nesplni-li uchaze€ kvalifikaci v pIném rozsahu, bude vylouéen ze zadavaciho fizeni.
Zadavatel bezodkladné pisemné oznami uchazeci vylouceni z vybé&rového fizeni.

4 Pozadavky na zpracovani nabidky

4.1. Zpusob zpracovani nabidkové ceny

Uchaze€ zpracuje nabidkovou cenu v tomto Clenéni:

Cena za Cena bez DPH | DPH 10% DPH 20% Cena véetné DPH

Kos 1
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Nabidkovou cenu je mozno po dobu trvani smlouvy na plnéni vefejné zakazky prekrocit
pouze v pfipadé, Zze dojde ke zménam darnovych pravnich predpist, které budou mit
prokazatelny vliv na vySi nabidkové ceny, a to zejména v pfipadé zvySeni sazby DPH.

4.2. Zpusob zpracovani nabidky

1) Obalku s nabidkou oznaci uchaze¢ nadpisem:
»Dodavky kancelarského nabytku“

2) Na obalce bude uvedena adresa uchazeCe, na kterou bude pfipadé mozné nabidku
vratit.Dale bude obalka uzaviena a na téchto uzavrienich opatfena razitkem a podpisem
uchazece.

3) Nabidka bude zpracovana v pisemné formeé ve tfech vyhotovenich — 1x original a 1x
kopie, pficemz dana vyhotoveni budou i takto oznacena (slovy ,ORIGINAL" Cl ,KOPIE®)

4) VSechny listy nabidky budou navzajem pevné spojeny €i seSity tak, aby byly dostate¢né
zabezpeceny pred jejich vyjmutim z nabidky. VeSkeré vytisky budou fadné Citelné, bez Skrtl
a pfepisu. VSechny stranky nabidky, resp. jednotlivych vytiskd, budou o€islovany vzestupnou
kontinualni fadou; neni tfeba Cislovat originaly i ufedné ovéfené kopie pozadovanych
dokumentu.

5) Nabidka bude zpracovana vyhradné v ¢eském jazyce.

6) Uchaze€ predlozi nabidku téz v elektronické podobé na CD; tato povinnost se netyka
dokladl prokazujicich spInéni kvalifikace uchazeCe. Kazdy uchazeC je povinen predlozit
navrh smlouvy v elektronické podobé ve formatu MS Office nebo formatu kompatibilnim.

7) Nabidky je mozno podat osobné &i doporu¢ené postou na adrese:
Ministrstvo vnitra — Odbor strukturalnich fondu
JindriSska 34, 110 00 Praha 1

8) Nabidka bude zpracovana v nasledujici strukture:

- Kiryci list nabidky, na kterém budou uvedeny identifikacni udaje uchazece (obchodni
firma, nazev, popfipadé jméno a pfijemni uchazede, sidlo, pravni forma, IC, DIC,
kontaktni osoba uchazece (jméno a pfijemni, telefon, e-mail)pfipadné dalSi udaje),
nazev vefejné zakazky, identifikaéni udaje zadavatele a celkova nabidkova cena

- Obsah nabidky

- Doklady prokazujici kvalifikaci

- Nabidkova cena zpracovana podle pozadavk( zadavatele v kapitole 4.1 této
zadavaci dokumentace

- Nacenény polozkovy rozpocet: Kos 1

- Podepsany navrh ramcové smlouvy

- Dalsi dokumenty, které se tykaji vefejné zakazky (plnda moc k zastupovani, pokud
nabidku podepisuje jina osoba, nez statutarni organ zadavatele atd.)

- Uchaze¢ ve své nabidce uvede svou kontaktni osobu (jméno, pfijemni, telefonni
spojeni, e-mail)
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5 Misto a lhata pro podani nabidky

Nabidky je nutné podat osobné nebo doporuéené postou na adrese:
Ministrstvo vnitra — Odbor strukturalnich fondt
JindriSska 34, 110 00 Praha 1

Lhuta pro podani nabidek kon¢i 22.6. 2010 v 10:00.

6 Obchodni podminky

Veskeré obchodni podminky jsou uvedené v Navrhu ramcové smlouvy, ktery tvofi pfilohu
této zadavaci dokumentace.

7 Hodnoceni nabidek

Pfed provedenim samotného hodnoceni posoudi hodnotici komise nabidkové ceny
z hlediska § 77 zakona, tedy zjisti, jestlize se nejedna o mimoradné nizké nabidkové ceny.

Jako vitézny uchaze¢ bude urCen ten, ktery ve své nabidce nabidne nejniz8i nabidkovou
cenu za tzv. Kos. 1

8 Dodatec¢né informace k zadavacim podminkam

Uchazeci jsou opravnéni podavat zadavateli zadosti o dodate€né informace ve |huté, ktera
konci 5 dnl pfed koncem lhuty pro podani nabidek. V této Ihaté musi byt Zadost zadavateli
dorucena.

Tyto zadosti Ize podavat v pisemné formé na adresu:

Mgr. Barbora Cenkova

Ministrstvo vnitra — OSF

JindriiSska 34, 110 00 Praha,

nebo v elektronické formé na email:
barbora.cenkova@mvcr.cz

Zadavatel odpovédi zvefejni na vSech mistech, kde byla zvefejnéna i zadavaci
dokumentace.

Zadavatel je opravnén poskytovat uchaze¢lm dodate¢né informace k zadavacim
podminkam i bez pfedchozi zadosti uchazecu. | tyto dodate¢né informace budou zverejnény
na vSech mistech, kde byla zvefejnéna tato zadavaci dokumentace.
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9 Ostatni podminky zadavaciho fizeni
Zadavatel si vyhrazuje pravo ponechat si obdrzené nabidky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vybéroveé fizeni.
Zadavatel nebude zajemcim hradit Zadné naklady spojené s uc€asti v zadavacim fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo upresnit ve spolupraci s vybranymi zajemci smluvni ustanoveni
vyslovné neuvedena v téchto zadavacich podminkach a také zavazny harmonogram praci.

V souladu s ustanovenim § 2 pism. e) zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné
spravé bude zajemce vybrany na zakladé tohoto vybérového Fizeni osobou povinnou
spoluplsobit pfi vykonu finanéni kontrol.

V Praze dne 7.6. 2010

Ing. Jan Havranek MBA
reditel OSF MVCR

PFilohy:
Priloha ¢. 1 — Kos 1
Priloha ¢. 2 — Ramcova smlouva
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