Jednaci rad Zastupitelstva mésta Lysa nad L.abem

§1

Uvodni ustanoveni.

Zastupitelstvo mésta Lysa nad Labem (dale jen zastupitelstvo) vydava dle § 96 zak. ¢. 128/2000
Sb., o obcich (obecni ziizeni), v platném znéni (déle jen ,,ZO%), jednaci tad (dale jen JR), ktery
upravuje pfipravu a prubéh jednani, schopnost usnaseni se a veskeré nalezitosti rozhodovani
zastupitelstva, zptisob kontroly jeho usneseni a zabezpeceni ukola z usneseni vyplyvajicich.

§2

Ptiprava jednani zastupitelstva mésta.

1. Pfipravu zasedani organizuje a fidi tajemnik spolu s kancelati méstského uiadu predevsim na
zéklad€ programu schvaleného radou mésta (dale jen radou).

2. Dle § 94, odst. (1) ZO maji pravo predkladat navrhy k zafazeni na pofad jednani
pripravovaného zasedani zastupitelstva jeho clenové, rada a ustavené vybory, zpravidla jejich
piedsedove.

3. Predkladatel (dle § 94 odst. (1) ZO), ktery chce, aby jeho navrh byl zatfazen na navrhovany
program jednani zastupitelstva mésta, musi svij navrh dorucit kanceldii méstského tfadu
nejpozdéji 8 dnil pred planovanym terminem zasedéani zastupitelstva. Navrh podany zastupitelem
musi byt zafazen do programu zasedani a projedndn. O zafazeni navrhli podanych po této lhuté
nebo az v pribéhu zasedani na porad jednani, a to pisemnych nebo ustnich, rozhoduje
zastupitelstvo (dle § 94 odst. (2) ZO).

4. Podklady a navrhy pro zasedani zastupitelstva obsahuji vzdy:
- nazev podkladu ¢i navrhu,

- navrh usnesenti,

- diivodovou zpravu,

- ptipadné dalsi udaje diileZité pro rozhodovani zastupitelstva.

Dtivodova zprava nebo doplitujici idaje obsahuji zpravidla nasledujici informace:
- popis dosavadniho stavu a jeho ptipadnych nedostatki,

- odlivodnéni navrhovanych opatieni a jejich ekonomicky ¢i jiny dopad,

- s jakymi organy ¢i subjekty byl navrh projednan, vcéetné jejich stanovisek.

5. Podklady pro zasedani zastupitelstva ptipravuje predkladatel, ktery také odpovida za to, Ze jim
predkladany navrh neni v rozporu s obecné platnymi pravnimi normami a je v souladu se
schvéalenym rozpo¢tem meésta, pokud ho nenavrhuje zménit.

6. Tajemnik zodpovida za rozeslani podkladd k navrhim, které byly zatazeny na navrhovany
program zasedani zastupitelstva v€. pozvanky, jednotlivym ¢lenim zastupitelstva elektronickou
poStou nebo jinym obvyklym zplsobem nejpozdéji 6 dnl pfed terminem zasedani. Navrhy
podklady pro zasedani zastupitelstva predané kancelari méstského uradu ve lhaté dle § 2, odst.



(3), budou v plném rozsahu k nahlédnutim obaniim mésta nejpozdéji 6 dni pfed zasedanim, a to
v ufednich hodinach v kancelafi méstského turadu. Zveiejnény budou rovnéz na internetovych
strankach mésta nejpozdéji 2 dny pied zasedanim.

7. Tajemnik méstského Gradu zodpovidé za to, Ze mésto informuje o misté, dob¢é a navrZzeném
programu pripravovaného zasedani. Zajisti vyvéSeni na uiedni desce méstského uradu alesponl 7
dni pfed konanim zasedéni, ve stejném terminu zajisti umisténi programu na mestsky web a zasle
pozvanku v¢. navrhl k projednani na flesh disku ¢leniim zastupitelstva prostfednictvim méstské
policie.

§3

Svolavani zasedani.

1. Zastupitelstvo se schazi podle potfeby, nejméné vSak 3 krat v pololeti, vzdy v Gzemnim
obvodu mésta. Jeho zasedani svolava a tidi starosta. Zasedani se obvykle kona ve velké zasedaci
mistnosti v budove¢ staré radnice v Lysé nad Labem.

2. Planované terminy zasedéani zastupitelstva schvaluje zastupitelstvo vzdy na ptl roku predem.
To vSak nevyluCuje moznost svolani zasedani zastupitelstva starostou dle potfeby i mimo
planovany termin.

3. Starosta je povinen svolat zasedani zastupitelstva, pozada-li o to alespoil jedna tietina ¢lenti
zastupitelstva mésta nebo hejtman kraje. Zasedani zastupitelstva se kona nejpozdéji do 21 dnti
ode dne, kde zadost byla dorucena starostovi, prostfednictvim podatelny mésta.

4. Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva dle odst. 1 a 3 u€ini tak mistostarosta, pfipadné jiny
¢len zastupitelstva.

§ 4
Zasedani zastupitelstva.

1. Zasedéani zastupitelstva mésta jsou vetejnd. Kromé Clenti zastupitelstva, ¢lentt vyborti a komist,
vedoucich odborl méstského ufadu a vedoucich organizaci a zafizeni fizenych a spravovanych
méstem, mohou byt k nému pfizvani:

- poslanci Parlamentu CR a zastupitelé Stiedodeského kraje,

- pracovnici krajského tradu,

- zastupci politickych stran a spolecenskych organizaci ve méstg,

- ptipadné dle potieby i1 pracovnici tfadu a dal$i odbornici.

2. Zasedani zastupitelstva zpravidla tidi starosta, mistostarosta nebo jiny povéteny ¢len rady nebo
Clen zastupitelstva (dal jen ,,predsedajici®).

3. Piedsedajici zahajuje jednani ve stanovenou hodinu. Nesejde-li se dostatecny pocet ¢lent
zastupitelstva, tj. jejich nadpolovi¢ni vétSina do 15 minut po dobé urcené pro zacatek zasedani,
nebo klesne-li pocet Clenli zastupitelstva v pribéhu jednani pod nadpolovi¢ni vétSinu, svola
starosta méesta zasedani do 14 dntli znovu.



4. V zahajovaci casti zasedani predsedajici konstatuje pocet pfitomnych ¢lent zastupitelstva, da
schvalit program zasedani, (pficemz kterykoliv zastupitel mze navrhnout Gpravu programu
zasedani, resp. predfazeni nékterych bodi zasedani na zaklad€ Zadosti pfitomnych obcanti nebo
z vlastniho podnétu), zvolit navrhovou komisi a ovéfovatele zapisu. O zméné programu, resp.
zmeéné poradi projednavanych bodi dé hlasovat pied schvalenim programu jako celku.

5. Pfedsedajici konstatuje, zda zapis z predchoziho jednani zastupitelstva byl ovéfen, a v ptipadé
potieby da hlasovat o eventualnich namitkach ¢lena zastupitelstva proti tomuto zapisu.

6. Nikdo nesmi rusit pfedsedajiciho ani jiného fe¢nika, kterému bylo udéleno slovo pii jeho
projevu. Nemluvi-li v§ak fe¢nik k véci, miize mu predsedajici slovo odejmout. V piipad¢, ze ¢len
zastupitelstva s odejmutim slova nesouhlasi, rozhodne o odejmuti slova zastupitelstvo
hlasovanim. Rusi-li nékdo zasedani, mize byt predsedajicim vykazan ze zasedaci sing.

7. Podklady a navrhy zafazené na porad jednani uvede struénym referdtem uvolnény clen
zastupitelstva nebo tajemnik méstského utadu, pokud je pfedkladatelem podkladu nebo navrhu.

8. Pokud jsou k predklddané problematice ptedlozena samostatna stanoviska, napi. nekterého
vyboru, komise, pfip. jiného organu, mize predsedajici udélit slovo ptedsedovi vyboru, komise
nebo jeho zéstupci, ptip. zastupci jiného organu.

9. Do rozpravy k jednotlivym névrhiim se clenové zastupitelstva ptihlasuji zvednutim ruky.
Kazdy ¢len zastupitelstva je opravnén ke kazdému bodu programu ptednést své stanovisko. Slovo
bude ud€lovano ¢leniim zastupitelstva ptfedsedajicim v tom potadi, v jakém se pfihlasili. Ke slovu
je mozno se prihlésit jen do t& doby, pokud predsedajici neud€li zavérec¢né slovo, nebo pokud
nebyl stanoven konec rozpravy.

10. Pozada-li o slovo ¢len vlady nebo jim uréeny zéastupce (sendtor, poslanec, zastupce organil
kraje), musi mu byt udé€leno.

11. Ob¢an mésta a osoby uvedené v § 16 dost. (3) a § 17 ZO maji pravo vyjadiit své stanovisko
ke kazdému projedndvanému navrhu vramci rozpravy za podminky dodrZeni vécnosti
a priméefenosti svého vystoupeni. Dobu a cetnost diskusnich vystoupeni muze predsedajici
upravit podle pribéhu rozpravy tak, Ze navrhne konkrétni omezeni, o kterém nésledné
zastupitelstvo hlasovanim rozhodne. Kazdému ale musi byt umoZznéno mluvit v jedné véci
nejméné 2x, bude-li to pozadovat, a délka jednoho vystoupeni v rozpravé nebo délka diskusniho
vystoupeni, vcetné¢ diskusniho vystoupeni obcand, se nesmi obezit na méné nez 5 min.,
u predkladatele na 10 min.

12. Na navrh ¢lena zastupitelstva mtize piedsedajici rozpravu k projedndvanému névrhu ukoncit.
Musi v§ak umoznit vSem (véetné obcanli mésta a osob uvedenych v § 16 odst. (3)a § 17 ZO, kdo
se do rozpravy piihlésili, promluvit pfed rozhodnutim o jejim ukonceni. V ptipad¢, Ze ncktery
Clen zastupitelstva sukoncenim rozpravy nesouhlasi, rozhodne o ukonCeni rozpravy
zastupitelstvo hlasovanim.

13. Zastupitelé jsou opravnéni vyzadat si ustné nebo pisemnou formou (mailem) k projednavané
problematice nebo k jednotlivym otazkam, které jsou obsazeny v ptredkladanych materidlech
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nebo se vyskytnou béhem jednéni, vyjadieni starosty, mistostarosty, tajemnika a jakéhokoliv
vedouci odboru méstského uiadu, piip. feditele organizace, fizené méstem. Tito musi vyhoveét
zéadosti nejpozdéji do 30 dnii od jejiho podani.

14. Zasedani zastupitelstva se uskute¢ni v maximalni délce 6 hodin od zahéjeni. Pokud nebudou
v té¢ dob¢ projednany vSechny schvalené¢ body programu, ptelozi se jejich projednani na piisti
zasedani zastupitelstva, a to pfed nové navrzené body. Zcela vyjimecné, bude-li nutné projednat
mimotadné dilezité¢ body programu, mlze zastupitelstvo hlasovanim rozhodnout o prodlouzeni
zasedéani. Vzdy musi byt projednany body ,,Interpelace* a ,,Diskuse k obecnim zalezitostem*.

§5

Ptiprava usneseni, jeho piijimani a hlasovani zastupitelstva.

l. K jednotlivym bodim programu zaseddni zastupitelstva mésta predkladd ndvrhy usneseni
predkladatel.

2. Usnesenim zastupitelstva se mimo jiné ukladaji tkoly rad¢ a dal$im vykonnym orgénim
méstského ufadu, vyboriim, ¢leniim zastupitelstva, feditelim a vedoucim organizaci a zafizeni
fizenych a spravovanych méstem. Proto musi byt zavéry, opatieni a zpisob kontroly plnéni
v usneseni formulovany stru¢né, adresné a s terminy i odpovédnosti za splnéni ukladanych ukolt.
Usneseni nema obsahovat obecné formulované zdsady nebo tkoly stanovené jinymi dokumenty,
napf. platnymi nafizenimi, planem a rozpoctem, apod.

3. Kone¢ny navrh usneseni pfedkladany zastupitelstvu ke schvaleni, vychazi ze zprdv, rozbori
a navrhi projednavanych na zasedani a ze zavéra rozpravy k danému bodu programu.

4. Po predlozeni navrhu usneseni vyzve piedsedajici ¢leny zastupitelstva k podani pfipominek
a pfipadnych pozméinovacich navrhii. Poté necha o nadvrhu usneseni hlasovat.

5. Pokud povaha usneseni nebo jiné skutecnosti vyZzaduji, aby zastupitelstvo hlasovalo
o jednotlivych bodech navrZzeného usneseni zvlast’, stanovi jejich potadi pro postupné hlasovani
predsedajici.

6. Byly-li navrZzeny pifipominky nebo pozméiujici navrhy usneseni, d4 predsedajici hlasovat
nejprve o poslednim pozménujicim navrhu a poté o ostatnich Castech navrhu. Obdobnym
zpusobem se postupuje i u navrhu, ktery byl ptfedlozen ve vice variantach. Schvalenim
pozménujicich navrhll nebo nékteré z variant, se ostatni navrhy povazuji za zamitnuté.

7. V ptipad¢, ze se pii jednani zastupitelstva projevi nové okolnosti a podminky, vyzadujici
podstatné rozsiteni pfedlozené zpravy a navrhu usneseni, rozhodne o tom zastupitelstvo s tim, ze
o véci bude jednat na svém dal$im zasedani.

8. Usnesenti je pfijato, hlasuje-1i pro navrh nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenti zastupitelstva. Pred
pfijetim usneseni bude pfesné znéni navrhu usneseni zobrazeno v pisemné formé&. Schvalené
usneseni je souCasti zapisu ze zasedani zastupitelstva. Usneseni se zvefejiiuje na internetovych
strankéch mésta, za coz odpovida kancelaf méstského uradu.



§6

Zabezpeceni usneseni zastupitelstva mésta a kontrola jeho plnéni.

1. Zapis zastupitelstva vcetné usneseni se vyhotovuje pisemné a nejpozdéji do 10 dnli po
zasedani. Zapis oveétovatelé oveéri do 15 dnti po konéni zasedani, a poté se bezprostiedné rozesila
vSem Clenlim zastupitelstva a tajemnikovi. Zapis musi byt podepsan starostou a dvéma
ovérovateli.

2. Rada provadi kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva, nejpozdé€ji na poslednim zasedani rady
pred zasedanim zastupitelstva. Provedeni souhrnné kontroly svych usneseni si miize vyhradit
zastupitelstvo a muze piipadné€ stanovit termin kontroly pfimo v usneseni.

3. Za vyhotoveni usneseni a zdpisu ze zasedani zastupitelstva odpovidd kanceldt méstského
uradu, ktera téz vede evidenci usneseni.

§7

Interpelace (dotazy) Clenil zastupitelstva mésta.
1. Clenové zastupitelstva maji pravo vznaset dotazy ve smyslu § 82 ZO.

2. Pokud obsah dotazu vyzaduje, aby zalezitost byla proSetfena, nebo je nutné provést jiné
opatfeni, napt. pfipravit odpovidajici feseni, nebo neni-li vysvétleni dotazu uspokojivé, musi byt
dotaz vyfizen nejpozd¢ji do 30 dnli po zasedani zastupitelstva.

3. Navrh pisemného vyfizeni dotazu (interpelace) nebo ptipominky, vyplyvajici z diskusniho
vystoupeni, predlozi dotdzany ptfed odeslanim odpovédi (stanoviska) dotazujicimu, starostovi
nebo jeho zastupci.

4. Souhrnnou zpravu o vyfizeni pfipominek a dotazl, které nebyly zodpovézeny piimo na
zasedani, predklada tajemnik zastupitelstvu mésta ve své zpravé o Cinnosti na nasledujicim
zasedani. Pokud tazatel vyslovi v této souvislosti nespokojenost s vyfizenim dotazu s vyfizenim
dotazu, zaujima k tomuto konecné stanovisko zastupitelstvo meésta.

5. Dotazy ptrednesené na zasedani zastupitelstva se zaznamenavaji v zapise.

6. Pokud neni zastupitel mésta spokojen s odpovédi na své interpelace a pozada zastupitelstvo
o projednani na nejbliz§im mozném zasedani zastupitelstva, je tento bod povinné zatazen do
programu zasedani, a to do bodt urcenych k projednéni, nikoliv pouze jako informativni zprava.
Zastupitelstvo muze ulozit starostovi nebo mistostarostovi, odpoveéd’ prepracovat, pokud nefesi
meritum zastupitelovi interpelace.

§8

Ucast ob¢ant na zaseddni zastupitelstva.

V potadu jednani kazdého fadného zasedani zastupitelstva je zatazena diskuse. Diskuse k bodiim,
které se tykaji obCant pfitomnych na zastupitelstvu, se piediadi na zacatek programu. Obcané
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budou vzdy ptfed schvalenim programu vyzvani, zda se chtéji vyjadiit k nékterému bodu
z programu. Po diskusnich pfispévcich ¢lenii zastupitelstva se mizou se svym prispévkem
prihlasit do diskuse obané meésta. Na dotazy obcanti odpovidaji ¢lenové zastupitelstva nebo
zaméstnanci méstského Ufadu po vyzvani predsedajicim. V ptipad€, ze odpovéd nebo fesSeni
vyzaduje vice informaci, odpovida tazateli pisemné povéieny Clen zastupitelstva. Dalsi prava
obcCant na jednani zastupitelstva upravuje § 16 a 17 ZO.

§9

Organizacné technické zabezpeceni zasedani zastupitelstva.

l. Pfipravu, organiza¢ni a technické zabezpeCeni zasedani zastupitelstva zajiStuje kancelaf
meéstského uradu a odbor informacnich technologii méstského ufadu. Kancelair méstského uradu
koordinuje také ptislusné ukoly, které plni ostatni odbory méstského uradu.

2. Zasedani zastupitelstva je pfenasSeno pomoci online videoptenosu.

3. O kazdém jednani zastupitelstva mésta se do 10 dnti po zasedani potfizuje pisemny zapis. Zapis
obsahuje vSechny nalezitosti uvedené v § 95, odst. (1) ZO a za jeho vyhotoveni odpovida kancelaf
méstského uradu. Zapis podepisuje starosta nebo mistostarosta a dva zastupitelstvem urceni
oveéfovatelé do 15 dnll po zasedani. Ovéfeny zdpis se bezprostiedné poté zvefejiiuje na
internetovych strankadch meésta, posila vSem zastupitelim, za coz odpovida kancelatr méstského
ufadu a odbor informacnich technologii.

4. Zéapisy ze zasedani zastupitelstva, jako 1 vSechny souvisejici pisemné materidly, archivuje
kancelat méstského ufadu v souladu se skartaénim fadem. Clenové zastupitelstva a ob¢ané mésta
mohou do téchto zapist a materialli kdykoliv nahlédnout.

§ 10
ZaveéreCné ustanoveni.

1. Zmény, doplitky nebo vydani nového jednaciho fadu schvaluje zastupitelstvo.
2. Tento jednaci fad Zastupitelstva mésta v Lysé nad Labem byl schvalen ZM dne 20. 06. 2018

usnesenim ¢. 110.
Timto se rusi jednaci fad schvéaleny dne 18. 11. 2015.

Ing. Otava Karel Burian Jan
starosta mesta mistostarosta



