Priloha ¢. 1
k PMV ¢. 18/2024

Postupy ucastnika projektového fizeni v Ministerstvu vnitra

Cl. 1
PREDMET UPRAVY

(1) Tyto postupy vymezuji zakladni pravomoci a odpovédnosti subjektd,
které se podileji na pfipravé, realizaci a udrzitelnosti projektu.

(2)_Organizacni utvary Ministerstva vnitra se témito postupy Fidi v plném
rozsahu. Ridi se zaroven Metodikou projektoveho fizeni Ministerstva vnitra, uvedenou
v pfiloze €. 7 k tomuto pokynu.

(3) Policejni prezidium Ceské republiky, utvary Policie Ceské republiky
s celostatni ptisobnosti a generalni feditelstvi Hasiéského zachranného sboru Ceské
republiky se fidi postupy podle €l. 3 odst. 1 pism. a) a b), ¢€l. 3 odst. 2, ¢€l. 4 odst. 2 az
8, Cl. 5 odst. 4, ¢l. 10 odst. 1 az 3 a ¢l. 11. Komunikaci mezi projektovou kancelafri
a Policii Ceské republiky zaijistuje oddéleni koordinace evropskych fondii Policejniho
prezidia Ceské republiky.

(4) Subjekty uvedené v priloze €. 2 k tomuto pokynu se Fidi postupy podle ¢l. 3
odst. 1 pism. a) ab), €l. 3 odst. 2, €l. 4 odst. 2 az 7, €l. 5 odst. 4, ¢l. 10 odst. 1 az 2
acl 11,

(5) Subjekty uvedené v priloze €. 3 k tomuto pokynu se Fidi postupy podle €l. 3
odst. 1 pism. a) ab), ¢l. 3 odst. 2, €l. 4 odst. 2, &l. 10 odst. L az 2 a ¢l. 11.

Cl.2
VYMEZENI ZAKLADNICH POJMU
(1) Pro ucely téchto postupl se rozumi
a) projektovou kancelafi utvar, jehoz d&innost zajiStuje odbor fondu, strategii

a projektového fizeni

1. realizujici procesy zabezpecujici mechanismus koordinace a fizeni projektd
se zajisténim navaznosti na ostatni fidici mechanismy v Ministerstvu vnitra,

2. zajistujici zakladnu znalosti, postupu, informaci a nastroji ke standardizaci
pristupu k Fizeni projektd v oboru pusobnosti Ministerstva vnitra,

b) Feditelem projektové kancelafe Feditel odboru fondu, strategii a projektového
fizeni,

c) projektovym manazerem zpravidla zaméstnanec projektové kancelare,
jenz se podili na pfipravé a realizaci projektu a organizuje praci projektového tymu;
v ramci projektu je podfizen fediteli projektu,
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d)

9)

h)

)

k)

finan¢nim manazerem ¢€len projektového tymu, jenz se podili na finanéni pfiprave,
realizaci a ukoncCeni projektu; v ramci projektu je podfizen projektovému
manazerovi,

projektovym tymem pracovni tym doCasného charakteru zfizovany napfic liniovou
organizacni strukturou za ucelem dosazeni cilt projektu a na dobu trvani projektu,
sloZeny zpravidla z feditele projektu, projektového manazera, vécného gestora,
finanéniho manazera a dalSich odbornych zaméstnancl, jejichz ucast
je na zakladé vlastnosti daného projektu pro uspésnou realizaci projektu nezbytna;
projektovy tym muaze byt v pfipadé potfeby vytvofen i ze zaméstnancl nékolika
organizacnich slozek statu ¢i statnich pfispévkovych organizaci,

programovym manazerem zpravidla zaméstnanec projektové kancelare,
jenz se stara o vedeni a fizeni projektovych manazerl tak, aby projekty probihaly
v souladu s programem,

feditelem projektu vedouci zaméstnanec, ktery byl povéfen ministrem vnitra
fizenim projektu v€etné jeho udrzitelnosti; odpovida za fadnou realizaci projektu
z hlediska kvality, €asu, financi a vytvoreni definovanych vystupu, podle schvalené
projektové dokumentace,

vécnym gestorem odborny zaméstnanec vécné pfislusného utvaru, ktery se podili
na pfipravé, realizaci, pripadné udrzitelnosti projektu z vécného hlediska, definuje
a specifikuje vystupy projektu a zajistuje pribézny dohled nad kvalitou pInéni cill
projektu a vystupu projektu,

vedoucim zaméstnancem vedouci zaméstnanec v pracovnim pomérub;
predstaveny? nebo vedouci pFislusnik®,

vécné pFislusnym Gtvarem odbor, samostatné oddéleni nebo utvar Policie Ceské
republiky, do jehoZz kompetence spada problematika, ktera ma byt projektem
feSena, a jehoZ vedouci zaméstnanec zpravidla zastava roli feditele projektu,

odbornym utvarem utvar, ktery posuzuje projektovy zamér z hlediska
strategického ukotveni, vécné problematiky, ekonomického zabezpeceni,
nastaveni projektového fizeni a provozu vystupd,

provozovatelem vystupl projektu uatvar, ktery provozuje vystupy projektu
a ktery odpovida za udrzitelnost projektu,

fidicim vyborem nejvyssi Fidici organ projektu, ktery dohlizi na realizaci projektu,
odpovida za strategicka rozhodnuti, kontrolu a vystupy projektu, schvaluje zasadni
zmény projektu na zakladé doporuceni feditele projektu tykajici se prfedevsim
harmonogramu realizace, rozpoctu, cil a vystupl projektu,

pfedsedou fidiciho vyboru zpravidla feditel projektu nebo vrchni feditel sekce,
do jehoz useku spada vécné pfislusny utvar,

projektem

1. vesSkeré aktivity financované nebo spolufinancované z mezinarodniho zdroje,
nebo

1) § 11 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni zékona ¢. 365/2011 Sb.

2) § 9 zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdeéjsich predpisu.

%) § 2 a 5 odst. 1 zakona ¢. 361/2003 Sb., o sluzebnim poméru pfislusnikl bezpecnostnich sbord,
ve znéni pozdéjSich predpisu.
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p)

a)

y)

2. Casové, nakladové a zdrojové omezeny soubor aktivit vyZadujici kooperaci
vice uvaru Ministerstva vnitra ¢i kooperaci vice ufadu vedouci k prosazeni
rozvojovych strategickych cilt, zmén a inovaci plné financovany pouze ze
statniho rozpoctu;® za projekt se nepovazuji aktivity sméfujici k zajisténi
provozu, udrzby, opravy, jednorazoveé obnovy a nakupu sluzeb nebo drobného
hmotného i nehmotného majetku, tyto aktivity se fidi podle pravidel odboru
programového financovani [vécné, Casové a finan¢ni podminky ucasti statniho
rozpocCtu na financovani akci (projektu) programu v platném znéni,

programem skupina souvisejicich projektld spole¢né koordinovana za ucelem
efektivniho fizeni, které by pfi fizeni kazdého projektu samostatné nebylo mozné,

projektovym zamérem dokument, jenz vyjasnuje pfedmét projektu, deklaruje cile,
rozsah, pfinosy a ostatni zakladni parametry v€etné pfipadnych vazeb na ostatni
projekty, za uCelem ziskat souhlas pro pokracovani praci na zamysleném projektu,

pravnim aktem dokument vydany poskytovatelem finanénich prostfedkd,
na jehoz zakladé je poskytnuta finanéni podpora a ktery upravuje vztah mezi
pFijemcem a poskytovatelem financnich prostfedku; pro investi¢ni &i neinvesti¢ni
projekty financované pouze ze statniho rozpodétu se jim rozumi Ridici
dokumentace (napfi. Registrace akce® v pFipadé investi¢niho projektu),

cilovou skupinou skupina fyzickych nebo pravnickych osob, na kterou je projekt
zaméfen a ma z néj uZitek po dobu jeho realizace v€etné pfipadné doby
udrzitelnosti,

sjednocenym informacnim prostfedim Ministerstva vnitra platforma spojujici
intranet, spravu dokument a umoznuijici vytvareni webovych aplikaci stranek,

aplikaci pro projektové fizeni systém, ktery slouzi pro fizeni, evidenci a monitoring
projektu,

udrzitelnosti projektu doba, po kterou musi pfijemce finanéni podpory udrzZet
vystupy Ci aktivity projektu; jedna se o technické a organizacni zajisténi provozu a
udrzby vystupl projektu jako i nastaveni odpovédnosti za vyuzivani, aktualizaci
a relevanci vystupl projektu, respektive jeho obsahu; organizacni a zdrojové
zajisténi udrzitelnosti projektu se stanovi v projektovém zameéru,

informacni nebo komunikaéni sluzbou ¢ast primarnich aktiv ve smyslu zakona
¢. 181/2014 Sb., o kybernetické bezpecnosti a 0 zméné souvisejicich zakon
(zakon o kybernetické bezpec&nosti), ve znéni pozdéjSich predpisd,

informaénim systémem funkéni celek informacnich aktiv zabezpecujici
cilevédomé a systematické shromazdovani, zpracovavani, uchovavani
a zpristupriovani informaci,

pocitacovou siti funkéni celek tvofeny alespon 2 jednotkami vypocetni techniky
a technickymi a programovymi prostfedky, umoznujici sdileni nebo prfenos dat
mezi témito jednotkami.

4 Zakon ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakon
(rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjsich predpisu.
%) § 12 odst. 7 zakona ¢. 218/2000 Sb., ve znéni pozdéjSich predpis(.
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(2) Pro ucely téchto postupl se dale rozumi

a) zaméstnancem = zaméstnanec v zakladnim pracovnépravnim  vztahu,
statni zaméstnanec® nebo pfisludnik bezpecénostniho sboru?,

b) zainteresovanou stranou fyzicka nebo pravnicka osoba, jez ma zajem na projektu
¢i jeho vystupech nebo muze projekt ovlivnit,

c) zpravou o stavu realizace projektl Ministerstva vnitra material pfedkladany vedeni
Ministerstva vnitra predstavujici pravidelné pfehledy o stavu pfipravy a realizace
projektu realizovanych resortem pro vedeni Ministerstva vnitra obsahujicich
informace o rozpoctech a jejich Cerpani,

d) Zadosti o podporu dokument, na jehoz zakladé je mozné ziskat finan¢ni podporu
v ramci daného programu v pfipadé projektd financovanych a spolufinancovanych
z mezinarodniho zdroje.

Cl. 3
APLIKACE PRO PROJEKTOVE RIZENi V RESORTU MINISTERSTVA VNITRA

(1) Do aplikace pro projektové fizeni v resortu Ministerstva vnitra se vklada
a) projektovy zamér; udaje musi byt aktualni k datu podani projektového zaméru,

b) monitorovani a report o stavu realizovaného projektu; udaje musi byt aktualni
k poslednimu dni v mésici, vyplnéné do desatého dne v mésici nasledujicim,

c) projektova dokumentace a finalni verze dokumentd vznikajici v celém pribéhu
realizace projektu.

(2) V prfipadé vypadku provozu aplikace pro projektové fizeni v resortu
Ministerstva vnitra mohou byt informace na zakladé ziskaného souhlasu feditele
projektové kancelafre zpracovany podle pfiloh Metodiky projektového fizeni
Ministerstva vnitra a podany projektové kancelafi prostrednictvim elektronického
systému spisoveé sluzby nebo datové schranky.

Cl. 4
PROJEKTOVY MANAZER A PROJEKTOVY ZAMER

(1) Vécné pfislusny utvar pozada pred pripravou projektového zaméru
projektovou kancelar prostfednictvim elektronického systému spisové sluzby
o pfidéleni projektového manazera. V pfipadé, ze do role projektového manazera
nebude nominovan zaméstnanec projektové kancelafe, bude ustaven vécné
prisluSnym utvarem.

(2) Projektovy zamér zpracovava projektovy manazer ve spolupraci s vécnym
gestorem a finanénim manazerem. Vécny gestor je povinen poskytnout projektovému
manazerovi veSkeré informace (z hlediska své odbornosti) potfebné ke zpracovani

6) § 6 zakona ¢. 234/2014 Sb.
77§ 1 odst. 1 a 3 zakona ¢. 361/2003 Sb., ve znéni zakona ¢. 341/2011 Sb.
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projektového zaméru. Finanéni manazer je povinen poskytnout projektovému
manazerovi veskeré informace tykajici se finanéniho aspektu projektu.

(3) V pfipadé projektl, které zasahuji do problematiky poskytovani
informacCnich nebo komunikacnich sluzeb resortu Ministerstva vnitra, je nezbytné
zpracovat a ke schvaleni predlozit také prilohu obsahujici informace z oblasti
informacCnich a komunika¢nich technologii, jejiz aktualni podoba a verze je v gesci
sekce informacnich a komunikaénich technologii. Pro jeji zpracovani jsou fFidici
pracovnici organizaCné pfislusnych utvard povinni zajistit poskytnuti nezbytné
odborné soucinnosti.

(4) Predkladatel projektu zasila projektovy zamér projektové kancelafi
ve formé tiskové sestavy z aplikace pro projektové fizeni v resortu Ministerstva vnitra
cestou elektronického systému spisové sluzby nebo datoveé schranky.

(5) Projektova kancelai zkontroluje projektovy zamér po formalni a vécné
strance a poté pozada o stanoviska k projektovému zaméru odborné utvary
Ministerstva vnitra. Odborné utvary jsou povinny se k pfedlozenému projektovému
zameru vyjadfit do 5 pracovnich dnu ode dne doruceni a jde-li o posouzeni pfipadnych
legislativnich disledku legislativnim utvarem* do 10 pracovnich dn(i ode dne dorudeni.
Pfi posuzovani se odborné utvary z hlediska své gesce zaméfi na koncepcéni,
ekonomické, legislativni a technické aspekty projektového zameéru. Pokud se odborny
utvar k projektovému zaméru nevyjadii v dané Ihaté, bude jeho stanovisko
povazovano za doporucujici.

(6) U projekta, které zasahuji do problematiky informacnich a komunikacnich
technologii a sluzeb resortu Ministerstva vnitra, vydava souhlasné &i nesouhlasné
stanovisko k projektovému zaméru vedouci samostatného oddéleni kybernetické
bezpec€nosti. V pfipadé vydani nesouhlasného stanoviska je spolu se stanoviskem
predano vécné prislusSnému utvaru i odivodnéni se stanovenim dalS§iho postupu.

(7) Projektovy zamér se po vyporadani pfipominek odbornych utvard
a projektové kancelare predklada ¢lenim Koordina¢niho vyboru Ministerstva vnitra

pro schvalovani projektl (dale jen ,koordinaéni vybor®). Projektova kancelar vyrozumi
o rozhodnuti pfedsedy koordina¢niho vyboru vécné pfisludny utvar.

(8) V pripadé schvaleni projektového zaméru projektova kancelar vypracuje
a odesle ke schvaleni ministrovi vnitra povéfeni feditele projektu. Schvalené povéreni
feditele projektu projektova kancelar preda fediteli projektu. Véty prvni a druha
se nepouziji u projektovych zamérl financovanych pouze ze statniho rozpoctu.

Cl.5
ZADOST O PODPORU
(1) Zadost o podporu se zpracovava u projektd financovanych
a spolufinancovanych z mezinarodniho zdroje.

(2) Reditel projektu je odpovédny za fizeni zpracovani zadosti o podporu.

1) Cl. 2a odst. 1 pism. b) nafizeni Ministerstva vnitra &. 63/2000, kterym se stanovi postup pfi pFipravé
navrh( pravnich predpist v plsobnosti Ministerstva vnitra a dalSich materialt uréenych k projednani
ve vladé, ve znéni pozdéjsich predpisu.
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(3) Projektovy manazer zpracuje zadost o podporu na zakladé podkladd
dodanych finanénim manazerem a vécnym gestorem, pfipadné dalSimi Ccleny
projektového tymu, ve formatu stanoveném poskytovatelem finan¢nich prostfedka.

(4) Dojde-li v prabéhu pfipravy zadosti o podporu ke zméné parametr(
nastaveni projektu oproti projektovému zaméru schvalenému predsedou
koordinaCniho vyboru, zejména v oblasti rozpoctu a cild projektu, musi byt Fadné
oduvodnéni zmén pFedlozeno k posouzeni projektové kancelafi, v takovém pfipadé
se postupuje podle €l. 9 Jednaciho fadu koordinacniho vyboru

Cl.6
RIDICi VYBOR

(1) Ridici vybor se ustavuje zpravidla pro kazdy projekt. MGZze byt vyuzito
institutu spole¢ného Fidiciho vyboru pro vice souvisejicich projektu, které maiji
shodného feditele projektu. V pfipadé, Ze fizeni projektu nevyzaduje ve fazi realizace
projektu soucinnost dalSich vécné pfislusnych utvard, muze feditel projektové
kancelafe svym stanoviskem rozhodnout, Ze pro dany projekt nebude Fidici vybor
ustaven. V tomto pfipadé musi feditel projektu zaslat fediteli projektové kancelare
pisemnou zadost se zdldvodnénim.

(2) Ridici vybor ma minimalné 3 ¢&leny, které jmenuje feditel projektu. Cleny
fidiciho vyboru jsou feditel projektu a dale vedouci zaméstnanci na urovni vrchnich
fediteld sekci Ministerstva vnitra nebo jinych vécnych utvard 2z okruhu
zainteresovanych stran. V pfipadé potfeby jmenuje feditel projektu dalsi Cleny fidiciho
vyboru s ohledem na jejich odbornost nebo na potfebu zastoupeni partnerd
¢i zastupcu cilovych skupin.

(3) Ridici vybor rozhoduje vétsinovym zplisobem. Ridici vybor pfijme jednaci
fad, ktery stanovi dalSi pravidla jednani fidiciho vyboru. V pfipadé rovnosti hlas(
rozhoduje hlas predsedy Fidiciho vyboru. Clenové fidiciho vyboru mohou pisemné
povérit svého zastupce na jednani fidiciho vyboru, v pisemném povéfeni musi byt
stanoveny rozsah prav pfi zastupovani. V dobé realizace projektu je obvykle ¢lenem
fidiciho vyboru nebo pfizvanym hostem i zastupce hlavniho dodavatele.

(4) Pokud neni v projektu ustaven fFidici vybor, rozhoduje o zalezitostech,
které jsou v kompetenci fidiciho vyboru (schvaleni planu fizeni projektu, FeSeni
zavaznych zmén atp.), feditel projektu.

Cl. 7
REALIZACE PROJEKTU

(1) Projekt se realizuje na zakladé vydaného pravniho aktu a v souladu
s pfislusnymi pravnimi pfedpisy, internimi akty fizeni Ministerstva vnitra a pravidly
prislusného programu, ze kterého je financovan. Osobou odpovédnou za realizaci
projektu a vytvofeni podminek pro udrzitelnost projektu (nikoli jejich dlouhodobé
zajistovani) je feditel projektu.

(2) V prubéhu realizace projektu poskytuje projektova kancelar odbornou
metodickou pomoc a konzultace v oblasti projektového fizeni a napomaha v fizeni
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identifikovanych rizik projektu; poskytuje soucinnost projektovému tymu pfi vykonu
kontrol externimi i internimi subjekty vztahujicich se k realizaci projektu.

Cl. 8
ZMENY PROJEKTU

(1) Projekt muze byt v pribéhu realizace upravovan v souladu se stanovenymi
pravidly programu. Navrh zmén v projektu pfipravuje a zduvodriuje projektovy
manazer ve spolupraci s dalSimi Cleny projektového tymu.

(2) Zasadni zmény tykajici se harmonogramu realizace, rozpoctu, cilu
a vystupu projektu schvaluje Fidici vybor, pfipadné feditel projektu, pokud Fidici vybor
nebyl ustaven.

(3) V pripadé projektu financovanych a spolufinancovanych z mezinarodniho
zdroje musi byt zmény v projektu schvaleny téz poskytovatelem finanénich prostredk.
Do doby schvaleni zmén vyhrazenych ke schvaleni poskytovateli financnich
prostifedkl nelze tyto zmény realizovat.

(4) V pfipadé schvaleni zasadnich zmén v projektu informuje feditel projektu
o této skuteCnosti projektovou kancelar a dot¢ené odbory.

Cl.o
UKONCENi PROJEKTU

(1) Nejpozdéji mésic pfed planovanym ukonenim projektu feditel projektu
zajisti podminky pro prfedani vystupu projektu.

(2) Projektovy manaZer vypracuje ZavéreCnou zpravu o realizaci projektu,
ktera je zaslana fediteli projektu ke schvaleni a nasledné je zprava zaslana na védomi
vedeni Ministerstva vnitra.

(3) Neni-li vécné pfislusny utvar provozovatelem vystupl projektu, projektova
kancelar vypracuje a odeSle ke schvaleni ministrovi vnitra povéreni feditele pro dobu
udrzitelnosti projektu.

(4) Realizace projektu je ukonena dnem stanovenym v pravnim aktu.

Cl. 10
MONITOROVANi PROJEKTU

(1) Projektovy manazer poskytuje prostfednictvim pravidelnych mésicnich
reportd informace o pribéhu a stavu projektu, v€éetné vSech zmén, fediteli projektu
a fediteli projektové kancelafe, a to prostfednictvim aplikace pro projektové fizeni
v resortu Ministerstva vnitra. Udaje musi byt aktualni k poslednimu dni v mésici,
vyplnéné do desatého kalendarniho dne v mésici nasledujicim.

(2) Prvni report v fadé monitoringu v ramci konkrétniho projektu musi byt
vyplnén za mésic, ve kterém doslo k vydani pravniho aktu (v pfipadé projektd
financovanych a spolufinancovanych z mezinarodniho zdroje). U projektd
financovanych pouze ze statniho rozpoctu se jedna o okamzik vydani kladného
rozhodnuti o schvaleni projektu koordinacnim vyborem.
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(3) Projektovy manazer ve spolupraci s vécnym gestorem projektu po dobu
trvani udrzitelnosti projektu vypracuji Zpravu o udrzitelnosti projektu podle pravidel
daného operacniho programu, kterou po schvaleni feditelem projektu zasilaji
poskytovateli finanénich prostfedku. V pfipadé projektd financovanych pouze
ze statniho rozpocCtu zasilaji Zpravu o udrzitelnosti projektu ke schvaleni fediteli
projektu v rocnim intervalu.

(4) Projektova kancelaf zpracovava Zpravu o stavu realizace projekta
Ministerstva vnitra a pfedklada ji vedeni Ministerstva vnitra zpravidla jednou
za 3 mésice.

Cl. 11
MALE PROJEKTY, PROVOZNi GRANTY A PROJEKTY VYZKUMU A VYVOJE

(1) Malym projektem se rozumi projekt podle ¢l. 2 odst. 1 pism. 0) bodu 2,
ktery nema rozpocet vy$si nez 10 milioni K¢ bez DPH.

(2) Provoznim grantem se rozumi projekt spolufinancovany z mezinarodniho
zdroje podle ¢€l. 2 odst. 1 pism. 0) bodu 1, ktery spociva v uhradé vydaju za vyslani
zachranného tymu nebo humanitarni pomoci do zahranici.

(3) Projektem vyzkumu a vyvoje se rozumi projekt podle zakona €. 130/2002
Sb., o podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci z vefejnych prostfedku
a 0 zmeéneé souvisejicich zakonl (zakon o podpore vyzkumu, experimentalniho vyvoje
a inovaci), ve znéni pozdéjSich predpisiu, a vyzkumny projekt financovany
z mezinarodniho zdroje, u kterého nejsou subjekty uvedené v pfiloze €. 6 k tomuto
pokynu hlavnimi partnery, ale realizatory dil¢i ¢asti aktivit projektu nebo pfijemci dilCi
¢asti vystupl projektu.

(4) V pfipadé malych projektl, provoznich granti a projektd vyzkumu a vyvoje
se postupy podle €l. 3 az 10 nepouZziji.



