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OZNAMENI O VYHLASENi VYBEROVEHO RIZENI
na sluzebni misto odborného referenta/vrchniho referenta
v oddéleni mzdové uctarny a FKSP;

toto sluzebni misto je zarazeno v odboru personalnim

C.j.: MV-158544-2/SP-2019
Praha 15. listopadu 2019

Statni tajemnik v Ministerstvu vnitra, jako sluzebni organ pfisludny podle § 10 odst. 1 pism. f)
zakona &. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon®),
vyhlaSuje vybérové fizeni na sluzebni misto odborného referenta/vrchniho referenta
v oddéleni mzdové uctarny a FKSP, ID 17003535, v oboru sluzby:

19. Platy, mzdy a jiné odmény za praci
Mistem vykonu sluzby je Praha.

Sluzba na tomto sluzebnim misté bude vykonavana ve sluzebnim poméru na dobu

neurcitou.
Pfedpokladanym terminem nastupu do sluzby je leden 2020.
Sluzebni misto je zafazeno podle pfilohy €. 1 k zakonu do 9. platové tridy.

Na sluzebnim misté jsou vykonavany zejména nasledujici ¢€innosti: Koordinovani
a metodické usmérfiovani vypoctu, vyplaty a zuctovani platu a dalsi pInéni poskytovana
statnim zaméstnancdm, zaméstnanciim a pfislusnikim Policie Ceské republiky (dale jen
spolicista®), srazky z platu, agendu dani ze zavislé Cinnosti a pojistné na socialni a zdravotni
pojisténi, zpracovavani souhrnnych vykazG o Cerpani mzdovych prostfedkll a pfiprava
podkladl pro rozhodovani nadfizenych organ( v oblasti platd a sluzebnich pfijma policist(,
zajiStovani  vyfizeni nejslozitéjSich pfipadd agendy platd statnich zaméstnancu,
zameéstnancl a sluzebnich pfijmu policisti véetné oblasti dané z pfijmu, nemocenského
pojisténi diuchodového a zdravotniho pojisténi, zpracovavani finan¢nich odvodl souvisejici

s vyplatou platd statnich zaméstnancli, zaméstnancl a sluzebnich pfijmG policistd,



zpracovavani vypoctu odskodnéni pracovnich urazl, exekuci vetné jednani s exeku€nimi
urady, soudy a bankami, zpracovavani vypo¢tu odmén z dohod o pracich konanych mimo
pracovni pomér, honorafu, Cerpani a narokl fadné dovolené, zpracovavani vypoctu
nemocenskych davek, oSetfovani ¢lena rodiny, matefské a rodiCovské dovolené vietné
spoluprace s Prazskou spravou socialniho zabezpedeni, zpracovavani
a predavani podkladli potfebnych pro vypocet vySe uvedenych davek pro dané obdobi,
provadéni roéniho zuc¢tovani dani — zvyhodnéni odpoctu hypoték, uvérl ze stavebniho
sporeni, invalidity, odpoctu na nepracujiciho manzela, manzelku, studujici nebo invalidni déti
atd., vyhotovovani potvrzeni o zdanitelnych pfijmech a sraZzenych =zalohach dané,
zpracovavani evidencnich listd duchodového pojisténi vSem statnim zaméstnancim,
zaméstnancim vc&etné zameéstnanclim pracuji na dohody o pracovni Cinnosti, elektronické
odesilani udaji na Prazskou spravou socialniho zabezpeceni, zajiStovani celé agendy platd
vCetné ucetni uzavérky, odesilani pfevodnich pfikazl a uétovani do ucetnictvi z EKIS — HR3

do MV3 na vSeobecnou udtarnu.

Posuzovany budou Zadosti' o pfijeti do sluzebniho poméru a zafazeni na sluZebni misto
nebo Zzadosti o zafazeni na sluzebni misto (dale jen ,Zadost‘) podané ve I|haté
do 5. prosince 2019, tj. vtéto I|hité zaslané sluzebnimu organu prostfednictvim
provozovatele postovnich sluzeb na adresu sluzebniho Gfadu Ministerstvo vnitra, Nad Stolou
3, 170 34 Praha 7, P. O. BOX 95, nebo osobné podané na podatelnu sluzebniho ufadu na
vySe uvedené adrese. Zadost lze podat rovnéz v elektronické podob& podepsanou
uznavanym elektronickym podpisem na adresu elektronické posty sluzebniho ufadu

posta@mvcr.cz nebo prostfednictvim datové schranky ID: krk34e3.

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici zadost v€etné pozadovanych listin (pfiloh) musi byt
oznacena slovy: ,Neotevirat® a slovy ,,Vybérové fizeni na sluzebni misto odborného
referenta/vrchniho referenta v oddéleni mzdové uétarny a FKSP, odboru personalnim,
ID 17003535, ¢€.j.: MV-158544-2/SP-2019“.

Vybérového fizeni na vySe uvedené sluzebni misto se v souladu se zakonem muze
zucastnit zadatel/ka, ktery/a:
1) Splfiuje zakladni pfedpoklady stanovené zakonem, tj.:

a) je statnim ob&anem/statni obéankou Ceské republiky, ob&anem/ob&ankou jiného
Clenského statu Evropské unie nebo obCanem/oblankou statu, ktery je smluvnim

statem Dohody o Evropském hospodarském prostoru [§ 25 odst. 1 pism. a) zadkona];

' Formular zadosti tvofi pfiloha €. 1 tohoto oznameni.


mailto:posta@mvcr.cz

Splnéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona doklada
pFisluSnymi listinami, tj. prikazem totoZnosti nebo osvéd€enim o statnim obcanstvi.
Pfi podani Zadosti |1ze podle § 26 odst. 2 zdkona dolozZit pouze pisemné &estné
prohlageni o statnim obg&anstvi’ popf. prostou kopii prikazu totoZnosti; uvedenou
listinu je Zadatel/ka v takovém pfipadé povinen dolozit nasledné, nejpozdéji pred
konanim pohovoru.

Zadatel/ka, ktery/a neni statnim ob&anem/statni ob&ankou Ceské republiky, musi
zkouskou u osoby, ktera jako plnopravny Clen Asociace jazykovych zkuSebnich
instituci v Evropé uskutec¢nuje touto asociaci certifikovanou zkousku z ¢eského jazyka
jako ciziho jazyka, prokazat znalost ceského jazyka; to neplati, doloZi-li,
ze absolvoval/a alespon po dobu 3 Skolnich rokd zakladni, stfedni nebo vysokou $kolu,
na kterych byl vyuCovacim jazykem Cesky jazyk. Splnéni tohoto predpokladu se
doklada pfislusnou listinou.

b) dosahl/a véku 18 let [§ 25 odst. 1 pism. b) zakonal;

c) je plné svépravny/a [§ 25 odst. 1 pism. ¢) zakona];
Spinéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta Sesta zakona doklada

pisemnym &estnym prohlagenim?;

d) je bezuhonny/a [§ 25 odst. 1 pism. d) zakona];
Splnéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta druha zakona doklada vypisem
z evidence Rejstfiku trestl, ktery nesmi byt starSi nez 3 mésice. Pokud Zadatel/ka
do Zadosti poskytne Udaje nutné k obstarani vypisu z evidence Rejstfiku trestd®,
neni jiz povinen vypis z evidence Rejstfiku trestll dolozit, nebot si ho sluzebni organ
vyzada na zakladé poskytnutych udaju pfimo od Rejstfiku trest.
Neni-li Zadatel/ka statnim ob&anem/statni ob&ankou Ceské republiky, je povinen/a

dolozit bezihonnost obdobnym dokladem o bezuhonnosti®;

e) dosahl/a vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluzebni misto [§ 25 odst. 1 pism. e)
zakonal, tj. stfedni vzdélani s maturitni zkouskou nebo vy$si odborné vzdélani;
Spinéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona doklada

pfislusnymi listinami, tj. originalem nebo ufedné ovérenou kopii dokladu o dosaZzeném

2 Pisemné &estné prohlaSeni o statnim obdanstvi je zahrnuto ve formulafi Zadosti a bude povazovano za
dolozené, pokud zadatel zaskrtne a doplni pfislusné pole vztahujici k tomuto ¢estnému prohlaseni.

% Pisemné estné prohlaseni o svépravnosti je zahrnuto ve formulafi zadosti.
* Rozsah udaju nutnych pro obstarani vypisu z evidence Rejstfiku trestl je uveden ve formulafi Zadosti.

® Podle § 26 odst. 1 zakona jde o doklad obdobny vypisu z evidence Rejstfiku trestu, ktery nesmi byt stars$i nez
3 mésice, osvédCujici bezuhonnost, vydany statem, jehoz je Zadatel statnim ob&anem, jakoz i staty, v nichz
Zadatel pobyval v poslednich 3 letech nepfetrzité po dobu delSi nez 6 mésict (dale jen ,domovsky stat),
a dolozeny ufednim prekladem do Ceského jazyka; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se
bezuhonnost pisemnym ¢estnym prohlasenim.



vzdélani (maturitni vysvédceni). Pfi podani zadosti Ize podle § 26 odst. 2 zakona
doloZit pouze pisemné &estné prohlaseni o dosazeném vzdélani®; uvedenou listinu

Ize v takovém pfipadé dolozit nasledné, nejpozdéji pfed konanim pohovoru;

f) ma potfebnou zdravotni zpUsobilost [§ 25 odst. 1 pism. f) zakona];
Splnéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 3 zakona doklada pisemnym &estnym
prohlagenim’. U nejvhodnéj$iho Zadatele vybraného podle § 28 odst. 2 nebo 3 zakona
sluzebni organ ovéfi splnéni tohoto pfedpokladu zajisténim vstupni Iékafské prohlidky

podle zakona o specifickych lékafskych sluzbach.

2) spliuje pozadavek stanoveny podle § 25 odst. 5 pism. b) zakona sluzebnim
pfedpisem sluZzebniho organu, kterym je spolecny sluZzebni pfedpis naméstka ministra
vnitra pro statni sluzbu a statniho tajemnika v Ministerstvu vnitra €. 24/2019, kterym
se stanovi pozadavky na sluzebni a pracovni mista na Ministerstvu vnitra, ve znéni
pozdéjsich predpisu, kterym je zpUsobilost mit pfistup k utajovanym informacim podle
pravniho predpisu upravujiciho ochranu utajovanych informaci stupné utajeni
,Vyhrazené“ v souladu se zakonem ¢&. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych
informaci a o bezpecnostni zplsobilosti, ve znéni pozdéjSich predpisu;

Spinéni tohoto pozadavku se doklada originalem nebo Ufedné ovérenou kopii
platného Oznameni o splnéni podminek pro pfistup k utajované informaci stupné
utajeni ,Vyhrazené“. Nedolozeni tohoto dokladu neni divodem pro vyfazeni zadosti
podle § 27 odst. 2 zakona. Pokud Zadatel nedisponuje pfislusnym dokladem
a zaroven jeho zadost nebude z jinych davodu vyfazena postupem podle § 27 odst. 2
zakona, bude v pfipadé jeho zafazeni nasledné postupovano v souladu s § 6 odst. 3
zakona ¢&. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni

zpusobilosti, ve znéni pozdéjSich predpisu.

K zadosti dale zadatel pfrilozi:
a) strukturovany profesni zivotopis,
b) pisemnou praci na téma ,Motivace zadatele/zadatelky ve vztahu ke sluzebnimu mistu®,

na néz se hlasi do vyb&rového fizeni v rozsahu maximalné dvou normostran®.

® Pisemné &estné prohlaseni o dosazeném vzdélani je zahrnuto ve formulafi zadosti a bude povazovano za
dolozené, pokud Zadatel zaskrtne a doplni pfislusné pole vztahujici k tomuto ¢estnému prohlaseni.

" Pisemné estné prohlaseni o zdravotni zpUsobilosti je zahrnuto ve formulafi Zadosti.

8 Tj. 30 radku x 60 znaku (celkem 1 800 znaku) podle CSN 01 6910 Uprava dokumentti zpracovanych textovymi
procesory, vydané Ufadem pro technickou normalizaci, metrologii a statni zkusebnictvi (UNMZ) dne 1. Eervence
2014, ucinné od 1. srpna 2014.
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BlizSi informace k vykonavanym €innostem na sluzebnim misté Vam poskytne:
Odbor personalni

Ing. Alena Loudova

tel.: +420 974 832 066

e-mail: alena.loudova@mvcr.cz
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Blizsi informace k personalnim zalezitostem Vam poskytne:
Odbor personalni

Alexandra Drabova

tel. +420 974 832 238

e-mail: alexandra.drabova@mvcr.cz

Sluzebni ufad Ministerstvo vnitra podporuje rovnost zen a muzli a proto vita zajem zadatelek

i zadateld.

Magr. Jifi Kaucky
statni tajemnik v Ministerstvu vnitra
v z. Mgr. Simona Botkova
feditelka kancelare statniho tajemnika
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