VMV ¢a. 54/2016 (Cast 1)

Oznameni statniho tajemnika v Ministerstvu vnitra

Statni tajemnik v Ministerstvu vnitra uvefejhuje v pIném znéni metodicky
pokyn statniho tajemnika v Ministerstvu vnitra ¢. 3/2016, ze dne 18. kvétna 2016,
kterym se stanovi postup pfi zfizeni a provozu Matefské Skoly Ministerstva vnitra.

C. j. MV-30099-4/SP-2016

Statni tajemnik v Ministerstvu vnitra
Mgr. Jifi KAUCKY v.r.

METODICKY POKYN STATNIHO TAJEMNIKA
V MINISTERSTVU VNITRA

¢. 3/2016,

KTERYM SE STANOVi POSTUP PRI ZRIZENi A PROVOZU MATERSKE
SKOLY MINISTERSTVA VNITRA

Cast prvni
Zrizeni Materské Skoly Ministerstva vnitra

Clanek 1

Smlouva o poskytovani predskolniho vzdélavani a o poskytnuti majetku
do uzivani pro tyto ucely

(1) Smlouvu uzavira Méstska ¢ast Praha 7 (dale jen ,Méstska ¢ast®), Matefska
Skola Letohradska (dale jen ,Matefska Skola“), Ministerstvo vnitra (dale jen
.Ministerstvo“) a Zafizeni sluzeb pro Ministerstvo vnitra (dale jen ,Zafizeni sluzeb®).

(2) Matefskou Skolu Ministerstva vnitra zfizuje Méstska ¢ast jako odloucené
pracovisté Matefské Skoly (dale jen ,odlouCené pracovisté®).

(3) Pfedmétem smlouvy je zabezpeCeni pfedskolniho vzdélavani pro déti
zaméstnancl Ministerstva v pracovnim poméru nebo statnich zaméstnancl ve
sluzebnim poméru podle zakona ¢&. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni
pozdéjSich predpisu, (dale jen ,déti zaméstnancu Ministerstva).

(4) Smlouva se uzavira na dobu 8 let.

Clanek 2
Prostory pro odlouéené pracovisté

(1) Zafizeni sluzeb poskytuje pro provozovani odlou¢eného pracovisté
k bezuplatnému uZzivani prostory a vnitfni vybaveni v budové sidla Ministerstva, na
adrese: Nad Stolou 3, Praha 7, o celkové vymére 118,37 + 54,72 + 30,24 =
203,33 m?. Prostory se nachazeji v pfizemi ,staré budovy*“, mistnosti ¢. 092 — 13, 14,
16, 17, 36 a 37.

(2) Na prostory odlou¢eného pracovisté se vztahuje vyhlaska €. 137/2004 Sb.,
o hygienickych pozZadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a provozni
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hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych, ve znéni vyhlasky ¢. 602/2006
Sh., vyhlaska €. 410/2005 Sb., o hygienickych pozZadavcich na prostory a provoz
zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni
vyhlasky ¢. 343/2009 Sb., a dalSi pravni predpisy platné pro provoz matefskych Skol.

Cast druha
Provoz odlouéeného pracovisté

Clanek 3
Podminky provozu

(1) Na provoz a organizaci prfedskolniho vzdélavani odlou¢eného pracovisté
se vztahuji veSkeré pravni pfedpisy platné pro matefské Skoly, zejména zakon
€. 561/2004 Sb., o pFfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon), ve znéni pozdéjSich pfedpisu, a vyhladka €. 14/2005 Sb.,
o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpist. Péfe o zdravi
a bezpecnost déti se Fidi ustanovenim § 5 této vyhlasky.

(2) Dale se na provoz a organizaci predskolniho vzdélavani odlou¢eného
pracovisté vztahuji zejména zakon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich
a o zméné nékterych zakonl, ve znéni pozdéjSich predpisu, vyhlaska ¢. 107/2005
Sb., o 8kolnim stravovani, ve znéni pozdéjSich predpisl, a zakon €. 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjSich predpisl. Provoz
a vnitfni rezim odlou¢eného pracovisté se fidi rovnéz Skolnim Fadem vydanym
feditelkou Matefské Skoly.

(3) Zaméstnanci Ministerstva a Zafizeni sluzeb mohou vstupovat do prostor
odlou¢eného pracovisté za ucelem jejich prohlidky, av8ak pouze za pfitomnosti
zastupce Materské Skoly a po pfedchozim oznameni feditelce Matefské Skoly, které
musi byt u€inéno s pfiméfenym predstihem. Pro pfipad nebezpecli z €asového
prodleni pfi vzniku havarie, Zivelné udalosti znaéného rozsahu a je-li pfislusny
zastupce Materské Skoly nedostizitelny, se vstup do prostor odlou¢eného pracovisté
fidi platnymi pravnimi predpisy. V tomto pfipadé, dojde-li k jakémukoliv zasahu na
umisténych zafizenich z davodu nezbytného odvraceni hrozici $kody na zdravi nebo
majetku, je o této skute€nosti Zafizeni sluzeb povinno informovat bez zbyteéného
prodleni pfisluSného zastupce Matefské Skoly.

(4) Nahradni klice od prostor odlou¢eného pracovisté jsou ulozeny
v zapeceténé obalce na pracovisti ostrahy v budové sidla Ministerstva.

(5) V pfipadé vzniku mimorfadné udalosti v jinych prostorach budovy Zafizeni
sluzeb neprodlené informuje odpovédného zaméstnance odlou¢eného pracoviste,
ktery se Fidi jeho pokyny a postupuje podle planu feSeni mimoradnych udalosti.

(6) V pfipadé vzniku mimorfadné udalosti na odlou¢eném pracovisti urCeny
zaméstnanec odlouceného pracovisté ihned informuje pracovisté ostrahy v budové
sidla Ministerstva a Zafizeni sluzeb.
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Clanek 4
Provoz odlou¢eného pracovisté

(1) Odloucené pracovisté se zfizuje s celodennim provozem, a to od
7.00 hodin do 17.30 hodin. Prferu$eni nebo omezeni provozu odlou¢eného
pracovisté se fidi ustanovenim § 3 vyhlasky €. 14/2005 Sb., ve znéni vyhlasky
€. 43/2006 Sb. Provoz na odlou¢eném pracovisti se fidi obecné zavaznymi pravnimi
predpisy
a platnymi vnitfnimi pfedpisy Matefske Skoly.

(2) Maximalni pocet déti v odlouCeném pracovisti je 22. Provoz je zajistén
v jedné tfidé.
(3) Predskolni vzdélavani je personalné zabezpeCeno v souladu se

stanovenymi krajskymi normativy. V pfipadé absence ucitell nebo ucitelek na
odlouCeném pracovisti Matefska Skola zajisti zastupovani v ramci svého pracovisté.

Clanek 5
Financovani provozu

(1) Financovani odlou¢eného pracovisté se Fidi ustanovenim § 161 Skolského
zakona, ve znéni pozdéjsich predpisu, (pfimé naklady na vzdélavani).

(2) Uplata za predskolni vzdélavani, ktera se Fidi ustanovenim § 6 vyhlasky
€. 14/2005 Sb., ve znéni pozdéjSich pfedpisu, a Skolnim Fadem, je pfijmem Matefské
Skoly.

(8) Zafizeni sluzeb hradi veSkeré provozni naklady souvisejici s uzivanim
prostor odlou¢eného pracovisté ze strany Matefské Skoly (zejména naklady za
dodavky tepla a teplé vody, elektrické energie, vodné a sto¢né, naklady na provoz
pevné telefonni linky a internetu, naklady na odvoz odpadu, pojisténi).

(4) Zafizeni sluzeb poskytuje odlou¢enému pracovisti material a sluzby
spojené s uzivanim prostor odlou¢enym pracovistém bezuplatné.

(5) Zafizeni sluzeb provadi na své naklady bézZnou udrzbu prostor
odlouceného pracovisté a vesSkerého zarfizeni.

Clanek 6
Stravovani déti

(1) Stravovani (vafeni a vydej stravy) pro déti po dobu jejich pobytu
v odlou¢eném pracovisti zajiStuje Matefska Skola prostfednictvim vlastni Skolni
kuchyné. Organizace a rozsah Skolniho stravovani déti a uplata za Skolni stravovani

se fidi vyhlaskou &. 107/2005 Sb., ve znéni pozdéjSich pfedpist. Dité, které je
pFitomno v odlou¢eném pracovisti béhem podavani jidla, se stravuje vzdy.

(2) Zajisténi dvou prepravnich nadob na stravu a dovoz stravy ze Skolni
kuchyné do odlouc¢eného pracovisté vCetné odvozu prazdnych nadob zajiStuje na
svlj naklad Zafizeni sluzeb. Pfi dovozu stravy je Zafizeni sluzeb povinno postupovat
v souladu s prislusnymi hygienickymi pfedpisy tak, aby vydej stravy bylo mozné
zahajit nejpozdéji v 11.30 hodin.
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(3) Uplata za $kolni stravovani je uréena vysi finanéniho normativu. Vyse
finanéniho normativu se urci v ramci rozpéti finan¢nich limitd stanovenych v pfiloze
&. 2 kvyhladce &.107/2005 Sb. podle cen potravin v misté obvyklych. Uplatu za
Skolni stravovani hradi zakonni zastupci déti v souladu s vnitfnim fadem Materské
Skoly.

Cast treti

Prijimani a vybér déti

Clanek 7
Prijimani déti

(1) V pfipadé, Ze se nenaplni kapacita odlou¢eného pracovisté détmi
zaméstnancl Ministerstva, mohou byt ke vzdélavani pfijaty déti zaméstnancld nebo
pFisludnikd Policie Ceské republiky zafazenych v ramci Policejniho prezidia Ceské
republiky (dale jen ,zaméstnanec policejniho prezidia“) a déti zaméstnancl nebo
prisludnik( Hasi¢ského zachranného sboru Ceské republiky zafazenych v ramci
generalniho feditelstvi Hasitského zachranného sboru Ceské republiky (dale jen
.zameéstnanec generalniho feditelstvi“). Tyto déti maji pro ucely poskytovani
predskolniho vzdélavani podle této smlouvy obdobné postaveni jako déti
zameéstnancl Ministerstva.

(2) V pfipadé, Ze kapacita odlou¢eného pracovisté neni naplnéna ani détmi
podle odstavce 1, mlze Matefska Skola v odlou¢eném pracovisti poskytnout
predskolni vzdélavani détem s trvalym pobytem v méstské Casti Praha 7, které
nenasly umisténi v matefskych Skolach zfizovanych touto méstskou casti, avSak
nejdéle na dobu jednoho Skolniho roku.

Clanek 8
Kritéria pro vybér déti

(1) Kritéria pro vybér déti do odlou¢eného pracovisté jsou stanovena podle
§ 34 odst. 8 zakona €. 561/2004 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu. Kritéria zverfejni
odbor personalni i Matefska Skola s dostateénym predstihem pfed terminem zapisu
k pfedSkolnimu vzdélavani.

(2) Méstska Cast stanovi po dohodé s feditelkou Matefské Skoly a odborem
personalnim misto a dobu zapisu do tfidy odlou¢eného pracovisté pro nasledujici
Skolni rok. Uvefejnéni oznameni o mistu a dobé zapisu zajisti odbor personalni na
ufedni desce s dostateCnym predstihem. Odbor personalni oznami tyto udaje svym
zameéstnanclm rovnéz prostiednictvim elektronické posty.

(3) Déti se ke vzdélavani ve tfidé odlou¢eného pracovisté pfijimaji na dobu, po
kterou splhuji podminku postaveni ditéte zaméstnance Ministerstva, ditéte
zaméstnance policejniho prezidia nebo ditéte zaméstnance generalniho feditelstvi.
PredSkolni vzdélavani se ukon¢i dnem doru¢eni oznameni odboru personalniho
Materské Skole, Ze dité pozbylo postaveni ditéte zaméstnance Ministerstva,
zaméstnance policejniho prezidia nebo zaméstnance generalniho feditelstvi,
popfipadé Ze nastala jind skuteCnost stanovena v pravidlech pro ukonovani
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predskolniho vzdélavani v odlouCeném pracovisti vydanych Ministerstvem a
zverfejnénych pfede dnem zapisu k pfedskolnimu vzdélavani.

(4) Podminkou pfijeti ditéte do odlou¢eného pracovisté je skuteCnost, Ze
zakonny zastupce ditéte je zaméstnancem Ministerstva, zaméstnancem policejniho
prezidia nebo zaméstnancem generalniho feditelstvi.

(5) K prfedskolnimu vzdélavani se pfijimaji déti podle § 34 odst. 1 zakona
€. 561/2004 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisl, zpravidla ve véku od tfi do Sesti let,
které jsou zpuUsobilé plnit pozadavky stanovené v § 4 a 5 zakona ¢&. 561/2004 Sb., ve
znéni pozdéjSich predpisu.

(6) PFi pfijimani déti je nutné dodrzet podminky ustanoveni § 50 zakona
€. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

(7) K pfijeti ditéte se zdravotnim postizenim je nutné pisemné vyjadfeni
Skolského poradenského zafizeni a registrujicino praktického Iékafe pro déti
a dorost.

(8) K zadosti o pfijeti ditéte je nezbytné dolozit:

a) doklad, ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym o¢kovanim, ma doklad, ze
je proti nakaze imunni nebo se nemulze ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci,

b) pisemné vyjadieni Skolského poradenského zafizeni a oSetfujiciho praktického
lékafe pro déti a dorost v pfipadé ditéte se zdravotnim postizenim,

c) rodny list ditéte, obCansky prikaz zakonného zastupce ditéte, doklad
0 opravnénosti pobytu na uzemi Ceske republiky zakonného zastupce ditéte, ktery
neni statnim ob&anem Ceskeé republiky.

(9) Davodem pro nepfijeti ditéte bez dalSiho posuzovani je uvedeni
nepravdivého udaje nebo prohlaseni ke kterémukoliv z hodnoticich kritérii.

Clanek 9
Vybér déti
(1) Pfi vybéru déti do odlou¢eného pracovisté rozhoduji, kromé nalezitosti

uvedenych v ¢lanku 8 odst. 4, 5, 7 a 8, nasledujici kritéria podle pfislusného
bodového hodnoceni

Trvaly pobyt

ditate Méstska Cast Praha 7 4 body

Doporuceni  nadfizeného (pisemné potvrzeni
feditele’ky odboru, statniho tajemnika nebo | 4 body
naméstka/kyné pro fizeni sekce)

Vztah k
Ministerstvu

Individualni Matefskou Skolu navstévuje sourozenec ditéte 2 body

situace ditete Dité se hlasi k pravidelnému celodennimu provozu 2 body

(2) Déti jsou pfijimany postupné podle stanovenych kritérii. Kazdé kritérium je
ohodnoceno body, jejichz soucCet je rozhodujici pfi vybéru ditéte do odlouc¢eného
pracovisté vybérovou komisi Ministerstva. Pfi shodném bodovém ohodnoceni vice
déti ma prednost dité starSi. V pfipadé rovnosti bodu & shodnosti posuzovanych
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kritérii rozhodne komise podle priorit resortu, které se stanovi ve statutu vybérové
komise, pokud se nelze shodnout, o pfijeti rozhodne los za uc€asti rodi€u dotéenych
déti.

(3) Vyplnénou zadost o umisténi ditéte v odlou€eném pracovisti spolu
s pfilohami pfedlozi zakonny zastupce ditéte na pfedepsaném formulari feditelce
Matefské Skoly, ktera pfihlasky zaeviduje a postoupi odboru personalnimu. Odbor
personalni zaeviduje pfihlasky, pfipravi podklady pro jednani vybérové komise
a svola jeji jednani. Komise zadosti vyhodnoti, vytvofi navrh seznamu pfijatych
a nepfijatych uchaze€l v poradi dle odstavci 1 a 2 a vysledek doporui feditelce
Matefské Skoly, ktera vyda rozhodnuti v souladu se spravnim fadem. Pisemné
rozhodnuti o pfijeti/nepfijeti ditéte da feditelka Matefské Skoly na védomi zakonnym
zastupcum ditéte. V pfipadé, Ze neni naplnéna kapacita odlou¢eného pracoviste,
vyhlaSuje se druhé kolo zapisu, které je otevieno i ostatnim zaméstnancim
a pfislusnikim resortu Ministerstva.

(4) Za ucCelem vyhodnoceni prihlasek a vybéru déti zfizuje statni tajemnik
v Ministerstvu vnitra vybérovou komisi, ve které jsou zastoupeny nasledujici utvary
Ministerstva: kancelaf statniho tajemnika, odbor interniho auditu a kontroly,
bezpeénostni odbor, odbor tisku a public relations, zakladni odborova organizace
Odborového svazu statnich organizaci na Ministerstvu vnitra jednajici jménem
odborovych organizaci, které pusobi ve sluzebnim ufadé, kancelar ministra vnitra,
kancelafe naméstkd ministra vnitra a odbor personalni.

Cast étvrta
Clanek 10
Ochrana osobnich udaju

(1) Spravcem osobnich udaju jsou Matefska $kola a odbor personainiV.

(2) Zpracovatelé uvedeni v odstavci 1 jsou pfi zpracovani osobnich udajl
povinni

a) pfijmout opatfeni, aby nemohlo dojit k neopravnénému pfistupu k osobnim
udajim, k jejich zméné, zni€eni, ztraté, neopravnénym pfenosim nebo jinému
neopravnénému zpracovani, jakoz i k jinému zneuziti,

b) realizovat pravo pfistupu k osobnim udajiom a ochranu dalSich prav stanovenych
pravnim pfedpisem?.

Clanek 11
Uginnost
Tento metodicky pokyn nabyva ucinnosti dnem jeho vydani.
C. j. MV-30099-4/SP-2016

Statni tajemnik v Ministerstvu vnitra
Mgr. Jifi KAUCKY v. .

1) § 18 odst. 2 zakona &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaji a o zmé&né nékterych zakond, ve znéni
pozdéjsich predpis(.
2§12 a 21 zakona ¢. 101/2000 Sb., ve znéni pozdé&jSich piedpist.
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