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* Nafizeni vlady ¢. 145/2015 Sb., o opatrenich
souvisejicich s oznamovanim podezreni ze
spachani protipravniho jednani ve sluzebnim
uradu.

e Metodicky pokyn nameéstka ministra vnitra pro
statni sluzbu ¢. 8/2015, kterym se stanovi
podrobnosti k postupu pri prosetrovani oznameni
podezreni ze spachani protipravniho jednani ve
sluzebnim uradu.

* Spravni rad (zakon ¢. 500/2004 Sb.)

e § 154 spravniho radu.



Co je to oznameni?

CESKE REPUBLIKY

Pokud podani (dorucené prosetrovateli) spliuje
nasledujici nalezitosti, |ze hovorit o oznameni.
Formalni nalezitosti oznameni

— Listinné, elektronické, ustni.

— NE: telefonickeé.

Zpusob doruceni oznameni zejména:

— do schranky,

— do emailové schranky,

— prosetrovateli,

— ale i napf. na podatelnu sluzebniho uradu.



Co je to oznameni?

CESKE REPUBLIKY

* Vedle formalnich nalezitosti musi oznameni splnovat i
materialni nalezitosti.

 Materialni nalezitosti oznameni

* Obsah podani:

> ,PODEZRENI ZE SPACHANI PROTIPRAVNIHO JEDNANI VE
SLUZEBNIM URADU".

» urcité a srozumitelné.
— Jakého jednani se tyka?
— Proti jaké osobé sméruje?

* Pamatujte!

> OZNAMENI SE POSUZUJi PODLE SVEHO SKUTECNEHO OBSAHU,
BEZ OHLEDU NA TO, JAK JSOU OZNACENA.



Co neni oznamenim?
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Pfi posuzovani podani podle jeho obsahu, mlze prosSetfovatel dojit k
zaveru, ze se jedna o
Stiznost
— podle spravniho fadu (§ 175 SR)
* na chovani uredni osoby,
* na postup spravniho orgdnu,
— podle zakona o statni sluzbé (§ 157 ZSS)

* ve vécech vykonu statni sluzby,
* ve vécech sluzebniho poméru.

Podnét podle § 42 spravniho radu.

Zadost k zahajeni spravniho Fizeni.

Radné nebo mimoradné opravné prostiedky .

Zadost o uplatnéni opatfeni proti ne¢innosti spravniho organu.

Namitky, vyjadreni a pripominky obcant podané dle zvlastnich predpisd.

Stiznost podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Obcanskopravni, obchodnépravni nebo pracovnépravni podani.



Kdo muze byt
oznamovatelem?

Oznamovatel je osoba, ktera muize ucinit oznameni.
Jediné a pouze STATNI ZAMESTNANEC

Kdo je statnim zameéstnancem vyplyva ze 7SS (ovéfuje se
prostrednictvim sluzebniho organu nebo pristupem do ISoSS).

Za statniho zaméstnance se pro ucely podani oznameni povazuje i
zamestnanec podle § 178 ZSS.

Oznameni muze byt ucinéno jako:

— Jmenné podani (statni zameéstnanec uvede identifikani Udaje o své
osobé, napriklad jméno, prijmeni, datum narozeni, adresu pro
dorucovani).

— Anonymni podani:
* PRESUMPCE PODATELE JAKO STATNIHO
ZAMESTNANCE, POKUD NENI Z OBSAHU
PODANI ZREJMY OPAK.

MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY



Kdo nemuze byt
ozhamovatelem?
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 Ten, kdo neni statni zameéstnanec

— Osoba, ktera prisla se statnim zameéstnancem do
kontaktu v ramci jeho vykonu statni sluzby.

— Verejnost.

— Byvaly statni zameéstnanec.

— Pribuzny statniho zaméstnance.
— A dalsi...



Proti komu oznameni
smeruje?

Dle § 1 nafizeni vlady €. 145/2015 Sb. a ¢l. 1 odst. 1 metodického
pokynu:

PROTI

* Predstavenému,

e Statnimu zaméstnanci,

 Jinému zaméstnanci (tedy tomu v pracovnim poméru), nebo
osobeé ve sluzebnim pomeéru podle jiného pravniho
predpisu (vojak z povolani, prislusnik bezpecnostniho
sboru),

PRI

* Vykonu statni sluzby,

 Vykonu prace,

* Vykonu verejné funkce nebo

 Vsouvislosti s timto vykonem.

MINISTERSTVO VNITRA
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Co se rozumi
LV souvislosti s vykonem™?

Vykonem statni sluzby je...

— PInéni sluzebnich ukolu a prikazi k vykonu statni
sluzby.

V souvislosti s vykonem statni sluzby je ...

— Vazanost na obor statni sluzby (tedy uzka souvislost s
cinnosti statniho zaméstnance podle § 5 ZSS).

V souvislosti s vykonem statni sluzby neni ...
— Sluzebnépravni vztahy ve sluzebnim uradu

PROTOZE
Whistleblowing # Stiznost podle § 157 ZSS
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e FAZE POSTUPU prosetrovani
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™ s ™ e ™

Posouzeni obsahu
Evidence a prislusnosti k
vyrizeni podani

Prosetreni
ozhameni

Informovani
oznamovatele o
ucinénych
opatrenich

Uzavreni spisu Pisemna zprava




MINISTERSTVO VNITRA

CESKE REPUBLIKY

ZAEVIDOVAT
PODANI

POSOUDIT
OBSAH PODANI

VYHODNOTIT, O
JAKE PODANI SE
JEDNA

Jak postupovat

POSOUDIT
PRISLUSNOST —
VECNOU A
MISTNI (KOMU
NALEZ)

pokud prosetrovatel obdrzi podani?

POSTOUPIT
PODANI
PRISLUSNEMU
ORGANU NEBO
ZAHAJIT
PROSETROVANI
OZNAMENI



Evidence podani
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Pravni Uprava:

Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Vyhlaska ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve
znéni vyhlasky ¢. 283/2014 Sb.

Eviduje se v samotné evidenci dokumentt (§ 5 odst. 1 nafizeni vlady).

Eviduji se vSechna podani, ktera byla dorucena prosetrovateli. Dokonce i ta
podani nebo oznameni, k jejichZ vyrizeni neni proSetrovatel prislusny.

Jedna evidence pro vSechna podani.

Dvé a vice evidenci, pokud je prosetfovatel urCen prosetfovatelem i pro
podrizeny sluzebni urad.

Neeviduje se: pokud se zjevné nejedna o podani, napf. novinové clanky,

predméty a jiné (§ 9 odst. 3 vyhl. ¢. 259/2012 Sb.)
PFistup k evidenci: POUZE PROSETROVATEL A SLUZEBNi ORGAN.
Evidence muze byt listinna nebo elektronickd, také hybridni (smisenad).



Evidence podani

CESKE REPUBLIKY

V evidenci se vedou zejména tyto udaje:
* Poradoveé jednaci Cislo a spisova znacka.
 Datum doruceni podani.

* |dentifikacni udaje o oznamovateli (pokud se nejednda o
anonymni podani nebo utajeného oznamovatele).

* Pocet listi/stran podani, véetné poctu priloh.
* Predmét a strucény obsah podani/oznameni.
e ZpUsob vyrizeni podani.

e Spisovy znak a skartacni rezim.

e Datum vyrozumeéni oznamovatele o ucinénych
opatrenich.



Jak posoudit obsah
a prislusnost podani?

MINISTERSTVO VNITRA
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Posoudit obsah podani

— Podani bezpredmétné (eviduje se, prosetrovani neni zahajeno,
poznamenano do spisu, oznamovatel se nevyrozumi).

— Podani opakované (eviduje se, proSetrovani neni zahajeno)

Pokud po posouzeni podani jeho obsah nasvedcuje tomu,

e se muZe jednat o oznameni, je treba posoudit

prislusnost prosetrovatele

— Prosetrovatel je prislusny, pokud jsou splnény podminky narizeni
vlddy €. 145/2015 Sb. (ddle rozvedeno v ¢l. 3 odst. 3 aZ 6
metodického pokynu).

— Prosetrovatel neni prislusny, pokud nejsou splnény podminky
natizeni vlady €. 145/2015 Sb. (dale rozvedeno v ¢lanku 3 odst. 3
az 6 metodického pokynu).



Jak posoudit prislusnost
prosetrovatele?
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* Podle osoby, proti které oznameni smeéeruje

_ predstaveny,

_ statni zameéstnanec,

_ jiny zameéstnanec nebo

_ osoba ve sluzebnim poméru podle jiného pravniho
predpisu,

zarazena ve sluzebnim uradu, v némz je urcen

prosetrovatelem,

_ vedouci bezprostredné podrizeného sluzebniho
uradu,

_ prosetrovatel v bezprostredné podrizeném
sluzebnim uradu.




S Vyhodnoceni podani
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* Bezpredmétné podani = nejedna se o ozndmeni
o Nezahajeni prosetrovani.
o Zaznam do spisu, oznamovatel se nevyrozumiva.

e Jedna se o oznameni, k jehoz prosetreni je

prislusny jiny prosetrovatel

o Postoupeni prislusSnému prosetrovateli.
o Vyrozumeéni oznamovatele.

* Jedna se o oznameni, k jehoz vyrizeni je
prosetfovatel prislusny - zahdjeni prosetfovani
o Vyrozumeéni oznamovatele.
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Jedno oznameni = jeden spis.

Spolecny spis — pokud spolu oznameni souvisi.
Listinna/elektronicka/hybridni forma spisu.
Zamezit pristupu neopravnenym osobam.
Pfistup do spisu: pouze PROSETROVATEL A
SLUZEBNi ORGAN.

Lhuta: 3 roky od uzavreni spisu

— Spis se uzavira vyrozumeénim oznamovatele o
ucinénych opatrenich.



Nahlizeni do spisu
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* Pfiméfené se pouZije ustanoveni § 38 SR.

* Ano, pokud

v  osoba, kterd chce nahlizet do spisu, prokaze pravni
zajem nebo jiny vazny divod (typicky ,prosetrovany”)
A

v nebude-li tim poruseno pravo oznamovatele a jinych
dotcenych osob anebo verejny zajem.

— Moznost nahlizet do spisu je nutné v kazdém

konkrétnim pripadé zvlast peclivé posoudit a zvazit.

 Uzka souvislost se zakladnimi zdsadami spravniho prava
procesniho, zejména pak se zasadou na

= Setreni prav a opravnénych zajmu dotcenych osob,

" verejny zajem na prijatém reseni.



Prosetrovani oznameni |
cene L Opravnéni a povinnosti prosetrovatele

Prijimat oznameni a s nim souvisejici dokumenty.
Porizovat si kopie.

Opatrit si dostupné informace.

Dozadat provedeni ukonu jiny sluzebni urad.

Byt nezavisly v prosetfovani (nelze udilet pokyny).
Zjistit stav véci, o némz nejsou divodné pochybnosti.
Opatrovat si potrebné podklady (,,dukazy“).
Navrhnout opatreni k napravé sluzebnimu organu.
Vyhotovit zpravu o prubéhu a vysledcich prosetrovani.
Informovat oznamovatele o ucinénych opatrenich.



Prosetrovani oznameni Il
e ey P O d kl a dy

* O opatrenych podkladech musi byt ucinén zaznam do
Spisu.
* Jaké prostredky muze prosetrovatel zvolit?

— Rozhovor s osobou, proti niz oznameni smeéruje
(prosetrovany).

— Rozhovor s oznamovatelem.

— Rozhovor s dalSimi osobami (napf. jinymi statnimi
zameéstnanci).

— Opatrit si podklady (dokumenty).
— Navstivit misto, kde mélo k protipravnimu jednani dojit.

* ProsSetfovatel nemuzZe pouzit donucovaci prostredky ani
provadét dukazy ve smyslu spravniho fizeni (predvolani,
predvedeni a poradkova pokuta).



Prosetrovani oznameni lll.
Zastaveno

MINISTERSTVO VNITRA
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 Beéhem prosetfovani oznameni se zjisti, ze :
— Se jedna o bezpredmétné podani (zastaveno prosetrovani).

— Se jednd o stiznost podle § 175 SR — bude postoupeno pfisluénému
spravnimu organul.

— Se jedna o stiznost podle § 157 ZSS — bude postoupeno prislusnému
sluzebnimu organu/predstavenému.

— Mohlo dojit ke spachani trestného ¢inu — bude ozndmeno trestnimu
organu.

— Mohlo dojit ke spachani spravniho deliktu - bude oznameno
spravnimu organu.

V takovém pripadé se o vyse uvedeném postupu informuje:
- SLUZEBNi ORGAN

- OZNAMOVATEL

- Zprava se nevyhotovuje.



Prosetrovani oznameni |V.
Zprava

MINISTERSTVO VNITRA
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e Komu se dorucuje?
— sluzebnimu organu,
— oznamovateli.
* Co je obsahem zpravy urcené sluzebnimu organu
— informace o prubéhu prosetrovani,
— informace o zjisténych vysledcich prosetrovani,
— informace o navrzenych opatrenich k naprave.

 Co je obsahem zpravy urcené oznamovateli
— informace o prubéhu prosetrovani,

— informace o zjisténych vysledcich prosetrovani

e Je treba chranit soukromi prosetfovaného a citlivé informace o
chodu sluzebniho uradu.



Prosetrovani oznameni V.
Zprava

MINISTERSTVO VNITRA
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e Vjakych situacich se zprava vyhotovuje:
 Pokud bylo dokonfeno prosetrovani se zjisténim stavu, o némz nejsou dlvodné
pochybnosti
— Byly potvrzeny skute€nosti tvrzené v oznameni
— Nebyly potvrzeny skutecnosti tvrzené v ozndmeni
* Vjakych situacich se zprava nevyhotovuje:

Pokud nebylo prosetfovano podle narizeni vlady (podani bylo pouze posuzovano) a
doslo k:

- postoupeni podani jinému prosetrovateli,

- postoupeni podani jinému sluzebnimu orgdnu (stiznost podle § 157
ZSS),

- postoupeni podani jinému spravnimu organu (stiznost podle § 175
SR),

- uc€inéni oznameni jinému spravnimu organu o podezreni ze
spachani prestupku,

- uc€inéni oznameni o podezreni ze spachani trestného Cinu.

To nevyluCuje, Ze neprislusnost bude zjisténa béhem prosetrovani (v tom pripadé se
téZ zprava nevyhotovuje).



CESKE REPUBLIKY S I u ze b n I, O rg a, n

Sluzebni organ na zakladé obdrzené zpravy od
prosetrovatele muze dat:

. podnét ke kontrole (verejnospravni),

. ucCinit opatreni v ramci své pusobnosti
uvnitr sluzebniho uradu

o VUCi proSetfovanému ustni nebo pisemna vytka (§ 88
odst. 3 ZSS), nebo podnét ke karnému fizeni,

o VUC¢i vsem statnim zaméstnancim, tedy napfriklad
prijmout sluzebni predpis, kterym...



Opatreni k naprave

CESKE REPUBLIKY

* Informace o navrhu opatreni k naprave se sdéluje
pouze sluzebnimu organu ANO, ale oznamovateli
NE.

* Informace o ucinenych opatrenich sdéluje
sluzebni organ prosetfovateli ANO a ten ji dale
preda oznamovateli ANO.



Specifické prosetrovani
wanns™ g ytajenim totoznosti oznamovatele

Na pozadani oznamovatele.

Original oznameni ulozen mimo spis
(zpristupnéni pouze pro potreby trestniho
rizeni, soudniho rizeni nebo spravniho fizeni).
Kopie oznameni je anonymizovana.
ProSetrovatel ma vsak pristup k udajum o
utajovaném oznamovateli (vyrozumiva ho o
zahajeni prosSetrovani, zasila mu zpravu
apod.).
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Dékujeme za pozornost!



