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Pravidla vzdélavani statnich
zameéstnancu i uchazedu o statni sluzbu

Vzdélavani je proces ziskavani a rozvoje védomosti, intelektualnich schopnosti
a praktickych dovednosti a jako takové hraje bezesporu vyznamnou roli pro statni sluzbu,
vykon statni sluzby statnimi zaméstnanci a statni zaméstnance samotné.

N ejprve je potfeba mit na paméti, Ze vzdélavani stat-
nich zaméstnancl a zaméstnancl ve spravnich
Uradech vykonavajicich sluzbu na sluzebnich mistech
v pracovnim poméru vychazi z § 13 odst. 1 pism. d)
zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, jez koordinuje
Ministerstvo vnitra, pri¢emz pisobnost pro oblast vzde-
l[avani stanovenou timto zdkonem vykonava sekce pro
statni sluzbu. Sekce pro statni sluzbu pfipravuje vzdéla-
vaci programy a ramcova pravidla pro vzdélavani stat-
nich zaméstnanca.

Vzdélavani statnich zaméstnancd je uskutecriovano dle
zakona o statni sluzbé a bliZe se fidi sluzebnim predpisem
naméstka ministra vnitra pro statni sluzbu ze dne 5. listo-
padu 2019, kterym se stanovi Ramcova pravidla vzdélava-
ni ve sluZebnich Gfadech. Vzdélavani zaméstnancd, ktefi
plsobi ve spravnich Gfadech v pracovnim poméru podle
zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace se zase fidi usnese-
nim vlady ¢. 899 ze dne 7. zafi 2020 o Rdmcovych pravi-
dlech vzdélavani zaméstnancd ve spravnich Gradech.

Vzdélavani statnich
zaméstnancii pfedstavuje na jedné strané pravo
a na strané druhé rovnéz povinnost
Statni zaméstnanec ma podle § 77 odst. 1 pism. e) zako-
na o statni sluzbé povinnost prohlubovat si vzdélani po-
dle pokyna sluzebniho organu a zarovefi ma na prohlu-
bovani vzdélani pravo, coZ upravuje § 79 odst. 2 pism. d)
zakona o statni sluzbé. Sluzebni orgén je opravnén ulozit
statnimu zaméstnanci povinnost U¢astnit se stanovené
formy prohlubovani vzdélani a ten ma povinnost ho za
stanovenych podminek splnit.

Zakon rozlisuje prohlubovani vzdélani, zvyseni vzdélani
a sluzebnivolno k individualnim studijnim acelam.

Prohlubovani vzdélani

Podle zakona o statni sluzbé je zaméreno na dalsi odborny

rlst statniho zaméstnance v jim vykondvaném oboru sluzby

véetné zdokonalovani nebo ziskavani jazykovych znalosti.
Zakon o statni sluzbé definuje jako druhy prohlubo-

vani vzdélant:

> vstupni vzdélavani

> pribézné vzdélavani,

> vzdélavani predstavenych

> a jazykové vzdélavani.
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Rozsah prohlubovani vzdélani statniho zaméstnance
urci sluzebni organ, ktery je opradvnén stanovit i misto,
¢as a zpUsob vzdélavani. Podkladem pro urceni rozsahu
prohlubovani vzdélani je pfedevsim sluzebni hodnoceni,
v némz se hodnoti i vysledky vzdélavani a stanovuiji se in-
dividudlni cile pro dal3i osobni rozvoj statniho zaméstnan-
ce. Vzdélani je nasledné zpracovan v individudlnim vzdé-
lavacim planu statniho zaméstnance. V neposledni fadé
je nutno poznamenat, Ze Gcast na prohlubovani vzdélani
se povazuje za vykon sluzby, za ktery prislusi statnimu
zaméstnanci plat a naklady vynaloZené na prohlubovani
vzdélani nese sluZebni Gfad.

Podrobnosti prohlubovani

vzdélavani upravuji ramcova pravidla

Ramcova pravidla vzdélavani ve sluZebnich Gradech jsou
vydavana v souvislosti na § 107 zikona o statni sluzbé
a stanovuji podrobnosti prohlubovani vzdélani. Pravidla
se zaméruji zejména na proces vzdélavani, jednotlivé dru-
hy vzdélavani, institucionalni odpovédnost za vzdélavani
a zasady vedeni spisové dokumentace vzdélavacich akci.
SluZebni Gfad je povinen zabezpeclit vzdélavani zamést-
nanct pri respektovani potfeb a moznosti Gfadu. Pravidla
specifikuji druhy vzdélavani a cleni je na vstupni vzdélavani
Gvodni, vstupni vzdélavani nasledné, pribézné vzdélavani,
vzdélavani predstavenych a jazykové vzdélavani.

Cilem vstupniho vzdélavani Gvodniho je poskytnout za-
méstnanci potfebné informace a zprostfedkovat znalosti
tykajici se chodu sluZebniho Gfadu a jeho specifickych ¢in-
nosti a GkolQ. Vzdélavani je pro zaméstnance povinné, za-
hajuje se bezprostfedné po nastupu do sluzby ¢i pfijeti do
pracovniho poméru. Vstupni vzdélavani nasledné je jednou
z forem pfipravy statniho zaméstnance na sluzebnim mis-
té k vykonani obecné a zvlastni ¢asti Grednické zkousky.
Pro zaméstnance, ktefi pred prijetim do sluzebniho anebo
pracovniho poméru nevykonali Gfednickou zkousku, je po-
vinné. Priibézné vzdélavani zajistuje prohlubovani znalosti
a dovednosti statnich zaméstnanci v ndvaznosti na jiz ab-
solvované vzdélavani a je realizovano za i¢elem odborného
aosobniho rozvoje zaméstnancd. Cilem vzdélavani predsta-
venych je pak predevsim osvojeni si zakladnich obecnych
kompetenci pro vykon sluzby na sluzebnim misté predsta-
veného. Neméné podstatné je rovnéz jazykové vzdélavani,
které je zaméreno na osvojeni si znalosti ciziho jazyka pro



prokazani Urovné znalosti ciziho jazyka poZadovaného pro
sluzebni misto, a déle na prohlubovani jazykovych znalosti
za predpokladu, Ze na sluzebnim misté je stanoven pozada-
vek Urovné znalosti ciziho jazyka.

Na individualni vzdélavani zakon pamatuje také
Nutno podotknout, Ze statni zaméstnanec se miZe vzdé-
lavat i individualné, pricemz k tomu vyuzije sluzebni volno
k individudlnim studijnim G¢eldm. Studijni volno lze Cer-
pat v celé jeho délce, tedy aZ 6 dn(, nebo i po jednotlivych
dnech. Zde je tfeba zminit, Ze nevycerpané studijnivolno se
do nasledujiciho kalendarniho roku neprevadi a za vyuZité
dny zaméstnanci prislusi plat.

Zvy3eni vzdélavani

Zakon o statni sluzbé upravuje rovnéz zvyseni vzdélani,
kterym se rozumi ziskani kompetenci, které statni za-
méstnanec nezbytné nutné nepotrebuje pro vykon sluz-
by na aktudlné zastadvaném sluzebnim misté, avsak jejich
ziskani je i v zajmu sluzebniho Gradu. Za zvySeni vzdéla-
ni je mozno povazovat studium na vyssi odborné skole,
studium na vysoké Skole a vyslani na studijni pobyt. Pa-
tfi sem vzdélavani v programu celoZivotniho vzdélavani.
Zvyseni vzdélani se uskutecriuje na naklady sluzebniho
Ufadu a s narokem na sluZzebni volno a je podminéno po-
volenim sluzebniho organu.

U vzdélavani statnich zaméstnancl je tfeba zminit
vzdélavani v dobé materské ¢i rodiCovské dovolené
nebo v dobé, kdy statni zaméstnanec ¢erpa sluzebni vol-
no z divodu péce o dité do 4 let. V takovych pfipadech
umozni sluzebni Gfad Gcast na vzdélavani na zakladé za-
dosti statniho zaméstnance.

statni sluzba

Uéast do vybérovych fizeni ruku

v ruce s doloZenim pfislusnych listin

Samostatnou oblast pak predstavuji poZzadavky na statni
zaméstnance, pfipadné budouci statni zaméstnance, pro
Ucast ve vybérovych fizenich podle zakona o statni sluzbé.
Zakon o statni sluzbé stanovi predpoklady pro pfijeti do slu-
Zebniho poméruv§ 25 odst. 1, pri¢emz pfedpoklad vzdélani
je stanoven v pismenu e) daného ustanoveni, kdy je treba
dosahnout vzdélani stanoveného timto zakonem. Ustano-
veni § 25 odst. 5 dale dava moznost sluzebniho organu slu-
Zebnim predpisem stanovit pro sluzebni misto pozadavek
Urovné znalosti ciziho jazyka, odborného zamérenivzdélani
nebo jiny odborny poZadavek potrebny pro vykon sluzby,
pfipadné poZadavek zpUsobilosti mit pfistup k utajovanym
informacim. Splnéni predpokladd je Zadatel povinen pro-
kéazat dolozenim piislusnych listin. Stupné vzdélani lze pii
podani Zadosti doloZit téZ estnym prohlasenim, pfi¢emz
listiny prokazujici tvrzené v takovém pripadé Zadatel predlo-
Zi nasledné, nejpozdéji vsak pred konanim pohovoru. V této
souvislosti je alarmuijici fakt, Ze se u vybérovych fizeni vybé-
rové komise Casto setkavaji s nedostatky predlozenych z7a-
dosti tykajici se doloZeni poZzadavku vzdélani ¢i pozadavku
na splnéni jazykového vzdélani, a to nejen u fadovych mist
statnich zaméstnancd, ale rovnéz u mist predstavenych.

Dalsi certifikaty

Dalsim pozadavkem, ktery musi Zadatel o pfijeti do slu-
Zebniho poméru prokazat dle zakona o statni sluzbé
v pfipadé, Ze neni statnim ob&anem Ceské republiky, je
znalost Ceského jazyka. Ta se prokazuje vykonanim cer-
tifikované zkousky z ceského jazyka jako ciziho jazyka
u osoby, ktera jako plnopravny ¢len Asociace jazykovych
zku$ebnich instituci v Evropé uskutedriuje takto certifiko-
vanou zkousku. Rozsah a obsah jazykové zkousky z Ces-
kého jazyka stanovi Ministerstvo Skolstvi mladeZe a té-
lovychovy vyhlaskou ¢. 175/2015 Sh. V pripadé Zadatele
o pfijeti na sluZebni misto predstaveného se prokazuje
znalost ¢eského jazyka na Grovni C1 podle Spole¢ného
evropského referenéniho ramce pro jazyky, u ostatnich
Zadatell se zkouskou z Ceského jazyka ovéfuje znalost
Ceského jazyka na urovni B2. Zkouska mize byt rovnéz
nahrazena doloZenim absolvovani alespori po dobu
3 Skolnich rokl zakladni, stfedni nebo vysoké skoly, na
kterych byl vyucovacim jazykem Cesky jazyk. U uvedené
povinnosti se vyjimka nepfipousti. Sou¢asné ma zadatel,
ktery neni statnim ob&anem Ceské republiky, narok na
nahradu nakladd, které uhradil za jednu Ucast na zkous-
ce z Ceského jazyka, sluZebnim Gfadem, na ktery se hlasi.

Uznani zahraniéniho vzdélani upravuje metodika

V neposledni fadé je tfeba zminit, Ze ke vzdélavani vnitro
aktualizovalo k 31. kvétnu 2022 Metodicky pokyn ndaméstka
ministra vnitra pro statni sluzbu ¢. 1/2019, kterym se stanovi
podrobnosti k vybérovym fizenim, a to v souvislosti s nos-
trifikaci vysokoskolského vzdélani ziskaného na zahraniéni
vysoké skole pri prijimani do sluzebniho poméru. M
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