PREHLED CASOVYCH DOTACI PREDMETU
(STANDARD)

podle § 21 odst. 3 a § 31 zakona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich
uzemnich samospravnych celkti a o zméné nékterych zakonu, ve

znéni pozdéjsich predpisu

SPRAVNI CINNOST

Nazev spravni ¢innosti uvedené v § 1 odst. 1 vyhlasky ¢. 512/2002 Sb., o
zvlastni odborné zpusobilosti urednikt tzemnich samospravnych celki, ve

znéni pozdéjsich prepisu

Vedeni evidence obyvatel a vydavani obanskych prukazu a cestovnich dokladua

Clenéni vzdéldvaciho programu

pripravy ke zkousce ZOZ na vzdélavaci predméty a jejich

strucny obsah

Spravni ¢innosti na useku obéanskych prukazu

Poskytovani informaci o pouzivani obCanskych prukazu podle zakona o
obc&anskych prukazech — definice ob&anského prikazu, pravo a povinnost
mit obCansky prukaz

Vydavani jednotlivych druht ob&anskych prikazl — zpracovani a pfijem
zadosti, vyfizeni zadosti o vydani obanského prukazu, pfedani ob&anského
prukazu

Zapisovani udaju do ob&anskych priakazu

Ukoncovani platnosti obanskych prikazi — ukonéeni ze zakona,
rozhodovani o skonceni platnosti

Vedeni informaéniho systému evidence ob&anskych prukazu

Poskytovani udajl z informacéniho systému evidence ob&anskych prikazu
Vyuzivani udaju z informac¢nich systému pro vykon pasobnosti na useku
obc¢anskych prukazu

Provadéni ukonl organud souvisejicich s povinnostmi ob&anl na useku
ob&anskych prikazu

Vybirani spravnich poplatkd za vydani ob&anského prikazu a za poskytnuti
udajl z informacniho systému evidence ob&anskych prikazu obanovi
Plsobnost organu verejné moci na Useku ob&anskych prakazu

Spravni ¢innosti na useku cestovnich dokladu

Poskytovani informaci o pouzivani cestovnich doklad(i podle zakona o
cestovnich dokladech

Vydavani jednotlivych druhl cestovnich dokladl — zpracovani a pfijem
Zadosti, kontrola funkénosti a spravnosti dat vyrobeného cestovniho dokladu,
pfedani cestovniho dokladu

Zapisovani udaju do cestovnich doklad

Rizeni o vydani cestovniho pasu

Odepreni vydani a odnéti cestovniho dokladu

Ukoncovani platnosti cestovniho dokladu — ukonceni ze zakona,
rozhodovani o skonceni platnosti

Vedeni informaéniho systému evidence cestovnich dokladu

Poskytovani udajl z informacéniho systému evidence cestovnich dokladd




Vyuzivani udaju z informaénich systému pro vykon plsobnosti na useku
cestovnich dokladd

Provadéni ukonl organd souvisejicich s povinnostmi ob&anl na Useku
cestovnich dokladu

Vybirani spravnich poplatkt za vydani cestovniho dokladu a za poskytnuti
udaju z informacéniho systému evidence cestovnich dokladd ob&anovi
Plasobnost organl verejné moci na useku cestovnich dokladu

Spravni €innosti na useku rodnych ¢isel

Registr rodnych Cisel — spravce, rozsah evidovanych udajl

Vykon statni spravy na useku rodnych Cisel, zapisovatelé (vydejova mista) a
jejich pusobnost

Struktura rodného Cisla

Doklady rodnych Cisel

Pridélovani rodnych Cisel vydejovymi misty

Ovéfreni, osvédCeni a potvrzeni rodnych Cisel

Zmeéna rodnych Cisel — kdo jej provadi a kdy se neprovede, vedeni spravniho
fizeni

Poskytovani (vyuzivani) rodnych Cisel

Prestupky na useku rodnych Cisel

Spravni poplatky na useku rodnych Cisel

Spravni €innosti na useku evidence obyvatel

Agendovy informacéni systém evidence obyvatel (AISEO) — pojem, rozsah
evidovanych udaju a jejich uchovavani,

Vykon statni spravy na useku evidence obyvatel, zapisovatelé udaju do
AISEO a jejich pusobnost,

Kontrola udaju v AISEO, FeSeni nesouladu, reklamace udaju,

Pfestupky na useku evidence obyvatel,

Poskytovani udaju z evidence obyvatel, pravni ramec, zpusob a podminky
poskytnuti udaja,

Vyuzivani udaju z evidence obyvatel — zakladni principy, ochrana osobnich
udaju,

Zadost o zprosttedkovani kontaktu — forma podani a jeho naleZitosti,
Trvaly pobyt ob&ana — charakter, typy a zpasoby jeho ziskani,

Ohlaseni zmény mista trvalého pobytu obana — povinnosti ohlasovny,
povinnosti ob¢ana,

Ukon&eni trvalého pobytu ob&ana na tzemi CR

Zruseni mista trvalého pobytu — divody, prabéh spravniho fizeni, opravné
prostfedky,

Adresa pro doru€ovani pisemnosti — vymezeni, formy, zplsob
zavedeni/zruseni,

Evidence pfihlasovacich listkl k trvalému pobytu — zakladni principy vedeni
kartotéky, ziva a odkladaci evidence,

Spravni poplatky na useku evidence obyvatel — zakonné vymezeni,
jednotlivé druhy a vySe poplatkd.




Vzdélavaci plan,
ktery stanovi casovou dotaci a obsahovou posloupnost

vzdélavacich predmétu pripravy ke zkousce ZOZ
(uvadi se ve vyucéovacich hodinach 45 min.)

zakon €. 269/2021 Sb., o ob&anskych prikazech, zakon &. 329/1999 Sb., o
cestovnich dokladech, zakon €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel, rodnych Cislech
a o zméné nékterych zakonul (zakon o evidenci obyvatel), zakon ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu, vyhlaska €. 281/2021 Sb., k provedeni
zakona o obc&anskych prikazech a nékterych ustanoveni zakona, o cestovnich
dokladech a zakona o zakladnich registrech — 23 hodin — (31 hodin a 45 minut)
vyhlaska €. 415/2006 Sb., kterou se stanovi technické podminky a postup pfi
pofizovani a dalSim zpracovavani biometrickych udaji obsazenych v nosici dat
cestovniho dokladu, vyhlaska €. 296/2004 Sb., kterou se provadi zakon o evidenci
obyvatel, zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2019/1157 ze dne 20. ¢ervna 2019 o posileni zabezpeceni
prukazu totoznosti ob&anl Unie a povoleni k pobytu vydavanych ob&anim Unie a
jejich rodinnym pfislusnikiim, ktefi vykonavaiji své pravo volného pohybu, nafizeni
Rady Evropské unie €. 2252/2004 o normach pro bezpe&nostni a biometrické prvky
v cestovnich pasech a cestovnich dokladech vydavanych ¢lenskymi staty, smérnice
Ministerstva vnitra €. j. MV-136664-24/SC-2021 ze dne 29. prosince 2021 k
upfesnéni postupu pfislusnych ufadl na useku cestovnich dokladl, ob&anskych
prukazi a evidence obyvatel; nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajd a o
volném pohybu téchto udaju (GDPR)

— 5 hodin - (7 hodin & 45 minut)




Seznam pravnich pfedpist, odborné literatury,
a studijnich opor

pro distancni (e-learningové) vzdélavani poZadavky na rozsah a obsah studijnich

opor

zakon €. 269/2021 Sb., o ob&anskych prukazech, ve znéni pozdéjSich
predpisu

zakon €. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, ve znéni pozdéjSich
predpisu

vyhlaska €. 281/2021 Sb., k provedeni zakona o ob&anskych prikazech a
nékterych ustanoveni zakona o cestovnich dokladech a zakona o zakladnich
registrech

vyhlaska ¢. 415/2006 Sb., kterou se stanovi technické podminky a postup pfi
pofizovani a dalSim zpracovani biometrickych udaji obsazenych v nosici dat
cestovniho dokladu

smérnice Ministerstva vnitra €. j. MV-136664-24/SC-2021 ze dne 29.
prosince 2021 k upfesnéni postupu pfislusnych ufadu na useku cestovnich
dokladll, ob&anskych prukazu a evidence obyvatel

zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisl
zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu

nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1157 ze dne 20. ¢ervna
2019 o posileni zabezpeceni prukazu totoznosti obéant Unie a povoleni k
pobytu vydavanych obéandm Unie a jejich rodinnym pfislusnikam, ktefi
vykonavaji své pravo volného pohybu

nafizeni Rady Evropské unie €. 2252/2004 o normach pro bezpecnostni a
biometrické prvky v cestovnich pasech a cestovnich dokladech vydavanych
Clenskymi staty

v

zakon €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cislech a o zméné

nékterych zakonu (zakon o evidenci obyvatel), v platném znéni
vyhlaska ¢€. 296/2004 Sb., kterou se provadi zakon o evidenci obyvatel a
kterou se méni vyhlaska €. 177/2000 Sb., kterou se provadi zakon o

evidenci obyvatel, zakon o obCanskych prikazech a zakon o cestovnich
dokladech, v platném znéni

zakon €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, v platném znéni

nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaju a o volném pohybu téchto
udajt (GDPR)

zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu

zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Jméno a pfijmeni gestora spravni ¢innosti: Mgr. Jan Stiebitz

Verifikovano gestorem spravni ¢innosti dne:  27.3.2024
Uginné od: 1.10.2024




