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1. Prihlaseni do centraly Czech POINT

NezZ zacnete cokoliv pomoci Czech POINT délat, je tfeba se pfihlasit do jeho centraly,
autentifikovat se a vybrat druh Cinnosti.

e Do centraly Czech POINTu se dostanete z webového prohlizeCe zadanim adresy
https://www.czechpoint.cz.

e Nasleduje vase autentifikace vybérem komercniho certifikdtu a zadanim odpovidajiciho
PINu; dale pak ovéFeni ptihladovacich Gdaji — uzivatelského jména a ptistupového
hesla.

1.1. Prihlaseni
PFi vstupu do softwarového rozhrani pro praci s Czech POINT je vyZadana autentifikace

(pfihlaseni) pracovnika. Pro tento Ucel je zapotfebi, aby do USB konektoru pocitace byl
zasunut jeho tzv. token, zafizeni iKey 4000, ve kterém je ulozen privatni kli¢ pracovnika.

Prvnim krokem pfi pfihlaseni je vybér a potvrzeni digitalniho certifikatu. Certifikat potvrdte
v okné Zvolit digitalni certifikat.

Zvohit digitalni certifikat

Identifikace
web, kiery choeke zobrazit, wwiaduje identifikaci,
! Fwolte certifikat,
Mazey Wystavitel

Ing, Jifi Lapacek PostSignum Public Ca
Chyrty bestowac 2ad... PostSignum Public Ca

DalEi informace. .. ] [anrazit certifikat, .. ]

[ O %Jl Skorno l

Nasleduje zadani PIN kédu pracovnika — zapiSte jej do vstupniho pole Enter PIN dialogu
Token Login.

Token Login

EEEET

] | Cancel |

Enter PIM

Pokud je v3e v pofadku, otevrie se stranka pro pfihlaseni do prostiedi Czech POINT.
Pracovnik zde vyplni do vstupnich poli tato data:

e Jméno — identifikace pracovnika ve formé jeho pfihlasovaciho jména — obecné to
O v ’ . o v . v v /4 N v 7 ran r V7. e
muze byt kombinace znaku a cislic, Casto se uziva kombinace Casti jména a prijmeni.

e Heslo — pfistupové heslo vytvorené k vyse zapsanému uzivatelskému jménu.

Vlastni pfihlaseni probéhne po stisku tlacitka PFihlasit.


https://www.czechpoint.cz/�
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heslo | |

Prihlasit

Provozni informace:

14/07/2009 UPOZORNEN] - Bodové hodnoceni osob - Seznam kvalifikovanych dodavatelin  **

Z technickych divodd dechazi k vipadkim agendy Bodové hodnoceni osob a Seznamu =
ych 0. O dme =& a dé za pochopeni.

20/08/2002 UPOZORNEN - 602XML Filler

Prosime, abyste upozomili administratora Czech POINTu na vagem (fadé, aby zajstil aktualizaci

aplikace B02XML Filler. Aplikaci je nutné aktualizovat pro potfeby novych agend, kieré =e spustiod

1. Eervence 2009. Pied pfihlaZenim do systému Czech POINT lze 602XML Filler stahnout kliknutim na

ikonu "DOWNLOAD 802XML FILLER™ (ikona vieve). Instalace programu vyZaduje prava

administratora vageho operaéniho systému. 602XML Filler je také volné ke staZenina adrese: -

Informace o projektu Czech POINT

PP DOWNLOAD
gl EN.XMI.‘
riien FILLER

Odkazy: CUZK OR ZR ARES  UZiv. podpora: 844 147 143 (3:00 - 18:00) nebo helpdesk-czechpoint@cpost.cz2 DELTAX Systems, 2.5, 2006 - 09

1.2. Volba formulare

Po prihld$eni se na nasledujici strdnce zobrazi nabidka formulard. V levé &asti okna
klepnéte na polozku Agendy matriky — Narozeni.

a Mdj profil &ﬂsknout UZivatel: JiFi Lapacek Role: vkladatel Dokumentace odhlasit
@< Czech POINT
¥ !ﬁ-‘ S dotazy a pfipadnymi problémy se obracejte na helpdesk Czech POINT ﬁ;
') e TS tel. 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk@czechpoint.cz
'3 Konverze dokumentd
4 Ostatni podani X I
2 z Narozeni
@ Czech POINT@office E E E
A Rejstiik trestd Sablona . Verze Popisek . Dostupnost
A Konverze dokumentd DA e idaid o sbianach do inf i
oy Zapis udaju o obZanech do informacniho <
@ Agendy matriky 2, <ap 1 1.46 Mot {b ® A stahnout
systému evidence obywvatel
A Narozeni
A ManzZelstvi 3D Zapis udajl i do inf &nih .
) fe artnerstvf M aplis udaju o osvo]en! do informacning 15 Moz q “ Stahnout
. ) a.p systému evidence obyvatel
A Umrti

Zkontrolujte dostupnost formulare Zapis idaji o obéanech do informaéniho systému
evidence obyvatel — v kladném pfipadé je ve sloupci Dostupnost zobrazen zeleny
indikator; v pfipadg, zZe je formular do¢asné nedostupny, je barva indikatoru Cervena.

Dostupnost

G_r) \’i Stihnout

Klepnéte mysi do fadku s polozkou
formulare.

V nasledujicim dialogu (lisi se podle
pouzitého prohlize¢e webovych stranek)
zvolte otevieni souboru s formulafem —
nikoliv tedy jeho ulozeni. Formular se
nacte a otevie v okné aplikace 602XML
Filler.

Dostupnost

'g ¥ stdhnout

Stazeni scuboru =
Chcete soubor oteviit nebo uloZit?

= Nazev: ..o_informacniho_systemu_evidence_obyvatel.zf
i Typ: 602XML Form
Zdroj:  at.zechpoint.cz

l Ote\rFftRJ[ Uoit | | Stomo |

soubory mohou poskodit pocitad. Polkud zdroji piné neddvErujete,

Ig, Prestofe software staZeny z Intemetu mife byt uZtedny, nékteré
L.
= tento soubor neotevirejte ani neukladejte. Jakeé je riziko?
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Moznosti transakce a jeji formular

Moznosti transakce

Pomoci formulare Zapis adaji o obcanech do informacniho systému evidence
obyvatel Ize fesit tyto Ukoly:

e Vyzadat pridéleni rodného Cisla pro novorozené dité v Informacnim Systému Evidence
Obyvatel (ISEO).

e Upravit Gdaje o ditéti v ISEO pred uzavienim matri¢ni udalosti.

e Nahlizet do Udajl o rodidich pfed uzavienim matri¢ni udalosti.

e Uzavrit matri¢ni udalost zapisem kompletnich informaci o ob¢anovi do ISEO.

Kazdy pozadavek na zaslani dat z ISEO je zabezpecen elektronickym podpisem vazanym
na potvrzeni vaseho kvalifikovaného certifikatu. Pfi prvnim potvrzeni je nutné zadat i jeho
PIN.

Prace s formularem
Pro vyplnovani formulare plati tyto zasady:
¢ Pole podbarvena bile jsou urcena jen k zobrazeni a ¢teni hodnot, pokud existuji.
Zapisovat do nich nelze, i kdyzZ jsou pole prazdna.

e Zluté podbarvena pole (pole uréend k zapisu i zaskrtavaci poli¢ka) jsou editovatelna.
v ’ . sV V. 7 4 O v v .

V nekterych jsou jiz pfipravene hodnoty, které muzete akceptovat nebo zmenit.

¢ Vyplnéni nékterych editovatelnych poli je povinné. V okénku Prace s formularFem je
v tom prfipadé vypsana informace Hodnota je povinna. FormulaF, ve kterém nejsou
vyplnéna vSechna povinna pole, se nepodafi odeslat ke zpracovani. Nevyplnéna
povinna pole se podbarvi éervené a formulai mizete odeslat aZ po jejich vyplnéni.

o Cervenym podbarvenim je také ohld$ena nepovolena hodnota zapsana do pole —
napfiklad chybné zapsané rodné Cislo, které neni délitelné jedenacti.

Kniha narozeni matricniho aradu

Zaznam ve formulafi musi korespondovat se zaznamem v Knize narozeni pfislusného
matri¢niho Gradu. Vyplnte pole ve svazku, roc¢nik, strana/list a por.c.

Pfi vyplnéni daldich zdznamu se jiZ tyto Udaje pfevezmou, takZe vy je jen zkontrolujete,
pripadné opravite podle nového zaznamu v matri¢ni knize.

Zapis obcana pri narozeni do informacniho systemu
evidence obyvatel

V knize narozeni matriéniho Ufadu M&stsky Gfad Benefov - Matrika

ve svazku XYZ rocnik 2010 strana/flist 125 pof.t. 1587
O Fridéleni rodného &isla
O Aktuaizace zaznamu v registru rodnych gisel

O Z3pis udajd o obEanovi do informatniho systému evidence obyvatel pfi narozeni
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3. Prideleni rodného cisla

3.1. Zadost o pridéleni rodného &isla
Pro zapis narozeného obcana do informacniho systému evidence obyvatel je jako prvni
akon zapotrebi vyplnit jeho zakladni Udaje a poté vyzadat rodné Cislo.
e Zaskrtnéte policko PFridéleni rodného cisla v bilé ¢asti formulare.
e Vyplnite Gdaje v Cervené sekci PFidéleni rodného cisla ditéti.
e Polozky Datum narozeni a Pohlavi jsou povinné.
¢ Rovnéz jsou povinné polozky Jméno(a) a PFijmeni. Zde Ize v3ak vyzadat vyjimky

zaskrtnutim policek nezjisténo — pokud nejsou tyto hodnoty znamé nebo dosud
nebyly upresnény.

Zapis obcana pri narozeni do informacniho systemu
evidence obyvatel

V knize narozeni matriéniho (fFadu MEstsky Gfad Benedov - Matrika

ve svazku XYZ rocnik 2010 strana/list 125 pof.t. 1587

B Pfid&leni rodného gisla
O Aktuaizace zaznamu v registru rodnych gisel

O Z3pis udaid o obéanovi do informaéniho systému evidence obyvatel pii narozeni

Piidéleni rodného Cisla ditéti:

Datum narozeni | Pohlavi |

Iméno (a) | | O nezjigténo

Pfijmeni | | O nezjisténo
Misto narozeni |f’.i§any (okres Praha-vychod) |

Méstsk 3 E3st

Pridélit rodné é&islo z registru rodnych cisel

Odeslani kompletni Zadosti vyzadate klepnutim na tlacitko PFidélit rodné ¢islo z registru
rodnych cisel.

602XML Filler E3

"‘-.I Cheete pidélit rodné &isle pre "ZEMU" narozenou 20.4,20107

AMO - Potvrdite pridéleni rodného isla pre danou osobu.

MNE - Mate moinost opravit ddaje.

Pokud jsou Udaje kompletni, je zobrazen dotaz, zda chcete opravdu pfidélit rodné Cislo

popsané osobé. Po klepnuti na tlacitko Ne mate moznost jesté Gdaje upravit. Tlacitkem
Ano odeslete Zadost k vyfizeni.
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7 v

Odeslani Zadosti bude zabezpeceno vasim kvalifikovanym certifikatem. Ten zvolite v okné
Vybér certifikatu. Po volbé klepnéte na tlacitko OK.

Vijhér certifikatu =3

Wogtaveno pro Wogtavil Flatrozt od Flatrozt do Fopiz

Ing. Jifi Lapaiek PostSighum Qualifie... | 17.3. 20110 173z | ]

i 1]

o] [som

Nasledné jesté zapiste PIN vaseho certifikatu a opét klepnéte na tladitko OK. Zadost je
odeslana Informacnimu Systému Evidence Obyvatel (1SEO) k vyfizeni.

Teoken Login =

Enter PIN | ******

ok I Cancel |

Vyckejte, dokud se zadost neodesle, nevyfidi a nezobrazi odpovéd — pridélené rodné Cislo.

Rodné cCislo prepiste do matri¢ni knihy a zadejte do matri¢niho programu, ktery pouzivate.

Pridéleni rodného cisla ditéti:

Datum narozeni |20.4.2010 Pohlavi[Zena |
IJméno (a) |31%1ina | O neziitzno

Pifjmeni |V1 Ekova |

Misto narozeni |ﬁi€iany {okres Praha-wvychod) |

Méstskd st | |

Pfidélené rodné gislo ditéte |:;;;;;;;;; |

Prepiste pfFidélené rodné Cislo ditéte do matriéni knihy a matriéniho programu. Nyni
miiZete pokracovat tlacitkem “Zavfit formulai”.

Zavrit formular x |

Formular zavrete tla¢itkem Zav¥it formula¥F. Tim je transakce pro tuto chvili ukoncena.
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Aktualizace zaznamu v registru rodnych cisel

V souvislosti s jiz pfidélenym rodnym cislem narozeného ditéte je nékdy tfeba aktualizovat
prislusny zaznam a podle potieby upravit a doplnit zakladni Gdaje.

Ve formulafi Zapis obcana pFi narozeni do informacniho systému evidence obyvatel
zaskrtnéte policko Aktualizace zaznamu v registru rodnych cisel.

Zapis obcana pri narozeni do informacniho systému
evidence obyvatel

V knize narozeni matriéniho (Fadu MEstsky Gfad Benedov - Matrika

vesvazkuy XYZ rocnik 2010 stranaflist 125 pof.t. |17456
O Pfidéleni rodnéha &isla
O, Aktuaizace zdznamu v registru rodnych Zisel

O “zZ3pis ddaid o ob&anovi do informatniho systému evidence obyvatel pfi narozeni

Po zaskrtnuti policka zapiste pfislusné rodné Cislo do pole PFidélené rodné cCislo ditéte.
Pak stisknéte tlacitko Vyhledat v registru rodnych dcisel.

Aktuaizace zaznamu v registru rodnych cisel:

Vyhledat v registru rodnych cisel k

Na zakladé zadaného rodného Cisla se zpétné vypise prvotni zdznam, na jehoz podkladé
bylo rodné cislo vydano. Nyni je mozné jednotlivé Udaje posoudit a pfipadné upravit.

Aktuaizace zaznamu v registru rodnych cisel:

Pfidélené rodné Cislo ditéte |22 12321138
Vyhledat v registru rodnych &isel
Datum narozeni |20.04.201o Pohlavi | Zena
Iméno (a) |JIf{IN;A |
PFijment |[vLErovaA |

Misto narozeni |f’.iéa:‘xy [okres Praha-vychod) |

Méstsk 3 E3st

Aktualizovat zaznam v registru rodnych &isel * |

Klepnutim na tlac¢itko Aktualizovat zaznam v registru rodnych cisel se upraveny
zaznam odesle k ulozeni. Transakci opét ukoncete tlacitkem Zav¥it formular.

Aktualizace zaznamu v registru rodnych cisel robéhla dspésné, pokracuijte tlacitkem
“Zavfit formulaF™.

ZavFit formulaF K
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V 4 ] V4 u O rg Vv ] L &4
Zapis udaju o diteti a rodicich
Pfed uzavienim matri¢ni udalosti — narozeni ditéte — je tfeba doplnit Udaje o otci a matce.
Teprve pak je mozné matri¢ni udalost uzavrit.

Obecny popis formulare

Ve formulafi Zapis obcana p¥i narozeni do informacniho systému evidence obyvatel
zaskrtnéte policko Zapis udajt o obcanovi do informacniho systému evidence
obyvatel pfi narozeni.

V knize narozeni matriénihe Ufadu MEstsky dfad Rigany - Matrika

ve svazku XYZ rocnik 2010 strana/list 125 pof.6. 17456

O Pfid&leni rodného &isla
O Aktuaizace zaznamu v registru rodnych gisel

& |Z3pis Udaid o obéanovi do informatniho systému evidence obyvatel pii narozeni

Po zaskrtnuti policka se otevie formuldr obsahujici tfi sekce:

« Cervend sekce Narozeni ditéte slouZi ke specifikaci zplisobu narozeni ditéte. Pokud
porod probé&hl ,normalné" a nejsou 24dné pochybnosti o zplsobu narozeni,
nezaskrtavejte zadna pole, jen zapiste drive pridélené rodné Cislo.

Pokud neni zndmo misto a zplsob narozeni, ¢ doslo k jiné udalosti, zakrtnéte nékteré
z poli¢ek pro specifikaci vyjimky.

e Prvni zelena sekce (Matka ditéte) je uréena k zapisu Gdajl o matce ditéte. Ty lze

ziskat z ISEO na zakladé rodného &isla nebo na zakladé popisnych tGdaju.

e Ve druhé (dolni) zelené sekci (Otec ditéte) se specifikuje obdobnym zplsobem otec.
Neni-li otec znam, lze tuto sekci vypnout jiz v sekci Matka ditéte.

Narozeni ditéte:

Vyjimky O mrtvé narozené dité O o datu narozeni ditéte rozhodne soud
O nalezenec O utajeny porod
O existuje dohoda rodiéll o adrese mista trvalého pobytu

Rodnédislo |

Vyhledat v registru rodnych &isel

Matka ditéte:

Vyjimibky O pouze matka
Vyhledani pode [ rodného &isla neboe O jinych osobnich ddajd
Rodné &islo

Vyhledat v inform aénim systému evidence obyvatel

Otec ditéte:
Vyhledani pode [ rodného &isla neboe O jinych osobnich Gdajd
Rodné &islo

Vyhledat v informaénim systému evidence obyvatel
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Blizsi specifikace ditéte

Popis ditéte, pokud neni nutné uplatnit vyjimky

Jestlize jde o bézny pfipad, kdy je zndmo misto a datum narozeni ditéte a nejsou potieba
uplatnit zadné vyjimky, zapiste do pole Rodné ¢islo ditéti pridélené rodné Cislo. Stisknéte
tlacitko Vyhledat v registru rodnych cisel.

Cervena sekce Narozeni ditéte se naplni hodnotami nactenymi z ISEO. Viechna pole jsou
editovatelna. Oproti zadani pro ziskani rodného cisla zde pfibyvaji voli¢e pro specifikaci
statniho obcanstvi a jiného statniho obcanstvi. Vychozi hodnota statniho obcanstvi je
Ceska republika, pole Jiné st. ob&anstvi se vypliiuje, jen pokud existuje divod.
Poznamka: V databazi ISEO se zapisy jmen a pfijmeni prevadéji do velkych pismen.
Pokud jména a pfijmeni sami zapisujete nebo pfepisujete, mizZete je psat tak, jak byva
zvykem — jen s prvnim pismenem velkym.

Narozeni ditéte:

Vyjimky O mrtvé narozené dité O o datu narozeni ditéte rozhodne soud
O nalezenec O utajerny porod
O existuje dohoda rodiéd o adrese mista trvalého pobytu

Rodné &islo [roereeassce |
Vyhledat v registru rodnych &isel

Datum narozeni |20.0&.2010 Pohlavi |Zena

Iménao (a) |JIfiINP.

Piijmeni VLEKOVA

Misto narozeni |f’.i§any {okres Praha-vychod)

Méstskd Edst |

Stdtni obanstvi [Ceska republika

Jiné st. cbianstvi

Popis ditéte, pokud je nutné uplatnit vyjimky

Zaskrtavaci policka ve skupiné Vyjimky se pouziji v pfipadé, Ze neni zndmo misto a
datum narozeni ditéte, ¢i nastavaji jiné okolnosti. Zaskrtnuti policka obvykle ovlivni vzhled
zbytku formulare.

Mrtvé narozené dite

PFi zaznamu o mrtvé narozeném ditéti se zaskrtne policko Mrtvé narozené dité. vV tom
pripadé nebude k dispozici pole pro volbu rodného ¢&isla a nenacitaji se idaje z ISEO.

Popis ditéte Ize zadat ru¢né do pfislusnych poli.

Nalezenec

Pokud se jedna o novorozené nalezené (napfiklad z tzv. babyboxu), zaskrtnéte policko
Nalezenec. V tomto pripadé nebudou k dispozici sekce pro specifikaci otce a matky.
Predpoklada se vsak existence rodného cisla, takZze Udaje z ISEO se nactou a jsou
editovatelné.
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5.2.2.3.

52.2.4.

52.2.5.

52.2.6.

5.3.

53.1.

Zapis Gdajd o obéanech do informacniho systému evidence obyvatel

Utajeny porod

Jedna se o situaci, kdy matka je sice znama, ale nepfeje si v souvislosti s ditétem byt
uvadéna. Udaje o otci a matce se tedy nespecifikuji.

O datu narozeni ditéte rozhodne soud

Jde o pfipad, kdy neni dosud jasné datum narozeni, takZze nemohlo byt vydano rodné Cislo.
Udaje o rodicich vyplnit I1ze, pokud se nejedna o kombinaci s vyjimkou Nalezenec nebo
Utajeny porod.

Misto trvalého pobytu odliSné od mista trvalého pobytu matky

Misto trvalého pobytu ditéte byva obvykle totozné s mistem trvalého pobytu matky. Mélo-li
by to byt jinak, zaskrtnéte policko Existuje dohoda o adrese mista trvalého pobytu.
Cervend sekce Narozeni ditéte se v dolni ¢asti rozsiii o dalsi sekci — Adresa trvalého
pobytu ditéte — pro zapis dohodnuté adresy pobytu ditéte.

Adresa trvalého pobytu ditéte:

Obec Vlkov (okres Ceské Bud&jovice) |
Méstskd Edst | |
Ulice [raganova | ¢ popis.=| [123 |& orentatni[ ][ ]
psc |2 5874 |

Kombinace jednotlivych vyjimek

Zaskrtnutim vice policek Ize jednotlivé vyjimky podle potfeby kombinovat.

Matka ditéete

Pokud tomu nebrani nastaveni vyjimek, je ve formulafi zobrazena zelena sekce Matka
ditéte.

Matka ditéte:

Vyjimbey O pouze matka
Vyhledani pode [ rodného &isla neboe O jinych osobnich ddajd
Rodnééislo |

Vyhledat v inform aénim systému evidence obyvatel

Otec ditéte neznamy

V sekci Matka ditéte Ize nastavit jednu vyjimku. Pokud neni znamy otec ditéte nebo jej
matka nechce uvadét, zaskrtava se policko Pouze matka. Sekce pro popis otce pak neni
ve formuladfi zobrazena.

Matka ditéte:
Wyjimbey F pouze matka
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Zapis Gdajd o obéanech do informacniho systému evidence obyvatel

5.3.2. Udaje o matce se vyhledaji podle rodného disla

Udaje o matce lze vyhledat podle rodného Cisla v databazi ISEO. Ve vychozim stavu je pro
tento pripad zaskrtnuto v sekci Vyhledani podle policko rodného ¢&isla.

Zapiste rodné Cislo matky do pole Rodné Cislo a stisknéte tlacitko Vyhledat
v informacnim systému evidence obyvatel.

Matka ditéte:

Wyjimky O pouze matka
Vyhledani pode [ rodného éislanebo O jinych osobnich Gdaid
Rodnédislo  [ccszzzcizc |

Vyhledat v inform aénim systému evidence obyvatel * |

Na zakladé rodného cisla se v ISEO vyhledaji idaje o matce a prenesou zpét — zobrazi se
ve formulafi. Pole jsou needitovatelna (Hodnota pouze pro cteni), protoze jakékoliv zmény
by byly pak v konfliktu s daty ulozenymi v ISEO.

Matka ditéte:

Wyjimky O pouze matka
Vyhledani pode [ rodného &isla nebo O jinych osobnich udajd
Rodné &islo |.-;;-:::::”_‘“ |

Vyhledat v inform acnim systému evidence obywvatel

Iméno (a) lLucIE =
Pfijmeni |:—10UD:<DV15. | 0
Rodné piijmeni |LEJ5:<DV;’». | 0
Rodné &islo |'.-;;.:.:::::". 0 Datum narozeni [08.08.1270 | 0

Misto narozeni |F1’aha 2 |

R

Okres narozeni |F1’aha

Stani ob&anstvi |éeské republika |

Jiné st. cbianstvi | |

Rodinny stav

Vdana | Datum zmény (04 .07.1998 |

Osobni stav [z1va | Datum zmény | |

Adresa trvalého pobytu matky:

Obec |Pra':'1a | PS("'.:

Cast obce |N'.151E[Praha 4} |

Méstska East |Pra':'1a 4

Ulice |DRUESTEVH:’[ ocHoz £. popis. E. orienta&ni

Okres |Pra':'1a hlavni m&sto

Pfesto mohou nastat vyjimky. Jedna se o nesoulad v hodnotach nactenych do poli JIméno
(a), PFijmeni, Rodné pFijmeni, Rodné Cislo a Datum narozeni. Zobrazené Gdaje se
nemusi shodovat s témi, které ma k dispozici matrika. Pokud k takové situaci dojde, je
tfeba vpravo od pole, ve kterém neshoda nastala, klepnutim mysi zaskrtnout Zluté
podbarvené policko.
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5.3.38.

5.3.3.1.

5.3.3.2.

Zapis udajd o obcanech do informacniho systému evidence obyvatel

Tak napfriklad dojde k situaci, kdy ISEO uvadi kfestni jméno Lucie, zatimco matrika ma
k dispozici iidaj Lucia. Po zaskrtnuti policka se pole Iméno (a) zdvoji. V dolni (bilé) ¢asti
je Cervené vypsan udaj nacteny z ISEO.

meots [

Do horniho (¢ervené podbarveného) pole zapiste tu verzi Udaje, kterou ma k dispozici
matrika.

meno(a)  Emexdl o w

ILUCIE

Podle pottfeby stejnym zplsobem upravte i dal&i hodnoty, které jsou v nesouladu.

Udaje o matce se vyhledaji podle jinych osobnich Gdajt

Alternativné je mozné matku identifikovat bez znalosti rodného ¢&isla, podle osobnich tGdajl
— jména, pfijmeni a data narozeni.

V sekci Vyhledani podle zaskrtnéte policko jinych osobnich udajt.

Matka ditéte:
Vyjimky O pouze matka
Vyhledani pode [ rodného &slanebo B jinych osobnich Gdajd

Vyhledat v inform aénim systému evidence obyvatel k |

Vyplnte Udaje v polich Jméno, PFijmeni a Datum narozeni (vSechny tfi jsou povinné) a
stisknéte tlacitko Vyhledat v informacnim systému evidence obyvatel.

Vysledek hledani je jednoznacny

Pokud byly tidaje v ISEO nalezeny a odpovidaji konkrétni osob&, vypiSou se jeji Udaje do
formulare tak, jako v pripadé, Ze jste matku identifikovali podle rodného Cisla. Stejné také
postupujte v pfipadé neshod v polich doplnénych zaskrtavacimi policky.

Vysledek hledani neni jednoznacny

Mlze se stat, Ze pod stejnym jménem, prijmenim a datem narozeni figuruje v ISEO vice
osob. Pak je vam nabidnut jejich seznam, a vy tlaCitkem Vybrat vyberete tu osobu, ktera
odpovida hledané matce.

Nalezeno vice zaznami:

|1.| p— - . . T B Bl W e e ||Wbrat|

P - " . el . wm = eagl b - N o B

2 Vybrat
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Zapis Gdajd o obéanech do informacniho systému evidence obyvatel

5.3.3.3. Udaje nebyly v databazi ISEO nalezeny

Pokud Udaje zapsané do formulafe neodpovidaji Zadné z osob v databazi, je mozné, ze
v zadani doslo k chybé. Pokud ano, opravte ji a dotaz na ISEO opakujte.

0s2oba nebyla nalezena v informaédnim systému evidence obyvatel.
Ov&¥te spravnost zadanych 1udajd a opakujte vwyhleddni oscbhy

informadnim systému evidence obyvatel.

JestliZe je osoba zadadna spravné, ale pfesto v databazi ISEO neni obsaZena, miZe se
jednat o cizinku. V tom pfipadé zaskrtnéte v ramecku se zpravou policko Vyjimky.

V systému evidence obyvatel pak bude na danou osobu pohlizeno jako na vazebni osobu —
tedy osobu, ktera ma vazbu k jiné osobé v ISEO zaznamenané.

Nad rameckem se oteviou pole zjednoduseného formulare pro charakteristiku matky —
cizinky. Znalost rodného cisla neni povinna.

Matka ditéte:
Vjimky O pouze matka

Imeno (a)

Prijmeni

Rodné gislo

|
|
Rodné pfijmeni |
|
|

Datum narozeni

Jestlize budete popisovat i osobu otce, pokracujte dalsi kapitolou. V opacném pripadé Ize
formuldr jiz nyni odeslat ke zpracovani — pokracujte kapitolou Zapis informaci o ditéti do
ISEO na str. 18.

5.4. Otec ditéte

Pokud je otec znamy a uvadi se jeho totoznost, jsou jeho vyhledani a popis ve formulari
obdobné popisu matky.

5.4.1. Udaje o otci se vyhledaji podle rodného disla

Udaje o otci Ize vyhledat podle rodného &isla v databazi ISEO. Ve vychozim stavu je pro
tento pripad zaskrtnuto v sekci Vyhledani podle policko rodného &isla.

Zapiste rodné Cislo otce do pole Rodné cCislo a stisknéte tlacitko Vyhledat
v informacnim systému evidence obyvatel.
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Zapis Gdajd o obéanech do informacniho systému evidence obyvatel

Otec ditéte:
Vyhledani pode [ rodného &isla nebo O jinych osobnich ddajd
Rodné &islo zozzoozcooyf

Vyhledat v informaénim systému evidence obyvatel \ |

Na zakladé rodného Cisla se v ISEO vyhledaji Gidaje o otci a pfenesou zpét — zobrazi se ve
formulafi. Pole jsou needitovatelna (Hodnota pouze pro Cteni), protoze jakékoliv zmény by
byly pak v konfliktu s daty ulozenymi v ISEO.

Otec ditéte:

Vyhledani pode [ rodného &isla nebo O jinych osobnich Gdajd

Rodné gislo Lote S e |

Vyhledat v informaénim systému evidence obyvatel

Iméno (a) VACLAV | 0
PFiimeni |5VDEDDA | O
Rodné pfijmeni |svosopa =
Rodné &islo e n Datum narozeni [06.10.1355 |

Misto narozeni |

Okres narozeni |

Jiné st. abtanstvi |

|
|
Stani obanstvi |[CSFR |
|
|

Osobni stav  |Zenaty Datum zmény [01.01.1300

Adresa trvalého pobytu otce:

Obec |T'_\,'r:1ec nad Labem | PSC‘:E

Cast obce [Tynec nad Labem |
Méstska ast | |
Ulice [aRapsxd &. popis. & orentatni[o |
COkres |Koli:‘1 |

Také zde mUZe nastat nesoulad mezi hodnotami naétenymi z ISEO a hodnotami, které ma
k dispozici matrika. Stejné tak jako u matky, jde o pole Jméno, PFijmeni, Rodné
pFijmeni, Rodné cislo a Datum narozeni. Pokud dojde k neshodé, oSetfi se stejnym
zplsobem jako u matky.

Dstum navozeni 04614565 1

Podle potfeby upravte i dalSi hodnoty, které jsou v nesouladu.

5.4.2. Udaje o otci se vyhledaji podle jinych osobnich Gdajt

Alternativné je mozné i otce identifikovat bez znalosti rodného ¢&isla, podle osobnich tdajl
— jména, pfijmeni a data narozeni.

V sekci Vyhledani podle zaskrtnéte policko jinych osobnich udajd.
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Zapis Gdajd o obéanech do informacniho systému evidence obyvatel

Otec ditéte:
Vyhledani pode [ rodného &islanebo B jinych osobnich adaid
e — e —

Vyhledat v informaénim systému evidence obyvatel k |

Vyplnte Udaje v polich Jméno, PFijmeni a Datum narozeni (vSechny tfi jsou povinné) a
stisknéte tlacitko Vyhledat v informaénim systému evidence obyvatel.

Pokud byly tidaje v ISEO nalezeny a odpovidaji konkrétni osobé otce, vypisou se jeji udaje
do formulare tak, jako v pripadé, Ze jste otce identifikovali podle rodného Cisla. Stejné
také postupujte v pripadé neshod v polich doplnénych zaskrtédvacimi policky.

M{ze se stat, Ze pod stejnym jménem, pfijmenim a datem narozeni figuruje v ISEO vice
osob. Pak je vam nabidnut jejich seznam, a vy vyberete tu osobu, ktera odpovida
hledanému otci.

Nalezeno vice zaznami:

|L| - - - - 8 - -.n - Vybrat

§ow - . - . . -l b

2 Vybrat

Pokud Udaje zapsané do formulafe neodpovidaji Zadné z osob v databazi, je mozné, ze
v zadani doslo k chybé. Jestlize ano, opravte ji a dotaz na ISEO opakujte.

0s2oba nebyla nalezena v informaédnim systému evidence obyvatel.
Ov&¥te spravnost zadanych 1udajd a opakujte vwyhleddni oscbhy

informadnim systému evidence obyvatel.

JestliZe je osoba zadadna spravné, ale pfesto v databazi ISEO neni obsaZena, miZe se
jednat o cizince. V tom pripadé zaskrtnéte v ramecku se zpravou policko Vyjimky.

V systému evidence obyvatel pak bude na danou osobu pohlizeno jako na vazebni osobu —
tedy osobu, ktera ma vazbu k jiné osobé v ISEO zaznamenané.

Pozor — jsou pFipustné pouze kombinace, kdy je cizinkou jen matka nebo je
cizincem jen otec. Zapsat do ISEO dité, jehoz oba rodice jsou cizinci, nelze!

Otec ditéte:
Jméno (a) a1s |
Piimeni [Baba |

Rodné piijmeni |LoupeZnik

Rodnédislo | |

Datum narozeni |2.3.19?3 |
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5.5.

5.5.1.

5.5.2.

Zapis Gdajd o obéanech do informacniho systému evidence obyvatel

Zapis informaci o ditéti do ISEO

Jakmile je formulaf kompletné vyplnén, je mozné odeslat data k zapisu do ISEQ. Stisknéte
tlaCitko Zapsat do informacniho systému evidence obyvatel.

Zapsat do informacniho systému evidence obyvatel \

Nepozaduje se jina adresa bydlisté ditéte

Pokud se data Uspésné zapsala — nebyla zjisténa Zadna logicka chyba, napfiklad zapis
ditéte s duplicitnim rodnym cislem (které jiz je v databazi podchyceno), vypise se
informace a klepnutim na tla&itko Zav¥it formula¥F mizete transakci ukondit.

Zapis do informacniho systému evidence obyvatel prob&hl dspésné, pokracujte tlaitkem
“Zavfit formulaF”.

Zavrit formular

Jestlize doslo k néjaké chybég, je vypsan jeji popis. Opravte pficinu chyby a zkuste data
odeslat znovu.

Fodle seznamu provedte opravu a potvrdte wvstupni data.
Pfi kontroladch dat pro evidenci narozeni byly zjiZté&ny chvby.
Zapi=s narcozenl ditéte se neprovede - rodide jsou cizinci.

Fodle seznamu provedte opravu a potvrdte wvstupni data.

Pfi kontroladch dat pro evidenci narozeni byly zjiZté&ny chvby.
Nejsou vyplnény povinné ddaje pro novou oscbu: rodné pfijmeni.
Rodné &i=slo 100420/0362 je duplicitni.

Podle =seznamu provedte opravua a potvrdte vatupni data.
Pfi kontrolédch dat pro evidenci narozeni byly zjiZtény chyby.
Nejsou vyplnény povinné ddaje pro novou oscbu: rodné pfijmeni.

Bydlisté ditéte se neshoduje s bydlistém matky

Jestlize je zaskrtnuto policko Existuje dohoda o adrese mista trvalého pobytu,
nesouhlasi Udaj o bydlisti ditéte s bydlistém matky. V tomto pfipadé bude zapotiebi zajistit
vytvoreni datové zpravy s Udaji o narozeni ditéte, a odeslat prostiednictvim Informacniho
Systému Datovych Schranek (ISDS) na adresu ohlasovny Urfadu odpovidajici zadané
adrese pobytu ditéte.

V nouzi je mozné formular vytisknout a poslat pozadovanému Uradu v misté bydlisté ditéte
béZnou postou.
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Zapis Gdajd o obéanech do informacniho systému evidence obyvatel

Zapis do informacniho systému evidence obyvatel probéhl tspésné.

Ve formulafi byla zvolena dohoda rodiéd o uréeni adresy mista trvalého pobytu ditéte po
narozeni. Matriéni Gfad musi pfedat tuto informaci ohlasovné. Existujici dohodu matriéni
Ufad zasle prostfednictvim datové schranky na pfislusnou ohlasovnu, 4. podle adresy
mista trvalého pobytu ditdte, ktera je v dohodé uvedena. Pfipadng toto udini
prostfednictvim mistni (podle matriéniho dfadu) ohlasovny. Ohlasovna k danému ditét,
zavedenému v informadim systému evidence cbyvatel, zapise konkrétni pfedanou adresu
mista trvalého pobytu.

Ulozit formular Vytisknout formular

UloZzte formulaf na lokalni disk wvaseho Vytiskénte formulaf a pfedejte ho na misti
pocitace. ProstFednictvym datové schranky ohlasovnu.

zaslete formula¥ jako pfFilohu v datoveé

Zzpravé na pfislusnou ohlaSovnu.

5.5.2.1. Odeslani pres ISDS
Prostrednictvim ISDS postupujte takto:

¢ Klepnéte na tlacitko Ulozit formular.

e UloZte formular na disk vaseho pocitace. Doporucuje se ponechat nabidnuty nazev
souboru, neb obsahuje v sobé pFislusné Cislo jednaci.

B Ulogit jako (=2
UloZt do: || CZECH POINT - @7 E-
= Mazev ° Datum zmény Typ |
';"y J CERTIFIKATY 19.1.2010 1903 SloZka soubo
Posledni mista || pyatriks 8.6.201012:44 Slazka soubo
! . Pro_Ceskou_postu 13.5.201010:31 SloZka soubo
. Pro_notare 5.10.2008 158:28 SloZka soubo|=
Plocha | Pro_ohce 5102009 18:29 Slozka soubo
s . Pro_statni_spravu 5.10.2009 18:29 Slozka soubo
i 1l | STARE 2.6.201016:27 Slozka soubo
Lapacek J VIEW 24,2,201014:27 Slezka soubo
J ZATIM_NEZARAZENE 5.10.2009 18:29 Slozka soubo
E,va.._ﬁ < Dedictwi_1-5 5.8.200915:22 602XML Forn
Poéitaé = Dotaznik_evidence_1_58 25.5.200910:54 G02XML Forn
_ < Dotaznik_spokojenosti 1 58 25.5.2009 10:54 BO2XML Forr
[ = DOV2111 24.11.200917:28 G02ZHML Forn ™
-, < | 1 | 3
Sit”
MNazev souboru: - UloZit r
UloZit jako typ: [ZFO soubory (*.zfo) v] ’ Stomo |
Ulazit nahled
[ Ulagit 5 heslem

e UlozZeni formulare je jiSténo dotazem — pokud jste si jisti, ze formular byl fadné ulozen
na zvolené misto, klepnéte na tla¢itko Ano. V opacném pripadé klepnéte na tlacitko
Ne a formular ulozte znovu.
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Zapis udajd o obcanech do informacniho systému evidence obyvatel

602XML Filler E3

"-I Ulozeni fermulare bylo dspéiné provedenco?

4
AMO - Potvrdite dspéiné uloZeni formuldfe. Pokradujte tlagitkern
LLavrit formular”,

ME - Mate moZnost znovu uleZit formular.

Ano »\'\sJ | Me

Pfejdéte do Portdlu pro praci s datovymi schrankami.

e Sestavte datovou zpravu. Jako adresata vyhledejte ohlaSovnu v misté, kde ma byt
zapsano bydlisté ditéte.

e Jako Véc zapiste strucné sdéleni, Zze jde o zaslani dat ditéte na adresu bydlisté.

e Jako prilohu k datové zpravé pripojte vysSe ulozeny formular.

¢ Datovou zpravu odeslete.

5.5.2.2. Alternativni postup v nouzi

Pokud neni z n&jakého divodu mozné formulaf na ohladovnu v mist& bydlisté ditéte poslat
prostiednictvim ISDS, postupujte takto.

¢ Klepnéte na tlacitko Vytisknout formular.
e Zajistéte odeslani vytisténého formulare béznou postou na adresu pfislusné
ohlasovny.
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Zapis Gdajd o obéanech do informacniho systému evidence obyvatel

Ukonceni prace v prostredi Czech POINT

V prib&hu pracovniho dne, pfi vyfizovani jednotlivych pozadavkd Zadatel(, vzdy
predepsanym zplsobem uzaviete otevieny formuldF (formulaie) a dokoncete transakci. PFi
tom zUstavate stale ptihladeni v prostfedi Czech POINT.

PFi ukonceni prace (napfiklad na konci pracovni smény) je tfeba se z prostredi Czech
POINT odhlasit.

Odhlasite se klepnutim na tlacitko Odhlasit v pravém hornim rohu okna Czech POINT
s nabidkou formulara.

| »

Dokumentace Ddﬁlésit

m

Pokud byste se neodhlasili, a okno s nabidkou formulafd jen zavieli (naptiklad klepnutim
na tla¢itko s k¥izkem v pravém hornim rohu okna), zlstanete k Czech POINT jesté& po
urcitou dobu (zhruba 30 minut) pfihlaseni. Ke stejné situaci by doslo pfi neCekaném
restartu pocitace, napfiklad po vypadku napajeci sité.
Nové prihlaseni k dalSi praci — béznym zadanim jména a hesla — bude pak béhem této
doby interpretovano jako pokus o neautorizovany pfistup do prostfedi Czech POINT. Proto
se budete v tomto pripadé muset prihlasit dvakrat po sobé.

e Po prvnim pfihlaseni se zobrazi varovani s informaci, ze nékdo jiz byl pfrihlaseny pod

vasi identitou nebo Ze jste se korektné neodhlasili.

Nékdo byl pFihlaSeny pod vasi identitou, nebo jste se korektné neodhlasili
tlacitkem "Odhlasit”. Toto pfihlaseni bylo ukonceno - pfihlaste se prosim
Znovu.

Piihlaseni
jméno

heslo

e Pole pro zadani jména a hesla jsou znovu zobrazena. Teprve po jejich opétovném
vyplnéni se vam prostifedi Czech POINT znovu zpfistupni.
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