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Stanovisko k možnosti nahlížet do správního spisu dálkovým způsobem 

 

E-mailem ze dne 22. března 2021 jste se obrátil na Ministerstvo vnitra 

s dotazy, jakým způsobem je upraveno nahlížení do správního spisu v době 

omezeného volného pohybu osob a zda je správní orgán v této době povinen zaslat 

osobě oprávněné k nahlížení do spisu kopii části spisu, k nimž z hlediska naší 

působnosti uvádíme následující:  

Otázkou, zda osoba oprávněná k nahlížení do spisu má právo na to, aby jí 

správní orgán na požádání zaslal kopii spisu nebo jeho části poštou nebo 

elektronicky, se zabýval Poradní sbor ministra vnitra ke správnímu řádu a správnímu 

trestání v závěru č. 169 ze dne 31. května 2019.1 Poradní sbor primárně vycházel 

z právní úpravy uvedené v § 38 odst. 4 správního řádu („S právem nahlížet do spisu 

je spojeno právo činit si výpisy a právo na to, aby správní orgán pořídil kopie spisu 

nebo jeho části.“) a přihlížel též k základním zásadám činnosti správních orgánů. 

                                                 
1 dostupný na https://www.mvcr.cz/clanek/zavery-poradniho-sboru-ministra-vnitra-ke-spravnimu-radu-
a-spravnimu-trestani.aspx  
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Z citovaného ustanovení lze dovodit, že právo na pořízení kopie není upraveno jako 

samostatné právo, ale jako součást práva na nahlížení do spisu. Osoba oprávněná 

nahlížet do spisu má tedy právo na to, aby správní orgán pořídil kopie spisu nebo 

jeho části, nikoliv však právo, aby jí správní orgán takové kopie zasílal. Výkon tohoto 

práva předpokládá fyzickou přítomnost osoby u správního orgánu.  

Dne 18. března 2021 vydala Vláda České republiky usnesení č. 299 o přijetí 

krizového opatření,2 jímž omezila volný pohyb osob na území České republiky tak, 

že zakázala vstup, pohyb a pobyt na území okresu nebo hlavního města Prahy všem 

osobám, které nemají na území tohoto okresu nebo hlavního města Prahy místo 

svého trvalého pobytu nebo bydliště. Vláda v tomto usnesení zároveň stanovila 

výjimky z výše uvedeného zákazu, při jejichž splnění je možné, aby jednotlivec 

vstoupil na území okresu nebo hlavního města Prahy, na jehož území nemá místo 

svého trvalého pobytu nebo bydliště. Jednou z výjimek je cesta za účelem vyřízení 

neodkladných úředních záležitostí, včetně zajištění nezbytného doprovodu 

příbuzných a osob blízkých; tím je míněna zejména účast na úředních jednáních, 

včetně jednání soudů, realizace právních úkonů před správními úřady a jinými 

orgány státní správy a samosprávy, které nesnesou odkladu, vyřízení zákonných 

(nutných) podmínek pro konání určité činnosti, či další administrativní úkony, které 

vyžadují osobní účast. V případě cesty za účelem vyřízení neodkladných úředních 

záležitostí do jiného okresu je nutno prokázat se dokladem (formulářem pro cestu 

mimo okres,3 potvrzením úřadu o rezervaci termínu, předvoláním nebo čestným 

prohlášením). 

Lze uzavřít, že výše zmíněný závěr Poradního sboru ministra vnitra ke 

správnímu řádu a správnímu trestání je možno považovat za stále aktuální, a to 

z důvodu, že právní úprava ve správním řádu zůstává nezměněna. Vyřízení 

                                                 
2 dostupné např. na 
https://okresy.mvcr.cz/soubory/Usneseni_vlady_CR_c_299_ze_dne_18_brezna_2021_o_prijeti_krizov
eho_opatreni.pdf  
3 dostupný na https://okresy.mvcr.cz/uredni-zalezitosti-a-vzdelavani/  
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neodkladných úředních záležitostí je zařazeno mezi výjimky z omezení volného 

pohybu osob, proto ani v současné době nemají správní orgány povinnost zaslat 

kopii spisu nebo jeho části poštou nebo elektronicky osobě oprávněné k nahlížení 

do spisu. 

Závěrem upozorňujeme, že toto stanovisko představuje pouze nezávazný 

právní názor, jehož se nelze dovolávat v konkrétním případě, neboť Ministerstvo 

vnitra jakožto ústřední orgán státní správy není oprávněno podávat závazný výklad 

právních předpisů.  

 

JUDr. Vít Šťastný 
ředitel odboru 

 
v z. Mgr. Věra Ondračková 

vedoucí oddělení správního řízení 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Vyřizuje: Mgr. Alexandra Turoková Hetešová 
e-mail: alexandra.turokova@mvcr.cz 
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