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Poskytnuti _informace podle zakona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu
k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu

Ke sp. zn. 21-1010-XXXX

Dopisem ze dne 6. 5. 2022, doru¢enym Ministerstvu vnitra dne 8. 5. 2022, jste
pozadal vrezimu zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozdéjSich predpist, (dale jen zakon & 106/1999 Sb.“), v souvislosti
s fizenim vedenym Magistratem hlavniho mésta Prahy o dopravnim pfestupku,
o nasSe vyjadfeni k zprocesovani nahlizeni do spisu u spravnich organu vcetné fesSeni
zastupitelnosti, jelikoz zakon (spravni Ffad) nefika nic o moznosti omezeni prava na
nahliZzeni do spisu zakonné osobé, ktera splriuje vSechny nalezitosti podle zakona, ale
urfad musi umoznit pfistup ke spisu nejen v ufednich hodinach, ale béhem celé své
pracovni doby kterykoli pracovni den a nemuze se také dovolavat nepfitomnosti
prislusného ufednika, ktery je tfeba nemocny nebo na dovolené, nebo nutnosti
pfedchozi domluvy, jelikoz to vyplyva z obecnych zasad Cinnosti spravnich organu
uvedenych v ustanoveni § 4 odst. 1 a 4 spravniho fadu.

K uvedenému dopisu jste nedoloZil plnou moc zmocnénce, proto jste byl
ve smyslu ustanoveni § 14 odst. 5 pism. a) zakona €. 106/1999 Sb. vyzvan nasim
pripisem ze dne 13. 5. 2022 o jeji doplnéni. Vyzvé jste vyhovél dopisem ze dne
21. 5. 2022, v némz jste k pfedmétu véci upresnil, Ze Zadate o vyjadreni v obecné
roviné. Z vySe uvedeného obsahu zZadosti je pak patrno, Ze Vam jde o zpfistupnéni
spravniho spisu opravnéné osobé i mimo stanovené ufedni hodiny.

S ohledem na vySe uvedené Vam tedy poskytujeme tuto informaci.

Pfedmétnou problematikou, tedy vyfizovani ufednich zalezitosti mimo ufedni
hodiny - mezi néz patfi téZ umoznit opravnéné osobé nahlédnout do spravniho spisu
- se Ministerstvo vnitra zabyvalo v metodickém doporu€eni k €innosti uzemnich
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samospravnych celkd pod &€ 13, v némz uvedlo, zdlUrazriujeme v obecné roving,
ve které vyjadfeni pozadujete, nasleduijici:

Ufedni hodiny obecniho Gfadu
Co jsou vlastné ,ufedni hodiny“?

Ufedni hodiny jsou dobou vyhrazenou pfislusnym spravnim organem (v tomto pfipadé
obecnim ufadem) pro jednani s klienty. Jedna se tedy o dobu, kdy ma byt obecni ufad
pristupny vefejnosti, jez ma umoznit vyrizeni jejich zalezitosti.

Stanovi néktery pravni pfedpis konkrétni ufedni hodiny obecniho uradu?

Nikoliv. Utedni hodiny jsou pevné& stanoveny pro organy statni spravy, a to usnesenim
vlady €. 595/1995, na pondéli a stfedu od 8 do 17 hodin. Toto usneseni vSak neni
zavazne pro uzemni samospravné celky a ma tak pro né pouze doporucujici charakter.

Kdo rozhoduje (stanovuje) ufedni hodiny obecniho ufadu?

Ur€eni ufednich hodin patfi do tzv. nevyhrazené (zbytkové) pravomoci rady obce.
V pfipadé, kdy rada obce volena neni, nalezi jejich stanoveni do pravomoci starosty
obce (nevyhradi-li si toto rozhodnuti v obou pfipadech zastupitelstvo obce).

Mohou byt ufedni hodiny stanoveny napf. i v sobotu a nedéli, nebo v podvecernich
hodinach?

Ano. Konkrétni uprava, jak jiz bylo uvedeno, je plné v samostatné pusobnosti obce. Je
tak mozné uredni hodiny stanovit i na dfivéjSi Ci pozdéjsi denni dobu, Ci vikendové
dny. Je vSak v pfipadé zaméstnancl obce nutno pamatovat na Upravu prace v sobotu
a v nedéli a jeji omezeni pfislusnymi ustanovenimi zakoniku prace.

Mohou byt pfijimani ob¢ané i mimo stanovené ufedni hodiny, nebo se jejich zalezitosti
mohou vyfizovat pouze v této dobé?

Ufedni hodiny jsou dobou vyhrazenou pro jednani s klienty, nikoliv v8ak vyhradni
dobou. Pokud to provoz obecniho ufadu dovoluje, nic nebrani tomu vyfizovat
zalezitosti vefejnosti i mimo stanovené ufedni hodiny.

Existuji néjaka doporuceni pfi stanovovani ufednich hodin?

Obecné Ize podotknout, ze urCeni ufednich hodin by nemélo byt v hraninich
terminech, tedy zejména napf. neurCeni Zzadnych ufednich hodin, nebot je tfeba
pfihlédnout k zasadé verejné spravy jako sluzby vefejnosti (nejen ob&anim obce)
a zasadé dobré spravy. Taktéz neni vhodné urc€it ufedni hodiny jako nepretrzité, nebot
tento zplsob by pravdépodobné odporoval zasadé hospodarnosti (takovy postup by
pravdépodobné znamenal neumérné finan¢ni naklady). Pfi stanoveni ufednich hodin
je tak tfeba pfihlédnout zejména k mistnim specifikim (velikosti obce, poctu
zaméstnancl obecniho ufadu, typu obecniho Ufadu a tedy rozsahu vykonu prenesené
pusobnosti apod.).
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Je téz nutno pamatovat na skuteCnost, ze nékteré pravni predpisy ukladaji povinnosti
dotykajici se této problematiky. Z nejCastéjSich pak Ize zminit § 10 zakona o pravu na
informace o zivotnim prostfedi, cit: ,Informace se zpfistupnuji v pracovni dobé
pFislusnych organu, pfipadné ve zvlast stanovenych ufednich hodinach®, & § 13
zakona o Sbirce zakondu, dle kterého obce, méstské obvody a méstské Casti uzemné
Clenénych statutarnich mést jsou povinny umoznit v pracovnich dnech kazdému
nahlizeni do Sbirky zakon."

Tyto zavéry jsou obecné a vztahuji se také na ufady méstskych €asti, resp.
méstskych obvodu a magistraty statutarnich mést i Magistrat hl. mésta Prahy.!

K pfedmétné problematice jsme si vyzadali rovnéz stanovisko odboru legislativy
a koordinace predpisi naseho ministerstva, které v uplnosti pfikladame k tomuto
dopisu.

Mgr. et Mgr. Tomas Bezdék
zastupce reditele odboru

Vyfizuje: Mgr. Stanislav PSenicka
tel. €.: 974 817 389
e-mail:  stanislav.psenicka@mvcr.cz

1 Text uvedeného metodického doporuceni je pfistupny rovnéz z internetové stranky Ministerstva vnitra
https://www.mvcr.cz/odk2/clanek/metodicke-materialy-k-zakonnym-zmocnenim.aspx.



