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Uvod a pravni ramec

Utelem Pokynu Zprostfedkovatele Programu Vnitini véci pro piijemce grantu v ramci Malého
grantového schématu (déle jen ,,Pokyn®) je upravit pracovni postupy, procesy a odpoveédnosti
souvisejici s realizaci projektt MGS v ramci Programu Vnitini véci (déle jen ,,PVV®),
financovanych z Finan¢niho mechanizmu Norska 2014-2021 (dale jen ,,FMN®).

V Pokynu popsanymi postupy jsou povinni se fidit nejen konecni pfijemci grantu (dale jen
,»KP*), ale 1 jejich partnefi, a to v rozsahu, ktery je pro né relevantni.

Pokyn byl zpracovan Ministerstvem vnitra CR, odborem finan¢nich mechanizmi
a strukturalnich fondi — Zprostfedkovatelem programu (dale jen ,,ZP*). Pokyn vychazi
z platnych mezinarodnich smluv, pravnich pfedpist, dokumenti schvalenych Ministerstvem
zahrani¢nich véci Norska, dokumentli vydanych Narodnim kontaktnim mistem (dale jen
,NKM®) a ZP. Jedna se zejména o:

*  Dohoda mezi Norskym kralovstvim a Evropskou unii o Norském Finan¢nim mechanismu
na obdobi 2014 —2021.
* Memorandum o porozuméni pro implementaci Norského Finan¢niho mechanismu
na obdobi 2014 —2021 v Ceské republice mezi Norskym kralovstvim a Ceskou republikou.
* Nafizeni o implementaci Norského Finan¢niho mechanismu na obdobi 2014 — 2021
vydané Norskym kralovstvim, véetné vSech jeho budoucich zmén a véetné vSech dalSich
pokynt pfijatych Ministerstvem zahrani¢nich véci Norska nebo Kanceldii finan¢nich
mechanismu v souladu s timto Natizenim.
*  Dohoda o programu mezi Ministerstvem zahrani¢nich véci Norska a Narodnim kontaktnim
mistem k Programu CZ-VNITRNI VECI, véetné jejich piiloh.
«  Dohoda o implementaci programu pro Program CZ-VNITRNI VECI, v&etné jejich piiloh.
«  Platné pravni predpisy Ceské republiky, které se vztahuji k implementaci programu.
*  Platné pravni pfedpisy Evropské unie, které se vztahuji k implementaci programu.
* Metodika finan¢nich tokd, kontroly a certifikace programli financovanych z Finan¢nich
mechanism EHP a Norska na obdobi 2014-2021.
*  Pokyny vydané Kancelafi finan¢nich mechanismu (Results Guideline, Bilateral Guideline,
Results Reporting Guide).
*  Communication and Design Manual EEA and Norway Grants 2014-2021.
*  Pokyny vydané Narodnim kontaktnim mistem
- Pokyn NKM pro zptsobilé vydaje z FM EHP/Norska 2014-2021 v platném znéni,
- Doporucujici pokyn NKM pro zadavani vefejnych zakéazek a vefejnych zakézek malého
rozsahu v ramci FM EHP/Norska 2014-2021 v platném znéni (ktery ZP pfijal pro PVV
jako zavazny).

Pokyn se zabyva zékladnimi postupy, které nemusi byt plné vycerpavajici. V ptipadech, kdy
postup neni v dokumentaci uveden, postupuje se individualné piipad od piipadu v souladu
s aktudlnimi verzemi metodickych pokyni nadfizenych organti, principy finan¢niho ftizeni,
nadnarodni a ndrodni legislativou, instrukcemi ZP a dobrymi mravy.
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Platnost a zmény Pokynu

Pokyn se stava platnym a zavaznym pro KP dnem jeho schvaleni RO ZP.

Pokud budou v pribehu implementac¢niho procesu schvaleny nové zmény, které mohou mit vliv
na postupy pro realizaci projektt MGS nebo v pfipadé zmény dokumentt, které tvoii pravni
ramec PVV nebo ho rozsituji, ptipadné vyvstane-li potfeba ipravy definovanych postupi, bude
tento Pokyn aktualizovan, eventualné doplnén, formou vydani revidované verze Pokynu. Pied
vydanim nové, aktualizované verze Pokynu, maze byt ptivodni verze Pokynu doplnéna docasné
Dopisem feditele odboru finanénich mechanizmi a strukturalnich fondt (dale jen ,,RO%).

Pokyn je zévazny pro vSechny ukony v ném uvedené, spojené s realizaci projektd MGS.
Zavaznou je vzdy ta verze Pokynu nebo jeho ptiloh, kterd je platnd ke dni provadéni ptislusného
ukonu souvisejiciho s realizaci projekti MGS, pokud neni uvedeno jinak.

O kazdé aktualizaci Pokynu bude KP informovan v den schvaleni RO ZP.

Komunikace mezi ZP a KP

Komunikace mezi KP a ZP probiha primarné ptes IS CEDR. V ptipad¢€ nutnosti 1ze na zdkladé
pokynli ZP komunikovat prostfednictvim e-mailu, datové schranky apod.
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Seznam pouzitych zkratek

AO
BA
BF
CcoO
DolP
DoP
EHP
EK
ESVO
EU
FM
FMN
1A

IS

MF

MFTKC

MGS
MoU
MV
MZVN
NKM

NKU

Auditni organ

Bilateralni ambice (Fond pro bilateralni vztahy na programové urovni)
Fond pro bilateralni vztahy / Bilateralni fond
Certifikacni organ (také Organ pro nesrovnalosti)
Dohoda o implementaci programu

Dohoda o programu

Evropsky hospodatsky prostor

Evropska komise

Evropské sdruzeni volného obchodu

Evropska unie

Finan¢ni mechanismy

Finanéni mechanismy Norska

Interni audit

Informacni systém

Kancelat financnich mechanismi

Koneény piijemce

Ministerstvo financi

Metodika finan¢nich tokt, kontroly a certifikace programi financovanych
z Finan¢nich mechanism EHP a Norska 2014-2021

Malé grantoveé schéma

Memorandum o porozuméni

Ministerstvo vnitra

Ministerstvo zahrani¢nich véci Norska (NMFA)
Nérodni kontaktni misto

Nejvyssi kontrolni urad
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NNO Nestatni neziskova organizace

OFS Orgén financni spravy

OR Oddé¢leni realizace Finan¢nich mechanizmt Evropského hospodaiského

prostoru a Svycarsko-Ceské spoluprace

OSF Odbor finan¢nich mechanizmt a strukturalnich fonda (ZP)
0SS Organizacni slozka statu

PA Pravni akt

PFZ Pribézna finan¢ni zprava (IFR)

PPZ Pokyn pro Zadatele

PPP Pokyn pro pfijemce

PRK Poruseni rozpoc¢tové kazné

PVV Program Vnitini véci

Pz Pribézna zprava

RO Reditel odboru finan¢nich mechanizmi a strukturalnich fondd
SoD Smlouva o dilo

SR Statni rozpocet

UOHS Utad pro ochranu hospodaiské soutéze

\V4 Veftejna zakazka

VZMR Veftejna zakazka malého rozsahu

ZD Zadavaci dokumentace

ZoU Zprava o udrzitelnosti

VA Zprostiedkovatel programu Vnitini véci

ZVA Zavérecné vyhodnoceni akce

77 Zavérena zprava

YHAYS Zakon €. 134/2016 Sb. o zadavani vetejnych zakézek v platném znéni
ZoP Zadost o platbu
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Pouzité zakladni pojmy

Auditni organ — narodni vefejnopravni subjekt, funkéné nezavisly na Narodnim kontaktnim
misté, Certifikanim organu a Zprostiedkovateli programu, urCeny piijimajicim statem
a odpovédny za ovérovani ti¢inného fungovani fidicich a kontrolnich systéma.

Auditni stopa — dohledatelnost veskerych dokumentti k postuptim aplikovanym pii
implementaci Finan¢nich mechanismti Norska 2014 — 2021 za ucelem prokazani posloupnosti
aktivit realizovanych dle nastavenych postupt.

Certifikaéni organ — narodni vefejnopravni subjekt funkéné nezavisly na Néarodnim
kontaktnim misté, Auditnim orgénu a Zprostfedkovateli programu, uréeny piijimajicim statem
k ovétovani finan¢nich informaci.

Dohoda o implementaci Programu Vnitini véci — dohoda uzaviend mezi Narodnim
kontaktnim mistem (Ministerstvo financi) a Zprostiedkovatelem Programu Vnitini véci
(Ministerstvo vnitra), na zédklad€ které je implementace programu Vnitini véci delegovana na
Ministerstvo vnitra.

Dohoda o programu Vnitini véci — dohoda uzaviena mezi Narodnim kontaktnim mistem
a Ministerstvem zahrani¢nich véci Norska nastavujici implementaci programu Vnitini véci.

Dotace — penézni prostiedky statniho rozpoctu, statnich financ¢nich aktivit nebo Néarodniho
fondu poskytnuté pravnickym osobdm na stanoveny ucel vydanim ptislusného pravniho aktu
o pridé€leni finan¢nich prostiredk.

Grant — pfislib penéZnich prostiedkil ze statniho rozpoctu, statnich finan¢nich aktivit nebo
Néarodniho fondu poskytnutych pravnickym osobadm na stanoveny ucel vydanim ptislusného
pravniho aktu o pfidéleni finan¢nich prostredkd.

Informacni systém CEDR — informacni systém Zprostiedkovatele Programu Vnitini véci.
Systém slouzi k administraci realizace vSech fazi predem definovaného projektu.

Koneény prijemce — vefejny nebo soukromy nekomercni subjekt, stejné¢ jako nestatni
neziskova organizace, jehoZ zodpovédnosti je iniciovat, pfipravit a implementovat projekt.

Narodni kontaktni misto — narodni vefejny subjekt, uren pfijimajicim statem jako subjekt
zodpovédny za dosazeni cilii Finan¢nich mechanizmti Norska 2014-2021 a implementaci
Memorand o porozuméni. Narodnim kontaktnim mistem je Ministerstvo financi.

Nestatni/nevladni neziskova organizace — organizace charakteru pravnické osoby, kterd
nebyla zfizena nebo zaloZena za ucelem podnikdni a je nezdvisld na mistni, regionalni
a centralni vladeé, vetejnych subjektech, politickych strandch a komercnich organizacich.
NaboZenské instituce a politické strany se za nestatni/nevladni neziskové organizace
nepovazuji.

Pokyn Zprostiedkovatele Programu Vnitini véci pro pfijemce grantu MGS Stranka 8 z 55



MINISTERSTVO VNITRA

Norway CESKE REPUBLIKY
grants

Organ pro nesrovnalosti — narodni vefejnopravni subjekt zodpovédny za piipravu
a predkladani hlaseni nesrovnalosti za Ceskou republiku do Kancelafe finanénich mechanismil.
V programovém obdobi 2014 — 2021 vykonava roli Orgénu pro nesrovnalosti Certifika¢ni
organ.

Obdobi zpisobilosti vydaji — zacatek zpisobilosti vydaji je ur€en datem vydani pravniho
aktu (viz kapitola 1) a konec zpusobilosti vydaji je stanoven v pravnim aktu o piidé€leni
finan¢nich prostiedktli, maximaln¢ vsak 30. 4. 2024

Partner — vefejny nebo soukromy, komeréni nebo nekomercni subjekt, ktery je uveden
ve schvalené zadosti o grant a je aktivné zapojen do implementace projektu.

Pravni akt o pridéleni finan¢nich prostfedkii — dokument, na jehoz zakladé¢ jsou poskytnuty
prostiedky  kone¢nému  pfijemci vsouladu se zdkonem ¢ 218/2000  Sb.,
o rozpoc¢tovych pravidlech ve znéni pozdéjsich predpisti.

Projekt — ckonomicky neoddélitelny soubor praci, které plni piesnou technickou funkci
a maji jasné stanovené cile ur¢ené v Programu Vnitini véci.

Smlouva o partnerstvi — dohoda uzaviena mezi kone¢nym piijemcem a partnerem projektu
(v€etné partnera z donorského statu), kterou je dolozen zajem obou aktérii na vzajemné
implementaci projektu prostiednictvim bilateralni spoluprace.

Spisova sluzba — prostfedek k doruceni dopisu / dokumentii oficidlni cestou. V piipade
Programu Vnitini véci se jedna o doruceni postou, datovou schrankou, kuryrem, osobng¢.

Spolufinancovani — povinnost kone¢ného ptijemce zajistit ¢ast vydajii programu Vnitini véci
projektu z vlastnich zdroji. Povinnost a vySe spolufinancovani je specifikovana v Dohodé¢
o implementaci programu Vnitini véci (program) / Pravnim aktu o ptidéleni financnich
prostfedki (projekt).

Vyzva — vyzvani potenciondlnich piijemcii Zprostfedkovatelem Programu Vnitini véci, spolu
s definovanymi podminkami, k ptfedloZeni Zadosti o poskytnuti grantu Zprostfedkovateli
Programu Vnitini véci.

Zahajeni projektu — datum zahajeni realizace aktivit projektu = datum vydani pravniho aktu

Zprostiedkovatel programu — subjekt (vefejny nebo soukromy, komeréni nebo nekomercni
povahy, pfipadné¢ nestatni neziskovd organizace), ktery je odpovédny za pfipravu
a implementaci programu. V radmci programu Vnitini véci je timto subjektem Ministerstvo
vnitra — odbor finan¢nich mechanizmt a strukturalnich fonda.

Zpisobilé vydaje — vydaje vynalozené na stanoveny ucel a v ramci obdobi stanovené¢ho
v pravnich aktech o pfidéleni prostiedki, které jsou v souladu s Natizenim a dal$imi pravidly
stanovenymi v rdmci Finan¢nich mechanisma Norska 2014-2021 a pro Program Vnitini véci.

Pokyn Zprostiedkovatele Programu Vnitini véci pro pfijemce grantu MGS Stranka 9 z 55



ol

Norway
grants

MINISTERSTVO YNITRA
CESKE REPUBLIKY

1. Schvaleni projektu a vydani pravniho aktu o poskytnuti dotace

Na zéklad¢ doporuceni hodnotici komise a po ukonceni verifikace hodnoticiho procesu
rozhodne ZP o schvaleni/zamitnuti zadosti, véetné zafazeni zadosti do zasobniku nahradnich
projektli a informuje zadatele o dalSim postupu.

Detailni postup vydani pravniho aktu je popsan v Pokynu pro zadatele MGS v kapitole 4.5
a4.6.

Typy pravnich akta (v zavislosti na typu piijemce):

e Rozhodnuti o poskytnuti dotace, jehoz soucasti jsou i Podminky Rozhodnuti
o poskytnuti dotace — pro nevladni (nestatni) neziskové organizace a vefejnopravni
subjekty nekomercni povahy (napt. Skolskd zatizeni).

e Dopis o udéleni grantu, jehoz soucasti jsou Podminky realizace projektu — pro statni
ptispévkové organizace nebo piispévkové organizace OSS. Na zaklad¢ tohoto Dopisu
si piijemce vystavi vlastni Stanoveni vydajl na financovani akce OSS.

e Stanoveni vydaji na financovani akce OSS, jehoz soucésti jsou 1 Podminky
Stanoveni vydajii na financovani akce OSS — pro pifjemce MV CR. Podkladem pro
vydani Stanoveni vydajt je Dopis s informaci o udéleni grantu.
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2. Zpravy o projektu

V ramci monitorovani prub¢hu realizace projektu jsou KP predkladany zpravy o projektu, které
je prijemce povinen ZP piedkladat v pravidelnych intervalech nebo terminech stanovenych ZP.
Zpravy se zpracovavaji v Ceském jazyce a predkladaji se elektronicky prostfednictvim IS
CEDR, pfipadné jinym zplsobem (na pokyn ZP). Ptilohou prvni piedlozené zpravy bude
formular Podpisové vzory osob opravnénych k podepisovani (piiloha €. 1). Tento formular plati
1 pro nasledné zpravy, pokud nedojde ke zméné opravnéné osoby. VSechny zpravy museji byt
1 s ptilohami archivovany ptijemcem i ZP. Vycet predkladanych zprav je uveden nize.

2.1. Pribézné zpravy o projektu

Jednim z klicovych néstroji monitorovaciho systému PVV jsou pribézné zpravy o projektu
(PZ; ptiloha €. 2). PZ obsahuji informace tykajici se postupu v aktivitach a popisuji celkovy
stav realizace projektu (popis vysledkl a vystupt programu, zmény v projektu, rizika projektu
atd.). Pokud je relevantni, obsahuji PZ informace o partnerstvi v projektu (popis ceského a
bilateralniho partnerstvi véetné Cinnosti partnera — zhodnoceni spoluprace). Soucasti PZ je
doplnéni pribézné zpravy (ptiloha €. 3), které obsahuje informace o prubehu zaddvacich tizeni
a cerpani opravnénych vydaji véetné potvrzeni o spolufinancovani ve vymezeném obdobi. Dale
je v této priloze obsazeno porovnani skute¢nych vydaji s planovanymi vydaji. Déle je soucasti
PZ zadost o platbu (ZoP; piiloha &. 4) — viz kap. 3.

PZ je predkladana na zaklad¢ vyzvy k predlozeni ze strany ZP prostfednictvim IS CEDR, ktera
je KP zaslédna na konci monitorovaciho obdobi (viz tabulka nize). KP vypliuje, generuje a
predklada PZ prostiednictvim IS CEDR, a to 3 x ro¢n¢ za kazdé monitorovaci obdobi (kazdé 4
mésice realizace projektu) od data schvéleni projektu, aZz do jeho ukonceni. PZ musi byt
pfedlozena vzdy do 1 mésice od ukonceni monitorovaciho obdobi. Monitorovaci obdobi a
terminy pfedloZeni jsou nasledujici:

* monitorovaci obdobi od 1. 1. do 30. 4., termin pro ptedlozeni KP 31. 5.,

* monitorovaci obdobi od 1. 5. do 31. 8., termin pro ptedlozeni KP 30. 9.,

*  monitorovaci obdobi od 1. 9. do 31. 12., termin pro pfedlozeni KP 31. 1.,

* prvni a posledni PZ muize mit jiné (krat$i/delSi) monitorovaci obdobi v zavislosti
na zahdjeni, resp. na ukonceni realizace projektu dle rozhodnuti ZP.
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Vyzva je zaslana prostrednictvim IS CEDR, pfipadn¢ e-mailem.

Postup / zajistuje Termin
Vyzva KP k piedloZeni PZ (souasti je i ZoP) / ZP Nejpozdgji do 30

4.,31.8.a31. 12.

elektronického podpisu statutarniho zastupce véetné piiloh.

Obsahova ¢ast PZ:

Popis postupu projektu (veetné jednotlivych aktivit), vystupy aktivit,
vysledek a vystupy programu a jejich indikatory, indikatory
bilateralniho partnerstvi (je-li relevantni), fizeni rizik, nepodstatné
zmeény za aktualni obdobi. U relevantnich bilateralnich indikatorti bude
vykazovano také plnéni v rdmci rozdéleni podle poctu muzii a zen.

Relevantni ptilohy PZ v souladu s realizovanymi aktivitami v daném
obdobi, jimiz jsou naptiklad:

e Doplnéni pribézné zpravy — informace o vetejnych zakazkach a
¢erpani rozpoctu projektu (dle ptilohy €. 3)

e prezenéni listiny!/seznam Gcastnikii/osvédéeni o tdasti — pokud
aktivity projektu obsahuji realizaci seminait nebo skoleni,
workshopti, konferenci, sluzebnich cest apod.;

e zpravy ze zahranicnich cest;

e pisemné vystupy, které jsou pfedméetem projektu — napt. analyzy,
studie, publikace, metodické dokumenty, Skolici materidly,
vystupy z pruzkumi, apod.;

e foto/video dokumentace z aktivit projektu — napft. z realizovanych
akci (sluzebni cesty, Skoleni, konference apod.), nakoupeného
vybaveni a v projektech zahrnujicich stavebni prace dolozi KP
foto/video dokumentaci ukazujici stav pied a po realizaci praci;

e predavaci protokol a potvrzeni o pfevodu vybaveni do majetku KP,
tj. vypis z evidence majetku (napft. inventarni soupis majetku), je-
li relevantni.

Vygenerovani PZ / KP Nejpozdéii do 30.
KP generuje PZ v systému IS CEDR prostfednictvim volby ,,Zalozit | 4., 31. 8.a 31. 12.
nasledujici zpravu v sekci ,,Monitorovaci zpravy projektu*.

Vyplnéni a zaslani PZ / KP Nejpozdéji do 31.
KP je povinen piedlozit PZ elektronicky prostfednictvim IS CEDR bez | 5., 30. 9. a 31. 1.

'V piipadg, Ze je na akci pofizovéan zaznam &i fotodokumentace, je doporuceno uvést na prezenéni listinu

souhlas s jejich pofizenim.
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Dokumentaci k plnéni publicity projektu, naptiklad:

e ukazku webovych stranek (printscreen);
o fotografie billboardu/pamétni desky projektu.

Zadost o platbu:

Pifjemce v ramci PZ ptedklada Zadost o platbu (ZoP), ktera obsahuje
ucetni a financni informace a dal$i dokumenty nutné pro provedeni
platby se vSemi relevantnimi piilohami. NaleZitosti ZoP véetnd
relevantnich pfiloh jsou uvedeny v kap. 3.2 tohoto Pokynu.

V ptipad€ nutnosti provést nepodstatné zmény rozpoctu KP postupuje
v souladu s kapitolou 7.2 tohoto Pokynu.

Elektronicka verze PZ a ZoP véetné relevantnich piiloh je na ZP
ptedlozena prostiednictvim IS CEDR.

Kontrola predloZené dokumentace / ZP

Kontrola obsahové stranky PZ

ZP posoudi obsahovou stranku PZ a porovna plnéni projektu s planem
uvedenym v zadosti o grant, zejména popisem aktivit, logickym
ramcem projektu, rozpoctem projektu a prdvnim aktem o ptidéleni
finan¢nich prostiedkl a dale informacemi v ptedchozich schvalenych
PZ.

Finan¢ni kontrola ZoP

ZP posoudi ZoP a porovna finanéni plnéni projektu s rozpoétem
projektu. Oblasti, na které je finan¢ni kontrola ZoP zaméfena, jsou
uvedeny v kap. 3.3 tohoto Pokynu.

V piipadé zjisténi nedostatkd v ramci kontroly PZ a ZoP je KP zaslana
vyzva prostiednictvim IS CEDR k odstranéni nedostatkt PZ, pfipadné
k doplnéni dokumentace, vysvétleni a komentaiim. V tomto ptipadé
bude pozastaveno schvalovani PZ a ZoP ze strany ZP do té doby, nez
KP dod4 vyzadané dokumenty v pozadovaném rozsahu. Zakladni
informace se zjisténymi nedostatky obdrzi KP prostfednictvim e-mailu
spolu s oznamenim o predani PZ / ZOP k opravé & doplnéni v IS
CEDR.

Nejpozdéji do 10
pracovnich dnit po
obdrzeni vyzvy

Doplnéni poZzadované dokumentace k PZ a ZoP / KP

Doplnénou PZ a ZoP je KP povinen pfedlozit ZP ke kontrole
elektronicky prostfednictvim IS CEDR bez zbyte¢né¢ho odkladu,
nejpozdeji do 10 pracovnich dnti od predlozeni vyzvy.

Bez zbyte¢ného
odkladu po vyzvé
ze  strany ZP,
nejpozdéji do 10
pracovnich dnii od
predlozeni vyzvy.
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Vyzadani kone&né verze PZ a ZoP / ZP Nejpozdéji do 5
pracovnich dnti po

ZP provede kontrolu a odsouhlaseni doplnénych pozadavkl a pozada
obdrzeni konecné

KP o konetnou verzi PZ a ZoP v&etn& piiloh s elektronickym
podpisem  statutarniho  zastupce  projektu s kvalifikovanym
certifikatem prostiednictvim IS CEDR.

verze

Kontrola a schvaleni koneéné verze PZ a ZoP v&etné p¥iloh / ZP | Po schvaleni zpravy

Po predlozeni konetné verze PZ a ZoP véetnd pfiloh ze strany KP aZoP

schvali ZP tuto kone¢nou verzi.

Po schvaleni PZ a
proplaceni ZoP

Vyrozuméni KP o schvaleni PZ / ZP

ZP vyrozumi KP o schvaleni kone&né verze PZ a proplaceni ZoP.

2.2. Zavére€na zprava o projektu

Dokumentem shrnujicim celkovou realizaci projektu je zavére¢na zprdva o projektu (ZZ;
ptiloha &. 5). KP ji piedklada ihned po schvaleni posledni PZ a ZoP, a to nejpozdgji do jednoho
meésice od jejich schvaleni. Monitorovaci obdobi ZZ zahrnuje celou dobu realizace projektu od
data zahajeni projektu az do data jeho ukonceni uvedeného v posledni PZ. ZZ obsahuje celkové
shrnuti realizace projektu, zhodnoceni jeho pfinosu a piipadna doporuceni do budoucna. Déle
zde KP vyhodnocuje dosazeni celkového cile, vysledkt a vystupti projektu. KP zde popisuje
plan vyuziti vystupt projektu po jeho ukonceni a plnéni podminek po ukonceni projektu. Je-li
relevantni, tak zde KP popisuje i partnerstvi v projektu (zhodnoceni spoluprace s partnerem).
Soucasti ZZ je Doplnéni zadvérecné zpravy (piiloha €. 6), které obsahuje informace o kone¢ném
rozpoctu projektu a shrnuti ¢erpani rozpoctu.

Postup / zajistuje Termin

Vyzva KP k predloZeni ZZ/ ZP Thned po schvélen

Vyzva je zaslana prostfednictvim IS CEDR, ptfipadné e-mailem. KP posledni PZ

zaSle ZZ elektronicky prostfednictvim IS CEDR.

Vygenerovani PZ / KP

KP generuje PZ v systému IS CEDR prosttednictvim volby ,,Zalozit
nasledujici zpravu® v sekci ,,Monitorovaci zpravy projektu.

Ihned po schvéleni
posledni PZ

Vyplnéni a zaslani ZZ / KP

KP je povinen piedloZzit ZZ elektronicky prostfednictvim IS CEDR bez
elektronického podpisu statutarniho zastupce vcetné ptiloh. ZZ by
méla obsahovat:

Do 1 mésice po
schvaleni posledni
PZ
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e shrnuti realizace projektu, zhodnoceni piinosu projektu vcetné
zkuSenosti z realizace projektu;

¢ plnéni indikatorl projektu, tj. popis dosazenych indikatort vystupt
a vysledku programu vcetn¢ informaci o udrzitelnosti vystupii
projektu a plnéni podminek po ukonceni projektu, je-1i relevantni;

e shrnuti bilateralniho partnerstvi, je-li relevantni.

Relevantnimi ptilohami ZZ jsou:

e Doplnéni zavérecné zpravy — shrnuti celkového Cerpani rozpoctu
s kone¢nym rozpoctem (dle ptilohy €. 6)

e veskera dokumentace potvrzujici konani jednotlivych aktivit
projektu, kterou KP nepfilozil k PZ (napft., pokud bylo vydano az
v obdobi mezi posledni PZ a ZZ);

o (Cestné prohlaSeni k plnéni podminky archivace veskerych
dokumentii souvisejicich s realizaci projektu v souladu s kap. 13
tohoto pokynu (vzor Cestného prohlaseni viz Ptiloha 12 tohoto
Pokynu);

e Cestné prohlaSeni k plnéni udrzitelnosti vystupi projektu v souladu
s kap. 11 tohoto Pokynu (vzor ¢estného prohlaseni viz Ptiloha 12),
je-li relevantni.

Elektronicka verze ZZ vcetné relevantnich pfiloh je na ZP zasldna

prostfednictvim IS CEDR.

Kontrola predloZené dokumentace / ZP

ZP posoudi obsahovou a finan¢ni stranku ZZ a provede kontrolu plnéni
indikatorti projektu, celkového splnéni ucelu projektu, zhodnoceni
pfinost projektu, zhodnoceni bilateralniho partnerstvi (je-li relevantni)
a zhodnoceni zajisténi udrzitelnosti vystupt a vysledki projektu. Dale
ZP zhodnoti finan¢ni Cerpani projektu po celou dobu trvani projektu
v porovnani s finanénim planem uvedenym v Zadosti o grant, p¥ipadné
v pravnim aktu o pfidéleni finan¢nich prostiedki.

V piipadé zjiSténi nedostatkli v ramci kontroly ZZ je KP zaslana vyzva
k odstranéni nedostatkli ZZ, ptipadné¢ k doplnéni dokumentace,
vysvétleni a komentdfiim. V tomto ptfipadé¢ bude pozastaveno
schvalovani ZZ ze strany ZP do té doby, neZ KP dodd vyzadané
dokumenty v pozadovaném rozsahu. Zakladni informace se zjiSténymi
nedostatky obdrzi KP prostfednictvim e-mailu spolu s oznamenim o
predani PZ / ZOP k opravé ¢&i doplnéni v IS CEDR.
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Doplnéni poZadované dokumentace k ZZ / KP

Doplnénou ZZ je KP povinen piedlozit ZP ke kontrole elektronicky
prostfednictvim IS CEDR bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 10
pracovnich dnii od ptedlozeni vyzvy.

Nejpozdéji do 10
pracovnich dnti po
obdrzeni vyzvy

Vyzadani konecné verze ZZ /| ZP

ZP provede kontrolu a odsouhlaseni doplnénych pozadavkl a vyzada
od KP konec¢nou verzi ZZ vcetné priloh s elektronickym podpisem
statutdrniho  zastupce projektu s kvalifikovanym  certifikatem
prostfednictvim IS CEDR.

Bez zbyte¢ného
odkladu po vyzve
ze strany ZP

Kontrola a schvileni kone¢né verze ZZ véetné priloh / ZP

Po ptredlozeni konecné verze ZZ vcetné piiloh ze strany KP schvali
tuto konecnou verzi ZP.

Vyrozuméni KP o schvileni ZZ/ ZP

ZP vyrozumi KP o schvaleni kone¢né verze ZZ.

Po schvéleni 27
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3. Zadost o platbu

3.1. Piredkladani ZoP

V priibéhu reportovaciho obdobi zasila konecny piijemce ZP tzv. ex-post zadosti o platbu
tykajici se pozadavkii na nasledné proplaceni jiz vynaloZenych a zdokumentovanych
prostiedkli. V odivodnénych ptipadech KP, s vyjimkou subjekt napojenych na statni rozpocet,
pozéadali o zalohovou platbu pfedem v zddosti o dotaci. VySe zalohy ¢ini az 50 % z celkové
castky dotace. Zaloha je vyplacena nejpozdéji do 30 dnti od podpisu Rozhodnuti o poskytnuti
dotace mezi ZP a KP.

Kazda zalohova platba musi byt zahrnuta do pribézné / zavérecné monitorovaci zpravy
a odectena v zadosti o prubéznou / konecnou platbu az do vyCerpani plné vySe poskytnuté
zalohy. V pfipadé, Ze zélohova platba nebyla plné€ zauctovdna v rdmci prvni pribézné
monitorovaci zpravy, pouzije se stejna zdsada pro nasledujici monitorovaci zpravu.

ZP provede u kazdé ex-post zadosti o platbu kontrolu jeji vécné spravnosti a kontrolu
zpusobilosti vykazanych vydaji. Na zakladé provedenych kontrol a schvaleni ZoP nasledng
uvoliuje ZP konecnému piijemci pozadované prostredky.

Zadrzné ve vysi 10% z celkové ¢astky grantu bude vzdy vyplacené az po schvaleni posledni
prabézné zpravy o projektu.

Priibézné platby jsou provadény na zakladé schvalené zadosti o platbu (ZoP; piiloha &. 4), ktera
je nedilnou soucasti pribézné zpravy (PZ) o projektu.

Zadost o platbu zahrnuje opravnéné vydaje vzniklé v daném monitorovacim obdobi (pokud se
nejedna o zalohovou platbu) a piedkladd se v méné CZK. ZoP se piedklada a dopliiuje
zpiisobem uvedenym v kap. 2.1.

3.2. NaleZitosti ZoP

Piijemce predklada ZoP a PZ ke kontrole vécné a formalni spravnosti véetné viech naleZitosti
a ptiloh, které ovéiil v souladu s platnymi predpisy CR z hlediska vécné, formalni a finanéni
spravnosti. Toto potvrdi odpovédny/povéfeny pracovnik origindlnim podpisem a razitkem na
kopii jednotlivé faktury/tcetniho dokladu a na bankovni vypisy/vydajové pokladni doklady
nebo souhrnné formou ¢estného prohlaseni na soupisu Gcetnich dokladu.
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V ramci vyzvy MGS je stanoven pom¢ér financovani, kdy je z grantu hrazeno 90 % celkovych
zpusobilych vydaji projektu a zbylych 10% celkovych zpiisobilych vydajii projektu je uhrazeno
pfijemcem, piipadné ve spolupraci s partnery projektu. Dle ptilohy €. 4 kazdy zptisobily vydaj
uvedeny v ZoP spada bud’ do kategorie grant projektu, nebo do kategorie projektové
spolufinancovani. Vydaje spadajici do kategorie grant projektu nesmi v souctu presahnout 90%
celkovych zptisobilych vydaji. Vydaje spadajici do kategorie projektové spolufinancovani
naopak tvofi v souctu max. 10% celkovych zptisobilych vydaji. Z tohoto diivodu bude kazdy
piijemce v uvodu realizace projektu vyzvan, aby ZP identifikoval, které¢ vydaje v rozpoctu
projektu budou tvofit 10% projektového spolufinancovani.

Zadost o platbu, kterd obsahuje ucetni a finanéni informace nutné pro provedeni platby,
obsahuje zejména nasledujici ptilohy:

e soupis ucetnich dokladi uhrazenych v daném obdobi s potvrzenim o shod¢ kopii
s origindly,

e v piipadé, Ze jsou soucasti vydaju také zpiisobilé osobni vydaje na zaméstnance nebo
individudlni externi experty (v pracovnim pomeéru nebo na dohodu konanou mimo
pracovni pomér), tvoii ptilohu soupisu tcetnich dokladi také soupis osobnich vydajii
na zamestnance a soupis osobnich vydajl na individualni externi experty (vzor soupisu
mzdovych vydaji je uveden v ptiloze €. 7);

e kopie faktur a Ucetnich dokladi vcetné predavacich protokoll ¢i jinych dokumentii
prokazujicich dodéani zbozi ¢i sluzeb;

e kopie vypisi z bankovnich G¢th konecného ptijemce/partnera, které prokazuji thrady
vSech vydaji vykazovanych v daném obdobi;

e vypis z uCetniho systému dokladajici zatctovani vSech piislusnych vydaji ve vztahu
k projektu na ndkladovém a vydajovém uctu;

e ptehledna tabulka s ¢erpanim rozpoctu projektu;

e kompletni podklady k vybérovym fizenim/vefejnym zakazkdm, pokud nebyly dosud
ptedloZeny a

e dalsi relevantni podklady k jednotlivym druhiim vydaji dle Pokynu NKM pro zpiisobilé
vydaje v ramci FM EHP/Norska 2014 — 2021 v aktudlnim znéni (dale jen Pokyn NKM
pro zpisobilé vydaje).

Pti Cerpani podpory ptfijemce respektuje Clenéni — kategorie vydajii, které jsou nastaveny
ve schvaleném rozpoctu projektu a jejich maximalni limity vychazejici z hodnot uvedenych
v zadosti o podporu. Tyto naklady piijemce podpory navazuje v ZoP pifimo ke konkrétni
poloZce rozpoctu.

V piipadé, ze doslo ke zménadm rozpoctu, napt. ke zméndm v jednotkach, k usporam nebo
pfesuniim mezi kapitolami, musi to byt feSeno v souladu s pravidly pro zménové fizeni (viz
kapitola 7).
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Klasifikaci na investi¢ni (u MGS pouze dlouhodoby nehmotny majetek) a neinvesti¢ni vydaje
uréuje piijemce ve finanénim planu a rozpodtu projektu a tato klasifikace je dodrZena i pro ZoP.
Ptipadné zmény Clenéni investi¢nich/neinvesti¢nich vydaji vyzaduji kromé Gpravy finan¢niho
planu i zménu rozpoCtu a v zéavislosti na typu zmény zménu pravniho aktu. V pribchu
financovani je zména mozna pouze na neprofinancovanych prosttedcich.

Vydaje vzniklé a uhrazené partnerem projektu jsou zptsobilé podle stejnych podminek jako
vydaje vzniklé a uhrazené KP. Podrobné podminky vykazovani vydaji partnerii v projektu je
uvedeno v Pokynu NKM pro zptisobilé vydaje a v kap. zptsobilé vydaje.

O stornu faktury, resp. dobropisu k faktufe, je pfijemce povinen okamzit¢ po obdrzeni od
dodavatele informovat ZP vcetné zdivodnéni a kopie dokladu a souvisejicitho bankovniho
vypisu a tuto skute¢nost zohlednit v dal§i ZoP, pokud ZP neuréi jinak.

Alternativn¢ se mohou KP a partneti projektu se ZP dohodnout, ze budou vydaje prokazovat
prostiednictvim zpravy nezavislého auditora nebo zpravy vydané kompletnim nezévislym
ufednikem, ktery byl pfisluSnymi narodnimi orgdny uznan jako osoba zpisobila k vykonu
rozpoctové a financni kontroly na subjektu uskuteciiujicim vydaje, ktery se nepodilel
na vyuctovani projektu. Vzor auditorské zpravy, jakoZz i dal$i nalezitosti vztahujici se k této
problematice, obsahuje Pokyn NKM pro zplsobilé¢ vydaje. Dodrzovani Pokynu NKM je
zavazné pro ZP, pro zadatele/ptijemce i pro partnery projektu.

Doklady piedlozené spolu s ZoP musi splitovat zejména tyto naleZitosti:

e Ucetni doklady musi mit povinné naleZitosti ve smyslu § 11 zdkona &. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi ve znéni pozd¢jSich predpisti (kromé odst. 1, pismena f) a zdkona ¢.
586/1992 Sb., o danich z piijmi;

e PredloZené doklady musi byt spravné, uplné, priikazné, srozumitelné a prabézné
chronologicky vedené zpisobem zarucujicim jejich trvalost;

e Pii kontrole kone¢ny pfijemce/partner poskytne na vyzadani kontrolnimu orgénu
ucetni/danovou evidenci v plném rozsahu;

e Uskutecnéné vydaje jsou analyticky vedeny ve vztahu k projektu, ke kterému se vazou,
tzn., Ze na dokladech musi byt jednozna¢né uvedeno, ke kterému projektu se vztahuji;

e Doklady nebo jejich ptilohy musi obsahovat specifikaci pofizovaného zbozi, sluzeb
nebo praci 1 specifikaci toho, kdo zboZi nebo sluzby nakoupil, pokud se nejedna
o zjednoduSeny danovy doklad. Obecné formulované doklady typu ,,obCerstveni®,
»Kancelaiské potieby®, faktury ,fakturuji za administrativni €innosti* atd. nejsou
dostatecné.

e Ugetni doklady musi byt vazany na realizované aktivity a musi byt vécné zptisobilé.

e Vydaje v ZoP musi byt vynaloZeny za ti¢elem dosaZeni cili projektu a oekavanych
vysledki a v souladu se schvalenym rozpoc¢tem projektu.

e Vydaje v ZoP musi byt pfiméfené a nezbytné pro implementaci projektu.
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e Kazda faktura ptedkladana v ZoP musi byt navazana pouze na jednu polozku
v rozpoctu a zaroven spadat bud’ do kategorie grant, nebo projektové spolufinancovani.
Je vSak ptipustné, aby néktery vydaj byl zamérné rozdélen do dvou faktur tak, aby byla
presné naplnéna piislusna kategorie.

e Faktury musi byt doloZzeny predavacim/akceptatnimi ¢i jinymi dokumenty
prokazujicimi dodani zbozi ¢i sluzeb a odpovidat rozpisu praci dle dané smlouvy o dilo
uzaviené mezi pfijemcem a dodavatelem dodavek nebo sluzeb.

e Z UcCetnich dokladi musi byt jasné patrné, ze se vztahuji k Fondiim EHP/Norska 2014
— 2021. (napf. uvedenim informace v textu ucetniho dokladu ,Financovano z
EHP/Norskych fonda 2014 - 2021* nebo uvedenim oznaceni Ucetniho stfediska ¢i
jiného jasné identifikovaného kodu Fondiit EHP/Norska na ucetnim dokladu apod.)
a musi byt splnéna vSechna pravidla publicity.

e Origindly ucetnich dokladli/dokladii pro danovou evidenci kone¢ného piijemce,
soupisky a kopie ucetnich dokladi/dokladi pro datiovou evidenci vSech partnert
za projekt musi byt k dispozici u kone¢ného piijemce nejen v pribéhu implementace
projektu, ale i po dobu povinné archivace dle podminek v pravnim aktu.

e Vsechny piijaté faktury v ramci projektu musi byt vystaveny na kone¢ného piijemce,
nebo na jeho partnery v ramci daného projektu a musi byt podlozeny objedndvkami
nebo smlouvami o dodavce sluzeb a zbozi.

e Zalohov¢ faktury pfijaté od dodavatell jsou povoleny, ale nejsou zptsobilym vydajem.
Jako zplsobily vydaj 1ze uplatiiovat pouze vyuctovani zalohovych plateb.

e Vsechny faktury piedkladané v ZoP musi byt pln& uhrazené.

e V piipadé, ze jsou vydaje dolozené auditni zpravou, obsahuje tato auditni zprava
vSechny poZadované informace a dale, Ze je autor auditni zpravy opravnén k jejimu
vydani.

3.3.Schvalovani ZoP

ZP posoudi obsahovou stranku PZ a ZoP a porovna plnéni projektu s logickym ramcem
projektu, s zadosti o grant a pravnim aktem o pfidéleni finan¢nich prostfedkti a dale
s informacemi v piedchozich schvalenych PZ.

Déle ZP posoudi finanéni stranku PZ a ZoP (tj. Eerpani rozpoétu a predikce na dalsi obdobi)
a porovna finan¢ni plnéni projektu s rozpoctem projektu.

Vydaje narokované v ZoP lze schvalit pouze v piipadé, Ze doslo ke kontrole VZ, ktera se
k tomuto vydaji vztahuje, a to s kladnym vysledkem. V ptipadé, ze ZoP obsahuje vydaj VZ,
ktera jeité nebyla prekontrolovana, musi KP piedat spole¢né s ZoP i veskeré podklady k této
VZ.

Schvalovéani a kontrola ZoP se zaméfuje (kromé kontroly formalnich naleZitosti) zejména
na nasledujici oblasti:
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Kontrola dokumentace piilozené k ZoP z hlediska souladu vydaji pozadovanych
k proplaceni s pravnim aktem a jeho podminkami, Pokynem NKM pro zpiisobilé vydaje,
Pokynem NKM pro VZ a VZMR a s Pokyny pro pfijemce.

Kontrola oprévnénosti fakturace v névaznosti na smluvni vztahy vzeSlé ze
zadavaciho/vybérového fizeni, vécné spravnosti polozek a vazby predloZzenych
podkladii na pfedmét podpory a rozpocet projektu véetné termini realizace, vazby
na vécnou a finan¢ni opravnénost faktur.

Kontrola nezbytnosti a pfiméfenosti vydaji — posouzeni principti hospodérnosti,
efektivity a tcelnosti.

Kontrola, 7¢ ZoP neobsahuje nezpiisobilé vydaje a Ze ucetni doklady jsou datovany
v terminech zpiisobilosti vydajt.

Kontrola, zda nehrozi riziko piecerpani celkovych vydaju projektu dle schvaleného
rozpoc¢tu, ani jednotlivych schvalenych rozpoctovych polozek. Soucasti kontroly
formalni a finanéni spravnosti ZoP, faktur a b& nych vypisti jsou také kontroly
bankovnich spojeni a pouzitych platebnich symboli (variabilni symbol, ¢islo faktury,
castka k uhradg).

Kontrola spravného rozdéleni vydaji na investi¢ni/neinvesti¢ni (pokud je relevantni).
Ovéfeni, zda nedochdzi k dvojimu financovani. KP mutze cerpat na realizaci
zpusobilych vydajii projektu pouze prostifedky v ramci Programu VV. KP nesmi
na hrazeni zptisobilého vydaje pfi realizaci projektu Cerpat dotaci z zddného Operacniho
programu EU a ani jinych prostiedkd krytych z rozpoctu EU nebo ¢eského dotacniho
programu/titulu, vyjma nérodniho spolufinancovani, a ddle ani z Programu Svycarsko-
ceské spoluprace.

V piipadé€, Ze doslo ke zmé&nam v Cerpani, zda byly/jsou feSeny v souladu s pravidly
pro zménové fizeni.

Kontrola formdlni a aritmetické spravnosti zadosti o platbu, tj. zejména kontrola
tplnosti ZoP, kontrola, Ze ¢astka na soupisu udetnich dokladi odpovida soudtu ¢astek
piedlozenych tcetnich dokladd, a Ze doklady jsou podepsany odpovédnymi osobami,
dale se kontroluje rozdéleni ¢astek na investi¢ni a neinvesticni vydaje, jak v soupisu
uhrazenych dokladi, tak v Zadosti o platbu; porovnani vykazanych €astek za piislusné
obdobi s ¢asovym planem plateb, porovnani soupisu uhrazenych dokladl s kopiemi
faktur a ucetnich dokladu, vypisy z bankovniho G¢tu a s ¢astkami uvedenymi v Zadosti
o platbu a shoda bankovniho spojeni s tidaji v Zadosti.

Kontrola, ze jednotlivé vydaje jsou narokovany s DPH pouze v piipad€, Ze Zadatel
nemuZze uplatnit narok na odpocet dané na vstupu. Kontrola, ze nedoslo k zahrnuti
vydaji do Zadné z pfedchozich Zadosti o platbu. Kontrola oznac¢eni povinnymi prvky
EHP/Norskych fondi.

V piipad¢, ze v ramci projektu doslo k provedeni finan¢ni opravy, kontroluje se, ze neni
Castka finan¢ni opravy opétovné pozadovana k financovani projektt.

Kontrola, Zze dokumentace je kompletni a dostate¢na pro moznost nasledné kontroly.
Pti kontrole na misté se ovéiuje, ze predmét plnéni byl dodan nebo poskytnut v souladu
s dokumentaci v ZoP a podminkami v PA.
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e Kontrola vedeni tcetnictvi podle zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi a souvisejicich
piedpist (vedeni analytické evidence s jednoznacnou vazbou ke konkrétnimu projektu)
nebo danové evidence podle zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmt.

Po provéfeni PZ a dokladt k ZoP z vécného hlediska i finanéniho hlediska ZP schvali PZ
a ZoP a tim potvrdi zptisobilé vydaje, ptipadné stanovi korekce na ZoP jejich snizenim.
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4. Utetnictvi projektu a zpusobilé vydaje

4.1. Spolufinancovani projektu

Financovani na trovni konecného piijemce MGS je stanoveno v poméru maximalné
90% vyse dotace z Finan¢nich mechanizml a minimalné 10% vyse spolufinancovani piijemce
z celkovych zpusobilych vydaji projektu. VySe spolufinancovani projektu je uvedena
v pravnim aktu o ptid€leni finan¢nich prostfedka. Celkova vyse zptisobilych vydaji projektu,
ktera je uvedena v PA, nesmi byt pfekroCena.

Spolufinancovani projektit bude hrazeno z vlastnich zdrojit KP. KP v této souvislosti v zadosti
o platbu uvadi, zda dany vydaj spadd do projektového spolufinancovani nebo do grantu
projektu.

V ptipad¢ projektli, kde KP nebo partnerem projektu je NNO nebo socidlni partner, mtize byt
spolufinancovani na urovni projektu zajisténo jako nepenézity prispévek ve forme
dobrovolnické prace do vySe az 50 % pozadované¢ho spolufinancovani. Tuto ¢Cast
spolufinancovani nemuze poskytnout nikdo jiny nez KP nebo partner projektu, ktery je NNO
nebo socidlnim partnerem.

V piipadech projekti NNO, kdy NNO vyuzivd dobrovolnickou praci jako zdroj
spolufinancovani, neni NNO povinna vykazovat toto projektové spolufinancovani
v pozadované vysi pribézné vramci jednotlivych zadosti o platbu, ale mize vykazat
pozadovanou vysi projektového spolufinancovani ze strany piijemce az pii zavéreCném
vyuctovani projektu.

V piipadé, ze KP je organizacni slozka statu a/nebo statni pfispévkova organizace, fidi se
povinnost zajistit spolufinancovani na urovni projektu zdkonem ¢&. 218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech a kapitolou 10.3 Specifikum finan¢nich toki v ptipadé konecnych
ptijemcti OSS a SPO v MFTKC. (V ptipad¢, ze KP je OSS, resp. SPO, zajist'uje si v souladu s
kapitolou 10.3 Specifikum finan¢nich tokd v ptipad¢ konecnych piijemcti OSS a SPO
prostiedky k ptedfinancovani svych vydaji.)

Nezpisobilé vydaje projektu hradi KP z vlastnich zdrojt. V ptipad¢ snizeni vySe zptisobilych
vydaji  musi byt zachovany podily jednotlivych druhi penéznich prostredki
z prostfedkit Finan¢nich mechanizmii a vlastnich zdroji KP na celkovych zptsobilych
vydajich.

Tento postup je v souladu s MFTKC, ktera je pro ZP i KP zavazna.
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4.2. Ucetnictvi a archivace

KP na tzemi CR jsou povinni vést Giéetnictvi nebo dafiovou evidenci v souladu s predpisy CR.
Ptijemci prostiedki FM, kteti vedou ucetnictvi podle zdkona €. 563/1991 Sb., o ti€etnictvi, jsou
povinni ve svém ucetnim systému vést analytickou evidenci s jednozna¢nou vazbou ke
konkrétnimu projektu. KP v pritbé¢hu realizace projektu samostatné eviduje ucetni zaznamy
o veskerych ptipadech souvisejicich s pohyby prostiedkti z rozpoctu projektu.

Ptijemci prostiedkt FM 3, ktefi nevedou ucetnictvi podle zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi,
jsou povinni vést, v pfipad¢ pifijmu prosttedkit z FM, danovou evidenci podle zékona
¢. 586/1992 Sb., o danich z ptijm1, rozsifenou o nize uvedené pozadavky, které¢ budou zminény
v pravnim aktu o pfidéleni prosttedkd, a to, ze:

o prislusny doklad musi spliiovat predepsané nalezitosti ucetniho dokladu ve smyslu § 11
zéakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi (s vyjimkou bodu f);

e predmétné doklady musi byt spravné, uplné, prikazné, srozumitelné a pribézné
chronologicky vedené zpisobem zarucujicim jejich trvalost;

e pii kontrole poskytne piijemce prosttedki FM na vyzadani kontrolnimu organu
danovou evidenci v plném rozsahu;

e uskute¢néné pfijmy a vydaje jsou vedeny s jednoznacnou vazbou k piislusnému
projektu/programu, ke kterému se vazou.

Ucetnictvi a vykaznictvi programu je vedeno v souladu s predpisy CR a s METKC, kapitola 4.

Zaactovani vydaji musi byt doloZeno vystupem/sestavou z ucetniho systému (muize se jednat
o vice sestav), z n¢hoz bude patrné zauctovani veSkerych transakci vztahujicich se
k projektu a jasné identifikovatelné, z jakého Gc€etniho systému a kdy byl vygenerovan.

Vystup z informacéniho systému by mél poskytovat minimalné nasledujici informace:

e datum zauctovani,

»  (Cislo dokladu ptifaditelné k doloZenym primarnim dokladim,
»  Castky shodné s ¢astkami na primarnich dokladech,

+ text k ¢emu se dand polozka vaze.

Vykazovany vydaj musi byt identifikovatelny a kontrolovatelny, tj. interni G¢etni a auditni
postupy piijemce prostfedkli musi umoziiovat ptimé odsouhlaseni vydaji a ptijma vykazanych
ve vztahu k projektu s odpovidajicimi ucetnimi vykazy a podkladovymi dokumenty. Ptijemce
prostiedki musi byt schopen prikazné vSechny operace dokladovat pti naslednych kontrolach
a auditech.

KP mé povinnost zajistit dostateCnou auditni stopu pro finan¢ni ptispévky z Financnich
mechanismu pro potieby opravnénych kontrolnich subjektii (zaméstnanci ¢i zmocnénci MF,
NKU, OFS, KFM, Rady auditori ESVO, Utadu norského generalniho auditora a dalSich).
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KP mé povinnost zajistit, aby veskeré podklady tykajici se vydaju (vCetné zdznamt o prid€leni
a plnéni vetejnych zakazek) a k nim se vztahujicich auditt byly uchovany v originalech nebo
jejich ovétenych kopiich na urovni programi minimdlné po dobu 10 let od 1. ledna
nasledujiciho po roce schvaleni zavéreéné zpravy o projektu. Dokumenty je nutné zalohovat.

4.2.1. Bankovni ucet

KP jsou povinni pro veskeré financni transakce souvisejici s Cerpanim prostiedkli pouzivat
bankovni ucet, ktery byl piilohou zadosti o grant. O ptipadné zméné bankovniho uctu musi KP
neprodlen¢ informovat ZP v nejbliz§i monitorovaci zprave.

4.3. Zpisobilé vydaje

Zpisobilymi vydaji jsou pouze ty vydaje, které jsou specifikovany v kone¢ném navrhu
projektu, jsou zahrnuté a schvélené v ramci rozpoctu projektu (rozpocet v Zadosti o grant nebo
rozpocet ve zménové zadosti o grant) a jsou v souladu s pravnim aktem a pravnimi ptedpisy
vcetn¢ pravniho ramce Finan¢nich mechanizmii Norska 2014-2021.

KP se u MGS tidi Pokynem NKM pro zpasobilé¢ vydaje v ramci finan¢nich mechanismi
EHP/Norska 2014-2021 v aktualnim znéni (déle jen Pokyn pro zptsobilé vydaje), pokud neni
v PA nebo Pokynech pro pfijemce stanoveno jinak.

Aby byl vydaj zpusobily, musi byt uskute¢nén, zaznamenan na bankovnich uctech nebo musi
byt doloZen vydajovymi pokladnimi doklady. Zptsobilost vydaji je rovnéZz podminéna fadné
provedenou kontrolou vybérového fizeni (s kladnym vysledkem), na zékladé kterého vydaj
vznikl. Zptsobilé vydaje vzniklé v ramci projektu musi byt podloZeny origindly nebo
potvrzenymi kopiemi Gcetnich doklada (faktur, bankovnich vypist a jinych ucetnich dokladt
s rovnocennou prikazni hodnotou) — podrobnosti jsou uvedeny v kapitole &. 3 — Zadost o platbu
a v Pokynech pro zptisobilé vydaje.

Z casového hlediska jsou zplsobilé vydaje vzniklé v obdobi od vydani prévniho aktu
do ukongeni realizace projektu (31. 12. 2023). Uhrada vydaje ze strany piijemce mize byt
1 po ukonceni realizace projektu, nejpozdéji vSak do 30. 4. 2024.

Za vznik vydaje se povazuje okamzik readlného uskute¢néni pozadovaného plnéni (datum
realného vykonani praci, datum dodani pfedmétu podpory apod.).

Uhradou vydaje se rozumi vynaloZeni zdroje pfijemcem, s nimz je spojen narok na odpovidajici
plnéni (datum uskute¢néni zdanitelného plnéni na faktute, platba dodavateli, mzda apod.).

Vydaje vzniklé v obdobi po ukonceni realizace projektu nejsou zptsobilé.

Podpora miize byt poskytnuta pouze na vydaj, ktery je zpasobily. Obecné zasady zptisobilosti
vydajii jsou nasledujici:

e Vydaj byl vynalozZen v souvislosti s projektem.
e Vydaj je zahrnut v rozpoctu projektu.
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e Naklad vznikl mezi pocate¢nim a konecnym datem zpulsobilosti vydaji uvedenym
v pravné zdvaznych dokumentech a smlouvach (pravnim aktu o pfidéleni prostiedki).

e Vydaj je pfiméfeny a nezbytny pro implementaci projektu.

e Vydaj je identifikovatelny a ovéfitelny.

e Vydaj je v souladu s pozadavky platnych danovych pravnich piedpisii a pravnich
piedpist v oblasti socidlniho zabezpeceni.

e Vydaj je v souladu s pravidly pro zadavani vefejnych zakazek.

Za nezpusobilé se povazuji nasledujici konkrétni vydaje:

e uroky z dluhu (ivéru), debetni troky, poplatky na dluhovou sluzbu a poplatky za pozdni
uhradu;

e poplatky za finan¢ni transakce a jiné Cisté financni vydaje (napft. poplatky za bankovni
sluzby, sméndrenské sluzby, poplatek za zfizeni uctu, poplatek za vedeni uctu, poplatek
za bankovni pievody, s vyjimkou vydaji souvisejicich s ucty, které pozaduji donofi
(KFM), NKM a pouzitelné pravni predpisy, a vydaji na financni sluzby vyplyvajici
z pravniho aktu o pfidéleni prostfedkil, napt. bankovni poplatky za zahrani¢ni platby
souvisejici s thradou partnera;

e rezervy na ztraty nebo potencialni budouci zavazky a dluhy;

e kurzové ztraty na narodni urovni/ZP vzniklé v souvislosti s vykazovanim vydaji
a finan¢nimi toky mezi CR a KFM;

e kurzové ztraty majici za nasledek navyseni grantu v EUR a/nebo CZK;

e vratnd dan z pfidané hodnoty, tj. DPH s narokem na odpocet dané na vstupu;

e zaplacené dan¢ (silni¢ni dan, dait z nemovitosti, dail darovaci, danl dédicka, apod.) a cla;

e spravni poplatky (vypis z katastru nemovitosti, vypis z obchodniho rejsttiku apod.);

e vydaje, které byly uhrazeny z jinych zdroji nebo budou narokovany jako zptisobilé
v rdmci jinych dotaénich programi;

e pokuty, pendle, finan¢ni tresty, sankce a vydaje na soudni fizeni, s vyjimkou soudniho
fizeni, které je nedilnou a nezbytnou slozkou pro dosazeni vysledki projektu
a je zahrnuto do podrobného rozpoctu;

e vydaje na pravni spory.

Nejméné 90% celkovych zplsobilych vydaji musi byt v rdmci projektu pouZzito na realizaci
opravnénych aktivit vytvofenych vlastni ¢innosti Zadatele/kone¢ného piijemce. Zbyvajicich
10% z celkovych zptsobilych vydaji muize byt pouzito na externi pofizeni dodavek
a spotfebniho materialu, které budou souviset s realizaci projektu, a které nespadaji do skupiny
odepisovaného dlouhodobého majetku. Vyjimku tvofi dlouhodoby nehmotny majetek,
konkrétné autorska prava spojena s produkci vzdélavacich materiald, multimédii — autorska
tvorba videt, textl, fotografii apod. — statky duSevniho vlastnictvi.

U MGS jsou nezptisobilé nasledujici druhy vydaji:

Pokyn Zprostiedkovatele Programu Vnitini véci pro pfijemce grantu MGS Stranka 26 z 55



MINISTERSTVO YNITRA
Norway CESKE REPUBLIKY
grants

e Dlouhodoby hmotny majetek podle zékona o ucetnictvi (nad 40 tis. K¢ s dobou uziti
delsi nez 1 rok) tj. zejména vydaje na technické zhodnoceni staveb, ndkup nového ¢i
pouzitého zafizeni hmotné povahy (vybaveni), pofizeni nemovitosti a pozemkl

e Odpisy dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku

V ptipadé, Ze zadatel v ramci projektu planuje pofidit dlouhodoby nehmotny majetek,
je povinen toto fadné zdavodnit a vysvétlit v predkladané zadosti.

Pokud je v ramci projektu poiizovan dlouhodoby nehmotny majetek, ktery tvoii nedilnou
a nezbytnou slozku pro dosazeni vysledkl projektu, mize byt zptsobila celd potfizovaci cena
dané¢ho majetku schvalend v zadosti o grant nebo zménové zadosti o grant (nikoliv odpisy).

U dlouhodobého nehmotného majetku, u kterého byla ze strany ZP schvélena jako zptsobila
cela pofizovaci cena majetku, musi KP:

* ponechat dany majetek ve svém vlastnictvi po dobu nejméné péti let nasledujicich po
ukonceni projektu a po tuto dobu musi dany majetek nadale pouzivat ve prospéch cilii
projektu;

* udrzovat dany majetek a zajistit pfimétené zdroje na tdrzbu majetku po dobu nejméné
péti let nésledujicich po ukonceni projektu.

U MGS jsou zpiisobilé, jak vydaje ptfimo spojené s implementaci projektu, tj. tzv. ptimé vydaje,
které maji pfimou vazbu k realizaci projektu a lze je jednoznacné, bez dalSich propocti
identifikovat, tak vydaje nepiimé (rezijni naklady), tj. vydaje, které pfijemce nemtze piimo
ptifadit k projektu, ale vznikaji ve spojitosti s realizaci projektu a v souvislosti se zplisobilymi
pfimymi vydaji projektu.

Za zpisobilé ptimé vydaje v ptipadé MGS se povazuji nasledujici:

* osobni vydaje na zaméstnance;

* cestovni vydaje (viz ptiloha €. 8);

* ucastnické poplatky;

* vydaje na dlouhodoby nehmotny majetek (vyjma odpist);

* vydaje na spotifebni material a zboZi, kdy vydaje za jejich nakup je mozné ptimo
piifadit k projektu;

* vydaje vyplyvajici ze smluv/objednavek, které piijemce prostiedkil uzaviel za ucelem
realizace projektu (dodavky nebo sluzby).

Specifikace mzdovych (osobnich) vydajii a zpisob jejich vykazovani, jakoz i ostatnich pfimych
vydajl, je uvedena v kapitole 4.3.1 a dale v Pokynu pro zplsobilé vydaje, ktery je pro piijemce
zavazny.

Pokyn upravuje pravidla pro zpisobilost osobnich vydajii na mzdy a platy a dalSich pfimych
vydaji a jejich vykazovani a rovnéz uptesiiuje pravidla pro vykazovani vydaji formou zpravy
osveédCujici zpiisobilost realizovanych vydaji véetné vzoru zpravy osvédcujici zpusobilost
realizovanych vydaju.
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4.3.1. Primé vydaje
Osobni vydaje na zaméstnance (mzdové vydaje)

V ramci MGS jsou zptisobilé piimé mzdové naklady na ptipravu, realizaci a fizeni projektu.
Déle mohou osobni naklady obsahovat i koordinaci ¢i administraci projektu. Na implementaci
projektu se mize zaméstnanec podilet celym pracovnim tivazkem nebo jeho ¢asti. V piipadé
zapojeni do projektu &asti uvazku & na zakladé DPP/DPC jsou podkladem pro vypodet
zpusobilych vydaji na zaméstnance vykazy prace. VSechny osobni/mzdové vydaje musi
spliovat zékladni principy zpiisobilosti vydajt, jsou placeny v souladu s platnymi pravnimi
predpisy a predstavuji pro pfijemce skuteény vydaj na dany projekt. Osobni naklady nesmi
presahnout vysi v daném oboru, ¢ase a misté obvyklou.

Zadost o platbu na osobni (mzdové) naklady musi byt prokazana vykazy odpracovanych hodin
(v piipadé zapojeni &asti uvazku do projektu nebo DPP/DPC — vzor vykazu prace je uveden
v Ptiloze ¢. 9), vyplatnimi listinami, mzdovymi listy/rekapitulacemi, ptip. vypisy z tcetni
evidence atp. (vSe vcetné socialniho a zdravotniho pojiSténi) a pracovnimi smlouvami véetné
dodatkt a platovych vymért (kopie). Provedeni tihrad je dokladano bankovnim vypisem.

Je tfeba dolozit pisemné uzavieni pracovnépravniho/sluzebniho vztahu v souladu s platnou
legislativou. Smlouvy pfipadné dodatky musi byt uzavieny pted vznikem ptislusného vydaje.
Dolozené smlouvy/DPC/DPP/Rozhodnuti sluzebniho organu o pfijeti do sluzebniho poméru
a jejich ptilohy, ptipadné dodatky musi mj. obsahovat:
e Druh a popis provadéné ¢innosti pii implementaci projektu véetn¢ uvedeni konkrétniho
projektu a programu.
e Vysi platu/mzdy, ktera musi odpovidat obvyklé vysi vydaji za obdobnou c¢innost
odpovidajici odbornosti a naro€nosti prace v misté€ realizace.

Vykazy prace musi byt vedené zaméstnancem a odsouhlasené nadiizenym/ptedstavenym,
ptipadné pevnym podilem uvedenym ve smlouve nebo v charakteristice funkéniho mista.

V pfipadé, Ze se zaméstnanec plné podili na realizaci projektu (tj. 100 % svého tvazku), vykazy
prace dokladat nemusi.

Jednotlivé pracovni uvazky se nemohou piekryvat, mohou se pouze dopliiovat, maximalné
mohou v souctu €init 1,5 pracovniho tivazku.

Ptiplatky a odmény musi byt fadn€é odivodnény (samostatny dokument potvrzeny
nadiizenym/povéienym pracovnikem), dale musi byt ziejma vazba na projekt.

Vyse odmény musi odpovidat obvyklé vySi vydaji za obdobnou c¢innost odpovidajici
odbornosti a ndro¢nosti prace v misté realizace.

Prace piescas neni zpisobily vyda;j.

Veskeré podklady a ucetni zdznamy souvisejici s vykazovanymi osobnimi naklady musi byt
k dispozici u ptijemce podpory pro piipadné kontroly ze strany zprosttedkujiciho subjektu a;.
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Cestovni vydaje

Zptsobilymi jsou vydaje spojené s pracovnimi cestami piijemce prostiedkii a jejich
zameéstnanct pii cestach v souvislosti s realizaci projektu. Zaméstnancem se rozumi také osoba,
kterd ma s piijemcem prostiedkl uzavienou dohodu o provedeni prace ¢i dohodu o pracovni
¢innosti a/nebo dohodu o partnerstvi. Jedna se o ptimé vydaje souvisejici s realizaci tuzemské
nebo zahranicni cesty vzniklé v souladu s platnou legislativou zem¢ tcastnika cesty (Ceského
1 zahrani¢niho) a dolozené ucetnimi doklady nebo per diems, které mohou byt uplatnény pouze
pro zahrani¢ni subjekty v rdmci zahrani¢nich cest. Cestovni vydaje se stanovuji v souladu
s Pokyny NKM pro zptisobilé vydaje.

Jedna se o vydaje spojené s dopravou na pracovni cesté, tj. vydaje za jizdenky vetejné dopravy,
mistenky, lehatka nebo lizka, letenky vcetné pojisténi storna letenky nebo cesty nebo vydaje
souvisejici s pouzitim soukromého vozidla, ptipadné prondjem vozu pti respektovani zasady
proporcionality, hospodarnosti, ucelnosti a efektivnosti vydaje a pfipadné ostatni vydaje
na dopravu vykazané zptisobem a ve vysi dle Pokynu pro zpiisobilé vydaje. Jizdni vydaje musi
byt podlozeny pfislusSnymi doklady, tj. nejen Ucetnimi a vydajovymi doklady, ale také
1 jizdenkami, mistenkami, letenkami, palubnimi vstupenkami piipadné prezenéni
listinou/schvalenym zapisem ze sluZebni cesty apod.

Vydaje za stravné jsou poskytovany v piipadé, Ze jidlo neni zahrnuto v cené ubytovani
¢i poskytnuto v ramci navstivené akce. Zptsobilym vydajem je i kapesné, které mtize ptijemce
poskytnout zaméstnancim pii zahranicni pracovni cesté v cizi méné. V piipad¢ Ceského
subjektu se vyse stravného v¢. kapesného tidi zakonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni
pozdé¢jsich predpist, a vyhlaskou Ministerstva financi a vnitinimi piedpisy ptijemce podpory.
Subjekt z donorského statu se fidi pfisluSnymi pravnimi pfedpisy/internimi postupy daného
subjektu.

Vydaje za ubytovani jsou zpisobilé v prokazané vysi, a to pii respektovani hospodarnosti,
tj. musi odpovidat cenam v misté a Case obvyklym. Zahrnuji i pojisténi storna a rekreacni taxu.

Zpusobilymi vydaji v rdmci cestovnich néhrad jsou také dal$i uhrady vydaji pifimo
souvisejicich s pracovni cestou, dle §164 Zakoniku prace. MulzZe jit napf. o poplatky
za parkovné, dalni¢ni poplatek, cestovni pojiSténi atp.

Pti vyactovani zahrani¢ni sluzebni cesty Ceskych subjektii se postupuje pii prepoctu meén
v souladu se zdkonikem prace (§183 a § 184), podle interni smérnice zaméstnavatele a dle
Pokynu pro zptsobilé vydaje.

Dodavky a spotifebni material

Vydaje na pofizeni vybaveni, zafizeni a nehmotného majetku, jez nespadd do skupiny
dlouhodobého (odepisovaného) majetku, tj. jedna se o kratkodoby hmotny a nehmotny majetek,
jsou zpusobilé v celé vysi, za predpokladu, ze se jedna o majetek souvisejici se schvalenym
projektem. Tyto vydaje musi byt zauctovany jako tzv. neinvesticni.
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Do této kategorie zpusobilych vydaju dale patii vydaje za spotfebni materidl a zbozi, tj. napf.
za kancelaiské potieby, provozni materidl a jiné obdobné vydaje, u kterych miize ptijemce
prostredkti prokazat, ze jsou pro ucelné uskuteCnéni projektu nezbytné a jsou pouzity
na vystupy projektu, a které¢ je mozné jednoznacné dolozit piislusnymi ucetnimi doklady,
v takovém piipad¢ jiz nejsou tyto vydaje zahrnuty do neptimych vydaji.

Maximalné¢ 10% z celkovych zpiisobilych vydajii mize byt pouZzito na externi pofizeni dodavek
a spotfebniho materialu, které budou souviset s realizaci projektu, a které nespadaji do skupiny
odepisovaného dlouhodobého majetku.

Sluzby

Vykazované sluzby, stejné jako dalsi pfimé realiza¢ni vydaje, musi piimo piispivat ke splnéni
cili prislusného projektu. Pokud je tato podminka splnéna, za zpiisobilé vydaje jsou
povazovany vydaje napiiklad na:

» podkladové studie a analyzy dle specifickych pozadavku (jsou-li pozadovany),

» fizeni vefejnych zakazek zajiStované externimi subjekty (zadédvaci dokumentace dle ZZVZ
vcetné organizace zaddvaciho nebo vybérového fizeni),

* pravni poradenstvi aj.

Dobrovolnicka prace

V piipadé projektli, kde KP nebo partner projektu je nestatni neziskova organizace nebo socidlni
partner (asociace zaméstnavateli a odborové organizace), muze byt ¢ast pozadovaného
spolufinancovani projektu az do vyse 50 % spolufinancovani prokazana prostiednictvim
nepenézitého piispévku (tzv. in-kind) ve formé& dobrovolnické prace v odpovidajici hodnoté.

Za dobrovolnickou ¢innost se povazuje vefejne prospésna ¢innost organizovana podle zakona
¢. 198/2002 Sb., o dobrovolnické sluzbé a o zméné nékterych zakontl, ve znéni pozdé¢jSich
predpisii. Pro vykon dobrovolnické €innosti musi byt mezi dobrovolnikem a KP uzaviena
pisemna smlouva, ktera obsahuje alespont misto vykonu a pfedmét dobrovolnické ¢innosti, jeji
rozsah a doba, po kterou bude vykonavana. O vykonu dobrovolnické ¢innosti musi vést KP
prikaznou evidenci dokladajici dobu a rozsah dobrovolnické prace.

Za ucelem vykazovani spolufinancovani formou dobrovolnické prace ZP zvolil v rdmci PVV
hodinovou sazbu hrubé mzdy ve vysi 174 K&hodinu?. Evidence dobrovolnické prace neni
soucasti ucetnich zdznami v rameci projektu, protoZe se nejedna o naklady ani vydaje.

2 Hodinové sazba prace dobrovolnikii byla stanovena na zakladé udajt Ceského statistického tradu (CSU).
Median hodinové sazby ve mzdové sféte za rok 2019 je ve vysi 30 158 K¢ a median primérné placené doby ve
mzdové sféte je ve vysi 173,2 hod./mésic.
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DPH

Plati, ze zptsobilym vydajem neni DPH nebo jeji ¢ast, pokud existuje zakonny narok na jeji
odpodet. Zadatel uvede, zda je platcem DPH a ma narok na odpo&et DPH ve vztahu k aktivitam
projektu. Podrobnéji je problematika upravena v PPZ MGS.

Vydaje partnera projektu

Vydaje vzniklé a uhrazené partnerem projektu jsou zptsobilé podle stejnych podminek jako
vydaje vzniklé a uhrazené KP.

V ptipadech a situacich neupravenych Pokynem pro zptisobilé¢ vydaje a Pokynem pro piijemce
se postupuje individualné na zaklad¢ konzultace KP se ZP.

4.3.2. Neprimé vydaje (rezijni naklady)

Nepiimé vydaje jsou veskeré zpisobilé vydaje, které konecny piijemce nebo partner projektu
nemtiZe piimo identifikovat jako vydaje projektu, ale které 1ze identifikovat a odiivodnit v jeho
ucetnim systému jako vydaje, které vznikly v pfimé souvislosti s pfimymi zplsobilymi vydaji
projektu.

Jedna se o vydaje na zajisténi chodu organizace KP nebo partnera - naptiklad o najem kancelare,
nakup vody, paliv, energie, uklid, udrzbu, pfipojeni na internet, poplatky za telefon, fax, provoz
sluzebniho vozidla, kancelafské potieby, vedeni Ucetnictvi apod. Nepiimé vydaje nesmi
obsahovat zadné piimé vydaje.

Zadatel v zadosti o grant uvedl, zda jsou rezijni naklady souéasti rozpo&tu projektu. V piipadé,
ze jsou rezijni naklady soucasti rozpoctu projektu, vybral Zadatel jednu z nasledujicich metod
jejich kalkulace:

skutecné nepiimé vydaje

e pausalni sazba ve vysi az 25 % celkovych (Cistych) ptimych zptsobilych vydaji

e pausalni sazba ve vysi az 15 % piimych zplsobilych vydajii na zaméstnance

e pausalni sazba na piimé zpusobilé vydaje uplatiovana na obdobny typ projektu
v programech EU

U neptimych vydaji vykazovanych pauSalem nemusi piijemce ptredkladat ZP ucetni doklady
ani zpravu potvrzujici realizaci vydaji v souladu s nastavenymi pravidly. Nicméné metoda
vypoctu nepiimych vydaji a jejich maximalni vySe musi byt stanoveny v pravnim aktu
o ptidéleni prostiedkt, ptipadné v partnerské dohod¢ mezi kone€nym piijemcem a partnerem
projektu.

V ptipadé¢ MGS ZP doporucuje uplatnéni pausalni sazby az do vyse 15 % svych piimych
zpusobilych vydaji na zaméstnance. Z tohoto divodu neni potieba dokladat ze strany KP
vypocet ke stanoveni pouzité sazby.
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VysSe uvedené piimé i nepiimé vydaje jsou zpuisobilé v piipadé dodrzeni nasledujicich
podminek:

1) Vydani Pravniho aktu na projekt a ¢asova zpusobilost vydaji.

2) Postup pfi vyberu zpracovatele je v souladu se ZZVZ, ptipadné Pokyni NKM pro VZMR
a interniho aktu KP vzdy ve znéni G¢inném ke dni zahéjeni zadavaciho nebo vybérového
fizeni.

3) Dolozeni vydajt dle Pokynu pro zpiisobilé vydaje.

Generovani piijmt projektem neni ptipustné. VSechny realizované aktivity projektu v ramci
vydajl, na které byla poskytnuta podpora, musi byt poskytovany bez zpoplatnéni.

4.4. Kurzové rozdily

ZP u MGS stanovuje kurz 26 CZK/EUR. KP ma v PA schvalené vydaje i v CZK, vede svij
projekt a piedklada ZoP v CZK. Piipadné kurzové ztraty v ramci MGS tak nese ZP.

Zadost o platbu je predkladana v CZK. U projektii mohou vzniknout kurzové rozdily u vydajt
realizovanych partnery napt. z donorského statu. Pokud kone¢ny piijemce realizuje platby
v mistni méné piislusného partnera (napt. NOK), pouzije se pii prepoctu na CZK mésicni
sménny kurz Evropské centralni banky platny v dobé realizace platby.

Cesky koneény piijemce hradi vydaje zahrani¢niho partnera pied predloZzenim monitorovaci
zpravy bankovnim ptfevodem. Platba provedend v cizi méné musi byt rovna vysi vynalozenych
vydajt zahrani¢niho partnera. Ekvivalent v CZK uvedeny na vypisu z bankovniho uctu je pak
zahrnut do zadosti o platbu. Totéz plati pro pfevod zalohové platby.

Pokud je smlouva s dodavatelem vyjimecné uzaviena v jiné méné nez CZK (napf. v EUR)
a faktury jsou vystaveny v jiné méné nez CZK, musi byt faktury uhrazeny pied podanim ZoP.
Faktury a bankovni vypisy piijemce prepocita kurzem vyhlasenym bankou piijemce podpory
ke dni, kdy nastala tthrada faktury. Zpisob i rekapitulaci téchto ptepoctl ptijemce dolozi jako
ptilohu ZoP véetné potvrzeni banky o kurzu mény ke dni proplaceni faktury.

U plateb v jiné méné proplacenych z uctu vedeného v méné CZK se pro prepocet pouzije kurz
vyhlaSeny bankou ptijemce podpory ke dni, kdy nastala uhrada faktury, a to kurz ndkup.
U plateb v jiné méné proplacenych z uctu vedeného v této jiné meéné se pro piepocet pouzije
kurz vyhlaseny bankou pfijemce podpory ke dni, kdy nastala uhrada faktury, a to kurz stied.
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5. Verejna podpora

Dle ustanoveni &l. 107(1) Smlouvy o fungovani EU a dle vyjadieni UOHS, vznika vefejna
podpora, pokud jsou naplnény vSechny ¢ty nasledujici definicni znaky:

podpora je poskytnuta stditem nebo z verejnych prostredk,

podpora zvyhodnuje urcité podniky nebo urcitd odvétvi podnikani a je selektivni,
je ovlivnén obchod mezi ¢lenskymi staty a

je narusena nebo hrozi naruseni soutéze.

Kazdy piijemce je v ramci realizace projektu, zejména v ptipadé¢ zmény projektu, povinen
sledovat naplnéni Ctyf nize uvedenych znaki vetejné podpory:

1.

Vefejna podpora je poskytnuta prostiednictvim stiatnich financnich prostiedki,
ale muze jit také o sluzbu, zvyhodnény uvér, ptjcku, dainové zvyhodnéni apod. - tento znak
je naplnén u vSech projekti.

Verejna podpora je poskytnuta podniku, poskytnutim podpory dochazi
ke zvyhodnéni urcitého podnikani nebo odvétvi vyroby — zde je rozhodujici, Ze jde
o subjekt, ktery ma konkurenty na trhu, s nimiz se dostdva do hospodaiské soutéze.
CozZ znamend, Ze podnikem miZze byt i pfispévkova organizace, kraj, obec nebo nestatni
neziskova organizace.

Pti posuzovani je tedy dualezité:

* zda ptijemce vykonava nebo bude vykonavat v ramci projektu ekonomickou ¢innost
(tzn. jakoukoli cCinnost, kterd je nabizena na urCitém trhu). NezaleZzi na tom,
zda pfijemce nabizi plnéni zdkaznikim s cenou zahrnujici predpokladany zisk
¢1 bezplatn€. Podstatna je skuteCnost, zda je Ci neni nabizené plnéni predmétem
hospodatské soutéze, tzn., zda pro néj existuje druhové i izemné€ vymezeny trh.

»  zda realizaci projektu bude ovlivnéno provozovani ekonomické ¢innosti piijemcem
(rozSifeni stavajici ¢i vznik nové).

* zda realizaci projektu bude ovlivnéno provozovani ekonomické cCinnosti tietich
subjekta.

V disledku poskytnuti verejné podpory je narusena nebo hrozi naruseni hospodaiské
soutéZe - pro naplnéni tohoto znaku je dulezitd skutecnost, zda v rdmci podporené
ekonomické Cinnosti existuje trh a konkurenti. Nejednd se pouze o existenci
v dobé podani zadosti, staci, kdyz existuje pouze potencidlni moznost vytvoreni nerovnych
podminek pro podnikéni.

V disledku verejné podpory je ¢i bude ovlivnén obchod mezi ¢lenskymi stiaty EU
(tzv. pfeshrani¢ni efekt vetejné podpory) - k naplnéni tohoto znaku dochézi v ptipadé, ze:

+  Cinnost piesahuje geografické hranice CR, nebo
*  pokud se na daném trhu tcastni nebo mohou ucastnit i subjekty jiného clenského statu,
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*  pokud zdkaznici pochazeji rovnéz z jinych ¢lenskych stati EU.
Stejna pravidla plati rovnéz pro pripadného partnera projektu.

Soulad s vetejnou podporou se posuzuje u kazdého projektu jako celku, tedy nikoliv pouze
u jednotlivych projektovych aktivit.

Kontrola vetejné podpory u jednotlivych projektii ze strany ZP probih4, jak pted schvalenim
vlastniho projektu, tak v ptipad¢, ze KP zada o zménu projektu. Za kontrolu vetejné podpory
je povazovano posouzeni, zda projekt nenapliuje vSechny Ctyfi vySe uvedené definicni znaky
vetfejné podpory. Bez této kontroly verejné podpory neni mozné projekt schvalit nebo povolit
zménu projektu.
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6. Verejné zakazky

6.1. Zadavaci rizeni

KP jakoz i vechny zainteresované subjekty ¢ partnefi projektu se sidlem v CR, ktefi se podileji
na realizaci projektu, se pii zadavani vefejnych zakazek v ramci PVV primérné fidi zdkonem
¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist.

Pro vetejné zakazky malého rozsahu (dale jen ,,VZMR®), kde postup zadavatele/KP neni
upraven zakonem, se aplikuje Doporucujici pokyn NKM pro zaddvani VZ a vetejnych zakazek
malého rozsahu v ramci FM EHP/Norska 2014-2021 v aktudlnim znéni, ktery ptijal ZP pro
PVV jako zévazny (dédle jen Pokyn). Tento Pokyn je zdvazny pro KP i pro vSechny
zainteresované subjekty &i partnery projektu se sidlem v CR.

Partnefi projektu ze statd mimo CR realizuji VZ a VZMR v souladu s narodnimi pravnimi
predpisy zemé svého sidla, a to jako by byli vefejnym zadavatelem podle ¢lanku 2 odst. 1
smérnice Evropského parlamentu a Rady 2014/24/EU ze dne 26. unora 2014 o zadédvani
vetejnych zakazek a o zruSeni smérnice 2004/18/ES.

Pti zadavani vefejnych zakazek se zadavatel dale fidi internim aktem upravujicim zadavani VZ
platnym ke dni zahdjeni ptisluSného vybérového fizeni, pokud mé takovy interni akt vydan -
dale jen interni akt. Pfi¢emz se v zadavani vefejnych zakéazek postupuje dle téch pravidel, které
upravuji zadavani v pfisn€jSim rezimu.

Za dodrzovani zakona ¢. 134/2016 Sb. o zadavani vetejnych zakazek ve znéni pozdéjsich
ptedpisl a za pribé&h zadavaciho fizeni, jakoZ 1 za dodrzovani zdkona €. 340/2015 Sb. zakon
o registru smluv je zodpovédny KP/zadavatel.

V piipadé rozporu téchto pokynii s pravnimi piedpisy Evropské unie nebo Ceské republiky maji
pravni piedpisy vzdy ptfednost. To neplati pro pozadavky, které mohou byt stanoveny nad
ramec pravnich predpisi.

Z casoveého hlediska jsou zptsobilé vydaje vzniklé v obdobi od vydani pravniho aktu nejpozdéji
do 30. 4. 2024.

Zadavatel je povinen pii zadavani zakazky vzdy dodrzovat zasady:

a. Transparentnosti — zadavatel ¢ini veSkeré ukony ve vybérovém fizeni jednoznaénym,
prihlednym a srozumitelnym zplisobem, tzn., Ze stanovi ptesné lhiity a postupy v procesu
zaddvani zakazky, pofizuje a uchovava pisemnou dokumentaci o vSech vyznamnych
ukonech souvisejicich s vybérem dodavatele v dostatecném rozsahu umoznujicim tkony
zadavatele nezavisle pfezkoumat, jednozna¢né¢ vymezi pravidla pro hodnoceni nabidek
ucastnikid vybérového fizeni, stanovi dostatecnou lhitu pro podani nabidek, vSechna
rozhodnuti fadné odivodni apod.
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b. Ptiméfenosti — zadavatel nastavi parametry vybérového fizeni (napi. délka lhlity pro podani
nabidek, pozadavky na kvalifikaci) tak, aby pfiméfen¢ odpovidaly predmétu a hodnoté
plnéni a umoznovaly vybér dodavatell, ktefi splituji kvalifikaci a u nichz je tak dan
pfedpoklad kvalitniho plnéni v budoucnu, a zdroveil bezdivodné neomezovaly
hospodaiskou soutéz.

c. Rovného zachdzeni — zadavatel v pribchu vybérového fizeni, resp. jiz od okamziku
piipravy vybérového fizeni, piistupuje stejnym zptisobem ke vSem dodavateltiim, kteti
mohou podat ¢i podavaji nabidky.

d. Zakazu diskriminace — zadavatel postupuje v prabehu vybérového fizeni tak, aby jeho
jednanim nedoslo k bezdivodnému omezeni moznosti ucasti zadného z dodavatell
ve vybérovém fizeni, a tim k omezeni hospodatské soutéze.

Zadavatel je povinen dodrzovat i pii zadavani vefejnych zakazek pravidla publicity Norskych
fondli. Zadavatel je zejména povinen v zadédvacich podminkach uvést informaci, ze projekt je
spolufinancovan FM EHP/Norska 2014 — 2021 a v dokumentaci k VZ vzdy uvadét logo
Norskych fondd.

Zadavatel kdykoliv v pribéhu vybérového fizeni ucini nezbytné a pfiméfené opatieni
k naprave, pokud zjisti, Ze postupoval v rozporu s ustanovenimi téchto Pokynt. Opatfenim
k napravé se pro ucely téchto Pokynl rozumi tikony zadavatele, které napravuji predchozi
postup, ktery je v rozporu s témito Pokyny.

6.2. Kontrola verejnych zakazek

Rezim zakazky podle piedpokladané hodnoty

Pro tcely téchto pokynt se zakazky podle vyse pfedpokladané hodnoty ¢leni na:

a) Zakazky malého rozsahu, tj. zakazky, jejiz pfepokladand hodnota je rovna nebo nizsi
nez 2 000 000 K& bez DPH v pfipadé zakazky na dodavky a/nebo na sluzby; nebo b) je
rovna nebo nizsi nez 6 000 000 K¢ bez DPH v piipadé zakazky na stavebni prace.

b) Zakazky vyssi hodnoty, kterou se rozumi zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota je vyssi
nez 2 000 000 K¢ bez DPH v piipad¢ zakazky na dodavky a/nebo na sluzby; nebo b) je
rovna nebo vyssi nez 6 000 000 K¢ bez DPH v ptipad¢ zakazky na stavebni prace.

V ramci zakazek malého rozsahu rozliSujeme dle Pokynu tfi kategorie VZMR. (Zadavani
vetejnych zakazek postupuje dle toho piepisu, tj. Pokynu ¢i interniho aktu zadavatele
upravujiciho zadavani VZ, ktery upravuje zadavani v piisn¢j$im reZimu):

e VZMR 1. kategorie (dle Pokynu dodavky, sluzby i stavebni prace v ptfedpokladané
hodnoté do 200 000 K¢ bez DPH).

e VZMR II. kategorie (dle Pokynu dodéavky, sluzby i stavebni prace v ptfedpokladané
hodnoté od 200 000 K¢ bez DPH do 500 000 K¢ bez DPH)

e VZMR III kategorie (dle Pokynu dodavky, sluzby i stavebni prace v piredpoklddané
hodnoté nad 500 000 K¢ bez DPH do limiti pro VZMR.)
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Zadavatel ma povinnost sviij interni akt upravujici zadavaci fizeni (pokud néjaky ma) predlozit
ZP. V zadavani vetfejnych zakédzek se postupuje dle toho aktu, ktery upravuje zadavani

v

predpisit). V ptipad€ pochybnosti jak postupovat se obrati zadavatel na ZP.

Druhy kontrol vybérovych a zadavacich fizeni

ZP provadi nésledujici druhy kontrol vybérovych a zadavacich fizeni:

a) Kontrola zadavacich podminek pied zahajenim zadévaciho fizeni.

b) Kontrola spravnosti postupu zadavatele v zadavacim fizeni pfed uzavienim smlouvy
na vefejnou zakazku.

c) Kontrola zadavaciho fizeni po uzavieni smlouvy na vetejnou zakazku.

d) Kontrola pied ptipadnym uzavienim dodatku ke smlouvé.

Pro ucely kontrol je zadavatel vetejné zakazky povinen ZP predkladat dokumenty a poskytovat
informace tykajici se zadavaciho fizeni zpisobem a v souladu s pokyny ZP. Veskerou
dokumentaci je ptijemce povinen piedlozit ZP e-mailem nejpozdé€ji do podéani pribézné zpravy.
V pribézné zpraveé (v ptiloze €. 3 Doplnéni pribézné zpravy) pak piijemce uvede shrnuti
aktudlniho stavu vSech zakézek.

Dle druhu zadavaciho fizeni, pfedklada zadavatel dokumenty k VZ podle nasledujici tabulky:

Druh VZ Kontrola zadavacich | Kontrola spravnosti Kontrola zadavaciho | Kontrola pred
podminek pred postupu zadavatele v fizeni po uzavieni pripadnym uzavienim
zahéjenim zadavacim fizeni pfed | smlouvy na vefejnou | dodatku ke smlouve
zadavaciho fizeni uzavienim smlouvy zakazku

na vefejnou zakazku

VZMR 1 neprovadi se neprovadi se zadavatel predklada zadavatel predklada

VZMR 11 neprovadi se neprovadi se zadavatel predklada zadavatel predklada

VZMR 111 zadavatel predklada zadavatel predklada zadavatel predklada zadavatel predklada

VZ zadavané | zadavatel predklada zadavatel predklada zadavatel predklada zadavatel predklada

dle ZZVZ

Zadavatel je odpovédny za soulad zadani vetejné zakdzky s pravnimi piedpisy a dalSimi
pravidly upravujicimi zadavani vefejnych zakazek. Ani skutecnost, Ze zprostredkujici subjekt
neshledal pti kontrole vybéru dodavatele zdvady a administraci akce neukoncil, zadavatele této
odpovédnosti nezbavuje. Pfi podezieni na poruSeni pravidel pro vybér dodavatele kdykoliv
v prubehu zadavaciho ftizeni ¢i realizace akce je ZP opravnén vyzvat zadavatele k naprave,
piipadné podat podnét na UOHS a v piipadg, Ze byl vydaj realizovan, mize ZP zadat pozadavek
na finan¢ni opravu/hlésit nesrovnalost.
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V ptipad¢, ze zadatel vyuzivd ve své organizaci platné uzavienou ramcovou, nebo jinou
existujici smlouvu, a navrhuje tuto smlouvu pouzit i pro ptislusné plnéni v ramei predlozené¢ho
projektu, dolozi kopii této smlouvy. Pii kontrole zpisobilosti vydaji bude kontrolovano, zda
ramcova smlouva nebo jind jiz uzaviena smlouva na plnéni, které bude pouzito na ptislusné
plnéni v ramci projektu, splituje pozadavky zadéani vefejné zakazky a uzavieni smlouvy dle
¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakéazek, Pokynu a interniho aktu zadavatele.

Kontrola zadavacich podminek pred zahajenim zadavaciho fizeni

V réamci této kontroly ZP posuzuje piedlozenou zadavaci dokumentaci z hlediska souladu
s ucelem, cili a vystupy projektu a z hlediska souladu s piedpisy k zadavani vetejnych zakazek
a dal$imi pravidly upravujicimi zadavani z vefejnych zakézek (Pokyn, interni akt zadavatele
upravujici zadavani VZ) vcéetné volby druhu zadavaciho fizeni, a to jesté¢ pied zahajenim
zadavaciho fizeni. Ugelem této kontroly je prevence rizik mozného vzniku nesrovnalosti.
S ohledem na moznost vzneseni pfipominek k zaddvacim podminkam nebo zvolenému druhu
zadavaciho fizeni je moZzné zah4jit zadavaci fizeni az po ukonceni ptfedbézné kontroly.

Ptedbézna kontrola se neprovadi u VZMR kategorie I. a u VZMR kategorie I1.

Ptedbézna kontrola se provadi u VZMR kategorie III. a u vefejnych zakézek vyssi hodnoty -
napfi. vefejné zakazky zaddvané v ramci zjednoduseného podlimitniho fizeni nebo oteviené¢ho
fizeni nebo u jinych zakazek / vetejnych zakazek, u kterych si to ZP vyslovné vyzada.

Zadavatel zadavajici vefejnou zakazku podléhajici pfedbézné kontrole je povinen piedlozit ZP
dokumentaci k pfedbézné kontrole v ptedstihu minimélné¢ 20 pracovnich dna pfed zahdjenim
zadavaciho fizeni. Zadavatel v ramci ptfedbézné kontroly predkladda kompletni zaddvaci
podminky k vefejné zakéazce (tj. napt. vyzva k podani nabidek, ozndmeni o zahajeni vybérového
fizeni, zaddvaci dokumentace, kvalifikacni dokumentace, souvisejici ptilohy apod.).

Zprosttedkujici subjekt si mize v piipadé potieby vyzadat predloZeni dalSich relevantnich
podkladl a/nebo informaci.

O vysledku predbézné kontroly bude zadavatel informovan do 15 pracovnich dni od doruceni
podkladt pro ptedbéznou kontrolu ZP.

V ptipadé, Ze ZP vyzve pfijemce k odstranéni nedostatkl, zaSle KP opravenou zadavaci
dokumentaci ke kontrole. ZP schvaluje ptedlozenou dokumentaci (do pracovnich 5 dnil)
a informuje KP, ktery nasledné zad4 vefejnou zakazku. Tento postup je mozné opakovat.

Kontrola spravnosti postupu zadavatele v zadavacim fizeni pied uzavienim smlouvy

na verejnou zakazku

V ramci této kontroly zasle KP veskerou dokumentaci k realizované VZ, a to pied podpisem
smlouvy ke kontrole.
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V ramci kontroly pfed uzavienim smlouvy na VZ ZP posuzuje zejména soulad nabidky
vybraného dodavatele se zadavacimi podminkami a spravnost postupu zadavatele v zaddvacim
procesu. Ugelem kontroly je posouzeni, zda pfi vybéru dodavatele nedoslo k takovému poruseni
pravidel pro zadavani vetejnych zakazek, které mohlo vybér dodavatele ovlivnit.

ZP informuje KP o souhlasu s podpisem smlouvy s dodavatelem. ZP mize vznést pfipominky
k postupu zadavatele pii vybéru dodavatele.

Kontrola pied uzavienim smlouvy na VZ se provadi u VZMR kategorie III. a u zakazek vyssi
hodnoty (napf. vefejné zakazky zadavané v ramci zjednoduSené¢ho podlimitniho fizeni nebo
otevieného fizeni) nebo u jinych, u kterych si to zprostfedkujici subjekt vyslovné vyzada.

Kontrola pfed uzavienim smlouvy na VZ se neprovadi u VZMR kategorie I. a Il.

O vysledku predbézné kontroly je zadavatel informovan do 15 pracovnich dni od doruceni
podkladt pro kontrolu pied uzavienim smlouvy na VZ ZP, a to zpravidla e-mailem. V ptipadé
doplinovani podkladi se tato lhiita pozastavuje do doby doplnéni podklada zadavatelem. Lhiita
muize byt v odivodnénych piipadech prodlouzena. Pokud zprostfedkujici subjekt vznese
v ramci kontroly pfipominky, je zadavatel povinen informovat zprostfedkujici subjekt
o vypotadani téchto ptfipominek bez zbyte¢ného odkladu.

Kontrola zadavaciho fizeni po uzavieni smlouvy na vefejnou zakazku

Kontrola po podpisu smlouvy se provadi u vSech zakazek bez ohledu na jejich finan¢ni rozsah,
tj. u vSech kategorii VZMR 1 u zakdzek vyssi hodnoty.

Zadavatel ma povinnost po uzavieni smlouvy na vetfejnou zakazku u VZMR kategorie Il
a u zakazek vyssi hodnoty zaslat neprodlené po podepsani kopii smlouvy s dodavatelem ZP
ke kontrole, ulozeni a archivaci.

U VZMR II. kategorie se z diivodu eliminace rizika nezptisobilosti vydaje provadi kontrola
pred uskute¢nénim vydaje. Smlouvu/objednavku a dokumentaci k VZMR II. kategorie je proto
potieba dolozit nejpozdéji po podpisu smlouvy, ale vZdy pted realizaci plnéni ze smlouvy.

U VZMR kategorie I. se smlouva/objednavka a dokumentace k VZ piedklada nejpozd&ji s ZoP,
které se dana VZ tyka, tj. pred schvalenim vydaje plynouciho z VZ narokovaného v ZoP.

U VZMR kategorie 1. a II. se pfedklada kompletni dokumentace k VZ dle Pokynt / interniho
aktu zadavatele v¢etné smlouvy/objedndvky najednou.

ZP kontroluje u VZMR kategorie IIl. a u zakazek vyssi hodnoty zejména shodu podepsané
smlouvy s ptedlozenou verzi pied podpisem, dale uverejnéni smlouvy na profilu zadavatele,
vyhotoveni a zvefejnéni pisemné smlouvy dle zékona o VZ. Ugelem kontroly je zejména
posouzeni, zda pii vybéru dodavatele nedoslo ze strany zadavatele k takovému poruseni
pravidel upravujicich zadavani vetejnych zakazek, které ovlivnilo nebo mohlo ovlivnit vybér
dodavatele.
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U VZMR kategorie 1. a I1. se posuzuje se zejména dodrzeni zdsad hospodarnosti, efektivnosti,
ucelnosti, transparentnosti, pfimétenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace, dale soulad
s obsahem projektu, dodrzeni finan¢nich limitti a formalni spravnost smlouvy/objednavky.

Zadavatel u vSech typt kontrol predkladd prosté kopie dokument. ZP si miize v ptipadé
potieby vyzadat predlozeni dalSich relevantnich podkladt a/nebo informaci a mize pozadovat
piedlozeni nékterych nebo vsech dokumentl v originalu.

6.3. Dodatky ke smlouvam

Nalezitosti smlouvy a uzavirani dodatku

Smlouva i jeji dodatky musi mit pisemnou formu a smlouva musi obsahovat alespon tyto
naleZitosti: a) oznageni smluvnich stran véetnd IC a DIC, pokud jsou piidélena; b) predmdt
plnéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativné); ¢) cena bez DPH a informaci, zda
dodavatel je ¢i neni platcem DPH, platebni podminky; d) doba a misto plnéni; e) dalsi
obligatorni naleZitosti dle zakona €. 89/2012 Sb., ob¢anského zédkoniku, ve znéni pozdéjsSich
predpisi.

Pfijemce je povinen zaslat na ZP piipadny dodatek ke smlouvé s dodavatelem pied jeho
podpisem ke kontrole a po podpisu dodatku zaslat ZP podepsany dodatek, a to pro vSechny typy
vetejnych zakazek bez vyjimky.

V ramci kontroly dodatku ke smlouvé ZP posuzuje zejména, zda je dodrzen soulad
s projektovou dokumentaci, zda zména smlouvy nezmeénila celkovou povahu VZ a zaroven
nedosahla hodnoty dle § 222 odst. 4 zdkona o zadavani VZ v aktualnim znéni.

Zadavatel nesmi umoZznit podstatnou zménu zavazku ze smlouvy, kterou uzavtel na plnéni
zakdzky. Za podstatnou se povaZzuje takovd zména, kterd by: a) umozZnila ucast jinych
dodavateli nebo by mohla ovlivnit vybér dodavatele v plivodnim vybérovém fizeni, pokud by
zadavaci podminky plvodniho vybérového fizeni odpovidaly této zméné€; b) meénila
ekonomickou rovnovahu zadvazku ze smlouvy ve prospéch vybraného dodavatele; nebo c) vedla
k vyznamnému roz$ifeni rozsahu plnéni zakazky.

Pokud dochazi ke zméné zdvazku smlouvy na vefejnou zakazku, musi zadavatel vzdy
postupovat v souladu s § 222 zdkona o zaddvani VZ v aktudlnim znéni.

Povinnost k uchovani dokumentace

Zadavatel zakazky je povinen uchovavat origindlni dokumentaci o zakazce a zdznamy
o elektronickych tkonech souvisejicich se zadanim zakazky. Dokumentaci o zakézce se rozumi
souhrn vSech dokumenti v listinné ¢i elektronické podobé€, jejichZz potfizeni v prib&hu
zadéavaciho fizeni, popf. po jeho ukonceni, vyZaduji tyto Pokyny nebo ZZVZ, jedna-li se
o vetejnou zakazku zaddvanou podle ZZVZ, v¢etn¢ originalli nabidek jednotlivych ucastnikti
vybérového/zadavaciho tizeni.
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Doba, po kterou musi mit ptijemci podpory z FM EHP/Norska 2014 — 2021 veskeré originalni
dokumenty souvisejici s realizaci zakézky uchovany, je stanovena v pravnim aktu o poskytnuti

podpory.

Poruseni pravidel

Pti identifikaci poruseni ZZVZ, téchto Pokynil nebo jinych zavaznych pravidel pro zadavani
vetfejnych zakazek, které by mohlo mit i jen potencialni financni dopad, se bude postupovat
podle kapitoly €. 9 Neplnéni podminek projektu a nesrovnalosti v projektu.

V ptipad¢, ze dojde k poruseni povinnosti tykajicich se zaddvani zakazek, bude odvod
za poruseni rozpocCtové kdzné vymeéten dle §44a odst. 4 pism. a) rozpoctovych pravidel, a to ve
vysi stanovené za poruseni dané povinnosti v tabulce snizenych odvodi, ktera je ptilohou €. 10
tohoto Pokynu.
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7. Zmény projektu

Pti realizaci projektu je KP povinen postupovat v souladu se schvalenou zadosti o grant
a pravnim aktem. V pfipadé, Ze se skute¢na realizace odchyli od zZadosti nebo od pravniho aktu,
je KP povinen o kazdé¢ takové zméné informovat ZP.

7.1. Podstatné zmény projektu

Podstatné zmény jsou takové zmeény, které vyzaduji piedchozi pisemny souhlas ZP. KP musi
tyto zmeény oznamit pied jejich realizaci, realizace muze nastat az po schvaleni ZP. K oznameni
planované zmény se pouziva formulat Zadost o provedeni podstatné zmény, ktery je piilohou
& 11 tohoto Pokynu. Schvalenim zmény ZP se rozumi zaslani dopisu RO, ve kterém je
provedeni zmény povoleno. Od data tohoto dopisu je mozné zménu provést, vydaje souvisejici
se zménou jsou od tohoto data povazovany za zpusobilé.

Jedna se o nasledujici zmény:

e Zmeény, které ovlivni rozsah, ucel a vysledky projektu véetné indikatori projektu

e Zatazeni nové aktivity nebo nové polozky v rozpoctu

e Prodlouzeni doby realizace projektu (max. do 31. 12. 2023)

e Piesun mezi kapitolami rozpoctu v hodnoté vyssi nez nebo rovno 20% ptislusné
kapitoly kumulativné (v¢etné této hodnoty)

e Vzijemny piesun mezi investi¢nimi a neinvesticnimi polozkami

e Zmény ovlivilujici vysi grantu

e Zmeéna partnera projektu ¢i zména partnerské smlouvy, ktera ovliviiuje cile ¢i finan¢ni
rozsah partnerstvi

Postup pifi podani zmény

KP predlozi zadost o provedeni podstatné zmény prostiednictvim IS CEDR. Zadost je nutné
ptedlozit neprodlené po zjiSténi, Ze takovd zména nastane (pfed realizaci zmény). Planovanou
zménu je nutné podrobné popsat a uvést fadné zdtivodnéni. Zadost musi byt opatiena podpisem
statutarniho zastupce/povéeiené osoby.

Po ptedloZeni zadosti ZP zménu posoudi, mize po KP pozadovat doplnéni Zadosti.

ZP navrh zmény schvali nebo zamitne. O vysledku je piijemce informovan dopisem RO
prostfednictvim IS CEDR. Od data tohoto dopisu je mozné zménu provést, vydaje souvisejici
se zménou jsou od tohoto data povazovany za zpUsobilé.

Vydani zménového pravniho aktu

Zménovy pravni akt se vydava v ptipade, ze dojde k podstatné zméné projektu. Do znéni
zménoveého pravniho aktu se uvede nasledujici:
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e Do nazvu dokumentu - ¢islo zmény (napt. Rozhodnuti o poskytnuti dotace — zména
¢. 1)

e Do textu — V platnosti zistavaji Podminky Pravniho aktu €. j. XXX, ze dne XXX (zde
uvést posledni platné a podepsané Podminky)

V ptipad¢, ze text Podminek Pravniho aktu neni zménou dotéen, Podminky Pravniho aktu se
znovu nevydavaji, v platnosti zastavaji predeslé. Upravy prislusnych ¢asti/podminek jsou
uvedeny v pfisluSném zménovém pravnim aktu.

Zménovy Pravni akt se vydava prostfednictvim IS CEDR.

7.2. Nepodstatné zmény projektu

Nepodstatné zmény projektu nevyzaduji predchozi pisemny souhlas ZP a nemaji vliv na pravni
akt o pfidéleni finan¢nich prostiredkd.

Nepodstatné zmény projektu véetné popisu a fadného zdivodnéni uvede piijemce v nejblizsi
prabézné/vyrocni/zavérené zprave o projektu.

Nepodstatné zmény jsou schvalovany v ramci pfislusné pribézné/vyro€ni/zavérecné zpravy
o projektu. ZP mulze bchem schvalovaciho procesu prubézné/vyrocni/zdvérecné zpravy
pozadovat dodatecné informace ke zméné, a to prostiednictvim IS CEDR.

Jedna se o nasledujici zmény:

e Pfesun mezi kapitolami rozpoctu nizsi nez 20% celkové alokace na kapitolu rozpoctu

e Pfesun mezi poloZkami v jednotlivych kapitolach rozpoctu (kromé vzdjemného presunu
mezi investi¢nimi a neinvesti¢nimi polozkami)

e Zmeény polozek rozpoctu (napt. zmény jednotkovych cen).

e Zména bankovniho uctu

7.3. Administrativni zmény projektu

Administrativni zménou se rozumi zména zakladnich tdaji v projektu, napt. zména kontaktni
osoby.

Pfijemce ozndmi zménu prostiednictvim IS CEDR. ZP zménu v IS CEDR potvrdi (ptipadné
vyzada dopliujici informace).
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8. Publicita projektu

Publicita je nedilnou soucésti projektu. VSechna informacni a publicitni opatfeni musi byt
realizovéna v souladu s Pfilohou 3 Natizeni o implementaci — Informacni a komunikaéni
pozadavky EHP a Norskych fondii 2014 — 2021 a dokumentem Komunikac¢ni a design manual
vydanymi KFM. Manudl stanovuje zdvazné technické pozadavky pro uziti log, billboardd,
plaket, plakath, publikaci, webovych stranek a jinych audiovizudlnich materialt. Dokumenty
jsou dostupné ke stazeni na webovych strankach http://www.eeagrants.cz/.

KP a pfipadni partneii projektu poskytuji informace o daném projektu Siroké vefejnosti
na vhodné narodni, regiondlni nebo mistni Grovni s cilem poukazat na pomoc poskytnutou
prostiednictvim Norskych fondu.

Publicitu na urovni projektt zajistuje KP (pfipadné téz partner projektu). KP je povinen
dokladat dodrzovani pravidel pro publicitu v PZ a ZZ.

KP ma za povinnost v ramci implementace projektd zejména:

e dodrzovat komunikaéni pladn projektu popsany v ramci povinné ptilohy zadosti o grant,
kterym jsou definovany ndastroje a strategie pro zajisténi efektivni publicity projektu s cilem
poskytovat informace o realizovanych aktivitach;

e poskytovat informace o projektu na tematicky zamétenych webovych strankach, ptipadné
na stavajicich webovych strankach organizace KP v sekci vénované projektu, v ¢eském
jazyce (v pripad¢ projektu s grantem nad 150 000 EUR a/nebo projektu v partnerstvi
s partnerem z donorskych zemi je KP povinen vytvofit webové stranky jak v Ceském,
tak anglickém jazyce);

e Informace na internetovych strankach museji obsahovat: informace o projektu, dosazeny
pokrok, uspéchy a vysledky, informaci o spolupraci se subjekty z donorského statu,
relevantni fotografie, kontaktni idaje a odkaz na Norské fondy;

e poskytnout ZP odkaz na internetové stranky projektu, ptipadné profily na socialnich sitich;

e pouzivat povinné prvky vizudlni identity Norskych fondt 2014-2021;

e v pfipadé¢ dodavek zafizeni umistit po realizaci dodavky pamétni desku (dodavky nad
50 000 EUR), a to nejpozd¢ji do 6 mésict po ukonceni realizace projektu;

e zajistit fadnou fotodokumentaci projektu, tzn. pofidit minimalné 10 fotografii z prabehu
a ukonceni realizace projektu (v rozliSeni minimalné€ 72 dpi), z toho alespon 3 fotografie by
mély byt v rozliSeni vhodné pro tisk (v rozliSeni 300 dpi);

e KP je povinen umoznit ZP navs§tévu mista realizace projektu (pfipadné akce spojené
s realizaci projektu) a pofizovani fotografické a video dokumentace;

e realizovat informacni akce o postupech, dosaZenych Uspésich a vysledcich projektu (napf.
slavnostni zahajeni a/nebo ukonceni projektu, tiskova konference, seminat, workshop, akce
pro vetejnost, akce pro tisk apod.)

- minimalné 3 akce pro projekty s vysi grantu nad 500 000 EUR
- minimalné 2 akce pro ostatni projekty
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V ramci projektu je mozné jednu informacni akci nahradit tiskovou zpravou nebo zplisobem

obdobného charakteru. Pfijemce ma za povinnost v dostatecném piedstihu informovat ZP
o konani akce.
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9. Neplnéni podminek projektu a nesrovnalosti v projektu

9.1. Realizace projektu v rozporu se schvalenymi dokumenty

Realizace projektu v rozporu s pravnim aktem o ptidéleni financnich prostiedkii miize mit
za nasledek pozastaveni financovani projektu. Pokud ZP zjisti, Ze projekt neni realizovan
v souladu s vySe uvedenym dokumentem, neschvali zddost o platbu ani pribéznou zpravu
o projektu a o tomto svém rozhodnuti bude pisemn¢ informovat kone¢ného piijemce a souc¢asn¢
bude pozadovat népravu této situace ve stanovené lhité.

ZP ma moznost kdykoliv, resp. vzdy v pfipad¢ zavaznych zmén v projektu nebo v piipadé
pochybnosti o fadné realizaci projektu ze strany kone¢ného ptijemce, provést ad hoc ovéfeni
na mistg.

9.2. Neplnéni pravniho aktu o poskytnuti dotace

Poruseni podminek stanovenych pravnim aktem je povaZzovano za poruseni rozpoctové kazné
podle zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech.

9.3. Nesrovnalosti v projektu

Problematiku nesrovnalosti upravuje ,,Metodika finan¢nich tokt, kontroly a certifikace
programu financovanych z Finan¢nich mechanismi EHP a Norska 2014-2021°.

Nesrovnalosti se rozumi jakékoliv poruseni pravnich ptfedpist upravujicich FMN, prava
Evropské unie nebo narodni legislativy (v€etné podminek stanovenych pfislusSnym pravnim
aktem o pfidéleni financnich prostfedkil), pokud by toto poruSeni mohlo ovlivnit ¢i ohrozit
jakoukoli etapu implementace, zejména realizaci a/nebo rozpocet projektu financovaného
z FMN.

Nesrovnalosti se rozumi jakékoliv jednani nebo opomenuti smétujici k neopravnénému Cerpani
anebo uziti finan¢nich prostredki, pridélenych ptislusnym pravnim aktem, zejména podvod,
zpronevéra, uvedeni klamavych udaji, poruseni tadného vyuziti financnich prosttedkd,
ptidélenych pfisluSnym pravnim aktem.

Za nesrovnalost se nepokladéa provedeni neopravnéného vydaje OSS nebo piijemcem v rezimu
ex-ante financovani za pfedpokladu, Ze dojde k odhaleni vydaje a provedeni dostate¢né financni
opravy pred schvéalenim zadosti o platbu. Jednd se vSak nadile o podezieni na poruSeni
rozpoctové kazné, které ZP bez zbyte¢ného odkladu preda piisluSnym OFS.

Koneény piijemce, tak jako kazdy subjekt zapojeny do implementace FMN, je povinen veskera
podezieni na nesrovnalost neprodlen¢ nahlasit ZP. ZP je povinen provétit také vSechny ostatni
podnéty vedouci k podezieni na nesrovnalost, které jsou mu pfedany od jinych subjekt.

Pfi podezieni na zdvaznou nesrovnalost mize ZP na nezbytné nutnou dobu pozastavit platby
na dany projekt. Trestny ¢in spachany v souvislosti s realizaci programii nebo projekti
spolufinancovanych z rozpoc¢tu FMN se vzdy povaZuje za nesrovnalost.
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ReSeni nesrovnalosti ze strany ZP zahrnuje evidenci, Setfeni a hlaSeni podezieni
na nesrovnalost a potvrzenych nesrovnalosti, jejich dal$i monitoring, zajiSténi napravy,
provedeni odpovidajicich finan¢nich oprav, vymahani prostfedkii dotcenych nesrovnalosti.

V piipadé¢ opodstatnéného podezieni na nesrovnalost, kterym je vycislené zjisténi
z finalni auditni zpravy AO, IA, ukoncené kontroly/findlni auditni zpravy KFM, ukoncené
kontroly CO, NKU, NKM nebo z finanénich oprav provedenych z Norské strany, je rozsah této
nesrovnalosti ve vysi, kterou stanovil tento organ.

V ptipadé¢ podezieni na nesrovnalost vyplyvajici a vycislené z kontrol ZP, nebo je-li ZP
oznameno podezieni na nesrovnalost (ne opodstatnéné podezieni na nesrovnalost) a ZP
nezamitne toto oznamené podezfeni na nesrovnalost pro ziejmou neopodstatnénost, bez
zbytecného prodleni ZP zahdji kontrolu na misté, na zéklad¢ které vycisli vysi podezieni
na nesrovnalost a vyzve KP k naprave.
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10. Kontroly projektu

ZP je povinen v souladu s Nafizenim provadét ovéfovani projektd na misté. Ugelem kontroly
na mist¢ je porovnani skuteéného stavu realizovaného projektu s udaji uvadénymi
v monitorovacich zpravach a zadostech o platbu a dale s zadosti o grant v¢. ptiloh, a pravnim
aktem/podminkami k pravnimu aktu. Kontroly na mist¢ pokryvaji vzdy administrativni,
finan¢ni, technickou a fyzickou stranku projektd. Kontrola na mist¢ probiha na 100 %
piedlozenych dokumentii/vydajii, pokud neni stanoveno jinak.

U projekttit MGS probiha kontrola

¢ minimaln¢ jedenkrat rocné
e ad hoc (na zéklad¢ podnétu, kontrola napravnych opatieni, v piipadé, Ze projektu hrozi
riziko v prodleni v realizaci apod.)

10.1. Druhy kontrol

Interim kontroly

Interim kontroly jsou pribézné kontroly, které se zamé&fuji na plnéni podminek v dobé realizace
projektu.

10.2. Postup pri kontrole

Kontroly probihaji podle zdkona ¢. 255/2012 Sb. O kontrole (Kontrolni fad) v platném znéni.
Kontrola na misté€ je zah4jena prvnim kontrolnim tkonem, jimZ je:

e predlozeni povéfeni k vykonu kontroly spolu s programem kontroly vedoucimu
zaméstnanci kontrolované osoby, nebo

e doruceni oznameni o zah4jeni kontroly kontrolované osoby, jehoZ ptilohou je povéteni
k vykonu kontroly, pfipadné dalSimi pozadavky (dokumentace k nahlédnuti, fyzicka
kontrola prostor, pfitomné osoby atd.) nebo

e prvnim kontrolnim ukonem, ktery bezprostfedné ptedchazi predlozeni povéteni
k vykonu kontroly vedoucimu zaméstnanci kontrolované osoby a jeho provedeni je pro
dosazeni cile kontroly nezbytné.

Kontrolu provadi pracovnici ZP, v pifipadé potfeby mohou byt pfizvani externi odbornici.
Kontrolni skupina je tvofena minimalné 2 osobami. Kontroly se mliZe Gi€astnit zastupce NKM.

Vystupem z kontroly je Protokol o kontrole, kde jsou uvedena ptipadna zjisténi spolu
s napravnymi opatienimi. Kontrolni skupina nejdiive vyhotovi navrh Protokolu o kontrole
a vedouci kontrolni skupiny jej zasle elektronicky KP k pfipominkam a zaroven urci lhiitu pro
pfipominky (dle rozsahu zjisténi). Navrh Protokolu miiZze byt projednan s KP na osobnim
jednani.
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Nasledné je kontrolni skupinou zpracovéana finalni verze Protokolu o kontrole a zaslana
vedoucim kontrolni skupiny KP spolu s 15 denni lhitou na ndmitky.

Jsou-li ze strany KP zaslany kontrolni skupiné namitky, provede kontrolni skupina névrh
na vypoiadani namitek. Ty jsou poté zaslany Dopisem RO na KP.

Kontrola je ukonc¢ena marnym uplynutim lhity na namitky, pfipadné vypotraddnim nédmitek.

PInéni ndpravnych opatieni ze strany KP jsou nadéle sledovana ZP v ramci administrativnich
kontrol nebo naslednych kontrol na misté, ptipadné mize vedouci kontrolni skupiny pozadat
KP o zaslani zpravy o plnéni ndpravnych opatieni.

U zjisténi s dopadem do zptisobilosti vydaju se dale postupuje podle kapitoly 9.
10.3. Externi kontroly

KP je povinen v priibéhu realizace a po dobu deseti let od ukonceni realizace projektu za ticelem
ovefovani plnéni povinnosti poskytovat pozadované informace a dokumentaci zaméstnanciim
nebo zmocnénctim povéfenych organti (MV CR, Ministerstva financi, Kancelafe finanénich
mechanizmil, NejvyS$iho kontrolniho tfadu, pfislusného orgdnu finan¢ni spravy a dalSich
opravnénych organii statni spravy, MZVN, Utadu norského generalniho auditora) a je povinna
vytvofit vySe uvedenym osobam podminky k provedeni kontroly vztahujici se k realizaci
projektu a poskytnout jim pii provadéni kontroly soucinnost. KP je téz povinen zajistit,
aby obdobné povinnosti ve vztahu k projektu plnili také partneti a dodavatelé podilejici se
na realizaci projektu.

V ptipadé konani kontroly/auditu vyse uvedenych subjekti je KP povinen informovat ZP

o planované kontrole, o jejim pribéhu a o vysledcich (navrhovanych i1 konecnych).
ZP poskytuje KP soucinnost v priibéhu celé kontroly/auditu.
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11. Udrzitelnost projektu

Doba udrzitelnosti je obdobi, po které bude muset KP zachovat vystupy projektu v souladu
s podminkami, za kterych mu byly finan¢ni prostfedky poskytnuty. Pfijemce je povinen
zachovat vystupy realizace projektu po dobu 3 let ode dne ukonceni realizace projektu.

Pokyn Zprostiedkovatele Programu Vnitini véci pro pfijemce grantu MGS Stranka 50 z 55



ol

Norway
grants

MINISTERSTVO YNITRA
CESKE REPUBLIKY

12. Partnerstvi a bilateralni vztahy

Projekt miize byt realizovan ve spolupraci s partnerem projektu z CR nebo partnerem
z donorskych zemi.

12.1. Smlouva o partnerstvi

V piipadech, kdy je pro realizaci projektu vyuzit institut partnerstvi, je konecny pfijemce
povinen piedlozit kopii smlouvy o uzavieném partnerstvi s dalSim subjektem nejpozdéji
pied vydanim pravniho aktu o pfid€leni financnich prostiedku.

Za doklad o partnerstvi je povazovana Smlouva o partnerstvi (v piipadé zjednodusené potieby
postacuje ProhlaSeni o partnerstvi), vymezujici jejich ulohu v projektu, prava a povinnosti
(rozdéleni zodpovédnosti, zajisténi spolufinancovani/fizeni projektu a zajisténi udrzitelnosti,
finan¢ni toky mezi partnery).

Smlouva o partnerstvi by méla minimaln¢ obsahovat:

* vymezeni pfedmétu a cile partnerstvi;

*  popis roli a miry odpovédnosti partnert;

* pracovni plan s jasnym ptidélovanim kapacit a zdroji partnert;

* platebni podminky a terminy;

* povinnost vzajemn¢ se informovat o okolnostech, které maji / mohou mit vliv na realizaci
iniciativy nebo dosazeni jejiho cile, povinnost poskytnout ptistup ke vSem pfislusnym
dokumentim.

* v piipad¢ partnerstvi se zahranicnim partnerem nebo partnerem z donorskych zemi
doporucujeme uvadét rozpocet vydaji obou partnerta (kone¢ny piijemce a zahrani¢ni
partner nebo partner z donorskych zemi) také v Ceskych korundch, které odpovidaji
¢astkdm uvedenym v Zadosti o grant;

*  popis finan¢nich tokll mezi kone¢nym piijemce a partnerem:

- Je nutné stanovit principy plateb mezi piijemcem a partnerem pii zachovani
zékladnich pravidel EHP a Norskych fondi, tj, vymezit, Ze se nejedna
o odbératelsko-dodavatelsky vztah, tj. partnefi si nemohou vydaje fakturovat
navzdjem (aby prostfednictvim partnerstvi nebyl obchazen zakon ¢. 137/2006 Sb.,
o vetejnych zakazkach). Zptsob refundace vydaji partnera je uveden v Pokynu NKM
pro zpusobilé vydaje.

- Vztah mezi konecnym pfijemcem a partnerem je nekomercniho charakteru. Plati
vydajovy princip uplatnény mezi konecnym piijemcem a Zprostiedkovatelem
programu (v zadosti o platbu mohou figurovat vyhradné zptsobilé vydaje kone¢ného
piijemce nebo partnera).

- Konecny piijemce je opravnén hradit zahrani¢nimu partnerovi pouze uskute¢néné
zpusobilé vydaje, které jsou prokazany ucetnimi doklady nebo auditni zpravou
nezavislého auditora zemé sidla zahrani¢niho partnera.

- Stanoveni expertl, ktefi jsou zaméstnanci partnerské instituce a ktefi jsou zajisténi
extern€.
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-V pfipadé, ze konecny piijemce bude nékteré zpiisobilé vydaje spojené s ucasti
partnera hradit pfimo (napf. ubytovani v CR, letenky, apod.), je vhodné stanovit sankce
za zruSeni dané aktivity ze strany partnera.

- Je vhodné stanovit mzdy praci expertd a ménu, ve které bude partnerskd instituce
odménovana. Je vhodné stanovit feSeni kurzovych rozdila.

*  podminku archivace vSech relevantnich dokumentii na stran¢ partnera po dobu minimaln¢
10 let od ukonceni realizace projektu (od schvaleni zavérecné zpravy o projektu), nejméné
vSak do 31. prosince 2030;

» realizace vefejnych zakazek partnerem (pokud relevantni) — pravidla, postupy, soulad
se zavaznymi dokumenty, sou¢innost s piijemcem tak, aby pfi zadani a realizaci zakazky
byla naplnéna piislusné pravidla zemé sidla zahrani¢niho partnera;

* postup v pripadé projednavani a realizace zmén v projektu (piipadné v partnerské
spolupréci);

» udrzitelnost vystupl projektu — majetkové vztahy v pribéhu a po realizace, uzivani
majetku, péce o majetek, lhiity, informovani, atd.;

»  zéavazek partnera podrobit se kontrole /auditu/ souvisejici s poskytnuti dotace v souladu
s pravnim aktem o pfidéleni financnich prostfedkli nebo poskytnout dokumentaci
nezbytnou pro kontrolu, tj. vytvofeni podminek pro provadéni financnich auditti a kontrol
a soucinnost pii kontrolach;

* trvani smlouvy (G¢innost nékterych ustanoveni v obdobi realizace / udrzitelnosti projektu,
pocatek a beéh lhit v souladu se zacatkem / ukoncenim realizace projektu);

» vedeni Gcetnictvi o vydajich s jasnou vazbou na projekt;

»  zékaz Cerpani jinych podpor (na stejné vydaje);

*  podpisy obou stran véetné data podpisu.

KP se prenesenim povinnosti Smlouvy o partnerstvi nevyvazuje z povinnosti danych
pravnim aktem o pridéleni finan¢nich prostiedki. Znéni Smlouvy o partnerstvi je
doporuceno revidovat na zakladé vydani pravniho aktu o pridéleni finan¢nich prostiredku
(stanoveni specifickych podminek projektu) a dale po ukonceni realizace projektu
(povinnosti pro obdobi udrzitelnosti).

12.2. Zpisoby prokazovani vydaji zahrani¢niho partnera

1) prostfednictvim proplacenych tucetnich dokladu

PtisluSny doklad musi spliiovat pfedepsané nalezitosti ii€etniho dokladu ve smyslu § 11 zédkona
€. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi (kromé& odst. 1, pismena f).

Partner prokdze proplaceni vydaje (napf. prostiednictvim vypisu z bankovniho uctu).

2) prostrednictvim auditni zpravy

Jedna se o auditni zpravu nezavislého auditora zemé sidla zahrani¢niho partnera nebo o zpravu
vefejné instituce zemé sidla zahrani€niho partnera (ktera pisemné potvrdi, Ze ma pravni
zpisobilost k vykonu auditu a je organiza¢né nezavisla na partnerovi projektu), miize se jednat
také o interni audit vefejné instituce, ktery je organiza¢né nezavisly na partnerovi projektu.
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Auditor nebo vefejna instituce (v€. interniho auditu) potvrdi, ze narokované vydaje jsou
v souladu s Nafizenim, narodni legislativou a ucetnimi principy zemé sidla zahrani¢niho
partnera.

Vydaje na zpracovani auditni zpravy jsou zpisobilym vydajem projektu, v rdmci hospodarného
ptistupu doporucujeme provedeni auditti vzdy jednou ro¢né.

Vydaje vzniklé a uhrazené na strané partnera jsou zpiisobilé podle stejnych podminek
platnych pro KP viz kapitola 4.3. Zpisobilé vydaje.

Zpusobilym vydajem v projektu je vydaj, ktery je doloZen proplacenymi ucetnimi
doklady nebo prostrednictvim auditni zpravy k zadosti o proplaceni prislusnych
uskutecnénych vydaji. V pripadé, Ze uskute¢nény vydaj nebude doloZen Zadnym ze dvou
vySe uvedenych zpisobii, Zprostiedkovatel programu takovy vydaj neproplati.

Pokyn Zprostiedkovatele Programu Vnitini véci pro pfijemce grantu MGS Stranka 53 z 55



ol

Norway
grants

MINISTERSTVO YNITRA
CESKE REPUBLIKY

13. Archivace dokumentu

Kone¢ny piijemce provadi archivaci dokumentl na irovni projektu za ucelem udrzeni
tzv. auditni stopy. Auditni stopa znamena, Ze o kazdém kroku v procesu fizeni a implementace
projektu existuje relevantni zdznam (elektronicky, pisemny), a je tak mozné dohledat
informace, z jakého diivodu byl konkrétni krok implementace proveden. Aby byla auditni stopa
zachovana, po celou dobu povinného uchovavani dokumentti, musi byt u kone¢ného piijemce
vytvoten systém ukladani dokumentt a dat, ktery se fidi jeho spisovym fadem.

Konecny piijemce je povinen uchovavat dokumenty, tykajici se projektu nejméné po dobu
10 let od ukonceni realizace projektu (od schvaleni zdvérecné zpravy o projektu), nejméné vsak
do 31. prosince 2030. KP ma povinnost zajistit, aby veskeré podklady tykajici se zejména
vydaji (véetné zdznami o prid€leni a plnéni vetejnych zakazek) a k nim vztahujicich se audith
byly uchovany v originalech nebo jejich ovéfenych kopiich a dostate¢né zalohovany.

Povinnost uchovavat dokumenty ze strany kone¢ného ptijemce bude zakotvena v Podminkach
k pravnimu aktu.
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14. Prilohy

Priloha ¢.
Prtiloha ¢.
Prtiloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.

NG e

9.

10.
11.
12.

Podpisové vzory

Pribézna zprava

Doplnéni priibézné zpravy

Zadost o platbu

ZavéreCna zprava

Doplnéni zavérecné zpravy
Rekapitulace mzdovych vydaja
Ptehled cestovnich vydaja

Vykaz prace

Tabulka snizenych odvodi

Zadost o provedeni podstatné zmény
Cestné prohlaseni piijemce po ukonéeni projektu
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