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MINISTERSTVO WNITRA
CESKE REPUBLIKY

Spoleéné pro bezpecnou Evropu. Program Vnitfni véci - Norské fondy

Program Vnitfni vé&

Ovod | Zakladni informace

i ‘ Dokumenty vz | Ukonéena obdobi ‘ Kontakty

AKTUALITY NORSKE FONDY MVCR o

Hova vyzva programu Ministerstva vnitra
podpoii zvyseni medialni gramotnosti Siroké
vefejnosti

VEeobecnym cilem Fondl EHP a Norska je sniZovani
socioekonomickych rozdﬂ_fl v Evropé a posilovani
bilateralnich vztahl mezi Ceskou republikou, Norskem, . .
Izlandem a Lichtenitejnskem. Mezi ;Fﬂemce finanéni .ﬂ ‘ NOrSkO a CESka rEpUb“ka
podpory patii zemé stfedni, virchodni a jiZni Evropy. Ceska Vibyyslanecni Norshihg kdlovsni v Fraze
republika se mezi pfilgmce finan&ni podpory Fadi od roku

2004, kdy vstoupila do Evropské unie a tim také do Evropského hospodafského

prostoru. [I [!
leeland

Od roku 2004 podpofily Fondy EHP a Norska v Ceské republice mnoZstvi Liechtenstein Norway
zajimavych projektl za vice neZ 6 mid. K&, Aktualng je Ceska republika patym Norway grants grants
nejvétim pFiemcem, a to po Polsku, Rumunsku, Madarsku a Bulharsku

Ministerstvo vnitra jako
Zprostredkovatel programu Vnitini
wéci vyhlaZuje dne 13. dub...

Uvodni jednéni Bilateralni iniciativy

Dne 2. fijna 2020 se v prostorach — Ministersevs financi

hotelu Galaxie v Praze konalo Dl 5i Cesi repubia F

T ‘ondy EHP a Norska
tivedni jednani v rame... Y

Pravni akty pro 4 pfedem definované projekty ( c E D R

uspéEné vydany U S YT

Dne 20. srpna 2020 byl vydan
posledni pravni akt pro schvaleny
predem definovany pro...

e Zadanim adresy: https://cedr-fm.mvcr.cz/cedrnfmv/



IS CEDR EHP a Norské fondy - MV macD

SOFTWARE

Uvodni stranka aplikace — ¢ast 1

e K prihlaseni slouzi prihlasovaci okno
e Pokud uzivatel neni registrovan zvoli moznost Registrace zadatele

e Pro registraci a nasledné podepisovani dokumentt v aplikaci je nutny
kvalifikovany osobni certifikat

e V pripadé zapomenutého hesla je mozné zaslani docasneho hesla

PfihlaSovaci e-mail: |
Heslo: |
CEDR EHP A NORSKE FONDY Regstrace Zadatele
MF - EHP A NORSKE FONDY Zapomenuté heslo

Uvodni stranka INFORMACNI SYSTEM CEDR-MV, MODUL FONDY EHP A NORSKA 2014-2021
Kontakty

Prihlasovaci okno

Vazeny uzivateli, vitejte v aplikaci IS CEDR-MV - Modul Norské fondy 2014-2021.

Kontakty na

Tato internetova aplikace byla vytvofena pro potfeby Zadateld o grant a konenych pijemct schvalenych projektd v ramci Norskych fondd 2014-2021.

tec h nic |(O ua Aplikace slouZi k pfedkladani Zadosti o grant v programu Vnitini v&ci, jejich administraci a nasledné spravé schvalenych projektd (napf. zpracovani monitorovacich
. Zprav o pribéhu realizace projektu, zpracovani Zadosti o platbu, komunikace s poskytovatelem dotace atd.).
metodickou podporu

Registrace fadatele

» Zadatel o grant musi byt v aplikaci registrovan. Registraci Zadatele provedte prostfednictvim odkazu v zahlavi této stranky.
= _Pro registraci Zadatele je vyiadovan kvalifikovany certifikat.
+ Kvalifikovany certifikat je mozne ziskat od nasledujicich kvalifikovanych poskytovatelu certifikacnich sluzeb]
o www.eidentity.cz
o WWW.iCa.CZ
o Www.postsignum.cz
+ Osoba provadejici registraci zadatele, kterym je subjekt s pridelenym ICO, musi vlastnit Kvaﬁkovany (0s0bni) elektronicky certifikat. Meni-li 10 Zadatele
uvedeno v certifikatu pouZitém pfi registraci, 180 Zadatele je nutné pfi registraci ruéné zadat Aplikace neumoZfiuje registraci Zadatele prostfednictvim
certifikatu, kiery obsahuje IGO0 jiného subjektu.
+ Osoba provadéjici registraci Zadatele, ktery nema pfid&lené 120, musi viastnit kvalifikovany {osobni) elektronicky certifikat.
+ K registrovanému GOétu Zadatele je mozné pfidat dalsi uZivatelské Ucty. 3
+ Navod pro registraci Zadatele je k dispozici ke stazeni zde.

« Pravodce registraci zadatele
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Uvodni stranka aplikace — ¢ast 2

e Pro podepisovani elektronickym podpisem je treba mit
nainstalovanou komponentu ASD Web Signer

e Ta je ke stazeni v dolni Casti Uvodni stranky aplikace

Zakladni informace k praci s aplikaci:

UZivatelé Zadatele pro pfistup do aplikace pouZivaji sviij pfinladovaci e-mail a heslo. Pro praci uZivatele v aplikaci neni tfeba kvalifikovany (osobni) certifikat
(s vyjimkou osoby podepisujici dokumenty. u kterych je kvalifikovany elektronicky podpis vyZadovan).

Pro kontrolu vypinénych 0dajl v Zadosti o grant je moZné provést vygenerovani dokumentu Z3adosti opakované, kdykoli v prab&hu vkladani adaja
v jednotlivych zalofkach Fadosti. Zadost se vygeneruje do pfiloh.

Pro elektronickou komunikaci se Zprostfedkovatelem programu (ZP) - Ministerstvem vnitra €R - je vyZadovana datova schranka. Povinné vyuZivani
datové schranky se tyka subjektl, které maji zfizenou datovou schranku ze zakona. Pro subjekty, pro néZ je zfizeni datové schranky dobrovolné, je vyuZivani
datové schranky pro komunikaci se ZP pouze doporuéeno. Nedisponuje-li Zadatel datovou schrankou, miZe poZadat o dorutovani na dorufovaci e-mail
(zatrfenim pole ,Zadam o doruéovani na elektronickou adresu® v Zadosti o grant).

Pro ov&feni spravnosti vypindnych tdaji v #adosti o grant je moZné vygenerovat dokument 7adosti, a to kdykoli v prib&hu vkladani Gdaji v jednotliviich
zalozkach Zadosti. Dokument Zadosti o grant se vygeneruje do pfiloh.

Aplikace nepodporuje vklddani Gdaju v ramci jedné Zadosti vice uZivateli souéasné..

Povinné tdaje k vypinéni jsou oznateny * u nazvu pole a zvyraznény Zlutym podbarvenim.

Uplnost vyplnéni adaji v 2adosti je moZné prib&iné kontrolovat pomoci tlatitka OvaFit v oviadacim panelu.

Pfi wvyplfiovani Zadosti postupujte po jednotlivych zaloZkach zleva doprava, nejprve vyplite horni fadu zaloZek. Dale je nutné vioZit povinné pfilohy Zadosti
v menu Pfilohy.

V aplikaci nepouzivejte tlaitka ,Vpfed" a ,Vzad" internetového prohlizece, ani nepracujte ve vice oknech/zalozkach prohlizece soutasné.

PFi vyplfiovani Zadosti doporugujeme prib&Zné ukladani dat pomoci tiaéitka Uloit v ovladacim panelu.

Podani Zadosti o grant provedete tlafitkem Podani Zadosti v ovladacim panelu.

Pro elektronicky podpis dokumentu je vyZadovan kvalifikovany (osobni) elektronicky certifikat.

Pfevod vkladanych piiloh do formatu PDF je podporovan pouze pro format DOC a DOCX.

Maximalni velikost jedné vkladane pfilohy je 300 MB.

Hot-line - pedpora uzivatelu aplikace (pracovni dny, & - 16 hod. )

o Telefon: +420 583 300 722 i = vl i
o E?rﬁa?\?hot\ine-nfmv@asd-software.cz « TeChnICka pOdpora UZIVateIU

+ Informace o zpracovani osobnich udaju v ramei administrace Financnich mechanismi EHP/Norska 2014-2021 jsou uvedeny v piném rozsahu zde.

Podminky pro praci s aplikaci

« poditaé (PC, notebook nebo obdobné zafizeni)

o technické parametry
= procesor 1 GHz a vy35i, RAM 1 GB a vice
= 200 MB volného mista na disku
= doporutené rozliseni monitoru SVGA 1280=800

o hainstalované programove vybaveni
= operacni systém MS Windows 7. 8 nebo 10
= internetovy prohlizet MS Internet Explorer 10 nebo 11; nesmi byt aktivni rezim kompatibilniho zobrazeni pro web: mver.cz
= internetovy prohlize¢ Mozilla Firefox 30 nebo Google Chrome 30
= komponentu ASD Web Signer pro podpis kvalifikovanym certifikatem (pro staZeni kliknéte zde (&) 4
= Adobe Reader (pro staZeni kliknéte zde &
= Microsoft Word (2003 a pozdéjsi)
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Zakladni ovladani aplikace

e Pro priibézné ukladani dat slouzi tla¢itko ] o
e \yplnovani textovych poli
e Zluté podbarvend pole jsou povinna (také oznacena *)
e Bila pole jsou nepovinna
e Sedé pole jsou needitovatelnd — vypliiuje systém
e Velikost poli je mozné prizpdsobit pomoci posuvniku
e Pridani/odebrani/zobrazeni zaznami v tabulkach
e Pro pridani zaznamu slouzi symbol vpravo nad tabulkou u
e Pro odebrani zaznamu slouzi symbol na konci radku
e Detail zaznamu se zobrazi kliknutim na jeho nazev
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Registrace zadatele — vybeér typu

e Registrace se sklada z 6 krokd

— Pokud je vybran typ Fyzickd osoba bez ICO, tak pouze 4 kroky
registrace

Pinla3ovaci e-mail: I:l
weso [ ]
(6:EDR EHP A NORSKE FONDY Regirace st

Uvodni stranka ZALOZENI GETU ZADATELE
Kontakty

« Vyberte typ Zadatele, pro kterého cheete zaloZit (cet.

Pravnickd nebo Fyzickd osoba s IC0 [l Fyzickd osoba bez ICO [ Pravnickd osoba bez IE0
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Registrace zadatele — krok 1/6

Precteni podminek zalozeni UcCtu zadatele
Odsouhlaseni podminek zatrzenim priznaku
Tlacitko Pokracovat vybérem certifikatu

ZALOZEN( OCTU ZADATELE - KROK 1/6

Podminky zaloZeni GEtu Zadatele

Pouze Zadatelé zaregistrovani v informaénim systému CEDR - MV, modul Fondy EHP a Norska 2014-2021 (dale jen IS CEDR") mohou podavat Zadosti o grant. Pro
zaloZeni Uttu Zadatele je nutné viastnit kvalifikovany certifikat.

V' nasledujicich krocich budete poZadani o vypinéni informaci o subjektu, ktery Zada o zaloZeni (ftu Zadatele pro pfistup do internetové aplikace IS CEDR. Uvedeni
osobnich Udaju je nezbytné pro dodrZeni zakonnych poiadavki a jejich neposkytnuti muZe mit za nasledek nemoznost Cerpat prostiedky z Fondd EHP a Norska

K jedné osobé je moZné zaloZit pouze jeden (fet Zadatele. Pokud je jiZ v systému osoba evidovana, budete na tuto skutenost upozornéni hiaskou. V takovém piipadé
se prosim s dotazem na dali postup obratte na provozovatele aplikace.

Uget Zadatele slouZi ke spravé viech projekil Zadatele. Spravce Uétu Zadatele miZe zaloZit pfistup jemu podfizenym uZivatelim, kterym nasledné pfidéluje projekty
a opravnéni. Odpovédnost za veskeré Cinnosti provadéné v (ttu Zadatele nese osoba Zadatele.

ZaloZeni Gétu Zadatele je bezplatné.

Pro zaloZeni UEtu jsou potfeba nasledujici technické poZadavky:

— Nezbytné
1. Nainstalovany internetovy prohliZe€ MS Internet Explorer 10.0 nebo 11.0, Mozilla Firefox 30 a pozdé&j3i nebo Google Chrome 30 a pozdéjsi .
2. Umoinit instalaci komponenty ASD Web Signer pro elektronicky podpis pozadavky
3. Kvalifikovany (osobni) cerfifikat

Isounias s podminkami pro zalozeni Gétu M| «— O dsouhlaseni podmfnek

Pokratavat vyhérem certifikatu

technické
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Registrace zadatele — krok 1/6 — ASD Web Signer

e Po odsouhlaseni a kliknuti na Pokracovat vybérem certifikatu
dojde ke spusteni komponenty ASD Web Signer

e Rozkliknutim nabidky vyberte platny certifikat
e Pro potvrzeni slouzi tlacitko Podepsat

/& Elektronicky podpis >

Podepisovany obsah:
Signed document

Podepsat osobnim certifikatem: (4]
'Nazev: Adam
Wystavitel: ASD CA v
 Platny do: 23.09.2025 Storno Podepsat

T
Okno pro vybér certifikatu

I aplikace: CEDR-MV - EHP a Morskeé fondy
Ma adrese: https:/ /cedr-fm.mver.cz/cedrnfmwv/
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Registrace zadatele — krok 2/6

o V sekci Certifikat jsou preneseny udaje z certifikatu
— v pripadé certifikatu s ICO je radek ICO needitovatelny
— v pripadé certifikdtu bez ICO je fadek editovatelny a je treba jej doplnit
e V sekci Uet spravce Zadatele je tfeba vyplnit véechna povinna pole

ZALOZENI OCTU ZADATELE - KROK 2/6

V sekci Certifikat™ jsou zobrazeny ddaje prevzaté z kvalifikovaného certifikatu pouzitého pro zaloZeni Gétu Zadatele.

V sekei Uget spravee Zadatele® vyplite Pfihladovaci e-mail’, .Jméno®, Pfijmeni® a Heslo® (vetnd Potvrzeni hesla®), které budete pfi pfistupu do aplikace pouivat.

Certifkat

MNazev | Lukas Zapletal |
E-mail | o @yyy.cz |
Autorita | CN=ASD CA, DC=asd-software, DC=cz |
160 * | 68695179 |

U¢et spravce Zadatele

Pfihlagovaci e-mail * | |Te|efun * | |

Telefon |
nahradni

Titul pred I:lJménu . | |F'f|'jmen|’* | |Tnu|za | |
Heslo * I:|(heslo musi byt dlouhé minimalné 8 znakd a obsahovat Eislici, malé a velké pismena)
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Registrace zadatele — krok 3/6

e Vybeér pravni formy z Ciselniku pravnich forem
e Zapsani nazvu zadatele
e Doplnéni Identifikatoru datove schranky

ZALOZENI UCTU ZADATELE - KROK 3/6

Zkontrolujte prosim Gdaje naétené pro ICO z certifikatu z Informaéniho systému Zakladni registry (mimo Identifikitor datové schranky, ktery zde mifete zadat). Tyto (daje
budou vioZzeny do (dajd Zadatele.

Pfi zjisténi nesouladu v referenénich Gdajich ((daj neodpovida skuteénému stavu), je nutné poZadat o zmé&nu Gdajl v zakladnich registrech a aZ po jejich zm&né je mozné
pokratovat v zaloZeni 0Ctu Zadatele.

Infarmace o Zadateli

Pravni forma ‘ W

Nazev Zadatele * ‘

IZ0 ‘ 07964986

ldentifikator datové ‘
schranky

presow ] o

10
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Registrace zadatele — krok 4/6
e \ybér adresy pomoci ikony zapisu - ]

e \ybér obce pomoci ikony tuzky na obec+ | Sumperk |
konci radku o5t [ Sumpen -

e \Vybér Casti obce z rozbalovaci nabidky .. [zecinoa 7T%

e Vybér/smazani ulice pomoci ikon na co [ooe | cor [s5 |
konci fadku e | |

ZALOZENI UCTU ZADATELE - KROK 4/6

Vypliite Udaje o sidle Zadatele.
Sidlo Zadatele

Vybér adresy

stat ‘ Ceska republika

Obec ‘ PsC

Cast obce

Ulice

Cislo popisné Cislo orientaéni Cislo evidenéni

Adresa textem

|
|
|
|
[Fw] [E] ;-
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Registrace zadatele — krok 5/6

e Pridani statutarniho zastupce do tabulky
— Vyplnéni jeho detailu (typ statutarniho zastupce,
jméno, prijmeni)
e Zapsani zplsobu jednani za spolecnost

Statutarni zéstupci

Typ statutarniho Os0oba "
zastupce *

Jméno *

ZALOZEN( UCTU ZADATELE - KROK 5/6

Vypliite Udaje o statutarnich zastupcich Zadatele.

Mového statutamnino zistupce miZete pfidat kiknutim na ikonu Qﬁ
Odstranit pfidaného statutarnino zastupce Ize kiiknutim na ikonu & na fadku s tdajem statutamino zastupce. Storno

Vypliite zplsob jednani statutarich zastuped za spoleénost (die rejstfiku, ve kterém je spolenost registrovana).

Pfijmeni *

Seznam statutdrnich zastupcl

Zadné zaznamy

Zpiisob jednani za spoleénost (die rejstfiku, ve kierém je spoleénost registrovana - OR, RES, RZP) *

e Jl cai | 2
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Registrace zadatele — krok 6/6

e Precteni podminek pro zrizeni a uzivani uzivatelského uctu
e Na zadany prihlasovaci email bude zaslan ovérovaci kod
e Po spravném zadani kédu mdze byt Uspésné registrace dokoncena

ZALOZENI UCTU ZADATELE - KROK 6/6

Pro dokonéeni registrace zadejte ovéfovaci kad, ktery Vam byl pravé zaslan na zadany prihlaovaci e-mail. Prosim dikladné si pro¢iéte a odsouhlaste podminky pro
zaloZeni Gétu.

Ookonceni registrace

Podminky pro zfizeni a uiivani u#i Iského aétu v systé CEDR-MV, modul Fondy EHP a Norska 2014-2021 (dale jen .15 CEDR")

Kazdy prawni Gkon ugindny prostfednictim Gétu Zadatele v systému IS CEDR wigi Zprostfedkovateli programu - Ministerstvu vnitra CR - je tkonem uginénym
elektronickymi prostfedky ve smyslu pfisluinych ustanoveni zékona €. 89/2012 Sb., ob&anského zakoniku, ve znéni pozdéjSich pfedpist. Jako takovy bude vZdy opatfen
zarucenym elektronickym podpisem osoby & osob opranénych jednat za Zadatele & zaruéenym elektronickym podpisem Zadatele, ve smyslu § 6 odst. 2 zakona
&. 297/2016 Sb., o sluzbach wytvarejicich divéru pro elektronické transakce, ve znéni pozd&jdich predpis.

Zadatel prohla3uje a zaruéuje, #e do IS CEDR budou zadavany pouze pravdivé informace a Ze pravni dkony budou prostfednictvim Gétu Einény osobami opravnénymi
takové pravni dkony za drzitele G&tu Einit. Zadatel je povinen zajistit, aby neopravnéné osoby neziskaly pristup k ddajim pro vstup do G&tu Zadatele.

Zprostfedkovatel programu neodpovida Zadateli za 3kodu €i jinou Gjmu vzniklou v disledku zneuZiti pfistupu do GEtu Zadatele v disledku poruZeni wie uvedenych
podminek.

Zadatel bere na védomi a potvrzuje, Ze byl ze strany Ministerstva vnitra CR (dale jen MV CR®) informovan o tom, Ze veikeré osobni tidaje zadané prostfednictvim Gétu
Zadatele do IS CEDR budou MV CR zpracovavany zabezpefenym elekironickym zplsobem wyhradng pro GEely poskytovani podpory prostiednictvim Fondd EHP
a Norska 2014-2021 a provadéni &innosti spojenych se spravou vykonavanou v souvislosti s poskytnutim podpory, a dale potvrzuje, e byl MV CR informovan o tom, Ze
poskytnuti wie uvedenych osobnich ddaji je dobrovolné, jakoZ i o jeho pravech jako subjektu Gdajl (viz Informace o zpracovani osobnich Gidajd v rdmci administrace
Finanénich mechanismi EHP/Morska 2014-2021).

Zadatel timto udéluje Zprostfedkovateli programu souhlas k tomu, Ze miZe zvefejnit a na své intemetové strance vefejnd publikovat shrnuti Zadosti o grant, zvefejnit
Zadost o grant a ostatni sowvisejici relevantni informace a poskytovat poZadované informace osobam, institucim ¢&i organam, kterym takové pravo plyne z Nafizeni
o implementaci FM EHP/Norska 2014-2021, zakona i vefejného zajmu.

Pokud se Zadatel stane pfijemcem podpory prostfednictvim Fondi EHP a Norska 2014-2021, tj. koneénym prijemcem, bere na vidomi, Ze MV CR miZe zvefejnit jeho
obchodni firmu, nazev &i jméno a pfijmeni, identifikaci projektu vEetné vwyie podpory a popis podporovaného projektu a poskytnout poZadované informace osobdm,
institucim &i orgénim, kterym takové pravo plyne z Nafizeni o implementaci FM EHP/Morska 2014-2021, zakona &i vefejného zajmu.

Zadatel souhlasi se zasilanim informaci tykajicich se ginnosti spojenych s poskytovanim podpory nebo s provozem Gétu Zadatele prostfednictvim IS CEDR na jim
uréenou elektronickou adresu.

Zadatel prohla3uje, Ze se seznamil s vi3e uvedenymi podminkami a bez vyhrad s nimi souhlasi.

MV CR si vyhrazuje pravo zménit tyto podminky bez predchoziho upozoméni.

Cwéfovaci kad zaslany na piihlaZovaci e-mail || |I

Souhlas s podminkami a dokonceni registrace
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Hlavni menu aplikace

UzZivatelske jméno: Zapletal Lukas

((CEDR EHP A NORSKE FONDY P | PR | oo |

B Sprava uZivatelského Gétu
Uvodni stranka HLAVNI MENU UZivatelska pfirucka—

Kontakty
Prohledat hlavni menu: | fadejte text

£ Hlavni menu
L4

Projekty
ZaloZeni nového projektu

PROJEKTY

Zadatelé

Posledni navitivene stranky

Zobrazi se po —
zaIOEeni prOjEktu Seznam viastnich

projekti

ZADATELE

[_]
.‘& r w r e o e r rd
4 — Spra'va zavdatele,o pr?v uzivatelu a pridani
novych uzivatelu k zadateli

Seznam viastnich

Registrace nového
Zadateld

Zadatele

14
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Hlavni menu aplikace — UcCet uzivatele

IMENA HESLA

_________________________________________________

- Ulnzit

_________________________________________________

DETAIL UZIVATELE

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________ Pivodni heslo * ‘ ‘

]| uozic |5 zméne hesia| €= Zména pfihlasovaciho hesla

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________

Nové heslo * ‘ ‘

Potvrzeni hesla * ‘ ‘

PfihlaZovaci e-mail ‘zapletal@asd-suﬂware.cz |Te|efnn * ‘ 123456789 ‘

Telefon ‘ ‘

nahradni
Titul pred |:| Jméno * | Lukas | Pfijmeni * | Zapletal ‘Titul za |:|

Pridélené globalni role

A |Popis role

Zadné zaznamy

R Relevantni pouze pro interni uzZivatele

Pridélené role k objektiim

I Typ Objekt lole A |Popis role
UZivatel Zadatele ASD Software, s.r.o. Spravce Zadatele Spravce Zadatele
Uzivatel Zadatele ASD Software, s.ro UzZivatel projektu UZivatel projektu
UZivatel Zadatele ASD Software, 5.ro. Zakladani projektu Zakladani projektu

® seznam pFidélenych roli (k Zadateli, k projektu) 15
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Hlavni menu aplikace — Seznam vlastnich zadatell

e Rozkliknutim nazvu zadatele se zobrazi Detail zadatele
— Zde je mozné spravovat Seznam statutarni zastupcl a upravit zplisob jednani za
spolecCnost (stejné jako v registraci pri kroku 5/6)
e V levém menu se nachazi zalozka Uzivatelé zadatele
— Je mozné pridat nového uzivatele zadatele pomoci tlacitka Novy
e Pokud se jedna o neregistrovaného uzivatele, prijde na zadany email prihlasovaci heslo

— Je mozné zobrazit Detail uzivatele zadatele kliknutim na email (pouze pro roli
Spravce zadatele)

Uvodni stranka UZIVATELE ZADATELE Napovida ()

Kontakt
amn V Zadatel: ‘ ASD Software, s.r.o. |
g=¢ Hl@vni e @ - ———8¥#———  — — ———— ——— —— —

1
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Seznam vlastnich
Zadateld

Zadatel

[Uzivatelé 7adatele|

Zapletal Lukas |@pleta|@asd-soﬂware.czl Spravce Zadatele, Zakladani projektu, UZivatel projektu

®~Zobrazeni detailu ufivatele 7adatele
16



IS CEDR EHP a Norské fondy - MV Sas

SOFTWARE

Seznam vlastnich zadatel( — Detail uzivatele zadatele

e Slouzi k pridélovani/odebirani roli uzivateli
e Role mize pridélovat/odebirat jen uzivatel s roli Spravce zadatele

DETAIL UZIVATELE ZADATELE

______

_______________________________

E-mail |zapleta|@asd—soﬂware.cz |Te|ef0n | 123456789 |

Telefon | |
nahradni

Titul pfed I:l Jméno | Lukad | Pfijmeni |Zapleta| |Titu| za I:l

Platny uZivatel

Pridélené role

Spravce Zadatele Spravce Zadatele
UZivatel projektu UZivatel projektu
Zakladani projektu Zakladani projektu

Zakladani projektu Zakladani projektu

PRIDELENE ROLE K JEDNOTLIVYM ZADOSTEM

Projekt Editace bankovniho Gtu ce Sprava projektu Zobrazeni projektu -
VV/REG/MGS  Testovaci - g 17
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e Pro zalozeni noveho projektu slouzi dlazdice D
— Zalozit projekt mohou uzivatelé s roli Zakladani projektu i Spravce +
Zadatele ZaloZeni nového projektu
* Novy projekt je mozné zalozit také pres dlazdici Seznam
vlastnich projektd a pomoci tlacitka Novy

Hlavni menu — Zalozeni nového projektu

ZALOZENi NOVEHO PROJEKTU L 5 .
Aktivni v pripade vicero Zadatelu

\ zobrazeném seznamu jsou vizvy, pro které miZete zaloZit projekty. Kliknutim na ikonu (=) prislusné wyzvy projekt zaloZite. l

Zadatel I| ASD Software, s.ro. |I

Modalita i ) Kdd programaové

Program programu v % informace struktury

Program Vnitini  MGS - ZwZeni medialni gramotnosti Otevien v 01.07.2021 12-00 90 Zobrazit VV/REG/MGS
vEci Siroké vefejnosti evrena vyzva T ’ informace ' )
b i - L r w R
Zalozeni projektu v dane vyzve Zakladni informace o vyzvé

18
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Detail projektu

o Detail projektu se sklada ze:
— zahlavi projektu
— toolbaru
— jednotlivych zalozek (formulard)
— moduld v levém menu

Uvodni stranka DETAIL PROJEKTU 1 Zahlavi projektu
Kontakty , Sty
Cislo projektu: ‘ (nepfidélena) e ‘ Pfiprava Zadosti ‘

&8 Hlavni menu

Nazev projektu: ‘ ‘

Seznam vlastnich =] -
| ° - Podani zadosti =i Ulnzit (@], Ovefit Ddstranit Generovat Zadost

projektd ! H = @ il

Projekt T Toolbar

1adost

Prilohy Zakladni informace Zadatel Partnefi Zameér Relevance projektu Aktivity projektu OPH Podrobny rozpotet Rozpotet
Nasténka Financovani Horizontalni témata Zpracovatel
T Levé menu T Zalozky projektu

19
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Detail projektu — Zahlavi a toolbar

e Do zahlavi jsou prenaseny informace pro identifikaci projektu
— Cislo projektu - prifazeno po vygenerovani piilohy Logicky rdmec projektu nebo
Dokument zadosti o grant
— Nazev projektu - zadava zadatel v poli Nazev projektu
— Stav projektu - Priprava zadosti, zadost podana, doplnéni priloh Zadosti apod.
e Tlacitka toolbaru
— Podani zadosti — podani projektu ke kontrole, pokud jsou splnény vSechny
podminky (vyplnéna vSechna povinna pole, vlozeny a podepsany prilohy)
— Ulozit — ulozi Udaje do databaze (pfi vyplnovani doporucujeme priibézné ukladat!)
— Oveérit — provede validaci vSech povinnych poli, nedostatky vypiSe v hlaseni
— Odstranit — slouzi ke smazani rozpracované zadosti (nevratna operace)
— Generovat zadost — vygeneruje Dokument Zadosti o grant do priloh a pridéli Cislo
projektu

DETAIL PROJEKTU

Gislo prajektu: ‘w-mes-nm Stav ‘F’ﬁpravaiédnsti ‘
projektu:

Nazev projektu: ‘ Ukazka ‘

T v =
; Podéni zadosti || wozit | &) ovei @ Ostrani | 34 Generovat zédst 20
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Detail projektu — Zadost

e Z&dost je slozena z nékolika zalozek (formulard)
e Postup vyplnovani zalozek je zleva doprava

e U textovych poli je treba dodrzovat predepsanou délku, pripadné

format
— Pocet znakd max. 2000 — text v poli véetné mezer nesmi presahnout danou
hodnotu

— Email — musi byt ve formatu

— Telefonni Cislo/mobil - ve formatu XXXXXXXXX (9 Cislic bez mezer) nebo
v mezinarodnim formatu +420XXXXXXXXX (mezinarodni predvolba a 9 Cislic bez

mezer)
e U nékterych poli se nachazi také poznamky, které napovidaji, co se od
zadatele oCekava zapsat Ci vybrat

o

Sektorovy kod *

v Vivberte ze seznamu jeden sektorovy kod, Ktery je 7z hlediska zaméfeni projektu nejvice relevantni a ktery neilépe odraZi 0éel vynaloZenyoh
prostiedi.

21
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Zakladni informace Zadatel Partnefi Zameér Relevance projektu Aktivity projektu OPH Podrobny rozpocet Rozpocet

Financovani Horizontalni témata Zpracovatel

e Zakladni informace — nazev, zaméreni, shrnuti, umisteéni, ...

e Zadatel — informace o Zadateli, kontaktni osoby, ...

e Partneri — relevantni pokud je projekt realizovan v partnerstvi

e Zamér — cil a prinos, vychozi stav, rizika, udrzitelnost, ...

e Relevance projektu — vysledky, vystupy a indikatory programu, ...

e Aktivity projektu — seznam aktivit a vystup{ aktivit

e DPH - vztah DPH k projektu

e Podrobny rozpocet — zadavani vydajl rozpoctu prostrednictvim
rozpocCtovych polozek

e Rozpocet — rezijni naklady, dobrovolnické prace, investicni majetek, ...

e Financovani — stanoveni vyse grantu a zalohové platby

e Horizontalni téma — relevance horizontalniho tématu

e Zpracovatel — informace o zpracovateli, management projektu, ... -
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Detail projektu — Prilohy
e Pro podani zadosti je nutné prilozit povinné prilohy
e Povinné prilohy a podpisy jsou vypsané v ramci hlaseni
e Vlozeni je mozné pomoci tlacitka Novy Ci pres odkaz zde...

e Stahnout vybrané — stahne prilohy, které maji zaskrtnuty priznak
v poslednim sloupci tabulky

e Stahnout vse — stahne vsechny vilozené prilohy do archivu .rar
e Aktualizace dokumentt — slouzi k nahrani nové verze vlozené prilohy

SEZNAM PRILOH

s
= Chybi povinné prilohy:
'Logicky ramec projektu’ - zalozit zde...
= Chybi povinna priloha 'Dokument zadosti o grant' - zalozit zde...
= Uvedene prilohy nemaji odpovidajici podpis.
'Cestné prohlaseni Zadatele'
/
Cislo projektu I (nepridélenc) Stav projekiu: Priprava Zadosti ]
Nazev projektu: I ]

- Novy 2. Stahnout vybrané 2. Stahnout vée A i
[+ il Lﬂ i Lﬂ ) Aktualizace dokumentu

Nérzev dokumentu - zobrazeni
detailu dokumentu

orma 0Zel
\ I I Il I I I \

] Vyjadieni Zadatele k vefejné pod...  Vyjadieni Zadatele k vefejné podp... doc Sablona 24.05.2021 15:13  Zapletal Lukas 0 @ O
] Cestné prohlageni Zadatele Cestné prohlaseni Zadatele pdf Sablona 24.05.2021 15:13 Zapletal Luka3 0 @ O 23
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Prilohy — Vlozeni nové prilohy

Vlozeni je mozné pomoci tlaCitka Novy Ci pres odkaz zde...

Z dostupnych priloh je treba vybrat Typ prilohy

Druh prilohy: |
— Sablona — vygenerovani dokumentu podle preddefinované ablony F seneroa
— Soubor — nahrani vlastniho (upraveného) souboru z Ulozisté pocitace

Nazev — prebira se z typu prilohy, je mozné jej upravit
U priloh, které jsou vkladany jako soubor .doc je mozné zvolit konverzi
do .pdf pomoci priznaku Prevést do Pdf

Nahrani prilohy se dokonci pomoci tlacitka Ulozit

= Seznam pfiloh L '| UloZit

Typ ™ ‘ Ostatni ~ ‘

Druh * ‘ Soubor M ‘

Nazev * ‘ Ostatni ‘

Soubor Prochazet... | Vyjadfeni Zadatele k_vefejné_podpofe.doc Maximalni velikost vkladané pfilohy je 1024 MB.
Prevést do Pdf

Dokument podepsany 0 24
v listinné podobé
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Prilohy — Podpis prilohy
 Pro elektronické podepsani prilohy slouzi tlacitko Podepsat ) Podepsat

e Po kliknuti na toto tlacitko dojde ke spusténi podepisovaci komponenty
ASD Web Signer

o Jako pri registraci vyberte platny kvalifikovany osobni certifikat
e Podepsani dokumentu potvrdite tlacitkem Podepsat

e Po UspéSném podepsani se zobrazi zelené hlaseni a podpis je viditelny v
tabulce Seznam elektronickych podpis(

DETAIL PRILDHY Napovida @)

Ve
Pfiloha s podpisem pfijata a ovéfena.
= Piilohu podepsal: CN=Adam

Seznam piiloh Ifﬂ Ulozit ;# Podepsat __‘ Zabrazit obsah pfilohy

3

Typ * | Logicky rdmec projektu |
Druh * |éablona |
Format * |F‘DF |
VloZeno *

Mazev * | Logicky ramec projektu |

Dokument podepsany 0O
v listinné podobé

SEZNAM ELEKTRONICKYCH PODPISU

Autor, Vydavatel d rlatnost do 25
CN=Adam, Vydavatel: CN=ASD CA, DC=asd-software, DC=cz 23.09.2020 14:30 23.09.2025 14:40 25.05.2021 09:44
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Detail projektu — Nasténka

e Slouzi ke komunikaci mezi zadatelem a zprostredkovatelem grantu

e Zpravy jsou vkladany rucné nebo v ramci provedenych prechodd,
napr. pri podani zadosti

utor A=l
L] |

20.5.2021 12:08:09 System
20.5.2021 8:21:04

Zména stavu Zadosti Stav Zadosti byl zménén na "Pos:
Zapletal Luka$, Ing. Zména stavu za

ouzeni formalnich naleZitosti a opravnénosti”  Zob
adosti Zadost o grant byla uspésné

razit
podana a zaregistrovana.

Zobrazit

Text zpravy
Zadost o grant byla (ispésné podana a zaregistrovana.

e Pro rucni vlozeni zpravy je treba zapsat Predmét a obsah zpravy
e Vlozeni se provede tlaCitkem Odeslat

Nova zprava

Predmaét * ‘

Zprava * |

|
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Dotazy a diskuze Srasy

SOFTWARE

Zodpovézeni dotazl, diskuze.




Sac

Kontakt:

Dékujeme za pozornost.

®

SOFTWARE

ASD Software, s.r.o.
Zerotinova 2981/55A, 787 01 Sumperk
Tel.: 583 300 711

E-mail: asd@asd-software.cz

Web: www.asd-software.cz
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