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INFORMACE K DOTAZNIKU

za ucelem ziskani informaci o sladéni rodinného a osobniho zivota statnich
zaméstnanci s vykonem statni sluzby v jednotlivych sluzebnich uradech za
rok 2016

Zpracovatel dotazniku: Ministerstvo vnitra
sekce pro statni sluzbu
odbor vzdélavani a mezinarodni spoluprace ve statni
sluzbé

Ugel: Ziskani informaci pro vypracovani vyroCni zpravy
Ministerstvem vnitra podle § 13 odst. 1 pism. e€) zakona
C. 234/2014 Sb., o statni sluzbé (dale jen ,zakon o statni

sluzbé®)
Cilova skupina: statni zaméstnanci
Prislusné osoby pro statni tajemnici
vyplnéni dotazniku: vedouci sluzebnich urfadu

personalni utvary sluzebnich ufadu
(dale jen ,respondenti)

Odhadovany €as pro
vyplnéni dotazniku: 60 minut

Termin pro vyplnéni: do 3. kvétna 2017

Navod k vyplnéni dotazniku

Prosime, aby respondenti na zaCatku dotazniku vyplnili zakladni informace o jejich
sluzebnim dfadu, které jsou nezbytné pro nasledné vyhodnoceni ziskanych udaju
a vypracovani vySe uvedené vyro¢ni zpravy, vCetné kontaktni osoby pro ucely
dalSiho zpfesnéni vyplnéného dotazniku.

Veskeré v dotazniku uvedené otazky smérfuji na vSechny statni zaméstnance, ktefi
jsou zafazeni nebo jmenovani na systemizované sluzebni misto. Prosime, aby
respondenti pfi vybéru odpovédi zohledfiovali udaje o poltu zaméstnancu ve
sluzebnim pomeéru (tedy tzv. ,fadovych® statnich zaméstnancll i predstavenych)
a zaméstnancu prijatych podle § 178 zakona o statni sluzbé. Respondenti by
tedy neméli zohledriovat zaméstnance v pracovnim pomeéru.

Otazky smeéfuji k ziskani informaci za obdobi roku 2016. V pfipadé, Ze otazka
neuvadi konkrétni Casové obdobi, na které se zamérfuje, uvadéjte odpoved ke stavu
31.12. 2016.
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V pfipadé, ze se informace, které jsou odpovédi k prislusné otazce, za Vas urad
béhem roku 2016 zménily, mUzete rozvést Vasi odpoveéd u pfislusné otazky, aby byly
u odpovédi uvedeny veskeré informace, a to nejlépe pomoci ¢asového vymezeni
napf. 1) od .... do, 2) od ... do ... . Prostor pro takové informace muzete vyuzit
u kazdé jednotlivé otazky v poli oznaCeném ,v pfipadé potfeby napiste komentar®
(pro kratké poznamky) &i na konci dotazniku v samostatném listu nazvaném
.komentare"“.

Budeme radi i za VasSe dalSi pfipadné vysvétleni a komentare k jednotlivym otazkam,
které rovnéz mulzete vpisovat do pole oznaceného ,v pfipadé potfeby napiste
komentar“ (pro kratké poznamky) ¢i na konci dotazniku v listu nazvaném
.komentare“.

Poznamka: Text dotazniku uziva pro osobu statniho zaméstnance a statni
zaméstnankyné tvar rodu muzského, otazky tedy nejsou prechyleny.

Technické informace dulezité pro samotné vyplnéni dotazniku v tabulce

Samotny dotaznik naleznete v pfilozené tabulce v souboru typu .xlIsx.

Upozorhujeme, Ze pri otevieni souboru dotazniku se nahore objevi zluta lista
s informaci — ,Upozornéni zabezpeceni. Bylo zakazano spousténi maker.
Povolit obsah.“ Pro moznost nasledného exportu Vami vypinénych dat a jejich
dalSiho zpracovani je nezbytné potvrdit tlacitko ,,Povolit obsah®.

Dotaznik je rozdélen na nékolik sekci, a to na zakladni informace o sluzebnim ufadu
(list UVOD) a na jednotlivé nastroje sladéni rodinného a osobniho Zivota statnich
zaméstnancl s vykonem statni sluzby. Jednotlivé sekce dotazniku naleznete
v pfislusnych listech tabulky, mezi kterymi mlzete volné pfepinat, a to pomoci list
s nazvy téchto sekci umisténych vlevo ve spodni €asti tabulky. AvSak pokud
respondent vyplni posledni Ffadek pfislusné sekce, dotaznik automaticky posune
zodpovidani otazek do nasledujici sekce (dalSiho listu sesitu).

Kazda sekce dotazniku obsahuje postupné ocislované otazky. Zelena pole, ktera
jsou umisténa u pfislusnych otazek, jsou prostorem pro zvoleni C&i vpisovani
odpovédi. Mezi jednotlivymi zelenymi poli je mozno se posunovat napfiklad pomoci
smérovych Sipek.

Dotaznik obsahuje tzv. logické pfeskakovani otazek. Upozorfiujeme, Zze u nékterych
otazek pfi jejich zodpovidani a konkrétni volbé nabizenych odpovédi, pokud
respondent zvoli urCitou odpovéd, dotaznik automaticky respondenta posune na
pfislusnou otazku. Tzn., respondent preskoCi nékteré otazky dotazniku, které
vzhledem k jeho pfedchozi odpovédi nezodpovida.
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V dotazniku jsou otazky s nékolika typy odpovédi, a to

- otazka s odpovédmi typu ANO/NE
Respondent mlize odpovédét (zvolit) pouze jednou moznosti, a to ANO nebo
NE. Vybér ucini prostfednictvim pomocného tlacitka (vpravo vedle pfislusného
zeleného pole), kdy se respondentovi nabidnou mozné odpovédi a jednu
z toho vybere.

- otazka zjistujici informace o poctu

V otdzce se zejména objevuje zajmenna G&islovka ,kolik“. Ciselny udaj
vyjadfeny pomoci arabskych Cislic (napfiklad 12, 20, 150) respondent uvadi
o konkrétnim poctu zainteresovanych statnich zameéstnancu, a to do zelenych
poli (kde je umoznéno vepsat pouze kladny Ciselny udaj).

V pfipadé, ze se otazka dotazuje na pocet statnich zaméstnancl, dotaznik
umoznuje respondentovi u vétsiny pfipadu otazek zodpovédét takovou otazku
uvedenim pozadovaného udaje pfimo rozdélenim pocCtu na zeny a muze.
Pokud takovy udaj neni respondent schopny zjistit (sluzebni urad konkrétni
informaci o po€tu Zen a muzl nedisponuje), je mozné zodpovédét otazku
pouze o celkovém poctu statnich zaméstnancd, tzn. jak za Zeny, tak i muze
dohromady. Prosime respondenty o uvedeni takového udaje do pole pro
komentare, nikoliv do kolonky pro pocet zen ¢i muza.

- vybérova otazka z pfedpfipravenych odpovédi
Respondent odpovida na otazku vybérem z vice moznych odpovédi. Vybér
ucini prostfednictvim pomocného tlacitka, kdy se respondentovi nabidnou
mozné odpovédi. Pokud je mozné vybrat vice moznosti odpovédi najednou,
respondent voli u kazdé mozné volby odpovédi ANO nebo NE.

- otazka typu popis
Respondent odpovida na otazku vypsanim textu odpoveédi.

Pokud budete chtit dotaznik vytisknout, upozorfiujeme, Ze je tfeba pfi volbé tisku
zvolit volbu VYTISKNOUT CELY SESIT, jelikoz dotaznik obsahuije vice listd.
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