Evropsk4 unie
Azylovy, migragni a integraéni fo

Seminar pro zadatele

Postup vyplnéni zadosti

19. 8. 2020

Vyzva €. 28 — AMIF
Mgr. Ondrej Houda



Evropské unie

Azylovy, migraénl a integraéni fond

Dulezité dokumenty

Zakladni dokumentace:
* Vyzva k predkladani zadosti C. 29

* Prirucka pro zadatele a prijemce NP AMIF a ISF (verze
9)

* Postup pro vyplnéni zadosti o podporu (verze 4)
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Zadost o podporu - zakladni pravidla |

predklada se na formulari stanovenem vyzvou (VZDY
POUZIVEJTE FORMULAR PRO DANOU VYZVU)

formular zadatel vypliuje strojopisem (na PC) — elektronicky

PredloZeni zadosti na CD/DVD v uzaviené obalce ve formatu
.pdf a zdroven otevieném formatu .docx/.xlsx

POZOR! Termin doruceni, ne termin podani na postu

pfi tvorbé zadosti o podporu dbejte rad a doporuceni
uvedenych v ,,Postupu pro vyplnéni zadosti o podporu®

zadost o podporu se sklada z formulare zadosti a rozpoctu
projektu (tvori Prilohu €. 1)
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Azylovy, migraénl a integraéni fond

Zadost o podporu - zakladni pravidla Il

* ve vzoru zadosti nebo vzoru rozpo¢tu NENi DOVOLENO cokoli
mazat ¢i upravovat!!!

 nedovolené (tj. svévolné) upravy ¢i opravy vzorl zadosti a
rozpoctu vedou k vyrazeni zadosti z procesu hodnoceni (napfr.
pridani/odebrani poli, zména designu zadosti /rozpoctu, nové
formaty)

e Upravy zadosti je mozné provadet pouze v pripadech
specifikovanych vyzvou nebo Postupem (napf. monitorovaci
ukazatele, pridani karet partnerd, verejnych zakdzek apod.)
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Zaciname vyplnovat

Na co si dat pozor?

v zddosti o podporu musi byt vyplnéna viechna KLICOVA
POVINNA POLE

v pripade, ze je pole oznaceno jako , klicové povinné pole”
ale takovéto pole nebude vyplnéno, bude zadost o podporu
vyrazena z procesu hodnoceni

Postup pro vyplnéni zadosti o podporu u kazdého pole uvadi,
zda se jedna o pole:

» Klicové povinné (oznaceno cerveng)
» Povinné
> Volitelné
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Zaciname vyplnovat Il

Co neprehlédnout?
e v Postupu jsou uvedeny pod oznacenim POZOR!:
> tipy
» doporuceni
» priklady dobré praxe
Nenasli jste odpovedet na Vas dotaz ¢i probléem v Postupu?

KONZULTUJTE prosim pracovniky odpoveédného organu:

Mgr. Ondrej Houda, email: ondrej.houda@mvcr.cz

Mgr. Barbora Vavruskova, email: barbora.vavruskova@mvcr.cz



mailto:ondrej.houda@mvcr.cz
mailto:barbora.vavruskova@mvcr.cz
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Zadost — Kapitola: Titulni strana

pole ,Nazev Zadatele v CJ“ a ,Nazev zadatele v AJ“ — uvedte
oficialni nazev organizace zadatele

» neuvadéjte zkrdceny ndzev spolecnosti!
pole ,Nazev projektu v CJ“ a ,Nazev projektu v AJ“— projekt
vystizné pojmenujte
» délka ndzvu projektu je omezena, muze mit maximalné 10 slov a
90 znakl véetné mezer;

» POZOR! Neprekracujte maximalni délku ndzvu projektu, cely
nazev nebude mozné prenaset do informacnich systému!!!

Pole ,IC“ — uvedte identifikaéni &islo organizace
Dalsi pole jiz nevyplnujte
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_: Azylovy, migraénl a integraéni fond

/adost — Kapitola: Zakladni informace |

Karta I.1 Prirazeni projektu ke specifickému a ndrodnimu cili

* Vyberte z rozeviraciho seznamu jeden ze tfi cil(, dle opatfeni, v ramci néhoz predkladate
zadost

Karta |.2 Prirazeni projektu k opatreni uvedeném ve vyzvé
* Uvedte nazev opatreni, v ramci kterého predkladate projekt

Karta |.3 Doba realizace projektu
* predpokladany zacatek projektu
» nemdUzZe byt dfivéjsi nez datum, které pro zahajeni realizace projektd stanovuje vyzva
* predpokladany konec projektu
» nemUzZe byt pozdéjsi nez datum, které pro ukonceni projekt(l stanovuje vyzva
* délka realizace projektu
» nesmi byt delsi, nez stanovuje vyzva
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_: Azylovy, migraénl a integraéni fond

/adost — Kapitola: Zakladni informace I

Karta |.4 Financni zdroje projektu

 Uvedte celkovou hodnotu projektu — POZOR! Musi se shodovat s celkovymi naklady z
rozpoCtu projektu

1.4 FINANCNI ZDROJE PROJEKTU

Celkova hodnota projektu v K¢
v K¢
Prispévek z fondu AMIF
v %
v K¢

Zadatel 74d4 o zajisténi spolufinancovani ze
strany Ministerstva vnitra ve vysi v%
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/adost — Kapitola: zakladni informace IlI

Karta I.5 Partneri Zadatele

* Uvedte, zda je do projektu zapojen partner s finanénim prispévkem

Karta 1.6 Strucny popis projektu

Zamérte se na:

e zacileni projektu, tj. fesSeny problém;

* prostredky, které budete vyuzivat k jeho reseni (aktivity);

* koho budete projektem podporovat (cilova skupina — primarni x sekundarni);
» Ceho chcete projektem dosahnout (popis dosazené zmény/vysledného stavu).
e Text v Ceském a anglickém jazyce musi byt po obsahové strance shodny!

*  Maximalni délka textu je 900 znakl véetné mezer! V pfipadé, Zze bude tento limit vyrazné
prekro¢en (napf. o stovky znak(), informace prekracujici povoleny rozsah daného pole
nebudou predmétem hodnoceni! Dlouhy text tedy neni zarukou uspéchu pfi hodnoceni

zadosti o podporu!
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/adost — Kapitola: Informace o Zadateli |

Karta Il.1 Identifikace zadatele
* pole ,Platce DPH v ramci Cinnosti predkladaného projektu” zaskrtnéte:

» pole ,ANO“ v pfipadé, ze jste platci dané vicéi aktivitdm projektu.
V daném pfipadé do pole ,Cinnosti v rdmci projektu, vaéi nim? je
Zadatel platcem DPH” vypiste ty aktivity/Cinnosti, vici kterym je
zadatelem platcem DPH.
» pole ,NE“ v pripadé, Ze jste neplatci dané z pridané hodnoty.
e [I.2 Statutarni organ Zadatele
» Klicové povinné pole ,Jméno, prijmeni”

POZOR! Ovérte si u svého spravce dané, ze nejste platci DPH v{céi aktivitam
projektu!
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Zadost — Kapitola: Informace o zadateli Il
Karta II.5 ZkuSenosti s realizaci projektu

V ramci zkuSenosti s realizaci projektl se soustredte zejména:

* na projekty financované ze zdroju EU (napf. financni nastroj AMIF,
strukturalni fondy, preshrani¢ni spoluprace)

* na projekty, které byly realizovany s pfispénim jinych dotacnich tituld nebo
financnich zdroju (napf. norské fondy, Svycarské fondy, statni rozpocet)
* v jakych oblastech organizace (zadatel) realizovala projekty

 zda se jednalo o projekty, ve kterych organizace pusobila v roli Zadatele
nebo partnera

* zhodnoceni Uspésnosti realizace projektl (prinos) pro reSenou oblast;

e zhodnoceni problému, kterym Zadatel pfi realizaci projektl celil a musel
resit, vcetnée vysledku reseni

ZkuSenosti s realizaci projektd EU nejsou nutnou podminkou pro ziskani
dotace.
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Zadost — Kapitola: Informace o Zadateli Ill

Karta I1.6 DalsSi zddosti zadatele o finan¢ni podporu

Uvedte:

* Konkrétni informace o predlozenych (dosud neschvalenych), realizovanych
a ukoncenych projektech v priblizném casovém horizontu tri uplynulych let

 Uvedte projekty relevantni bud obsahem (tj. obecné prace s migranty,
cizinci apod.) i vydaji (tj. projekty, ve kterych vystupuji stejni zaméstnanci,
jsou pronajimany stejné prostory apod.)
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Zadost — Kapitola: Informace o partnerech

 prfi vyplnéni této kapitoly postupujte obdobné jako pri
vyplnéni kapitoly Il — Informace o zadateli
POZOR!

» Projekt s vyssim poctem partner( (tzn. vice nez 1) - zkopirujte
vsechny uvadéné tabulky tolikrat, kolik planujete do projektu zapojit
partnerd.

» Karty kopirujte vidy v celku (tj. véetné vSech poli) pro kazdého
partnera samostatné!

» Nezapomernite u zkopirovanych karet zvysit cislovadni prostredni

Cislice (lll.1.1) o jedno ¢islo vUc¢i predchazejicimu celku karet
(tabulek).
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/adost — Kapitola: Popis projektu |

Karta IV.1 Cile projektu (1)
* hlavni cil projektu:

» prispivat k plnéni cild uvedenych ve vyzvé a ndrodnim programu, musi byt
v souladu s cili vyzvy a narodniho programu;

» ve strucnosti obsahovat informace, ¢eho chce Zadatel realizaci projektu
dosahnout;

» byt konkrétni, méfitelny, odsouhlaseny vSemi zapojenymi aktéry, realisticky (t;.
dosazitelny), casové ohraniceny (viz SMART cile);

« dilci cile projektu (jejich prostfednictvim dosdhnete hlavniho cile):

» prispivat k naplnéni hlavniho cile projektu;

» byt nasledné navazadny na jednotlivé klicové aktivity, které budou projektem
realizovany a jejichz prostrednictvim prijemce dosahne pozadované zmény (tj.
vytyceného cile);

» byt konkrétni, méfitelné, odsouhlasené vSemi zapojenymi aktéry, realistické
(tj. dosazitelné), Casové ohranicené (viz SMART cile);
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_: Azylovy, migraénl a integraéni fond

/adost — Kapitola: Popis projektu Il

Karta IV.1 Cile projektu (1)

» klicové aktivity projektu (jejich prostrednictvim dosahnete diléich cil()
» musi byt provazany s cilem, u¢elem a vystupem projektu

» stanovovat, jakym zplsobem bude jednotlivych cild / vystupl dosazeno (tzn.,
davaji obraz, jak bude projekt realizovan);

» byt nastaveny v logické a ¢asové posloupnosti (tzn. navazovat postupné jedna
na druhou);
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Zadost — Kapitola: Popis projektu Il

Karta IV.2 Harmonogram jednotlivych KA

vypiste vSechny KA, které budete realizovat v roce zahajeni projektu (tj.
rok N)

vypiste KA v poradi tak, jak budou na sebe navazovat
KA oznacte jejich Cislem, uvedte zkraceny nazev

pro kazdou KA vyznacCte pomoci znaku ,X“ meésice, ve kterych bude
v daném kalendarnim roce KA realizovana (mésic leden je zastoupen cislem
1, mésic unor cislem 2, prosinec cCislem 12)

pokracCujte ve vyplnéni casového harmonogramu i pro ostatni roky
realizace projektu — vypiSete vSechny aktivity v roce ,N+1“ a oznacite
meésice, ve kterych budou klicové aktivity realizovany

nerealizované klicové aktivity v daném roce se do casového
harmonogramu neuvadéji
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Zadost — Kapitola: Popis projektu IV

Karta V.3 Klicové aktivity projektu (I)

detailné popiste jednotlivé klicové aktivity.
vyplnénim vsSech klicovych aktivit musite popsat cely projekt
kazda klicova aktivita ma svou kartu

karet klicovych aktivit mlzete pridat libovolné mnozstvi, podle toho, kolik
projekt bude mit klicovych aktivit
» zkopirujte vidy celou kartu se véemi poli a vloZte ji jako dalsi v pofadi

pole cilova skupina

» uvede se ta skupina, kterd bude mit z projektu néjaky prospéch, na kterou
projekt cili
» informace vztahuijici se k cilové skupiné musi byt v souladu s vyzvou!
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/adost — Kapitola: Popis projektu V

Karta IV.3 Klicové aktivity projektu (1)

* pole popis realizace aktivity

» jaké dilci ¢innosti a jakym zplUsobem budou realiza¢nim tymem vykondvany pro
dosaZeni stanoveného dilé¢iho cile a naplnéni vystupt klicové aktivity

» Vv jaké Cetnosti, frekvenci a rozsahu budou jednotlivé ¢innosti realizovany

» stanovte minimalni kvalitativni pozadavky (podminky) pro realizaci ve vazbé na
vystupy klicové aktivity

» kde bude realizace klicové aktivity probihat

» kym (tzn. pozice realiza¢niho tymu) bude kli¢ova aktivita zajisStovana

> jaké jsou ke klicové aktivité vazany zpUsobilé vydaje

» co bude nezbytné zajistit pro zdarny pribéh realizace klicové aktivity

» vénujte se obéma komponentam vyzvy (AMIF i komplementdrni komponenta)

* Pole, Misto realizace aktivity”
» uvedte v jakych mistech bude aktivita realizovana, musi byt zfejmé, zZe je
naplnéna podminka vyzvy. Tj. napf. u opatreni €. 2 vSechna povinna mista, u
opatreni €. 1, Ze se nebude jednat jen o Prahu
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/adost — Kapitola: Popis projektu VI

Karta IV.4 Analyza vychozi situace a odUvodnéni potrebnosti

projektu

popiste situaci/stav, ktery budete projektem fesit nebo k jehoz
vyreseni by mél projekt prispét

analyzujte soucasnou vychozi situaci

uvedte, jak resSeni Vami uvadéné situace/stavu vécné odpovida
pfisluSnému opatreni vyzvy/narodniho programu

odUvodnéni a prinos projektu musi byt jasné vymezeno ve vztahu k
vysledkim projektu (musi existovat jasné rozliSeni mezi stavem
soudasnym a stavem zadoucim, ktery bude dosazen
prostrednictvim realizace projektu)

odlvodnéni (resp. zamér projektu) musi korespondovat s hlavnim
cilem projektu

Duraz na analyzu!
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/adost — Kapitola: Popis projektu VI

Karta IV.5 Prinos projektu

* Popiste, jaky prinos bude mit tento projekt po dosazeni svého
cile pro cil stanoveny vyzvou pripadné pro cilovou skupinu Ci
reseny problém

* Logicka navaznost na cast IV.4
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/adost — Kapitola: Popis projektu VIII

Karta IV.6 Ocekavany dlouhodoby efekt po skonceni realizace
projektu

e ocekavany dlouhodoby efekt, dopad Vami realizovaného
projektu na problematiku Vami reseného problému v casovém
horizontu max. 5 let po ukonceni projektu)

e popiste zmenu, které docilite diky realizaci projektu a
soucasneé popiste, jakym zplsobem budete tuto zménu
podporovat/udrzovat i po skonceni realizace projektu.
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Zadost — Kapitola: Popis projektu IX

Karta IV.7 Zajisténi udrzitelnosti projektu

* Relevantni pouze pro projekty s investicnimi vydaji, tj.
teoreticky opatreni €. 1
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Zadost — Kapitola: Popis projektu X

Karta IV.8 Propagace projektu

* pole povinné nastroje publicity neupravujte:
» informace ucastnikd projektu o spolufinancovani projektu z fond( EU
» povinny plakat / deska
» tvorba publicity na webovych strankach pfijemce
e pole volitelné nastroje publicity vyberte alespon 2:
» inzerce v médiich
oznameni na billboardech
realizace seminaru a konferenci

YV V V

tvorba audiovizudlnich a filmovych materiald / propagacnich
predmétl/ samolepek povinnych log / tiSténych materiald

A\

jiné formy zajisténi publicity projektu
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7 7/ ’

/adost — Kapitola: Zadavaci fizeni

zadatel eviduje vSechny zakazky, které musi na zakladé
pravidel NP AMIF nebo pravnich predpisu zadat
prostfednictvim zadavaciho/vybérového fizeni

kazdé vybérové / zaddvaci fizeni bude mit samostatnou kartu,
v pripadé vetsiho poctu vybérovych rizeni zkopirujte vzdy
celou kartu a vlozte ji jako nasledujici. Soucasné zménte
poradi karty v jejim zahlavi (V.1 => V.2, atd.).
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Zadost — Kapitola: Rizeni projektu |

* do pole Nazev pracovni pozice uvedte:

» nazev pracovni pozice, kterd bude zajiStovat realizaci projektu a
odména (plat) vyplacena za odvedenou praci bude hrazena
z finan¢nich prostfedkl projektu (napf. projektovy, finanéni manazer,
hlavni manazer projektu, pravnik, socialni pracovnik)

» neuvadéjte jmenné obsazeni pracovnich pozic jednotlivymi pracovniky

» ndzev pracovni pozice volte vystizny a kratky — ndzev budete uvadét
dale napr. v rozpoctu projektu

» nazev pracovni pozice by se mél shodovat s ndzvy pracovnich pozic,
které bude zadatel (resp. prijemce) obsazovat pfi realizaci projektu a
budou nasledné uvedeny v pracovné pravni dokumentaci (tj.
pracovnich smlouvach, dohodach o pracich konanych mimo pracovni
pomeér, naplnich prace / pracovnich ¢innostech)
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Zadost — Kapitola: Rizeni projektu II

Karta VI.2 Popis fizeni projektu, identifikace a eliminace rizik

uvedte postupy (resp. zplsob) fizeni projektu:
» fidici struktura projektového tymu

» nastaveni fizeni projektu (napf. koordinacni vybor projektu, schiizky realiza¢niho tymu,
odpovédnosti v projektu)

» nastaveni vnitiniho kontrolniho systému

» hodnoceni postupu projektu

» komunikace
uvedte, jak bude realizace projektu za¢lenéna do chodu organizace (napf. zda bude
vytvoren novy realizacni tym, zda realizace projektu bude probihat nezavisle na
ostatnich Cinnostech zadatele, jak bude realizace projektu zasahovat ¢i ovliviiovat
chod organizace);
definujte rizika (véetné uvedeni jejich vyznamnosti a Cetnosti), jejich Ffizeni a
eliminace jejich vyskytu
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/adost — Kapitola:
Monitorovaci ukazatele |

V pfipadé monitorovacich ukazatelli s povinné stanovenou cilovou

hodnotou, stanovte (kvantifikujte) cilovou hodnotu, kterou dosahnete
realizaci projektu

POZOR! Vyberte pouze jednu kartu monitorovacich ukazatel( pro dané
opatreni, ostatni dve smazte
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/adost — Kapitola: Monitorovaci ukazatele I

Karta VII.2 Strucny popis metody stanoveni cilové hodnoty zvolenych ukazatell

* uvedte zpusob napoctu (resp. vypoctu) vedouciho ke stanovené cilové hodnoté,
primarni zdrojova data, ze kterych pri stanoveni cilové hodnoty vychazite,
metodiku, kterou pri stanoveni monitorovacich ukazatell jste uplatnili

* jakym zpuUsobem budete monitorovaci ukazatel/e sledovat tak, aby zobrazovaly
skutecny stav podporenych osob, realizovanych akci, pofizeného zarizeni atd.

 uvedte zvolené metody, monitorovani a vykazovani monitorovacich ukazatel,
zpUsob stanoveni cilové hodnoty monitorovacich ukazatell pro kazdy monitorovaci
ukazatel s povinné stanovenou hodnotou

* Zadatel uvede zplsob monitorovani a vykazovani monitorovacich ukazatelt
pro monitorovaci ukazatele bez stanovené cilové hodnoty.

POZOR! Informace ke zplisobu a metoddm monitorovani a vykazovani monitorovacich
ukazatelll musi obsahovat takové skutecnosti, ze kterych bude zrejmé, co bude

monitorovano, vykazovano a jak bude sbér dat probihat.
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Rozpocet projektu |

Tipy na zacatek

vypliujte co nejpodrobnéji a finan¢ni prostredky planujte vzdy v navaznosti na
realné potreby projektu ve vztahu k realizaci klicovych aktivit — netvorte rezervy

uvedte vSechny zpisobilé vydaje, které planujete vynalozit (k dosazeni cile)
planujte pouze zplsobilé vydaje, které jsou nezbytné k dosazeni cile projektu
sestavte transparentni rozpocet - zpUsobilé vydaje projektu upresnéte, resp.
vysvétlete v komentari, v pripadech pokud neni mozné tyto vydaje primo spojit
s klicovou aktivitou projektu nebo se jedna o vydaje, u nichZz by mohla vzniknout
pri hodnoceni pochybnost, Ze spliuji zasadu 3E

komplexni véci nebo soubory véci, které spolu funkéné souvisi, doporucujeme
uvést Castku za jednotlivé polozky (napf. rozepsanim v komentafri k rozpoc¢tu nebo
primo zadanim jednotlivych polozek do rozpoctu projektu). Pouze v pripadé, kdy
nelze vycislit jednotlivé vydaje v ramci souboru véci nebo komplexnich véci, uvedte
cenu za cely soubor véci. Vidy v takovém pripadé detailné specifikujte, co bude
obsahem souboru véci v komentari k rozpoctu (viz ¢ast Ill. Komentar k rozpoctu
Prilohy €. 1).
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Rozpocet projektu Il

formular vzoru rozpoctu je vidy zverejnén spolecné s vyzvou (soubor
Excel).

nemeénte prosim zadné prednastavené vzorce - neopravnéna manipulace
s prednastavenymi vzorci (s vyjimkou doplnéni dalSich poli a souvisejicich
Upravy souctovych vzorcl) = zména zdvazného vzoru pfrilohy Zadosti o
podporu - zadost bude vyloucena z hodnoceni

zmeéna zavazného vzoru prilohy Zadosti o podporu = zména, kdy zadatel
neopravnéne z rozpoctu projektu vymaze kapitoly nebo podkapitoly vzoru,
které neplanuje pri realizaci projektu Cerpat! = zZadost bude vyloucena
z hodnoceni.

rozpocCet se sklada z péti casti, kazda je uvedena na samostatném listu —
musite vyplnit vSechny casti, List V je vyplnén automaticky
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Zpusobilé vydaje |

Zpusobily vydaj

* jevsouladu s pravnimi predpisy

* spada do oblasti plisobnosti zvlastnich nafizeni a jejich cild (narfizeni AMIF)

* jevsouladu s pravidly programu a podminkami poskytnuti podpory

* je potrebny k provedeni ¢innosti, jez jsou predmétem daného projektu;

* je priméreny a spliuje zasady radného financniho fizeni, zejména pokud
jde o ekonomickou vyhodnost a nakladovou efektivnost;

e vzniknul v dobé realizace projektu, kdy datum zahajeni i datum ukonceni
realizace specifikuje pravni akt a byl uhrazen prede dnem predlozeni
zaveéreCné monitorovaci zpravy o realizaci projektu

* je radné identifikovatelny, prokazatelny a dolozitelny.



Evropské unie

Azylovy, migraénl a integraéni fond

Zpusobilé vydaje Il — struktura rozpoctu

* Celkové zpusobilé ndklady projektu = pfimé ndklady a nepfimé
naklady

* |. PFimé naklady
» A. Osobni naklady
» B. Cestovné (zahranicni)
» C. Zarizeni, vybaveni a spotrebni materidl
» D. Nemovitosti
» E. Nakup sluzeb
» F. Pfimd podpora

* Il. Neprimé naklady
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Osobni naklady

 uvedte pouze pracovni pozice, které jste jiz uvedli v Casti ,VI.1 Realiza¢ni tym
projektu” Zadosti

POZOR!
» v pripadé ¢astecnych nebo zkracenych Uvazkd musi byt v komentafti k rozpoctu na
Listé 1ll — Komentar k rozpoctu pro danou polozku vycislena vyse platu odpovidajici

uvazku 1,0!

> pfi planovani odmén z DPC postupujte v souladu splatnou legislativou (§ 76
zakoniku prace) — NELZE pldnovat pro pozici vyssSi rozsah prace nez umozniuje ZP!

» pri planovani odmén z DPP postupujte v souladu splatnou legislativou (§ 75
zakoniku prace) — NELZE planovat pro pozici vyssi pocet hodin nez umoznuje ZP!
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Osobni naklady — zpusobilost

e realizacni tym projektu — napf. manazer projektu, pravnik, socialni pracovnik
» zdkladni mzda nebo plat
» priplatky a doplatky ke mzdé nebo platu
» prémie a odmény (za splnéni mimoradného a zvlast vyznamného ukolu)
» ndahrady mezd a platli napf. za dovolenou, za praci ve statem uznany svatek, za dobu
pracovni neschopnosti apod.
» odmeény za pracovni pohotovost
» jiné slozky mzdy nebo platu
* Uvazek osoby, u které je odménovani i jen ¢astecné hrazeno z prostredkd projektu
NP AMIF, mize byt maximdlné 1,2 dohromady u vSech subjektd (pfijemce a
partnerl  zapojenych do daného projektu - tj. soucet veskerych uvazk(
zaméstnance u zaméstnavatele/G véetné DPP a DPC nesmi prekroéit 1,2 pracovni
Uvazku), a to po celou dobu zapojeni daného pracovnika do realizace projektu
* v ramci jednoho projektu nesmi tvazek osoby odménované z prostredktl NP AMIF
prekrocit 1,2
* POZOR! Za obdobnou cinnost konkrétniho zaméstnance v projektu a mimo
projekt (v jiném projektu) musi byt stanovena stejna mzda
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Osobni naklady — rozpocet

uvedte pracovni pozice zameéstnancl projektl (napf. pravnik, socialni
pracovnik, manazer projektu) - neuvadéjte konkrétni jména pracovnik(

jednotkové ceny plati/odmén z dohod uvadéjte v konceptu tzv. hrubé
mzdy /platu/odmény

povinné odvody za zaméstnavatele (SP, ZP, FKSP), jsou-li relevantni, jsou
vyCisleny v navazujicich podkapitolach
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Cestovné

* planované zpUsobilé vydaje vztahujici se k zahranicénim sluzebnim cestam

 NELZE uvadét zahranicni sluzebni cesty, které nejsou primo navazany na
realizaci klicovych aktivit, tj. vystupy ze zahranicnich sluzebnich cest by
meély byt vyuzivany pfi realizaci projektu

 kazda zahranicni sluzebni cesta bude uvedena na samostatném radku
rozpoCtu projektu a radné oznacCena tak, aby z rozpocltu projektu bylo
prezkoumatelné, které planované vydaje se k dané zahranicni sluzebni
cesté vztahuji

e zahranic¢ni sluzebni cestu pojmenujte vidy v polozkach (tj., cestovné,
ubytovani, stravné, ostatni) rozpoctu identicky (napft. Brusel 4/2019)

e Tuzemské pracovni cesty spadaji do neprimych nakladd
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Zarizeni, vybaveni a spotrebni material

zarizeni, vybaveni a spotrebni material, ktery je nezbytny pro realizaci
projektu a jeho pofizeni bude mit vliv na naplnéni cile projektu

souCasné v popisu klicovych aktivit uvést, jaké zafizeni, vybaveni pfip.
spotrebni material budete potfebovat pro =zajisténi realizace klicove
aktivity

nelze v rozpoctu projektu planovat vydaje na nakup zafizeni, vybaveni a
spotfebniho materidlu, které nema primou navaznost na realizaci
klicovych aktivit (tj. navaznost na klicové aktivity musi byt jednoznacné
identifikovatelnad)

uvedte v casti Ill. Komentar k rozpoctu, z jakého dlvodu (tj. jak bude
zarizeni, vybaveni v projektu vyuzivano; proC je pofizeni nezbytné) bude
realizovat nakup zamysleného zarizeni, vybaveni a spotrebniho materialu
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Zarizeni, vybaveni ... - rozpocet |

 C.1.1Spotrebni material

» nehmotné véci s dobou pouzitelnosti jeden rok a kratsi, bez ohledu na vysi
ocenéni, a dlouhodoby nehmotny majetek pod hranici 7000 K¢ véetné DPH

 C.1.2 Drobny dlouhodoby nehmotny majetek
» nehmotny majetek, jehoZz hodnota je 7 000 K¢ véetné DPH a vyssi, avsak
nepresahuje 60 000 K¢ véetné DPH

 C.1.3 Dlouhodoby nehmotny majetek
» nehmotny majetek, jehoz hodnota presahuje 60 000 K¢ véetné DPH. Jedna se
o tzv. investicni nehmotny majetek. (neni povoleno pro opatreni €. 2 a 3)
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Zarizeni, vybaveni ... - rozpocet Il

e C.2.1Spotrebni material

» hmotné véci s dobou pouzitelnosti jeden rok a kratsi, bez ohledu na vysi
ocenéni, a dlouhodoby hmotny majetek pod hranici 3 000 K¢ véetné DPH

 C.2.2 Drobny dlouhodoby hmotny majetek

» hmotny majetek, jehoZz hodnota je 3 000 K¢ véetné DPH a vyssi, avsak
nepresahuje 40 000 K¢ véetné DPH

* (C.2.3 Dlouhodoby hmotny majetek

» hmotny majetek, jehoZz hodnota presahuje 40 000 K¢ véetné DPH. Jedna se
o tzv. investicni hmotny majetek. Neni v ramci této vyzvy povoleno!
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Zarizeni, vybaveni ... - rozpocet Il|

 C.3 Najem zarizeni, operativni leasing:
» uvedte predmét ndjmu nebo leasingu ve vysi ¢astky za najem nebo splatky
pouze za dobu, po kterou bude predmét v projektu vyuzivan;

» do komentare k rozpoctu (viz list 11l Pfilohy 1 Zadosti o podporu) uvedte dobu
ndjmu, rocni vysi ndjemného nebo splatek operativniho leasingu, ze kterych
byly predpokldadané zpUsobilé vydaje kalkulovany;

» zdlvodnéte, proc¢ byla vybrana tato forma potizeni zafizeni, vybaveni ¢i budov.
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Zarizeni, vybaveni ... - rozpocet IV

* C.4 Odpisy:
» uvedte vysi odpisi hmotného nebo nehmotného majetku (v souladu s § 26 a
24 odst. 2 pism. v) zdkona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmd, ve znéni
pozdéjsich predpisll) pro ucely projektu za dobu trvani projektu
» odpisy majetku je mozné uplatnit pouze v pripadé, Zze nakup majetku neni
soucasti zpUsobilych vydajli a soucasné majetek nebyl pofizen z finanénich
prostredk EU

POZOR! Do této kapitoly rozpoctu nepatri vydaje na opravy a udrzbu zarizeni
pfijemce nebo partnerd, které bude (je) vyuzivdno pfi realizaci projektu, ale
nebylo z financni podpory projektu porizeno. SoucCasné do této polozky
nepatri vydaje za instalaci nakoupeného zarizeni a vybaveni. Instalace novée
porizeného zarizeni a vybaveni bude uvedena jako soucast porizovaci ceny!
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Nakup sluzeb - rozpocet

POZOR!

» Za zpuUsobilé vydaje souvisejici s ndkupem sluzeb neni dale povazovano
napf. porizeni IT systému, databazi a softwaru, jehoz pofizeni spada do
kapitoly rozpoctu C
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Prima podpora

e cilové skupiné (ucastnikim Skoleni) je mozné v ramci projektu
poskytovat tzv. primou podporu, ktera se sklada z proplaceni:
» cestovni nahrady, resp. jizdné (cestovné), ubytovani a stravné
ucastnikl projektu (tj. cilové skupiny);
e poskytnuta podpora musi byt vzdy pfimérena a umeérna potrebam
podporenych osob
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Neprimé naklady |

Neprimé naklady projektu jsou naklady, které nejsou nebo nemohou byt
primo spojené s konkrétni aktivitou daného projektu. Tyto naklady
zahrnuji naklady:

» administrativa, fizeni projektu (véetné financ¢niho), ucetnictuvi,
personalistika komunikacni a informacni opatreni, obCerstveni a
stravovani a podpurné procesy pro provoz projektu

» cestovni ndhrady spojené s pracovnimi cestami realizacniho tymu
» spotfebni materidl, zafizeni a vybaveni (papir...)

» prostory pro realizaci projektu (ndjemné, vodné, stocné, energie..)
» ostatni provozni vydaje (internet, postovné, telefon...)
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Neprimé naklady Il

Objem primych nakladu (bez investicnich | % nepfimych nakladu
WEINELD))

Nad 4 mil. K¢ a do 6 mil. K¢ véetné 16 %
Nad 6 mil. K¢ a do 10 mil. K¢ véetné 14 %

Nad 10 mil. K¢ a do 15 mil. K¢ véetné 12 %

Nad 15 mil. K¢ 10 %
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Neprimé naklady Il

* v pripadé, Ze podstatnad vétSina nakladd vznikne formou nakupu
sluzeb od externich dodavatelll, je zpUsobilda procentni hodnota
neprimych nakladu snizena

Podil nakupu sluzeb na celkovych primych Snizeni podilu nepfimych nakladt vyhlaseného

zpuisobilych nakladech projektu ve vyzvé

Do 60 % vcetné Plati zakladni podily nepfimych nakladd

Snizeni na 50 %, tj. 9 %, resp. 8 %, resp. 7 %,
Vice nez 60 % a méné nez 90 % resp. 6 %, resp. 5 % (v zavislosti na objemu
primych ndklad()

90 % a vyse Snizeni 0 100 %, tj. neprimé naklady se nehradi
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Proces hodnoceni a vybéru projektu

Soutézni projekty:

» hodnoceni prijatelnosti a formalnich néalezitosti
» vécné hodnoceni — individualni hodnotitelé

» vybérova komise

» schvaleni zddosti o podporu

» vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Podminek
pouziti podpory
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Kritéria vecného hodnoceni

1 Vymezeni a cilové skupiny (20)

3 Zplsob ovéreni dosazeni cile projektu (10)

5 Adekvatnost monitorovacich ukazatell (10)

7 Zpusob realizace aktivit a jejich ndvaznost (10)
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Dékujeme za pozornost ©



