Nejcastéji kladené dotazy a odpovédi

1. Koho ma téma atestaci zajimat?
Atestace elektronickych systémi spisové sluzby (ddle jen , eSSL”) se tykaji zejména verejnoprdvnich
puvodcd, ale napfiklad i vyrobcii nebo archivdrii. Vefejnoprdvnimi puvodci jsou® organizaéni slozky
stdtu, ozbrojené sily, bezpecnostni sbory, stdtni prispévkové organizace, stdtni podniky, uzemni
samospravné celky, organizacni slozky? tzemnich samosprdvnych celkd, prdvnické osoby? zfizené nebo
zaloZené tzemnimi samosprdvnymi celky, vysoké skoly, skoly? a $kolskd zafizeni, zdravotni pojistovny,
verejné vyzkumné instituce a prdvnické osoby zfizené zdkonem.

2. Podléha atestaci i eSSL u soukromopravnich ptivodci?
Ne. Povinnost vykondvat spisovou sluZbu v atestovaném eSSL se vztahuje pouze na verejnoprdvni
plivodce, soukromoprdvni pvodci (v zdsadé jde o cely soukromy sektor) mohou pouZivat jakykoliv eSSL
bez ohledu na atestace.

Zdkaz nabizeni nebo doddvdni neatestovanych eSSL se rovnéZ vztahuje vyhradné na nabizeni nebo
dodadvadni tzv. verejnoprdvnim plvodcum. Dodavatelé eSSL nejsou jakkoliv omezovdni v nabizeni
¢i doddvdni neatestovanych eSSL subjektiim mimo verejnoprdvni ptivodce.

3. CojetoeSSL?
ESSL je informaéni systém urcéeny ke sprdvé dokumenti”, kterd zahrnuje jejich Fadny pFijem, evidenci,
rozdélovani, obéh, vyrizovdni, vyhotovovdni, podepisovdni, odesildni, ukldaddni a vyrazovdni
ve skartacnim fizeni. ESSL mizZe byt také funkcni soucdst rozsdhlejsiho informacniho systému
spravujiciho dokumenty, v takovém pfipadé objednatel atestace vZdy jasné definuje ohrani¢enou cdst
nebo modul(y) informacniho systému jako eSSL a takto jej predloZi k atestaci. KaZdy verejnoprdvni
plvodce deklaruje pravé jeden informacni systém jako eSSL.

Mimoto existuji riiznorodé samostatné evidence dokumenti, pricemZ rada z nich nepokryva veskeré
fdze Zivotniho cyklu dokumentu, protoZe zpravidla nepotrebuji zajiStovat prijem, evidenci nebo
vyrazovadni. Samostatnd evidence dokumentu muZe, ale nemusi byt prostrednictvim rozhrani napojena
na eSSL verejnoprdvniho puvodce.

1'§ 3 odst. 1 pism. a) — m) zdkona ¢. 499/2004 Sb.

2 yytvaieji-li dokumenty uvedené v ptilohdch ¢. 1 nebo 2 k zékonu ¢&. 499/2004 Sb.

3 vytvaieji-li dokumenty uvedené v ptilohdch ¢. 1 nebo 2 k zdkonu €. 499/2004 Sb.

4 s vyjimkou matefskych skol, vychovnych a ubytovacich zaiizeni a zatizeni $kolniho stravovani
3 § 2 pism. 1) zdkona &. 499/2004 Sb., s vyuzitim § 63 odst. 3 a 4 téhoZ zakona
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4. Co je atestace eSSL?
Atestaci eSSL se rozumi posouzeni souladu eSSL s poZadavky zdkona®, vyhlasky” a standardu®. Soulad
s jinymi prdvnimi predpisy neni v ramci atestace posuzovdn. Atestaci se nepotvrzuje soulad vykonu
spisové sluzby verejnoprdvniho ptivodce s dalsimi poZadavky prdavniho radu.

Verejnopravni plvodce deklaruje prdavé jeden informacni systém jako eSSL a ten bude predloZen
k atestaci vZdy jako celek (véetné podatelny a spisovny). ESSL musi zabezpecit vsechny fdze Zivotniho
cyklu dokumentu?®.

Samostatné evidence dokumentl atestaci nepodléhaji, prfesto musi spliovat nékteré poZadavky
standardu®.

5. Co by mél verejnopravni puvodce udélat ze vseho nejdrive?
Verejnoprdvni plivodce by si mél u dodavatele stdvajiciho eSSL co nejdfive ovéfit, zda dodavatel
podstoupi atestaci svého produktu. Pokud nepodstoupi, musi vefejnoprdvni plvodce dostatecné vcéas
zahdjit kroky'* pro pofizeni atestovaného eSSL a zajistit jeho nasazeni do 31. 12. 2025, protoZe
nositelem povinnosti*? pouZivat atestovany systém eSSL od 1. 1. 2026 je vyhradné vefejnoprdvni
plvodce.

6. Jak dlouho je platny atest elektronického systému spisové sluzby?
Dva roky ode dne jeho vyddni®3.

7. Jaké povinnosti ma verejnopravni ptivodce v souvislosti s atestaci?
Verejnoprdvni puvodce je povinen vykondvat spisovou sluzbu v elektronické podobé v atestovaném
eSSL nejpozdéji od 1. 1. 2026 a proto by si mél zkontrolovat, Ze jim pouZivand verze eSSL md udélen
atest. Pokud je verfejnoprdvnimu plvodci zndmo, Ze stdvajici dodavatel eSSL nepodstoupi atestaci,
mél by dostateéné véas zahdjit kroky™ nezbytné pro pofizeni atestovaného eSSL a zajistit jeho nasazeni
do 31. 12. 2025. Je vhodné, aby verejnoprdvni plvodce co nejdfive prezkoumal smluvni vztah
s dodavatelem stdvajiciho eSSL zejména z pohledu rozsahu poskytované podpory.

6 zakon ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé& a o zméné nékterych zakond.
7 vyhlaska ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby.

8 Narodni standard pro elektronické systémy spisové sluzby zvefejnény ve Véstniku Ministerstva vnitra ¢astka
42/2023.

9§ 64, 65, 67, 68 zakona ¢&. 499/2004 Sb.

10 kapitola 2.9 standardu.

" Thiity podle zakona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek.

12.8 63 odst. 3 zdkona ¢. 499/2004 Sb.

138§ 69d odst. 1 zékona ¢. 499/2004 Sb.

14 pfechodné ustanoveni ¢. 4 ¢l. CXXII zdkona &. 261/2021 Sb.

13 Thiity podle zakona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek

2



8. Jaké povinnosti ma v souvislosti s atestaci dodavatel eSSL?
Dodavatel od 1. 7. 2024 smi nabizet'® pouze atestovany eSSL. Do té doby musi uvést svij produkt
do souladu se zdkonem, vyhldskou a standardem a poté objednat!” provedeni atestace, uhradit ¢dstku
uplaty za provedeni atestace, pripravit atestacni prostfedi a poskytnout Atestacnimu stredisku
nezbytnou soucinnost.

9. Jak mame postupovat, pokud stavajici dodavatel nebude eSSL atestovat, ale mame
zajisténu jeho smluvni podporu na stavajici eSSL?
Stavajici dodavatel eSSL, ktery se nebude tcastnit atestt, miZe do 31. 12. 2025 zajistovat poskytovani
sluZeb spojenych s provozem stdvajicich neatestovanych® eSSL, véetné upgrade/update a rozvoje.
Verejnoprdvni puvodce je vsak povinen béhem prechodného obdobi, tj. do 31. 12. 2025, zajistit
a implementovat atestovany eSSL.

V pfechodném ustanoveni vyhldska ¢. 96/2023 Sb., kterou se méni vyhldska & 259/2012 Sb.,
o0 podrobnostech vykonu spisové sluiby, ve znéni pozdéjsich predpisi®® stanovi, Ze vefejnoprdvni
puivodce uvede vykon spisové sluzby do souladu s poZadavky vyhlasky®® do 31. 12. 2025. VyuZiti
prechodného ustanoveni je minéno do doby nasazeni atestované verze eSSL v produkénim prostredi
verejnoprdvniho puvodce, tudiz je predpokldddno, Ze spolecné s nasazenim atestovaného eSSL
vefejnoprdvni pilivodce sou¢asné uvede do souladu své interni pfedpisy?* pro oblast spisové sluzby
a ddle postupuje plné v souladu se znénim vyhldsky.??

10. Mam fesit atestaci, kdyZ nam eSSL zajistuje zfizovatel?

Pokud vds zrizovatel v této véci sam nekontaktoval, pak neprodlené kontaktujte zfizovatele a zjistéte,
jakd je situace ohledné atestace jim distribuovaného eSSL. Pokud zrizovatel nebude atestaci jim
distribuované eSSL resit, pak je povinnost pofidit a provozovat atestovanou eSSL na kazdé zfizované
instituci. Verejnoprdvni plvodce je povinen zajistit atestaci eSSL i v pripadé, Ze tento systém sam
nevytvari (koupil ho na klic), ale distribuuje jej dalsim subjektim, typicky svym podrizenym organizacim.
V takovém pripadé se na verejnoprdvniho plvodce vztahuje zdkaz nabizeni nebo doddvdni
neatestovanych eSSL stejné, jako na kteréhokoliv jiného vyrobce.

11. Kdo objednava atestaci eSSL, ktery je sloZen z nékolika ¢asti nebo modult
od rtiznych dodavateli?
Povinnost plvodce vykondvat spisovou sluZbu v atestovaném eSSL zahrnuje rovnéZ povinnost
vefejnoprdvniho plvodce si takovyto atestovany systém obstarat na své ndklady.

16 otazka ¢. 3.

17 ¢lanky 3 — 6 Postupu atestacniho stfediska pro elektronické systémy spisové sluzby pii provadéni atestace
elektronického systému spisové sluzby, podminky provadéni atestace a vySe Uplaty za provedeni atestace
zvefejnéné ve Veéstniku Ministerstva vnitra castka 10/2023.

18 pfechodna ustanoveni § 27 vyhlasky &. 259/2012 Sb.

19 ¢l. 11 vyhlasky ¢&. 96/2023 Sb.

20 yyhlaska ¢. 259/2012 Sb. ve znéni u¢inném od 1. 7. 2023.

2 zejména spisovy fad.

22 ye znéni Gi¢inném od 1. 7. 2023.



V pripadé, Ze verejnoprdvni plvodce si eSSL nechdvd pro své potreby sestavit z jednotlivych
¢asti/modulli doddvanych riznymi dodavateli, Ize dovodit, Ze objednatelem (a pldtcem) atestace
takového systému mizZe byt pouze on sam.

Pokud by eSSL verejnoprdvnimu pivodci sestavoval z jednotlivych ¢dsti/modull doddvanych riznymi
dodavateli jiny subjekt, Ize uvaZovat o tom, Ze by tento subjekt mohl byt objednavatelem atestace
namisto verejnoprdvniho puvodce. Je tak mozné, aby atest objedndval ,,smluvni integrdtor”.

Osoba objednatele atestace neni nijak omezena, mize ji byt jakykoliv subjekt. Neni tak nemyslitelné,
aby si verejnoprdvni plvodce vysoutéZil dodavatele pravé jenom za ticelem provedeni atestace eSSL.

12. Kdo objednava atestaci eSSL, ktery si vytvofil sam vefejnopravni ptivodce?
Pokud je eSSL vytvaren verejnoprdvnim plvodcem, tj. verejnoprdvni plvodce je zdroven tvircem
(vyrobcem) eSSL, zajistuje jeho atestaci sam verejnoprdvni plivodce. Verejnoprdavni plvodce je povinen
zajistit atestaci eSSL i v pfipadé, Ze tento systém sam nevytvdri (koupil ho na klic), ale distribuuje jej
dalsim subjektim, typicky svym podrizenym organizacim. V takovém pripadé se na verejnopravniho
plivodce vztahuje zdkaz nabizeni nebo doddvdni neatestovanych eSSL stejné, jako na kteréhokoliv
jiného vyrobce.

13. Mohu do atestovaného eSSL nechat zabudovat vlastni zakaznické poZzadavky
(tzv. ,,na miru“)?
Zdkon nijak neomezuje realizaci vliastnich poZadavku verejnoprdvniho plvodce v ramci atestovaného
eSSL. Avsak je nutné pamatovat na to, Ze atest zlistane v platnosti pouze za predpokladu, Ze upravy
nezméni?® funkce atestovaného eSSL natolik, Ze by jako celek pfestal pinit poZadavky zdkona, vyhldsky
a standardu.

14. Vyuzivdme k propojeni eSSL s dalSimi informacnimi systémy i jina rozhrani,
nez je rozhrani stanovené standardem, je tato skutecnost prekazkou pro atestaci?
Pro ucely atestace musi eSSL disponovat rozhranim podle standardu, coZ vsak nevyluluje, Ze jiny
informacni systém muZe byt napojen i odlisnym zplsobem, bude-Ili to efektivnéjsi z pozice Fadného
hospoddre.

15. Mohu si ovéfFit, zda stavajici eSSL ma Sanci ziskat atest (spliiuje poZzadavky
na atestaci)?
Na internetovych strdnkdch Atestacniho stfediska bude zvefejnén® Provozni Fdd, jehoZ souédsti jsou
jednotlivé testovaci scéndre, podle nichZ bude ovérovan soulad eSSL s poZadavky zdkona, vyhldsky
a standardu. Tyto testovaci scéndre si kaZdy muZe vyzkouset ,nanecisto” jesté pred poddnim
objedndvky k provedeni atestace.

23§ 69d odst. 5 zakona ¢&. 499/2004 Sb.

24 ¢lanek 1 a 7 Postupu atesta¢niho stiediska pro elektronické systémy spisové sluzby pii provadéni atestace
elektronického systému spisové sluzby, podminky provadéni atestace a vyse uplaty za provedeni atestace
zvefejnéné ve Veéstniku Ministerstva vnitra ¢astka 10/2023.
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16. Jaky je spravny postup pfi prechodu z neatestovaného do atestovaného eSSL?
Kdo zajisti migraci dat?
Verejnopravni puvodce by mél provést identifikaci potreby zajisténi atestovaného eSSL a na zdkladé
zjisténych parametri vytvorit zaddvaci dokumentaci verejné zakdzky, bud na doddvku nového
atestovaného eSSL nebo Upravu parametri podpory stdvajiciho eSSL tak, aby poté ziskal atest.
Ndsledné by mél realizovat verejnou zakdzku, provést vybér dodavatele a zahdjit pInéni.

Migraci dat je potreba dikladné osetrit v zaddvaci dokumentaci verejné zakdzky a ve smlouvé
s vybranym dodavatelem, tj. bud’v ramci smlouvy se stdvajicim dodavatelem, anebo pfi stanovovdni
podminek verejné zakdzky na vybér nového dodavatele. Migrace dat by méla byt piné v reZii dodavateld
eSSL, ktefi jsou schopni ji technicky zajistit. V praxi migraci dat zajisti dodavatel nového eSSL nejlépe
ve spoluprdci s dodavatelem stdavajiciho eSSL.

17. Jaky vliv ma nasazeni nové verze eSSL na platnost atestu?
KaZdy atestovany eSSL je urcen verzi, pod jejimZ oznacenim byl predloZen k atestaci. Pripadné zmény
verze uskutecnéné dodavatelem po dobu platnosti atestu, které nemély vliv na plnéni poZadavki
zdkona, vyhldsky a standardu, tj. ty které nenarusi funkcionality eSSL v rozsahu, na ktery byl atestovdn,
nejsou diivodem pro provedeni nového atestu. Uvedenymi zménami jsou minény zejména bezpecnostni
zdplaty, adaptace eSSL na zmény operacniho systému, zmény vizudlniho vzhledu oviddacich ndstroju
eSSL apod.

18. Vyuzivame k ukladani a vyfazovani dokumentu a spisti spisovnu i spravni archiv,
jak bude tato skutec¢nost fesena pfri atestaci?
Podstatné je, aby atestovany eSSL umél komplexné zajistit vsechny fdze Zivotniho cyklu dokumentu,
tj. i fazi spojenou s ukladdnim a vyfazovdnim dokumentd/spisd, nikoliv terminologické oznaceni ¢dsti
eSSL, prostfednictvim které tak Cini. Z pohledu atestace eSSL je , elektronickd spisovna” povaZovdna
za obdobny prostredek jako , elektronicky spravni archiv”.

19. Vztahuje se na proces atestace spravni rad?
Ne. Cinnost atestacniho stfediska je vykonem verejné sprdvy, avsak provddéné v soukromoprdvnim
reZimu, kdy atestacni stfedisko vystupuje z pozice vykonavatele vefejné sprdvy, nikoli vsak spravniho
orgdnu ve smyslu spravniho radu, aplikace sprdavniho Fddu se proto nepredpoklddd.

20. Do kdy musi mit eSSL atest?
Verejnopravni plvodce je povinen vykondvat spisovou sluZbu v elektronické podobé v atestovaném
eSSL nejpozdéji od 1. 1. 2026%, coZ znamend, Ze nejpozdéji do 31. 12. 2025 musi probéhnout proces
atestace eSSL a byt vyddn atest. Dodavatel nesmi?® od 1. 7. 2024 nabizet nebo doddvat vefejnoprdvnim
plivodciim eSSL, ktery nemd atest.

25 pfechodné ustanoveni ¢. 4 ¢1. CXXII zakona ¢. 261/2021 Sb.
26 § 69e zakona ¢&. 499/2004 Sb.



21. Jak dlouho atestace trva?
Zdkladni doba atestace je stanovena na 3 mésice?” ode dne objedndni atestu, k tomu je vsak nutné
pfipocitat®® technické Ihity? podle pravidel provadéni atestaci. Neni-li moZné provést atestaci v této
Ihate, atestacni stredisko o tom jesté pred uplynutim Ihity objednatele vyrozumi a sdéli, do kdy bude
atestace provedena. Pro prodlouZenou Ihitu jiZ neni stanoven Zddny konkrétni ¢asovy udaj.

22. Bude nékde zveiejnén prehled eSSL, které ziskaly atest?
Seznam atest(i bude zvefejnén®® na internetovych strdnkdch Atestaéniho stfediska a ve Véstniku
Ministerstva vnitra. Na stejnych mistech bude zvefejnén také seznam atesti, které byly zneplatnény>!
pred uplynutim dvouleté doby platnosti v diisledku toho, Ze eSSL prestal splfiovat poZadavky zdkona,
vyhlasky a standardu.

23. Je atestace placena sluzba, kdo ji uhradi?
Atestace eSSL je sluZba poskytovand za tplatu®?. Cenu atestace hradi objednatel, pfi¢emZ zdkon osobu
objednatele nijak bliZze nespecifikuje.

24. Kdo bude kontrolovat, zda ma eSSL atest?
To zdleZi na konkrétni situaci. Pokud je eSSL porizovdn, pak by poZadavek na platny atest mél byt
soucasti zaddvaci dokumentace verejné zakdzky a samotny atest kontroluje verejnoprdvni pivodce
privybérovém fizeni. Pokud je eSSL jiZ verejnoprdvnim puvodcem provozovdn, pak primdrni kontrolu
atestu vykondvd opét vefejnopravni plivodce, sekunddrni pak pfislusny archiv® v rémci kontroly vykonu
spisové sluzby u verejnoprdvniho pivodce. A pokud je verejnoprdvni plivodce sém sobé dodavatelem,
pak postupuje podle odpovédi na otdzku ¢. 12.

25. Existuji sankce za provozovani eSSL bez atestace? Jak vysoka je pokuta?
Kdo ji zaplati?
Provozovdni eSSL bez atestace po 1. 1. 2026 predstavuje v prvni fadé pfestupek zdkona®* spocivajici
v tom, Ze urceny plvodce nebo puvodce uvedeny v § 63 odst. 2 v rozporu s § 63 nevykondvad spisovou
sluzbu, coZ zahrnuje mj. i nevykondvdni spisové sluZby v elektronickém systému spisové sluzby
splriujicim stanovené poZadavky, pricemZ pfislusny archiv za néj v rdmci kontroly mizZe

27°8 69c odst. 2 zakona ¢&. 499/2004 Sb.

28 Elanek 8 odst. 1 Postupu atestaéniho stiediska pro elektronické systémy spisové sluzby pii provadéni atestace
elektronického systému spisové sluzby, podminky provadéni atestace a vySe Uplaty za provedeni atestace
zvetejnéné ve Veéstniku Ministerstva vnitra ¢astka 10/2023.

29 Elanek 5 odst. 3 a ¢lanek 7 odst. 6 Postupu atesta¢niho stiediska pro elektronické systémy spisové sluzby
pii provadeéni atestace elektronického systému spisové sluzby, podminky provadeni atestace a vySe Uplaty
za provedeni atestace zvefejnéné ve Véstniku Ministerstva vnitra ¢astka 10/2023.

30°8 69¢ odst. 3 zdkona &. 499/2004 Sb.

31§ 69d odst. 2 a 5 zakona €. 499/2004 Sb.

32°8 69c odst. 1 zakona &. 499/2004 Sb.

33 88 46 a 49 zakona &. 499/2004 Sb.

34 § 74 odst. 9 pism. a)



vefejnoprdvnimu puvodci udélit pokutu® aZ do vyse 200 tisic K& Soucasné je ale mozné,
Ze vefejnopradvni plvodce, resp. jeho statutdrni zdstupce nebo odpovédnd osoba, se v takovém pripadé
dopusti poruseni rozpoctové kazné®s, které muze byt podle zdvazZnosti kvalifikovdno i jako trestny ¢&in®’
poruseni povinnosti pfi spravé ciziho majetku.

26. Kam se obratit se Zadosti o informace nebo radu z oblasti atestaci eSSL?
Zdkladnim zdrojem informaci jsou internetové strdnky Ceské agentury pro standardizaci
https://www.agentura-cas.cz/atestace a Ministerstva vnitra https://www.mvcr.cz/clanek/atestace-
elektronickych-systemu-spisovych-sluzeb.aspx.

Pokud nenajdete odpovédi na Vase dotazy v uvedenych zdrojich, miZete se obrdtit na:

1) prislusny archiv (tj. archiv, se kterym verejnoprdvni ptivodce spolupracuje napr. pri vybéru archivdlii
ve skartacnim fizeni Ci pfi dohledu nad vykonem spisové sluzby),

2) Ceskou agenturu pro standardizaci — zejména v technickych a provoznich otdzkdch provddéni atestu,

3) Ministerstvo vnitra — v pripadé dotazii pravniho charakteru nebo metodického vykladu.

35§ 74 odst. 12 pism. ¢) zakona ¢&. 499/2004 Sb.

36 § 44 a nasl. zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpotovych pravidlech a o zméné n&kterych souvisejicich zakoni
(rozpoctova pravidla).

37°§ 220 zékona &. 40/2009 Sb.
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