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Legislativni ukotveni jmenného
rejstriku
* Jmenny rejstrik je definovan v § 64 odst. 4 az 7 zakona
¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
e Ustanoveni zdkona zlstdvd beze zmény

* Nové jsou pripojena procesni ustanoveni ve spisové vyhldsce a
technické pozadavky v Narodnim standardu
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Vyhlaska €. 259/2012 Sb., § 25

Jmenny rejstrik

{1] "‘o" prﬁpﬂd-e— 'tE jaod © ﬂdﬂﬂrﬂﬂt&h—dﬂkumentu dﬂfﬂﬂ&ﬂ'&hﬂ v&myﬁ&prawnmu f..rl:l‘\l'ﬂﬁft fed&ny tretaje ve jmennem relstrlku—
ﬂﬁ = trik
g rejstii u—ﬂbdﬁbne—ﬁe—pﬁﬁﬂjpu]e—pﬂ—ﬂdﬁaﬂﬂm

ﬁﬂlﬁﬂﬁ&ﬂtﬁ.

(1) Vefejnopravni pavodce ovéEfi u piijatého dokumentu existenci zaznamu o osobé odesilatele ve jmenném rejstiiku a zaznamend
ve jmenném rejstiiku vazbu na dokument nebo spis k pfislusnému zdaznamu ve jmenném rejstiiku.

(2) Vefejnopravni puvodce evéfuje pfesnest Gdajg vedenyeh vejmen eistiku—o—odesilatelichaeadresdtech dokuments
evidovanychv evidenénich pomuckéchpopfipadétytotidaje doplfivje 7o zdrojirsouvisejicich s plnénim theolivjehephsebrast
(2) Vefejnopravni puvodce vybere pii odeslani dokumentu adresata ze zdznamd ve jmenném rejstiiku.

(3) Vefeireprévni puvodce uréf fyzicke osoby eprévnénd k plistupu de jmenandhe rejstiiku.

(3) V piipadé, Ze vefejnopravni pivodce shleda potfebu vedeni udaji ve jmenném rejstiiku o jiné osobé, jiZ se dokument tyka a
ktera neni osobou uvedenou v odstavci 1 nebo 2, ovéri existenci zaznamu o této osobé ve jmenném rejstiiku a zaznamena ve
jmenném rejstiiku vazbu na dokument nebo spis k prislusnému zaznamu ve jmennéem rejstiiku.

(4) Verejnopravni puvodl::e stanovi specifické podminky ochrany osobnich tdejs vedenyeh ve jmenném rejstiilku & prostfedky
Zpracovavant tdajt vedenyeh ve jmenném rejstfika ve spisovém fédu.

(4) Vefejnopravni plvodce vytvofi ve jmenném rejstiiku novy zaznam v pfipadé, Ze ve jmenném rejstiiku neni obsaZen zaznam o
odesilateli, adresatovi nebo jiné osobé podle odstavcu 1 aZ 3.

(5) Vefejnopravni plvodce ovéfi spravnost a aktualnost ldaju ve Jmennem relstrlku ze zdroju souvisgjicich s plnenlm ukold v jeho
pusobnnstl poprlpade tidaje z téchto zdroji doplfiuje vZdy nejméné pii zaznamenani vazby na dokument nebo spis k pfisluénému
zaznamu ve jmenném rejstiiku a pii odeslani dokumentu.
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Vyhlaska €. 259/2012 Sb., § 25

(1) Verejnopravni puvodce ovéri u prijatéeho dokumentu existenci
zaznamu o osobe odesilatele ve jmenném rejstriku a zaznamena ve
jmenném rejstriku vazbu na dokument nebo spis k prislusnému
zdznamu ve jmenném rejstriku.

(2) Verejnoprdvni pavodce vybere pri odeslani dokumentu adresdta ze
zdznamu ve jmenném rejstriku.

(3) V pripadé Ze verejnoprdvni ptivodce shleda potrebu vedeni udaji ve
jmenném rejstriku o jiné osobé, jiz se dokument tyka a ktera neni
osobou uvedenou v odstavcich 1 nebo 2, oveéri existenci zaéznamu o
této osobé ve jmenném rejstriku a zaznamena ve jmenném rejstriku
vazbu na dokument nebo spis k prislusnéemu zaznamu ve jmenném
rejstriku.
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Vyhlaska €. 259/2012 Sb., § 25

(4) Verejnoprdvni pavodce vytvori ve jmenném rejstriku novy zaznam v
pripadé, ze ve jmenném rejstriku neni obsazen zaznam o odesilateli,
adresdatovi nebo jiné osobé podle odstavcu 1 az 3.

(5) Verejnoprdvni ptvodce ovéri spravnost a aktudlnost udaju ve
jmenném rejstriku ze zdroju souvisejicich s pInénim ukolu v jeho
pusobnosti, popfipadé udaje z téchto zdroju doplruje vidy nejméné
pri zaznamendni vazby na dokument nebo spis k prislusnému
zaznamu ve jmenném rejstriku a pri odeslani dokumentu.
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NSESSS, kapitola 2.8 Jmenny rejstrik

ESSL neumozni uzivatelské roli ukoncit pfijem doruceného dokumentu

bez vytvoreni vazby mezi zaznamem o osobé odesilatele ve jmenném
rejstriku a dokumentem.

Smyslem ustanoveni je zajisténi toho, aby u kazdého prijatého dokumentu byla
zaznamenana vazba na osobu odesilatele ve jmenném rejstfiku. Jedna se o
naplnéni pozadavku odst. 1 vyhlasky. Ustanoveni se uplatni i v pripadé, kdy neni
z prijatého dokumentu zrejma totoznost odesilatele, a to jak z dGvodu
nedostatec¢né urcitych udaji neumoznujicich ztotoZznéni osoby odesilatele proti
autoritativnim zdrojum, tak v pripadé anonymniho podani (v takovych
pripadech je zalozen zaznam bez ztotoznéni). Pres to, ze je Cinnost provazani
prijatého dokumentu na jmenny rejstrik soucasti procesu pfijmu, je na
rozhodnuti piivodce, zda bude tuto ¢innost zajistovat role podatelny nebo role
referenta, ktery dokument prevezme k vyfizeni.
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NSESSS, kapitola 2.8 Jmenny rejstrik

ESSL umozni v ramci odeslani dokumentu vybér adresata ze jmenného

rejstriku a automaticky zaznamena vazbu mezi zaznamem o osobé
adresata ve jmenném rejstriku a dokumentem.

ESSL neumozni v souladu s pozadavkem definovanym v odst. 2 vyhlasky zadani
prijemce dokumentu jinak nez prirazenim zaznamu ze jmenného rejstriku.
Pokud prijemce ve jmenném rejstriku neni uveden, je treba nejprve zalozit
zaznam ve jmenném rejstriku a teprve nasledné tento zaznam vybrat jako
prijemce dokumentu. Smyslem ustanoveni je zajisténi toho, aby u kazdého
odeslaného dokumentu byla zaznamenana vazba na osobu prijemce ve
jmenném rejstriku.



[

°

. MINISTERSTVO VNITRA
TrIIrrrry

[

°

20000060 CESKE REPUBLIKY

NSESSS, kapitola 2.8 Jmenny rejstrik

ESSL do okamziku vyrazeni dokumentu umozni uzivatelské roli

zaznamenani vazby mezi zaznamem o jiné osobé ve jmenném rejstriku
a dokumentem.

Po celou dobu evidence dokumentu je mozné vytvorit vazbu mezi dokumentem
a zaznamem o osobé, ktera je vdokumentu uvedena. Zde je tfeba upozornit, ze
plvodce musi v rdmci interni metodiky prace s eSSL nebo samostatnou evidenci
dokument( zajistit, aby nebyly vytvareny vazby mezi dokumentem a osobami,
které nejsou na dokumentu explicitné uvedeny, byt by se jednalo o osoby, které
s dokumentem a jeho zpracovanim souvisi, protoze zakonné zmocnéni pro
zpracovani osobnich udajl (§ 64 odst. 6) se diky funkéni definici jmenného
rejstriku ve vyhlasce (§ 25 odst. 3) vztahuje vyhradné na osobu ,,jejiz osobni
udaje jsou obsazeny v dokumentu®.
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NSESSS, kapitola 2.8 Jmenny rejstrik

ESSL pfi prijmu dokumentu automatizované z jeho komponent
obsahujici XML v souladu se schématem v priloze €. X vytézi metadata

0 osobach a vytvori vazbu dokumentu na zaznam o vytézenych
osobach ve jmenném rejstfiku, pripadné vytvori novy zaznam o
osobach, které se ve jmenném rejstriku nenachazeji.

V pripadech, kdy doru¢eny dokument obsahuje XML komponentu s popisnymi metadaty podle
prilohy X, eSSL automatizované vytézi udaje o osobdach, provede pokus o jejich ztotoznéni se
zaznamem ve jmenném rejstfiku. Pokud je jednoznacné identifikovan zaznam osoby ve
jmenném rejstriku, eSSL automatizovaneé vytvori vazbu dokumentu na tento zaznam. Pokud
neni ve jmenném rejstfiku nalezena osoba, ktera by vyhovovala metadatiim vytézenym z
dokumentu, provede eSSL pokus o ztotoznéni osoby v dostupnych autoritativnich zdrojich, a v
pripadé uspéchy vytvori automatizované novy zaznam ve jmenném rejstriku a vazbu tohoto
zaznamu na dokument. V ostatnich pfipadech umozni eSSL uzivateli doplnit Udaje o osobé a
provést novy pokus o ztotoznéni proti jmennému rejstfiku a autoritativnim zdrojim dat,
pripadné zalozit zdznam o osobé bez ztotoznéni.
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NSESSS, kapitola 2.8 Jmenny rejstrik

ESSL do okamziku vyrazeni spisu umozni uzivatelské roli zaznamenani

vazby mezi zaznamem ve jmenném rejstfiku a spisem.

V souladu s ustanovenim § 78c ArchZ je mozné ve jmenném rejstriku vytvaret
zaznam mezi osobou a spisem analogicky jako u dokumentu, tj. postupem podle
poZzadavk( 2.8.2 az 2.8.4.
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NSESSS, kapitola 2.8 Jmenny rejstrik

ESSL umoznuje uzivatelské roli vyhledavat ve jmenném rejstriku

zaznamy o pravnickych osobach.

Protoze se na zaznamy ve jmenném rejstriku o pravnickych osobach nevztahuiji
omezeni pro nakladani s osobnimi udaji, mohou uzivatelé zaznamy o
pravnickych osobach vyhledavat bez omezeni. To neplati o zaznamech o
fyzickych osobach (viz pozadavek 2.8.8).
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NSESSS, kapitola 2.8 Jmenny rejstrik

ESSL umoznuje uzivatelské roli vyhledavat ve jmenném rejstriku
zaznamy o fyzickych osobach a vysledky vyhledavani omezi na
zaznamy, se kterymi ma uzivatelska role opravnéni disponovat

a) nazakladé nastavenych opravnéni, nebo

b) existujicich vazeb na dokumenty nebo spisy.

Tento pozadavek v praxi promita zasadu minimalizace zpracovani osobnich
udajl. Vychazi z faktu, Ze osobni Udaje ve jmenném rejstriku jsou uloZzeny v
rdmci zpracovani dokumentu, a tedy uzivatel, ktery nema pristup k dokumentu,
na zakladé kterého jsou osobni Udaje fyzické osoby zpracovavany ve jmenném
rejstfiku nema ddvodu pristupovat k témto ddajum. Vyjimkou jsou samozrejmé
role, které jsou zfizeny za ucelem spravy udaju jmenného rejstriku nebo jinych
administratorskych uloh, které vyzaduji plny pfistup ke vSem udajim nebo k
jejich jinak uréené mnoziné.
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NSESSS, kapitola 2.8 Jmenny rejstrik

ESSL umoznuje uzivatelské roli ztotoznit zaznam ve jmenném rejstriku

prostrednictvim zaddani Udaji potrfebnych pro jeho ztotoZnéni. Za udaje
potrebné pro ztotoznéni osoby se povazuji alespon ...

V pripadé, kdy uzivatel prirazuje dokument k zaznamu o fyzické osobée ve
jmenném rejstriku, provede tak formou ztotoznéni osoby na zakladé jemu
dostupnych udajl (Udajd uvedenych na dokumentu). Pokud udaje dostupné
uzivateli nejsou dostatecné pro ztotoznéni konkrétniho zaznamu o osobé ve
jmenném rejstriku, eSSL informuje uzivatele o této skutecnosti a nabidne mu
moznost upresnéni udaju, nebo zalozeni nového zaznamu ve jmenném rejstriku.

Jinou elektronickou identifikaci se v kontextu eSSL mysli jakékoliv dalsi
identifikatory, které mohou byt vyuzity v kontextu osoby v souladu s
ustanovenim § 64 odst. 6 ArchZ.
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NSESSS, kapitola 2.8 Jmenny rejstrik

V pfipadé, Ze na zakladé udajl o osobé nelze k dokumentu nebo spisu prifadit zdznam ve

jmenném rejstriku

a) jsou-li k dispozici udaje podle pozadavku 2.8.8, eSSL umozni ztotoznéni ve zdrojich
dat o fyzickych osobach podle pozadavku 2.8.10 nebo o pravnickych osobach podle

pozadavku 2.8.11 a zaznamena Udaje z pouzitého zdroje dat do zaznamu jmenného
rejstriku,

nejsou-li k dispozici Udaje podle pozadavku 2.8.8, nebo se nepodari osobu ztotoznit
podle pism. a), eSSL umozni vytvoreni nového zaznamu ve jmenném rejstriku bez
ztotoZnéni osoby a zaznam oznaci jako neztotoznény.

PoZadavek sméruje k naplnéni ustanoveni SpisV § 25, odst. 5 a definuje obecny rdmec pro
provedeni pokusu o ztotoznéni osob, které nejsou zavedeny ve jmenném rejstriku, v
autoritativnich zdrojich dat. Zdkladni mnoZinu autoritativnich zdroja dat tvofi informacni
systém zakladnich registr(, ktery je pro Ucely spisové sluzby vyuzivan verejnopravnimi plvodci
na zakladé registrace agendy ,,A9145 Spisova sluzba“ v AIS RPP Plisobnostni ISZR v ¢innostni
roli CR83065 Vedeni jmenného rejstfiku v rdmci elektronického systému spisové sluzby, a
informacni systém datovych schranek, kde jsou Udaje o datovych schrankach osob véetné
souvisejicich udaju je verejné dostupné.
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NSESSS, kapitola 2.8 Jmenny rejstrik

ESSL umozZnuje ovérovani udajl o fyzickych osobdach alespon v téchto
zdrojich:

a) registr obyvatel informacniho systému zakladnich registrd,

b) informacni systém datovych schranek.

Pozadavek sméruje k naplnéni ustanoveni SpisV § 25, odst. 5 pro zaznamy o
fyzickych osobach (viz § 17 zédkona ¢. 111/2009 Sb. ).
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NSESSS, kapitola 2.8 Jmenny rejstrik

ESSL umoziuje ovérovani udajl o pravnickych osobach a fyzickych
osobach podnikajicich alespon v téchto zdrojich:

a) registr osob informacniho systému zakladnich registru,

b) informacni systém datovych schranek.

Pozadavek smérfuje k naplnéni ustanoveni SpisV § 25, odst. 5 pro zaznamy o

nasledujicich typech osob (viz § 25 zakona ¢. 111/2009 Sb. ):

a) pravnickd osoba,

b) organizacni slozka a organizacni jednotka pravnické osoby,

c) organizacni slozka statu,

d) vnitrni organizacni jednotka organizacni slozky statu, pokud je této vnitrni
organizacni jednotce zakonem svérena vlastni oblast plsobeni,

e) podnikajici fyzicka osoba,

f) zahranicni osoba a organizacni slozka zahrani¢ni osoby,

g) svérensky fond.
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NSESSS, kapitola 2.8 Jmenny rejstrik

ESSL je mozné konfigurovat tak, ze vyuziva notifikacni sluzby
informacniho systému zakladnich registri pro automatickou aktualizaci

Udajl zaznaml jmenného rejstriku ztotoznénych v informacnim
systému zakladnich registru.

ESSL umoznuje na zakladé nastaveni systému vyuzivat sluzby z katalogu eGON
sluzeb ISZR pro vyzadani notifikaci o aktualizaci zaznamU o osobach a
automatické provadéni aktualizace zdznam( na zdkladé obdrzenych notifikaci
(viz Katalog eGON sluzeb, verejna ¢ast ).
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NSESSS, kapitola 2.8 Jmenny rejstrik

ESSL pfi prijmu a odeslani dokumentu spojeného se zaznamem ve
jmenném rejstriku zajistuje automatickou aktualizaci udaji u zaznam{

osob ztotoznénych podle pozadavkd 2.8.10 a 2.8.11 s vyjimkou
pripadu, kdy eSSL vyuziva notifikacni sluzbu podle pozadavku 2.8.12.

Tento pozadavek smérfuje v prvni radé k naplnéni zasady presnosti zpracovani
osobnich udajli ve smyslu ¢l. 5, odst. 1, pism. d) obecného natizeni o ochrané
osobnich udajl. Soucasné protoze ma plivodce povinnost dorucovat v souladu s
ustanovenimi pravniho radu (zejména § 17 zakona €. 300/2008 Sb. a § 19 zakona ¢.
500/2004 Sb. ), je nezbytné, aby provadél ovéreni aktudlnosti idaji o dorucovacich
adresach plvodce.

Ovéreni proti autoritativnim zdrojim musi byt provedeno vzdy, kdyz byl zaznam ve
jmenném rejstrikd vaci témto zdrojim ztotoznén. Vyjimkou je situace, kdy
autoritativni zdroj poskytuje informace o aktualizaci Udajt na zdkladé notifikacni
sluzby (viz téZ pozadavek 2.8.13.
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NSESSS, kapitola 2.8 Jmenny rejstrik

ESSL automaticky identifikuje viceCetné zaznamy ve jmenném rejstriku
a 0 nalezeném stavu informuje uzivatelskou roli opravnénou ke spravé
jmenného rejstriku. ESSL umozni této uzivatelské roli manualné

identifikovat viceCetné zaznamy ve jmenném rejstriku. ESSL provede na
zakladé potvrzeni této uzivatelské role slouceni touto roli oznacenych
vice¢etnych zaznamdu.

ESSL provadi automatizované vyhledavani zaznamu, které se tykaji téze osoby
(zaloZenych duplicitné, pripadné vzniklych dodate¢nym zpresnénim udajl u
jednotlivych zaznamu napf. v ramci doplnéni udajl nutnych pro ztotoznéni
zdznamu proti autoritativnim zdrojim dat.

V rdmci slouceni zaznamu jsou vazby na dokumenty vSech zdznamu oznacenych
jako duplicitni prevedeny na cilovy zaznam a nasledné jsou duplicitni zaznamy
zniceny.
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NSESSS, kapitola 2.8 Jmenny rejstrik

ESSL umozni spravcovské roli nastavit Ih(tu pro automatické vymazani

udajl

a) o fyzické osobé vedené ve jmenném rejstriku, kterd nema vazbu na
dokument nebo spis, a

b) o pravnické osobé vedené ve jmenném rejstriku, ktera nema vazbu
na dokument nebo spis.

Smyslem pozadavku je v nastaveni eSSL definovat IhUtu, kterd bude pfirazena
zaznamum ve jmenném rejstriku, které nemaji vazbu na zadny dokument ani
spis, jak je popsanu v pozadavku 2.8.18, a po jejimz uplynuti budou zaznamy ve
jmenném rejstriku, které nemaji vazbu na zadny dokument ani spis automaticky
zniceny, jak je popsano v pozadavku 2.8.19. Lhita se nastavuje v letech a
nemuUze byt delSi nez 3 roky.
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NSESSS, kapitola 2.8 Jmenny rejstrik

2.8.16 |ESSL umozni spravcovské roli manuadlni zniceni udajl o osobé vedené

ve jmenném rejstriku, ktera nema vazbu na dokument nebo spis.

Smyslem pozadavku je predevSim umoznéni zniceni omylem zalozenych,
chybnych nebo neulplnych zaznamu.
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NSESSS, kapitola 2.8 Jmenny rejstrik

ESSL provadi identifikaci zaznam( ve jmenném rejstfiku, které nemaji
vazbu na dokument nebo spis a u téchto zaznamua sleduje |hdtu pro

jejich zniceni podle pozadavku 2.8.15. Pokud je k zaznamu ve jmenném
rejstriku nove pripojena vazba na dokument nebo spis a tento zaznam
ma stanovenu |hGtu pro zni€eni, je hdta pro zni¢eni zdznamu zrusena.

Pfi odstrafiovani vazby zaznamu ve jmenném rejstriku na dokument nebo spis provede eSSL
automaticky kontrolu, zda zaznam ve jmenném rejstriku obsahuje vazbu na jiné dokumenty. Pokud
zaznam vazbu na jiné dokumenty neobsahuje, po odstranéni vazby na dokument nastavi eSSL
automaticky u daného zaznamu lh(tu pro zniceni, ktera je vypoctena dle parametrického nastaveni
Ihaty v nastaveni eSSL.

Pri zapisovani vazby zaznamu ve jmenném rejstriku na dokument nebo spis provede eSSL
automaticky kontrolu, zda zaznam ve jmenném rejstfiku nemd nastavenu |hGtu pro zniceni a po
zapsani vazby tuto |hdtu pfipadné zrusi.

Tento mechanismus zarucuje, Zze vsechny zaznamy ve jmenném rejstriku, které nemaji vazbu na
zadny dokument ani spis, maji nastavenu lhitu pro automatické zniceni zdznamu, a naopak Zadny
zaznam ve jmenném rejstfiku, ktery ma vazbu na dokument nebo spis, tuto IhGtu nastavenu nema.
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ESSL provadi automaticky zni¢eni zaznamu ve jmenném rejstriku,

kterym uplynula Ihdta pro zniceni podle pozadavku 2.8.15 a které
nemaji vazbu na dokument nebo spis.

Pozadavek sméruje k naplnéni ustanoveni ArchZ § 64, odst. 7 a zajistuje, Ze eSSL
provadi automaticky ve stanoveném intervalu kontrolu zdznamu ve jmenném
rejstriku, a zaznamy u kterych uplynula lhita pro zniceni a které neobsahuiji
vazbu na dokument nebo spis provede jejich zniceni.
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ESSL umoznuje spravcovskeé roli nastavit specifické podminky ochrany
osobnich udajl v podobé urceni roli opravnénych ke cteni, zapisu,

Uprave a sprave jmenného rejstriku a rozsahu jejich opravnéni ve
vztahu k vedeni jmenného rejstriku.

Cteni, zapis a Uprava zaznamU ve jmenném rejstiiku je uZivatelskym rolim v
ramci eSSL dostupné na zakladé specifického nastaveni, které umoznuje fidit
jednotlivd opravnéni samostatné, tedy umoznuje pridélit oddélené pravo jen
pro ¢teni nebo pravo pro Cteni a zapis (které umoznuje jak vytvareni novych
zaznamu, tak Upravu zdznamd( stavajicich). Opravnéni jsou ddle modifikovana ve
vztahu k zdznam0m o fyzickych osobach prostrednictvim nastaveni plného
opravnéni k zaznamUim jmenného rejstfiku, nebo omezeni pristupu jen na
zaznamy, které jsou spojeny s dokumenty dostupnymi dané uzivatelské roli.
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NSESSS, kapitola 2.8 Jmenny rejstrik

2.8.20 |ESSL umoznuje uzivatelské roli vyhledavat, filtrovat a tridit zaznamy ve

jmenném rejstriku.

Vyhleddvani zdznamd, filtrovani a tridéni vysledkd vyhleddvani je uzivatelskym
rolim v ramci eSSL dostupné na zakladé specifického nastaveni, které umoznuje
ridit opravnéni. Oprdvnéni jsou dale modifikovana ve vztahu k zaznamdm o
fyzickych osobach prostrednictvim nastaveni plného opravnéni k zaznamuim
jmenného rejstriku, nebo omezeni pristupu jen na zaznamy, které jsou spojeny s
dokumenty dostupnymi dané uzivatelské roli.



Dékuji za pozornost.
Dotazy?



