Ministerstvo vnitra
Sekce pro statni sluzbu

V Praze dne 17. srpna 2015
C.j.: MV-120227-1/0SK-2015

METODICKA POMUCKA K VYHLASOVANi VYBEROVYCH RIZENI
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1. Uvod

Dle § 186 odst. 4 zakona ¢&. 234/2014 Sb., o statni sluzbé (dale jen ,ZSS*), vyhlasi
naméstek ministra vnitra pro statni sluzbu do 12 mésici ode dne nabyti uéinnosti ZSS
(ti. do 31. 12. 2015) vybérové Fizeni na sluzebni misto vedouciho sluzebniho ufadu. Toto
vybéroveé fizeni se zpravidla dokon¢i do 30. ¢ervna 2016.

Tato metodicka pomucka slouzi k vyjasnéni a usnadnéni prubéhu vyhlaseni
vybérového fFizeni. Stejné tak pfilozené vzory maji co nejvice usnadnit jak pfipravu
na vyhlaseni vybérového Ffizeni, tak i samotné vyhlaseni.

Kontaktni osobou ze sekce pro statni sluzbu Ministerstva vnitra pro vyhlaSovani
vybérovych fizeni je Mgr. Michal Richtr, tel. 974 818 228, e-mail michal.richtr@mvcr.cz.

2. Vydani sluzebniho predpisu

Samotnému vyhlaseni vybérového fizeni pfedchazi vydani sluzebniho pFedpisu
sluzebniho organu, jimz jsou pro pfislusné sluzebni misto vedouciho sluZebniho ufadu
stanoveny pfipadné pozadavky dle § 25 odst. 5 ZSS". Témito pozadavky mohou byt:

a) Uroveh znalosti ciziho jazyka?,

b) odborné zaméfeni vzdélani®,

c) jiny odborny pozadavek potfebny pro vykon sluzby,*

d) zpUsobilost seznamovat se s utajovanymi informacemi v souladu se zakonem

€. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpe¢nostni zpUusobilosti,
ve znéni pozdé&jich predpisti®.

Sluzebni pfedpis musi byt vydan pisemné (§ 11 odst. 2 ZSS) a nesmi byt v rozporu
s pravnim pfedpisem nebo sluzebnim pfedpisem vydanym sluZzebnim organem
v nadfizeném sluzebnim dfadu nebo vydanym naméstkem ministra vnitra pro statni sluzbu
(§ 12 odst. 1 ZSS). Sluzebni predpis s pozadavky na sluzebni misto vedouciho sluzebniho
ufadu by mél byt zvefejnén, aby se s nim mohli seznamit vSichni Zadatelé.

! V pfipadé, ze pozadavky vyplyvaji z vnitfni systemizace, nemuseji byt jiz obsazeny v dalSim sluzebnim
predpisu.

2 Dle rozhodnuti Ministerstva kolstvi, mladeze a télovychovy €.j. MSMT-24195/2013 ze dne 24. ¢ervence 2013,
kterym se stanovi Seznam standardizovanych jazykovych zkouSek pro uUcely systému jazykové kvalifikace
zaméstnancu ve spravnich Gfadech.

8 Doporucujeme vzdélani pfilis nespecifikovat, spiSe vymezit urcité oblasti, napfiklad poZzadavek vysokoskolského
vzdélani v magisterském studijnim programu zaméfeném na pravo, ekonomiku, informatiku nebo vefejnou
spravu.

* Za jiny odborny pozadavek dle § 25 odst. 5 pism. a) ZSS nelze povazovat pozadavek spocivajici v dolozeni
praxe Ci pozadavek odborného zaméfeni praxe.

® Pozadavek zpusobilosti seznamovat se s utajovanymi informacemi stanovi sluzebni organ sluzebnim pfedpisem
na zakladé schvaleného prehledu mist nebo funkci, u nichz je vyzadovan pfistup k utajované informaci. Tento
prehled schvaluje bezpe&nostni feditel podle § 71 odst. 3 ve spojeni s § 69 odst. 1 pism. b) zakona o ochrané
utajovanych informaci.



Pozadavky ve sluzebnim prfedpise by nemély byt pfili§ specifické,
aby se do vybérového fizeni mohl pfihlasit SirSi okruh osob. Neni tak vhodné, aby zde
byl napfiklad poZadavek pouze velmi Uzce zaméfeného vzdélani. V pfipadé pochybnosti
je mozné sluzebni pfedpis pfed vydanim zaslat nejprve ke konzultaci sekci pro statni sluzbu.

Pozadavky uvedené ve sluzebnim pfedpise musi byt obsazeny i v oznameni
o vyhlaseni vybérového fizeni, pfiéemz u pfisluSnych pozadavkd by mélo byt na sluzebni
pfedpis vyslovné odkazovano s uvedenim napfiklad webové adresy, na niz je dostupny.
Bez predchozi upravy sluzebniho pfedpisu neni mozné vypustit, €i zmirnit urcity poZadavek,
nebo naopak néjaky pozadavek pfidat. V takovém pfipadé by muselo dojit k vydani nového
sluzebniho pfedpisu a vyhlaseni nového vybérového fizeni.

3. Vyhlaseni vybérového fizeni na sluzebni misto vedouciho sluzebniho
uradu

Naméstek ministra vnitra pro statni suzbu vybérové Fizeni pouze vyhlasuje,
organizace vybérového Fizeni, v€etné pfipravy oznameni o vyhladeni vybérového fizeni
(v€etné upravy pfiloh) a vedeni spisu, je na sluZzebnim organu. Sluzebnim organem je dle
§ 10 zadkona o statni sluzbé vedouci nadfizeného sluZebniho ufadu, pfipadné statni
tajemnik, pokud je nadfizenym sluzebnim Ufadem ministerstvo, a u sluzebnich Grfadd, které
jsou ustfednimi spravnimi Ufady (dale jen ,ustfedni spravni ufady®), je sluzebnim organem
vlada, respektive usnesenim vlady® povéfeny &len viady.

U _ustfednich spravnich ufadt predklada usnesenim viady® povéfeny ministr viadé
material (tento material taktéz doporu€ujeme konzultovat se sekci pro statni sluzbu), jenz
obsahuje:

a. navrh usneseni vlady o stanoveni predpokladll a pozadavku pro pfijeti do sluzebniho
poméru na sluzebni misto vedouciho sluzebniho Ufadu a o jmenovani ¢lend vybérové
komise na toto sluzebni misto,

b. text oznameni o vyhlaseni vybérového Fizeni na sluzebni misto vedouciho
sluzebniho ufadu,

c. predpoklady a pozadavky pro pfijeti zadatele do sluzebniho poméru na sluzebni
misto vedouciho sluZzebniho ufadu (pfiloha textu oznameni o vyhlaSeni vybérového
fizeni, pIni funkci sluZzebniho pfedpisu, proto je zde mimo jiné nutno vymezit
pozadavky dle § 25 odst. 5 zakona o statni sluzbé),

d. predkladaci zpravu a
tiskovou zpravu.

Naméstek ministra vnitra pro statni sluzbu vzdy navrhuje jednoho Elena vybérové
komise. Spolu s Zadosti o vyhladeni vybéroveho fizeni se naméstkovi ministra vnitra
pro statni sluzbu zasild doporu€eni osoby, kterou by pfipadné mohl do vybérové komise
navrhnout. Timto doporu¢enim v3ak neni vazan.

6 Usneseni vlady ze dne 16. GUnora 2015 ¢. 109/2015.



Vzor oznameni o vyhlaSeni vybérového fizeni je Prfilohou &. 1 této metodické
pomucky.

Oznameni o vyhladeni vybérového fizeni se vyvéSuje na ufedni desce (jak fyzicke,
tak elektronické) Ministerstva vnitra, nadfizeného sluzebniho ufadu a na webovych
strankach sluZzebniho ufadu, jehoz vedouciho se vybérové Fizeni tyka. U ustfednich
spravnich Ufad( se oznameni vyvésuje téZ na Gfedni desce a webovych strankach Uradu
vlady CR. VyvéSeni na Ufednich deskach musi prob&hnout v jeden den, aby nedochazelo
k problémim pfi po€itani |hit pro podani zadosti (vyvéSeni koordinuje povéreny
zaméstnanec sekce pro statni sluzbu). Je tfeba také ctit zasadu, ze obsah elektronické
Ufedni desky, musi byt totoZzny s obsahem ufedni desky fyzické (to znamena, Ze na fyzické
desce musi byt vyvéseny i pfilohy oznameni, nikoliv pouze samotné oznameni).

Pfilohy oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni zpravidla tvofi:

a) zadost o jmenovani na sluzebni misto vedouciho sluzebniho Ufadu, resp. o pfijeti do
sluZzebniho poméru a jmenovani na sluzebni misto vedouciho sluzebniho ufadu,

b) vzor Cestného prohlaSeni podle § 4 odst. 3 zakona &. 451/1991 Sb., kterym
se stanovi nékteré dalSi predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich
organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky
a Slovenskeé republiky, ve znéni pozdéjsich predpis,

c) vzor Cestného prohlaseni o svépravnosti a zdravotni zpUsobilosti,

d) vzor estného prohlaseni o dosazeném vzdélani,

e) vzor Cestného prohlaseni o statnim obc¢anstvi,

f) zadost o provedeni pracovnélékaiské prohlidky a hodnoceni zdravotniho stavu
za ucelem posouzeni zdravotni zpUsobilosti k vykonu sluzby.

Zadost o pfijeti do sluzebniho poméru a o jmenovani na sluzebni misto a &estné
prohlaseni o dosazeném vzdélani je nutné upravit pro podminky daného vybérového fizeni
dle pfilozeného vzoru (pfilohy €. 2 a 5). Zbylé pfilohy jsou jiz pfipraveny a neni potifeba
je ménit (pfilohy €. 3, 4, 6 a 7). Pfilohy se vyvésuji jak ve formatu pdf, tak ve formatu doc
(docx).

4. Postup po skonéeni vybérového rizeni

Sekci pro statni sluzbu je veden pfehled vybérovych fizeni vyhladenych dle § 186
odst. 4 ZSS, proto po ukonceni vybérového fizeni budou zaslany nasledujici informace:

a) pocet zadatell pfihlasenych do vybérového Fizeni,
b) jméno Zadatele, ktery bude jmenovan na sluzebni misto vedouciho sluzebniho Gfadu

c) jméno pfedsedy vybérove komise a
d) datum ukonceni vybérového fizeni.

Seznam priloh:



Pfiloha ¢
Pfiloha ¢
Pfiloha ¢
Ptiloha €
Pfiloha ¢
Pfiloha ¢

Pfiloha €

. 1 -vzor oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

. 2 - vzor zadosti o pfijeti do sluzebniho poméru a o jmenovani na sluzebni misto
. 3 - vzor €estného prohlaseni podle § 4 odst. 3 zakona €. 451/1991 Sb.,

. 4 - vzor Cestného prohlaseni o svépravnosti a zdravotni zpUsobilosti

. 5 - vzor ¢estného prohlaseni o dosazeném vzdélani

. 6 - vzor ¢estného prohlaseni o statnim ob&anstvi

. 7 - vzor zadosti o posouzeni zdravotni zpUsobilosti

RNDr. Josef Postranecky

nameéstek ministra vnitra pro statni sluzbu

v zastoupeni
Mgr. Iva Hiebikova
personalni feditelka sekce pro statni sluzbu

podepsano elektronicky
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