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ZADAVACi DOKUMENTACE
Pro verejnou zakazku malého rozsahu na sluzby s nazvem:

,Metodicka asistence fizeni ngev IOP a OP LZZ
v gesci OSF MV CR*

zadavanou v fizeni mimo rezim zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,.zakon®)
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Preambule

Tato zadavaci dokumentace je vypracovana jako podklad pro podani nabidek v ramci fizeni
pro zadani vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby, které probiha mimo rezim zakona.

Je nedilnou soucasti Vyzvy k podani nabidek a zaroven byla zvefejnéna na téchto mistech:
www.esfcr.cz dne 19.5.2010

www.mvcr.cz dne 19.5.2010

www.osf-mvcer.cz dne 19.5.2010

Identifikace zadavatele

Nazev zadavatele: Ceska republika - Ministerstvo vnitra

Sidlo: Nad Stolou 3, 170 34 Praha 7

Pravni forma: 325 - organizacni slozka statu

Zastoupeny: Ing. Janem Havrankem, MBA, feditelem odboru strukturalnich
fondu

IC: 00007064

Odpovédny utvar zadavatele:

Odbor strukturalnich fondu

Pracovisté: JindfiSska 34, 110 00 Praha 1
Reditel odboru: Ing. Jan Havranek, MBA
Telefon: 974 818 489

Fax: 974 818 491

E-mail: jan.havranek@mvcr.cz

Kontaktni osoba zadavatele
Mgr. Barbora Cenkova

Telefon: 974 818 526
Fax: 974 818 491
E-mail; barbora.cenkova@mvcr.cz

Pracovisté: Odbor strukturalnich fondu, JindfiSska 34, 110 00 Praha 1
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1 Predmét plnéni verejné zakazky

1.1

Vymezeni plnéni verejné zakazky

Pfedmétem verejné zakazky je zajisténi expertni metodické asistence a poradenstvi v ramci
procesu pfipravy a fizeni vyzev Integrovaného operacniho programu (IOP) a Operacniho
programu Lidské zdroje a zaméstnanost (OP LZZ), v ramci kterych Odbor strukturalnich
fondtl Ministerstva vnitra Ceské republiky (OSF) vykonava ulohu Zprosttedkujiciho subjektu.

Pfi plnéni role zprostfedkujiciho subjektu musi OSF zajistit fadny chod programového a
projektového cyklu v ramci pfislusnych oblasti intervence IOP a oblasti podpory 4.1 OP LZZ.

K zakladnim okruhim &innosti patfi pfiprava a fizeni vyzev, zahrnujici:

planovani vyzvy (vécné a financni),

pfipravu vyzvy (formulaci vyzvy a zajiSténi strategického i vécného souladu
s veSkerymi metodikami a pravidly OP),

realizaci vyzvy (vypsani, vyzvy, zajisténi fadné administrace vyzvy vcetné kliCového
procesu hodnoceni), a

vyhodnoceni vyzvy (vysledky a statistiky vyzvy, vstupy pro plan dalSich vyzev v ramci
OP).

Predmétem zakazky je dodavka vybranych expertnich a metodickych sluzeb véetné
tvorby metodik v nasledujicich oblastech:

a)

b)

Metodicka a vécna asistence a formulace doporuceni pro tvorbu a Fizeni vyzev
(IPi GP) v ramci IOP a OP LZZ,

Optimalizace procesu hodnoceni v ramci vyzev, navrh metodiky a spoleénych i
specifickych doporu€eni pro administraci grantovych projektd (GP) a
individualnich projekta (IP), proces hodnoceni, a praci s hodnotiteli. Tento bod
zahrnuje analyzu dosavadniho procesu, kvality a relevance hodnoceni projektd,
dale identifikaci moznosti optimalizace procesu a kvality hodnoceni a navrh
metodiky a sady doporuceni pro administraci GP/IP, proces hodnoceni, praci
s hodnotitelskym tymem.

Navrh systému kvantitativni i kvalitativni zpétné vazby pfi vyhodnocovani
vysledku vyzvy. Tento bod zahrnuje analyzu sou€asného stavu zpétné vazby a
stavu, zmapovani dosavadnich vyzev a navrh procesu a nastroju vyhodnocovani
vysledku vyzev, vCetné demonstrace a asistence pfi redlném vyuziti téchto
nastroju.

Metodicka a vécna asistence a formulace doporu€eni pro tvorbu a Fizeni
globalnich grant( pfedkladanych OSF RO OP LZZ,

Zajisténi metodického vedeni a specifickych Skoleni hodnotitelskych tymua IOP a
OP LZZ v ramci jednotlivych vyzev v navaznosti na zpracované metodiky.

Zadavatel pozaduje v ramci vySe uvedenych bodl zpracovani:
1 zpravy pokryvajici analytickou i navrhovou ¢ast oblasti plnéni a),
1 zpravy pokryvajici analytickou a navrhovou &ast oblasti plnéni b).

ZavéreCné zpravy shrnujici vysledky analyz a navrhy opatfeni vedoucich k odstranéni
zjisténych UZkych mist a nedostatkd, resp. k zavedeni pfikladd dobré praxe jinych OP,
v ramci bodl a-e) plnéni
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Minimalni poZadovana nabidnutd kapacita - rozsah poradenskych sluZeb pro body c) a d)
plnéni (v hodinach prace ¢lenl tymu): 600.

Dale zadavatel poZaduje realizaci 3koleni k uréenym vyzvam s kapacitou nejméné 60
Ucastnikl - hodnotitell OP LZZ/IOP. Predpokladany pocet Skoleni hodnotitell: 4

1.2. Kad klasifikace predmétu verejné zakazky

Druh vefejné zakazky: vefejna zakazka na sluzby.
Klasifikace dle CPV:
kod 72224000-1 — Poradenské sluzby v oblasti Fizeni projektd.

1.4. Predpokladana hodnota verejné zakazky
Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky je 1.500.000,- K& bez DPH.

2 Doba a misto plnéni verejné zakazky

2.1 Doba pinéni vefejné zakazky
Termin zahgjeni plnéni: 1.6.2010

Termin ukonceni plnéni. 31.12.2010
Etapizace projektu:
etapa | — realizace do 30. 6. 2010

Pfedmétem realizace etapy bude navrh vesSkerych metodik pozadovanych v Casti
.,vYymezeni predmétu zakazky“ vbodech a), b), a dale prdbézné plnéni
poradenskych sluzeb dle specifikace bodu c) - d)

etapa Il - realizace do 30. 12. 2010

Pfedmétem realizace etapy Il bude provedeni zbyvajiciho objemu €innosti a) az e),
a tvorba zavérecné zpravy v€etné aktualizovanych doporuceni dle bodl a) az e)

V ramci obou etap bude dle aktualnich poZzadavkl zadavatele zpracovana aktivita e)
dle pozadavkl zadavatele.

Uchaze€ v nabidce uvede vécny a ¢asovy harmonogram praci a €innosti ( v ramci
vécné Casti nabidky).

2.2 Misto plnéni verejné zakazky
Misto pInéni vefejné zakazky a pfedani vystupl je sidlo Odboru strukturalnich fondd, dale
pak sidlo nebo pracovisté dodavatele.
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3 Kvalifikace uchazect
Uchaze€ je povinen v nabidce prokazat splnéni kvalifikace v rozsahu stanoveném dale.

3.1 Obecna ustanoveni o prokazovani spilnéni kvalifikace
Dodavatel je povinen prokazat spinéni kvalifikace.

Splnénim kvalifikace se rozumi:

a) splnéni zakladnich kvalifikaénich predpokladd,

b) splnéni profesnich kvalifikacnich pfedpokladu,

c) splnéni ekonomickych a finan€nich kvalifikacnich pfedpokladd,

d) splnéni technickych kvalifikaCnich pfedpoklada.

3.1.1 Prokazovani kvalifikace pomoci vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatell

Dodavatel muze pfi prokazovani své kvalifikace predlozit zadavateli vypis ze seznamu
kvalifikovanych dodavateltu (§ 127 zakona), a to ve Ihité pro prokazani splnéni kvalifikace,
pficemzZ tento vypis nahrazuje prokazani splnéni:

a) zakladnich kvalifikacnich pfedpokladl podle § 53 odst. 1 zakona a

b) profesnich kvalifikaénich pfedpokladl podle § 54 zakona v tom rozsahu, v jakém doklady
prokazujici splnéni téchto profesnich kvalifikacnich prfedpokladl pokryvaji pozadavky
zadavatele na prokazani splnéni profesnich kvalifikacnich pfedpokladd pro pinéni
verejné zakazky.

Zadavatel pfijme vypis ze seznamu, pokud k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano
splnéni kvalifikace, neni vypis ze seznamu star$i nez 3 mésice.

3.1.2 Prokazovani kvalifikace pomoci osvédéeni se systému certifikovanych
dodavatela

Dodavatel muze pfi prokazovani své kvalifikace predlozit zadavateli certifikat vydany v ramci
systému certifikovanych dodavatell, ktery obsahuje nalezitosti stanovené v § 139 zakona, a
to ve Ihité pro prokazani spinéni kvalifikace. Udaje v certifikatu musi byt platné nejméné k
poslednimu dni Ihaty pro prokazani spinéni kvalifikace (§ 52).

Certifikat za shora uvedenych podminek prokazuje, v rozsahu v ném uvedenych udaju,
splnéni kvalifikace dodavatelem. Zadavatel k této véci stanovi, Zze neuzna kvalifikaci za
prokazanou, pokud z pfedloZzeného certifikatu nebude vyplyvat jasny a uplny rozsah splnéni
kvalifikace stanovené zadavatelem.

Zadavatel déle stanovi, Ze pokud z pfedlozeného certifikatu nebude zcela vyplyvat uplné
splnéni vSech jednotlivych kvalifikaCnich pfedpokladu stanovenych zadavatelem, uchazec je
povinen k certifikatu pfipojit dalSi listiny, které jednoznacné prokazuji, ze predpokladem
certifikace bylo pravé splnéni vSech jednotlivych kvalifikacnich pfedpokladi stanovenych
zadavatelem.

3.2 Vymezeni kvalifikace
Kvalifikaci splfiuje uchazeg, ktery prokaze spinéni kvalifikaCnich kritérii specifikovanych nize.
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3.2.1 Zakladni kvalifikaéni predpoklady
Zakladni kvalifikaéni pfedpoklady splfiuje dodavatel,

(1) ktery nebyl pravomocné odsouzen pro ftrestny &in spachany ve prospéch
organizované zloCinecké skupiny, trestny €in ucasti na organizované zloCinecké skuping,
legalizace vynosu z trestné cinnosti, podilnictvi, pfijimani Uplatku, podplaceni, nepfimého
Uplatkarstvi, podvodu, uvérového podvodu, véetné pfipaddl, kdy jde o pfipravu nebo pokus
nebo ucastenstvi na takovém trestném c&inu, nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani
takového trestného €inu; jde-li o pravnickou osobu, musi tento pfedpoklad splfiovat statutarni
organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu, a je-li statutarnim organem dodavatele &i Clenem
statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi tento pfedpoklad splfiovat statutarni
organ nebo kazdy Clen statutarniho organu této pravnické osoby; podava-li nabidku i Zadost
o u€ast zahranicni pravnicka osoba prostfednictvim své organiza¢ni slozky, musi predpoklad
podle tohoto pismene spliovat vedle uvedenych osob rovnéZz vedouci této organizacni
slozky; tento zakladni kvalifikaéni pfedpoklad musi dodavatel splfiovat jak ve vztahu k uzemi
Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikani &i bydlist,

(2) ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in, jehoz skutkova podstata souvisi s
pfedmétem podnikani dodavatele podle zvlastnich pravnich predpisti nebo doslo k zahlazeni
odsouzeni za spachani takového trestného c¢inu; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto
podminku splfiovat statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu, a je-li statutarnim
organem dodavatele &i ¢lenem statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi tento
predpoklad splfiovat statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu této pravnické
osoby; podava-li nabidku ¢&i Zadost o uc€ast zahrani¢ni pravnicka osoba prostfednictvim své
organizacni slozky, musi predpoklad podle tohoto pismene splfiovat vedle uvedenych osob
rovnéz vedouci této organizacni slozky; tento zakladni kvalifikacni pFedpoklad musi
dodavatel spliovat jak ve vztahu k Uzemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista
podnikani &i bydlisté,

(3) ktery nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéze formou podplaceni podle
zvlastniho pravniho predpisu,

(4) vuci jehoz majetku neprobiha insolvenéni fizeni, v némz bylo vydano rozhodnuti o
upadku nebo insolvenéni navrh nebyl zamitnut proto, Ze majetek nepostacuje k uhradé
nakladll insolvenéniho Fizeni, nebo nebyl konkurs zrusen proto, Zze majetek byl zcela
nepostacujici nebo zavedena nucena sprava podle zvlastnich pravnich predpisu,

(5) ktery neni v likvidaci,

(6) ktery nema v evidenci dani zachyceny dafiové nedoplatky, a to jak v Ceské
republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele,

(7) ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi, a to
jak v Ceskeé republice, tak v zemi sidla, mista podnikani i bydlisté dodavatele,

(8) ktery nema nedoplatek na pojistnem a na penale na socialni zabezpeceni a
prispévku na statni politiku zaméstnanosti, a to jak v Ceskeé republice, tak v zemi sidla, mista
podnikani €i bydlisté dodavatele, a

(9) ktery nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplinarné potrestan ¢i mu nebylo
pravomocné ulozeno karné opatfeni podle zvlastnich pravnich predpist; pokud dodavatel
vykonava tuto Cinnost prostfednictvim odpovédného zastupce nebo jiné osoby odpovidajici
za Cinnost dodavatele, vztahuje se tento pfedpoklad na tyto osoby,

(10) ktery neni veden v rejstfiku osob se zakazem plnéni vefejnych zakazek.
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SpInéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladl prokazuje uchaze¢ Cestnym prohlasenim,
které bude podepsano uchazeCem ¢&i jinou osobou opravnénou jednat jménem C&i
z uchazece. Toto Cestné prohlaseni nesmi byt k datu podani nabidky star§i 90 dnu. V textu
Cestného prohladeni bude obsah ustanoveni § 53 odst. 1 zakona.

3.2.2 Profesni kvalifikaéni predpoklady
SpInéni profesnich kvalifikacnich pfedpokladi prokaze uchazec, ktery predlozi:
a) vypis z obchodniho rejstfiku €i z jiné obdobné evidence, pokud je zde uchaze¢ zapsan,

b) doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpisd v rozsahu
odpovidajicim pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné
Zivnostenské opravnéni ¢&i licenci

3.2.3 Ekonomické a finanéni kvalifikaéni predpoklady

Zadavatel pozZaduje k prokazani splnéni ekonomickych a finanCnich kvalifikacnich
predpokladl dodavatele pfedlozeni:

a)pojistné smlouvy, jejimz pfedmétem je pojisténi odpovédnosti za Skodu zplsobenou
dodavatelem tfeti osobé.

Konkrétné pak zadavatel poZaduje doklad o pojisténi, za ktery zadavatel povazuje vyhradné
pojistnou smlouvu, pojistny certifikat nebo potvrzeni pojistovny (resp. pojistného
zprostfedkovatele) o existenci pojisténi odpovédnosti uchazeCe za Skody zplsobené pfi
vykonu jeho podnikatelské Cinnosti. Zadavatel pfitom stanovi, Ze ke splnéni zadavacich
podminek je nutné, aby pojistna Castka pfedmétného pojisténi Cinila alespor 5 mil. KéE.

b)vykazu celkového obratu uchazece

Uchaze€ prokaze tento kvalifikani predpoklad predlozenim udaju o celkovém obratu
dodavatele zjisténém podle zvlastnich pravnich predpist a obratu dosazeném dodavatelem
s ohledem na pfedmét vefejné zakazky, a to za posledni 3 uzaviena ucetni obdobi. Jestlize
dodavatel vznikl pozdé&ji nebo prokazatelné zahajil ¢innost vztahujici se k pfedmétu vefejné
zakazky pozdéji, postaci, pfedlozi-li udaje o svém obratu za vSechna uc€etni obdobi od svého
vzniku nebo od zahajeni pfislusné ¢innosti.

Zadavatel v této souvislosti dale stanovi, Ze ke spInéni kvalifikace poZaduje, aby obrat za
kazdé z téchto tfi uCetnich obdobi €inil nejméné 5 mil. Ké.

3.2.4 Technické kvalifikacni predpoklady

SpInéni technickych kvalifikaCnich pfredpokladi zadavatelem pozadovanych prokaze
dodavatel:

a) splnénim kvalifikacniho pfedpokladu podle § 56 odst. 2 pism. a) ZVZ, tedy pfedloZenim
seznamu vyznamnych sluzeb poskytnutych dodavatelem v poslednich 3 letech s
uvedenim jejich rozsahu a doby plnéni, Zadavatel stanovuje minimalni pozadavek na
splnéni tohoto kvalifikacniho pfedpokladu nasledovné:
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e Nejméné 3 vyznamné sluzby poskytnuté uchaze€em prokazujici zkuSenosti
s poradenskou ¢innosti v oblasti fizeni a realizace operacnich programiu SF EU
2007-13. Za vyznamnou sluzbu je povazovana takova, jejiz objem byl minimalné 1
mil. K&. bez DPH.

¢ Nejméné 2 vyznamné sluzby poskytnuté uchazeCem prokazujici zkuSenosti se Skolici
¢innosti v oblasti SF EU 2007-13. Za vyznamnou sluzbu je povazovana takova, jejiz
objem byl minimalné 1 mil. K¢ bez DPH.

PFilohou tohoto seznamu musi byt:

a) osvédcéeni vydané vefejnym zadavatelem, pokud byly dodavky poskytovany vefejnému
zadavateli, nebo

b) osvédCeni vydané jinou osobou, pokud byly dodavky poskytovany jiné osobé& nez
vefejnému zadavateli, nebo

c) Cestné prohladeni dodavatele, pokud byly dodavky poskytovany jiné osobé nez
vefejnému zadavateli a neni-li sou€asné mozné osvédCeni podle bodu 2 od této osoby
ziskat z dGivodl spocivajicich na jeji strané.

b) Spinénim kvalifikaniho pfedpokladu podle § 56 odst. 2 pism. b) zakona: tedy
predlozenim seznamu techniku ¢i technickych atvara — tzv. realizaéni tym

Uchaze€ prokaze spinéni tohoto kvalifikaéniho predpokladu predlozenim seznamu ¢len(
realizaéniho tymu, ve kterém uvede &leny realiza¢niho tymu, ktefi se budou podilet na plnéni
vefejné zakazky po celou dobu jeji realizace, a to bez ohledu na to, zda jde o zaméstnance
uchazec€e nebo osoby v jiném pracovnépravnim vztahu k uchazedi.

Seznam bude zahrnovat minimalné 5 Cclenl realizaniho tymu, z nichz jeden bude
v postaveni vedouciho tymu — projektového manaZzera, ktery bude odpovédny zejména za
fadné pInéni vefejné zakazky a za komunikaci se zadavatelem.

Zadavatel ke spInéni tohoto kvalifikaéniho pfedpokladu pozaduje, aby uchazel nize
uvedenym zpusobem prokazal, ze projektovy manazer a vSichni ¢lenové realizacniho tymu
splfuji nasledujici pozadavky:

o VSichni Clenové tymu musi mit ukonCené vysokoskolské vzdélani a byt
bezuhonni.

o VSichni Clenové tymu musi mit znalost Ceského jazyka na urovni rodilého
mluv&iho (komunikacni jazyk v ramci zakazky bude Cesky jazyk).

o Alespon dva &lenové tymu musi mit praxi v poskytovani poradenskych sluzeb
pro Ustfedni organy statni spravy a samospravy nebo s pusobenim ve statni
spravé €i samospravé v souhrnné délce minimalné 5 let.

o Alespon dva ¢lenové tymu musi mit pfimé zkuSenosti s hodnocenim projekt(
IOP a/nebo OP LZZ.

o Alespon dva clenové tymu musi mit zkuSenosti s realizaci nejméné 5
poradenskych projektl v oblasti realizace programu SF EU 2007-13

o Alespon dva €lenové tymu musi mit zkuSenosti s poradenstvim pfi pfipravé
a/nebo realizaci projektd IOP/OP LZZ

e Uchaze¢ dale jmenovité uvede jednu osobu (vedouci/ho tymu), ktery spliuje
nasledujici pozadavky:

o praxev poskytovéni poradenstvi pro vefejnopravni subjekty minimalné 8 let.
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o podil na realizaci nejméné 5 zakazek s obdobnym charakterem plnéni pro
vefejnopravni subjekty

o detailni znalost problematiky IOP/OP LZZ

o praktické zkuSenosti s procesem hodnoceni projektd spolufinancovanych ze
SF EU 2007-13

Tento seznam bude vypracovan v podobé, ze které bude jasné vyplyvat splnéni pozadavku
zadavatele u konkrétnich osob.
PFilohu tohoto seznamu bude tvofit:
1. soubor strukturovanych profesnich Zivotopist jednotlivych €lenl realizacniho tymu
véetné jejich Cestného prohlaSeni o bezuhonnosti a pravdivosti udaju v Zivotopise
obsazenych podepsanych témito ¢leny realizacniho tymu a
2. ovérené kopie dokladu prokazujicich dosazené vzdélani ¢lent tymu

Profesni zivotopisy budou obsahovat minimalné nasledujici udaje:

1. jméno a pfijmeni ¢lena realiza¢niho tymu,

2. funkci pfi plnéni vefejné zakazky,

3. dosazené vzdélani,

4. délku odborné praxe,

5. relevantni zakazky, na kterych se ¢len tymu podilel,

6. pfehled odborné praxe ve zpétném ¢lenéni relevantni k pfedmétu zakazky.
Rozsah profesniho zivotopisu by nemél presahnout 3 strany A4 bez pfiloh. U
kazdého z pracovnik(l budou uvedeny kontaktni Udaje osob, u nichz Ize uvadéné
zkuSenosti ovéfit.

Clenové realizaéniho tymu uvedeni v tomto seznamu budou tvofit realizaéni tym, ktery bude
odpovédny za plnéni této vefejné zakazky. Trvalé zmény na pozici vedouciho realizacniho
tymu — projektového manazera - bude mozné provadét pouze po predchozim schvaleni
zadavatelem. Vybrany uchaze¢ bude opravnén navrhnout zadavateli jako nového vedouciho
realizaéniho tymu pouze osobu spliujici veSkeré shora uvedené pozadavky zadavatele
tykajici se vedouciho realizaniho tymu - projektového manazera. Vyménu ¢lena
realizacniho tymu je uchaze€ povinen zadavateli oznamit nejpozdéji do 10 dnl od této
zmény. Clena realizaéniho tymu je uchaze& povinen nahradit jinou osobou, ktera spliiuje
pozadavky kladené v této zadavaci dokumentaci.

c)Splnénim kvalifikaéniho pfedpokladu podle §56 odst. 4 v ramci prokazani technickych
kvalifikaénich prfedpokladu predlozeni certifikatu systému Fizeni jakosti vydaného podle
geskych technickych norem fady CSN EN ISO 9000 akreditovanou osobou na &innosti
zahrnuté v pfedmétu zakazky. Vefejny zadavatel uzna rovnocenné doklady vydané
v Clenském staté EU a rovnéz uzna jiné doklady o rovnocennych opatfenich k zajisténi
jakosti.
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3.3. Forma splnéni kvalifikace

Veskeré doklady pozadované k prokazani splnéni kvalifikace museji byt predlozeny v
originalu nebo v ufedné ovérené kopii.

Je-li zadavatelem vyZadovano Cestné prohlaseni, musi byt podepsano statutarnim organem
dodavatele, v pfipadé podpisu jinou osobou musi byt original nebo ufedné ovéfena kopie
zmocneéni této osoby soucasti dokladl, kterymi uchazeé prokazuje splnéni kvalifikace.
NesplInéni téchto podminek posoudi zadavatel jako nesplnéni kvalifikace s nasledkem
vylou€eni dodavatele ze zadavaciho fizeni.

Pozadované originalni dokumenty (nebo jejich ovéfené kopie), pokud zakon nebo zadavaci
dokumentace nestanovi jinak, nesméji byt starsi nez 90 dnu pfedchazejicich poslednimu dni
IhGty pro podani nabidek.

Zadavatel mlUze pozadovat po dodavateli, aby pisemné objasnil pfedlozené informace di
doklady nebo predlozil dalSi dodate¢né informace &i doklady prokazujici spinéni kvalifikace,
s vyjimkou pfipadu, kdy spinéni pfislusné casti kvalifikace nebylo dodavatelem prokazano
vubec. Dodavatel je povinen splnit tuto povinnost v pfiméfené Ihité stanovené zadavatelem.

4 Pozadavky na zpracovani nabidky

4.1. Zpusob zpracovani nabidkové ceny

UchazeC€ zpracuje nabidkovou cenu jako cenu celkovou, za cely pfedmét pInéni a to
v Clenéni:

- Nabidkova cena bez DPH

- Samostatné DPH

- Nabidkova cena véetné DPH

Nabidkovou cenu je mozno po dobu trvani smlouvy na plnéni vefejné zakazky prekrodit
pouze v pfipadé, Zze dojde ke zménam darnovych pravnich predpist, které budou mit
prokazatelny vliv na vysi nabidkové ceny, a to pouze v pfipadé zvySeni sazby DPH.

4.2. Zpusob zpracovani nabidky

2) Obalku s nabidkou oznaci uchaze¢ vyraznym nadpisem:

»Nabidka —
Metodicka asistence fizeni vyzev IOP a OP LZZ v gesci OSF MV CR — NEOTVIRAT!!!«

3) Na obalce bude uvedena adresa uchazecCe, na kterou bude pfipadné mozné nabidku
vratit. Dale bude obalka uzaviena a na téchto uzavfenich opatfena razitkem a podpisem
uchazece.

) Nabidka bude zpracovana v pisemné formé ve tfech vyhotovenich — 1x original a 2x
kople pfiCemz dana vyhotoveni budou i takto oznadena (slovy ,ORIGINAL* Cl ,,KOPIE“)
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5) V8echny listy nabidky budou navzajem pevné spojeny &i sesity tak, aby byly dostate¢né
zabezpeceny pred jejich vyjmutim z nabidky. VeSkeré vytisky budou fadné citelné, bez Skrtd
a prepist. VSechny stranky nabidky, resp. jednotlivych vytisk(, budou ocislovany vzestupnou
kontinualni fadou; neni tfeba Cislovat originaly €i ufedné& ovéfené kopie pozadovanych
dokumentu.

6) Nabidka bude zpracovana vyhradné v Ceském jazyce.

7) Uchaze€ pfedlozi nabidku téZ v elektronické podobé na CD; tato povinnost se netyka
dokladl prokazujicich spIlnéni kvalifikace uchazeCe. Kazdy uchaze¢ je povinen predlozit
navrh smlouvy v elektronické podobé ve formatu MS Office nebo formatu kompatibilnim.

8) Nabidky je mozno podat osobneé ¢i doporucené postou na adrese:
Ministrstvo vnitra Ceské republiky — Odbor strukturalnich fondu
Jindrisska 34, 110 00 Praha 1

9) Nabidka bude zpracovana v nasledujici struktufe:

- Kiryci list nabidky, na kterém budou uvedeny identifikacni udaje uchazece (obchodni
firma, nazev, popfipadé jméno a pfijemni uchazede, sidlo, pravni forma, IC, DIC,
kontaktni osoba uchaze€e (jméno a pfijemni, telefon, e-mail)pfipadné dalSi udaje),
nazev vefejné zakazky, identifikaéni Udaje zadavatele a celkova nabidkova cena

- Obsah nabidky

- Doklady prokazujici kvalifikaci

- Nabidkova cena zpracovana podle pozadavk(l zadavatele v kapitole 4.1 této
zadavaci dokumentaci

- Vécna ¢ast nabidky — popis pInéni, které uchaze¢ nabizi. Tato ¢ast nabidky bude
zpracovana tak, aby hodnotici komise mohla provést hodnoceni nabidky na zakladé
hodnoticich kriterii popsanych dale. Popis pfedmétu nabidky — metodologie a navrh
feSeni bude zpracovan na max. 25 stran (ekvivalent Times New Roman 12,
standardni okraje, Fadkovani 1).

- Podepsany navrh smlouvy (Zadavatel si vyhrazuje pravo uchazetem predlozeny
navrh smlouvy po vzajemné dohodé upravit v téch ¢astech, které nevedou ke zméné
Zadavacich podminek soutéze. VSechny relevantni pozadavky uvedené v zadavaci
dokumentaci musi byt zapracovany do navrhu smlouvy.)

- DalSi dokumenty, které se tykaji vefejné zakazky (plna moc k zastupovani, pokud
nabidku podepisuje jina osoba, nez statutarni organ zadavatele atd.)

- Uchaze¢ ve své nabidce uvede svou kontaktni osobu (jméno, pfijemni, telefonni
spojeni, e-mail)

5 Misto a Ihita pro podani nabidky

Nabidky pro obé Casti predmétu vefejné zakazky je nutné podat osobné nebo doporucené
postou na adrese:
Ministrstvo vnitra Ceské republiky — Odbor strukturalnich fondu
JindfiSska 34, 110 00 Praha 1

Lhuata pro podani nabidek kon¢i 9.6. 2010 v 10:00.
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6 Obchodni podminky
6.1. Dodaci podminky

Termin zahajeni realizace sluZeb: bezodkladné po podpisu smlouvy
Termin ukonc&eni realizace sluzeb:31.12.2010

6.2. Platebni podminky

Platby za poskytnuté sluzby budou realizovany bezhotovostnim pfevodem na zakladé faktury
vystavené dodavatelem po provedeni sluzeb a prevzeti vystupt zadavatelem.

Ceny musi byt uvedeny v K¢, vzdy bez DPH a s DPH.

Dodavatel je povinen, po vzniku prava fakturovat, vystavit a zadavateli pfedat faktury ve
trojim vyhotoveni.

Faktura musi obsahovat informaci, Ze se jedna o projekt hrazeny zIOP a OP LZZ,
registracni Cislo projektu, které bude zadavatelem uvedeno ve smlouvé o dilo.

Dodavatel se zavazuje dodrzovat pfipadné dalSi pokyny zadavatele na formalni poZzadavky
faktury ohledné informaci k financovani projektu z programu z IOP a OP LZZ.

Faktury musi obsahovat ¢Cislo jednaci smlouvy, Cislo u¢tu dodavatele
a v8echny udaje uvedené v ustanoveni § 28 odstavci 2 zdkona ¢&. 235/2004 Sb., o dani z

pfidané hodnoty, v platném znéni, a v ustanoveni § 13a zakona &. 513/1991 Sb.,
obchodniho zakoniku, v platném znéni.

Uhrada ceny bude provadéna v souladu se smlouvou.

Faktura je splatna do 21 kalendainich dni ode dne jejiho doru€eni Zadavateli na adresu:
Jindfi8ska 34, Praha 1, 110 00.

Zadavatel je opravnén do data splatnosti vratit fakturu, ktera neobsahuje pozadované
naleZitosti, ktera obsahuje jiné cenové udaje nebo jiny druh zbozi nez dohodnuté ve smlouvé
s tim, Ze doba splatnosti nové (opravené) faktury zacina znovu bézZet ode dne jejiho
doruceni zadavateli.

Faktura je povazovana za proplacenou okamzikem odepsani pfislusné c¢astky z uctu
zadavatele; zalohové platby zadavatel neposkytuje.

Uchaze€ se v navrhu smlouvy zavaze k povinnosti umoznit osobam opravnénym k vykonu
kontroly projektu, z néhoz je zakazka hrazena, provést kontrolu dokladl souvisejicich
s pInénim zakéazky, a to po dobu danou pravnimi pfedpisy CR k jejich archivaci (zékon &.
563/1991 Sb., o uCetnictvi a zadkon ¢. 235/2004 Sb., o DPH).

6.3. Ostatni podminky
Zajemce se v nabidce zavaze k splnéni nasledujicich povinnosti:

1. Dodavatel je povinen fadné uchovavat veSkerou dokumentaci souvisejici s realizaci
Projektu, v€etné ucetnich dokladu v souladu s ¢lankem 90 Nafizeni Rady (ES) €. 1083/2006
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minimalné do konce roku 2021, a pokud je v ¢eskych pravnich pfedpisech stanovena Ihuta
delSi nez v evropskych predpisech, musi byt pro Uschovu pouzita del§i lhata. Kazdy
originalni ucetni doklad musi obsahovat informaci, ze se jedna o projekt Integrovaného
operacniho programu a musi byt oznacen &islem projektu.

2. Dodavatel je povinen do konce roku 2021 za ulelem ovéfovani plnéni povinnosti
vyplyvajicich z podminek programu IOP a OP LZZ poskytovat poZadované informace a
dokumentaci zaméstnanctim nebo zmocnéncim povéfenych organi (OSF MV CR, MMR,
Ministerstva financi, Evropské komise, Evropského ugetniho dvora, NejvysSiho kontrolniho
Ufadu, pfislusného finan¢niho Ufadu a dalSich opravnénych organl statni spravy) a je
povinen vytvofit vySe uvedenym osobam podminky k provedeni kontroly, vztahujici se k
realizaci Projektu a poskytnout jim pfi provadéni kontroly soucinnost.

3. Dodavatel je povinen provadét informacni a propagacéni opatfeni na zakladé Narizeni
Komise (ES) €. 1828/2006, kde je mimo jiné stanovena odpovédnost pfFijemcl, pokud jde o
informacni a propagacni opatfeni pro verejnost.

4. Dodavatel je povinen zajistit, aby povinnosti ve vztahu k Projektu do konce roku 2021 plnili
také partnefi a dodavatelé podilejici se na projektu.

7 Hodnoceni nabidek

Pfed provedenim samotného hodnoceni posoudi hodnotici komise nabidkové ceny
z hlediska § 77 zakona, tedy zjisti, jestlize se nejedna o mimoradné nizké nabidkové ceny.

Hodnoceni nabidek bude probihat na zakladé zakladniho hodnoticiho kriteria, kterym je
ekonomicka vyhodnost nabidky. V ramci toho hodnoticiho kriteria jsou stanovena tato dilCi
hodnotici kriteria:

1.Nabidkova cena bez DPH vaha 60%

2. Kvalita zpracovani navrhu postupu realizace pozadovanych €innosti vaha 40%

7.1. Hodnoceni dle diléiho hodnoticiho kriteria ad 1) — Nabidkova cena bez DPH
Bodové ohodnoceni v ramci tohoto dil¢iho hodnoticiho kriteria bude ziskano pomoci tohoto
vzorce:

NejniZ3i nabidkova cena
100 x

Hodnocena nabidkova cena

Takto ziskané body budou v ramci tohoto dil€iho hodnoticiho kriteria vynasobeny vahou
tohoto dil€iho hodnoticiho kriteria, pouzije se tento vzorec:

Bodové ohodnoceni v ramci dil¢iho hodnoticiho kriteria x 60

100
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7.2. Hodnoceni dle diléiho hodnoticiho kriteria ad 2)
Hodnoceni kvality zpracovani navrhu postupu realizace pozadovanych c&innosti bude
posouzeno na zakladé:
- Relevance navrhovaného feSeni k dané problematice
- Navrhu postupi feSeni a rozsah navrhovanych aktivit s ohledem k zajisténi
pozadovanych ginnosti
- Komplexnosti zpracovani s ohledem k jednoznaénosti a srozumitelnosti
navrhovanych postupu

V ramci tohoto kritéria jsou vymezena 2 subkritéria:

o Vaha

Subkriterium subkritéria
Vhodnost metodologie zpracovani plnéni vefejné zakazky 50 %
Vhodnost navrhovanych vystupu 50 %
Celkem 100 %

V ramci jednotlivych subkritérii bude hodnoceno:

Subkritérium Specifikace subkritéria
o Komplexnost nabidky pro postizeni vSech Casti plnéni
Vhodnost ¢ Relevance a vhodnost pouzitych metod a postupu k realizaci
metododologie jednotlivych &asti zakazky s ohledem ke specifikim projektu
zpracovani pinéni Strategie realizace Smart Administration a specifikim
vefejné zakazky implementace OP LZZ a IOP
e Vhodnost metodologie Skolici Easti zakazky
¢ Relevance k pozadavkim zadani
¢ Vhodnost navrhu postupu realizace zakazky z obsahového a
C¢asového hlediska v€etné detailniho harmonogramu
Vhodnost ¢ Vhodnost zpusobu komunikace se zadavatelem
navrhovaného feSeni |e Vhodnost zplsobu navrhovaného prenosu vystupl zakazky
a vystupu z pohledu potfeb zadavatele
e Rozsah nabizenych vystupl z hlediska potfeb pInéni této
zakazky a zadavatele
e Prakticka vyuzitelnost vystupu jednotlivych ¢asti zakazky

V ramci kazdého subkriteria ziska nabidka, ktera nejlépe splfiuje pozadavky zadavatele, 100
bodu. Ostatnim nabidkam bude pfifazeno takové bodové ohodnoceni, které vyjadfuje miru
splnéni tohoto subkritéria ve vztahu k nabidce s nejvy$Si bodovou hodnotou.

Nasledné budou tyto hodnoty pfepocteny vahou danych subkriterii a vysledné hodnoty se
sectou. Takto bude ziskano bodové ohodnoceni za dil€i hodnotici kriterium ad 2) a toto bude
také prepocteno vahou tohoto dil¢iho hodnoticiho kriteria.

7.3. Konec¢né poradi nabidek

Body ziskané za obé dilCi hodnotici kriteria se seCtou a na zakladé tohoto vysledku bude
stanoveno kone¢né pofad nabidek. Vitézna nabidka bude ta, ktera obdrzZi nejvyssi pocet
bodd.
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8 Dodatec¢né informace k zadavacim podminkam

Uchazeci jsou opravnéni podavat zadavateli zadosti o dodate¢né informace ve Ihité, ktera
konci 5 dnl pfed koncem lhuty pro podani nabidek. V této Ihaté musi byt Zadost zadavateli
dorucena.

Tyto Zadosti Ize podavat v pisemné formé na adresu:

Mgr. Barbora Cenkova

Ministrstvo vnitra — OSF

JindrriSska 34, 110 00 Praha,

nebo v elektronické formé na email:
barbora.cenkova@mvcr.cz

Zadavatel odpovédi zvefejni na vSech mistech, kde byla zvefejnéna i zadavaci
dokumentace, proto doporucuje uchazedum, aby tato mista zverejnéni pravidelné
kontrolovali.

Zadavatel je opravnén poskytovat uchazeC¢im dodateéné informace k zadavacim
podminkam i bez pfedchozi zadosti uchazecu. | tyto dodate¢né informace budou zvefejnény
na v8ech mistech, kde byla zvefejnéna tato zadavaci dokumentace.

9 Ostatni podminky zadavaciho fizeni
Zadavatel si vyhrazuje pravo ponechat si obdrzené nabidky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zruSit vybérové fizeni.
Zadavatel nebude zajemcum hradit Zzadné naklady spojené s ucasti v zadavacim fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo upfesnit ve spolupraci s vybranymi zajemci smluvni ustanoveni
vyslovné neuvedena v téchto zadavacich podminkach a také zavazny harmonogram praci.

V souladu s ustanovenim § 2 pism. e) zakona ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné

spravé bude zajemce vybrany na zakladé tohoto vybérového fFizeni osobou povinnou
spoluplsobit pfi vykonu finanéni kontrol.

V Praze dne 13.5. 2010

Ing. Jan Havranek MBA
reditel OSF MVCR
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