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Ochrana osobnich udaju

e Zasady ochrany osobnich udaju jsou zakotveny v
zakonu ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udajd a o
zmeneé nékterych zakonu (osobni a citlivé udaje,
rozhodné povinnosti v ustanoveni § 11 az 15):

e Povinné informovani o rozsahu a ucelu zpracovavani
osobnich udaju, pravo pristupu k osobnim udajim,
pravo na informaci o zpracovavani, zejména ucel
zZpracovani, povaha zpracovani, prijeti opatreni k
ochrané osobnich udaju a;j.
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Ochrana osobnich udaju

 Novou upravu prinasi narizeni evropskeho
parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679, o
ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udaju a o volném
pohybu téchto Udaju a o zruseni smérnice
95/46/ES (obecné narizeni o ochrané osobnich

udaju)
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Nové pozadavky subjektu udaju

* Narizeni 2016/679 upravuje podrobnéji v ¢lancich 12 az 22:

— pravo na pristup k osobnim udajim — subjekt idajlil ma pravo na
informaci, zda jeho osobni Udaje jsou zpracovavany

— pravo na opravu — subjekt Udaji ma pravo na opravu nepresnych udajl
bez zbytecného odkladu)

— pravo na vymaz (,,pravo byt zapomenut) — subjekt udaju ma pravo na to,
aby spravce bez zbytecného odkladu vymazal osobni Udaje, které se ho
tykaji

— pravo na prenositelnost — subjekt Udajl je opravnén ziskat osobni udaje,
které poskytly spravci ve strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové
Citelném formatu a predat je jinému spravci.
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Novela zakona ¢. 499/2004 Sb.

Systém spisové sluzby je zakladni evidencéni systém dokumentd,
ktery o né pecuje po cely uredni ,zivot” a v jeho zavéru organizuje
jejich vyrazeni ve skartacnim rizeni nebo mimo skartacni fizeni.
Novela ustanoveni § 64 ,Prijem, oznacovani, evidence a rozdélovani
dokumentt“:

— QOdst. 4: Vytvoreni jmenného rejstriku pro vyhledavani, ovérovani a
automatické zpracovani udaju o adresach odesilatel(i a adresatech
dokumentd evidovanych v evidenci.

— Jmenny rejstfik mize pomoci jen v nékterych pripadech pri
vyhledavani.

— Novela ustanoveni k vytvoreni jmenného rejstriku pro zaznamy o
fyzickych osobach, slouziciho nasledné pro vyhledavani.
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Vyhlaska ¢. 259/2012 Sb., o
podrobnostech vykonu spisoveé sluzby

e Ustanoveni § 23 vyhlasky: Vystupni datové formaty
dokumentu v digitalni podobé.

* Novela vyhlasky — doplnéni o vystupni datové
formaty pro ucetni zaznamy v digitalni podobg,
kterymi jsou ISDOC a formaty podle smérnice
2014/55/EU o elektronické fakturaci pfi zadavani
verejnych zakazek.
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Metodiky vydané MV 1

* Ochrana osobnich udaju pri vykonu spisové
sluzby, zejména v informacnich systémech
spravujicich dokumenty u verejnopravnich
puvodcu.

e Zverejnéna na strankach Ministerstva vnitra v
casti GDPR — Metodicka podpora a
konzultace — Spisova sluzba.
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Metodiky vydané MV 2

* Prehled pravnich predpist stanovujicich
povinnost ukladat vybrané typy dokumentu.

e Zverejnéna na strankach Ministerstva vnitra v
casti GDPR — Metodicka podpora a
konzultace — Spisova sluzba.

 Metodika napomaha ke spravnému stanoveni
skartacni lhuty u vybranych typu dokumentu
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Dalsi dopady na spisovou sluzbu

* Revize smluv

— 1. Revize smluv uzavrenych na zabezpeceni Cinnosti, pfi
nichz se zpracovavaji osobni udaje (typicky zabezpeceni
nékterych postupul spisoveé sluzby, smlouvy s dodavateli
systému aj.).

— 2. Doporuceni - revize smluv se zaméstnanci (smlouvy
stanovuji povinnosti a odpovédnost jednotlivych smluvnich
stran s ohledem na zpracovani osobnich udaju).
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Ochrana osobnich udaju a faktury

Dopady ochrany osobnich udaju na faktury
— faktury obvykle obsahuji radu osobnich udaijut
* napf. vystavovatel, adresni ¢ast, osoba prebirajici fakturu apod.,

— v souvislosti se zpracovanim mohou byt v ramci zivotniho cyklu faktury
pripojeny osobni Udaje zaméstnancl zpracovatele,

— nutno spravné nastavit skartacni lhtity a dale pak proces skartacniho
Fizeni,

Systémy pro zpracovani faktury a dalSich doklad
(ekonomické systéemy).
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Odpovednost za zpracovani osobnich
udaju v systému spisove sluzby
 Odpovednost je vzdy délena:

e 1. Spravce systému (odpovida za nastaveni
systému v oblasti ochrany osobnich udaju).

e 2. Zpracovatel osobnich udaju (zodpovida za
konkrétni zpracovani osobnich udaju v
systému spisove sluzby)
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Dekuji za pozornost.
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