
PŘEHLED ČASOVÝCH DOTACÍ PŘEDMĚTŮ 
(STANDARD)  

podle § 21 odst. 3 a § 31 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících 
územních samosprávných celků a o změně některých zákonů, ve 

znění pozdějších předpisů 
 

SPRÁVNÍ ČINNOST 
Název správní činnosti uvedené v § 1 odst. 1 vyhlášky č. 512/2002 Sb., o 

zvláštní odborné způsobilosti úředníků územních samosprávných celků, ve 
znění pozdějších přepisů 

 
Správní činnost při správě daní, poplatků a jiných obdobných peněžitých plnění 
 

 
 

Členění vzdělávacího programu  
přípravy ke zkoušce ZOZ na vzdělávací předměty a jejich 

stručný obsah  
 
Část první: daňový řád  
• správa daní a správce daně 
• daňový subjekt a jeho zastupování 
• dodržování povinnosti mlčenlivosti 
• dodržování lhůt při stanovení a placení daní  
• vedení spisové dokumentace 
• zajišťování vyhledávací a kontrolní činnosti při správě daní 
• provádění dokazování a důkazní prostředky 
• rozhodování o opravných a dozorčích prostředcích 
• vedení evidence daní, včetně správy přeplatku a nedoplatku 
• vybírání a vymáhání daní 
 
Část druhá: zákon o místních poplatcích 
• zavedení místních poplatků 
• náležitostí obecně závazné vyhlášky 
• stanovení místních poplatků 
• ukládání sankce za pozdní úhradu místních poplatků  
• stanovení osvobození a úlev v obecně závazné vyhlášce 
• rozhodování o prominutí místních poplatků 
• vymezení konstrukčních prvků jednotlivých druhů místních poplatků 
 

 
 



Vzdělávací plán, 
 který stanoví časovou dotaci a obsahovou posloupnost 

vzdělávacích předmětů přípravy ke zkoušce ZOZ 
(uvádí se ve vyučovacích hodinách 45 min.) 

16 vyučovacích hodin Daňový řád  
12 vyučovacích hodin Zákon o místních poplatcích 
 
 

 
 

Seznam právních předpisů, odborné literatury,  
a studijních opor 

pro distanční (e-learningové) vzdělávání požadavky na rozsah a obsah 
studijních opor 

Zákon č. 280/2009 Sb., daňový řád 
Zákon č. 565/1990 Sb., o místních poplatcích 
Metodické pomůcky k místním poplatkům zveřejněné na stránkách Ministerstva 
financí  
 
 

 

Jméno a příjmení gestora správní činnosti: JUDr. Marta Balnerová Uzlová   

Verifikováno gestorem správní činnosti dne: 13. 3. 2024  

Účinné od: 1. 1. 2024  
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