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SEMINAR PRO ZADATELE
VYZVA AMIF 12_23_008 | [EREl ioouieneor
VYPLNENI ZADOSTI, 5. 4. 2023




DULEZITE DOKUMENTY

Vyzva k predkladani zadosti
Pravidla pro zadatele a prijemce podpory FEUVV — obecnd ¢dst

Doporuéené dokumenty — ndvody MMR a OPZ+
" https: //eagri.cz/public/web /file /720925 /Uzivatelska prirucka portalu ISKP21.pdf
= Hitps: //www esfcr. cz/formulore -a-pokyny-potrebne-v-ramci-pripravy-zadosti-o-podporu-opz-

plus/- /dokumenf/] 8398046

" Https: //www.esfcr.cz /formulare-a-pokyny-potrebne-v-ramci-pripravy-zadosti-o-podporu-opz-
plus/- /dokumen’r/] 8398069

Doporuéené videondvody
* Https://www.youtube.com /@dotaceeu/videos
" https: //www.youtube.com /watch2v=x-rNM40FmOQo



https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-potrebne-v-ramci-pripravy-zadosti-o-podporu-opz-plus/-/dokument/18398046
https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-potrebne-v-ramci-pripravy-zadosti-o-podporu-opz-plus/-/dokument/18398046
https://www.esfcr.cz/formulare-a-pokyny-potrebne-v-ramci-pripravy-zadosti-o-podporu-opz-plus/-/dokument/18398069
https://www.youtube.com/@dotaceeu/videos
https://www.youtube.com/watch?v=x-rNM40Fm0o

ZADOST 0 PODPORU — ZAKLADNI PRAVIDLA

Predklada se prostfednictvim https://iskp21.mssf.cz

Pozor! Pfedklddad se vyhradné elektronicky s elektronickym podpisem.
Je nezbytné zfidit pristup do ISKP 21+ pro viechny oprdvnéné osoby.
Rozpocet projektu je soucdsti zadosti o podporu.

Vyzva stanovuje povinné prilohy:

= Komentdr k rozpoctu,

* V pripadé vyuziti jednotkovych ndkladid — kalkulacka jednotkovych ndkladu.
- Udaje o skuteéném maijiteli ve formé Uplného vypisu

= Osvédcéeni o registraci platce DPH (je-li Zadatel platce)

* Smlouva o provozu CPIC


https://iskp21.mssf.cz/

ZAKLADNI OVLADANI SYSTEMU ISKP 21+

Vsechny oprdvnéné osoby si musi zfidit samy pristup.
* PFihlaSovdni prostfednictvim NIA nebo ADFS (od bfezna jiz jen NIA).

Pod pfFislusnou vyzvou je nezbytné zalozit Zaddost o podporu.
Uzivatel, ktery Zddost zalozil, je automaticky ,,sprdvcem pristupo”.

Link na titulni strané& naseho webu www.mvcr.cz /fondyeu

Dalsi role v systému:

= Ctendr

* Editor

= Signatdr

= Zdstupce sprdvce pristupl
* Zmocnénec

= Kontaktni osoba (dostdvd depese ze systému)
Sprdvce pristupu pridéluje role.
Pozor! Garantovand dostupnost systému denné 5:00-23:59.


http://www.mvcr.cz/fondyeu

NASTAVENI NOTIFIKACI ISKP 21+

Pro dostdvdni informaci do emailu je nezbytné nastavit notifikace

Profil uzivatele => Kontaktni tdaje

Pozor Je tfeba zaskrtnout ,,Platnost

KONTAKTNI UDAJE PRO ZASILANI NOTIFIKACI

PLATNOST NAZEV

KOMUNIKAENI KANAL PRO NOTIFIKAC!

E-MAIL

TEL. CiSLO

oY |

[Y |

|7 |

|7 |

‘lenalezeny Z3dné zaznamy k zobrazeni

14| 4 [1] ¥ | M| PoloZek nastranku | 25

Novy zdznam

NAZEV

Stranka 121, polozky 0aZ 0z 0

0/2000  Oteviit v novém okné

1B KOMUNIKAGNI KANAL PRO NOTIFIKAC!
E-mail v
TEL. CisLo

E-MAIL

Platnost

O Noéni klid




HORNI LISTA

ZAKLADNI UDAJE

i¢} PRISTUPKPROJEKTU  IN@ PLNEMOCI  +” KONTROLA € FiNALZACE 3¢ vymazatZépost (] KopiRovar  F=h TISK

PInd moc — nahrajte elektronické zmocnéni od ministra vnitra
Zmocnénd osoba musi zmocnéni pfijmout (podepsat v ISKP 21+)



PRINCIPY VYPLNOVANI

V levém menu jsou jednotlivé zdlozky zddosti.

Nékteré zdlozky se oteviou k vyplnéni az po vyplnéni jinych.

Napfr. Rozpocet se otevie az po vyplnéni subjektd projektu a specifického cile.
Zluta pole jsou povinnd.
Sedd pole jsou nepovinnd.

Bild pole se vyplni automaticky systémem.



DATOVE OBLAST

Profil objektu S

Nova depese a koncepty
Fiehled depesi
Poznamky

Prehled dkolix

Datové oblasti Fas

Informace o projektu N
Zakladni udaje
Projekt
Popis projektu
Specifické cile
Cilova skupina

Klicové aktivity

Indikatory

Horizontalni principy

Umisténi A
Umisténi
Realizace mimo CR

Subjekty N
Subjekty projektu
Adresy subjektu
Osoby subjektu
Utty subjektu

Financovani I
Prehled zdroju financovani
Finanéni plan

Cestna prohlaseni

Dokumenty

Podpis Zadosti



ZAKLADNI UDAJE

Na obrazovce vyplite zdkladni data.
Uved'te nézev projektu v ClJ.

Vyberte zpUsob jedndni, tj. zda je zddost podepisovdna jednim nebo vice signatdri.



PROJEKT

Na této zdloZce Zadatel vyplni struéné informace o projektu.

Ndzev projektu v Al.

Anotaci projektu — pozor! anotace projektu bude zverejnéna na portdle dotaceeu.cz,
uvedte presné, jasné a vystizné podstatu projektu (hlavni cil, vystupy apod.).

Predpoklddand data zahdjeni a ukonceni projektu — musi byt v limitu vyzvy (skutecnd
data se v této fdzi nevypliuiji).

ReZzim financovdni (ex-ante i ex-post — dle subjektu Zadatele).

Ddle zaskrtnout, zda se projektu GCastni tieti zemé nebo se uskutecnuje ve treti zemi
(v této vyzvé ,ne").



POPIS PROJEKTU

Jednd se o zdsadni obrazovku.

Jednotlivd pole peclivé vyplite dle otdzek v zdhlavi. Snazte se co nejlépe vystihnout svij projekt.
Zamérte se na intervenéni logiku — co je problém, co se bude v projektu dit, ceho dosdhne.

Cile a vystupy by mély byt idedlné méritelné a kvantifikovatelné.

Jiz v Zddosti popiste kritéria, jakymi budete dosazeni cile prokazovat, stanovend sada indikétor(
je omezend a ne vzdy dokdze postihnout vSechny vystupy ¢&i vysledky projektu.

Cile projektu by mély byt navdzdny na klicové aktivity.

Pole ,jaké aktivity v projektu budou realizovany® vypliujte struéné. Kli¢ové aktivity jsou podrobné
popsdny v jiné obrazovce, zde se jednd jen o souhrn a prehled. Pozor!, aby se informace vzdjemné
nerozesly.

Pozor! Rizika projektu a Realizacni tym jsou povinnd pole, ackoli jsou sedé (tj. nevyplnéni neodhali
ani kontrola)!

Ostatni pole =Sifeni vystupU, Inovativnost reseni, Klicovda slova jsou nepovinnd



SPECIFICKE CILE

Je nezbytné specificky cil potvrdit, vie je pfedvyplnéno (otevfit obrazovku a ulozit).
Je pfifazen jen jeden specificky cil, procentni podil je tedy 100 %.

AZ po potvrzeni specifického cile se zaktivni obrazovka Indikdtory.



CILOVA SKUPINA

V pripadé OP AMIF vyberte z Ciselniku ,,Statni pfislusnici tfetich zemi®.

V poli ,,Popis cilové skupiny” uved'te blizsi specifikaci, kterd by méla obsahovat
zejména informace o identifikaci cilové skupiny, jeji velikosti a strukture, popis potieb
cilové skupiny a popis zapojeni cilové skupiny do projektu.



KLICOVE AKTIVITY |

Pozor! Prvni pole ,,Ndazev klicové aktivity”, kde je vybér z iselniku, neni pro tuto vyzvu relevantni. Vypliujte az
druhé pole ,,Ndzev klicové aktivity“.

T T
NAZEV KLICOVE lH"\_ﬁ'
NAZEV KLICOVE AKTIVIT

NAZEV KLICOVE AKTIVITY

1B POPIS KLICOVE AKTIVITY

PREHLED NAKLADU

Pozor! Nazev aktivity vzdy dislujte ve formdtu KA 1 Ndzev, KA 2 Ndzev atd.
Kazdd klicovd aktivita ma svou ,,kartu”, obdobné jako v 2014-2020.
Kazdou dalsi klicovou aktivitu zadejte tlacitkem ,,Novy zdznam®.

Poguddby byl popis kli¢ové aktivity pFilis dlouhy, rozdélte jej do dvou/tfi karet, ndzvy KA pak volte KA 1.1, KA
1.2 atd.



KLICOVE AKTIVITY 11

Jednotlivé klicové aktivity musi spadat do oblasti podporovanych aktivit vyzvou.

Popis klicové aktivity — podrobné popiste pldnovanou realizaci klicové aktivity, aktivity by
mély byt logicky strukturovdny a provdazdny. Méli byste odpovédét na tyto otdzky:

Jaké cinnosti budete v ramci této klicové aktivity realizovat?
Jaky je zpUsob provdadéni klicové aktivity (metoda realizace) a jak povede k dosazeni stanovenych vystupu?
Jaké jsou vystupy dané kli¢ové aktivity?
Jak jsou aktivity ¢asové provdzdny?
Do popisu uved’te Casovy pldan aktivity (obdobny k harmonogramu v 2014-2020).
Pfrehled ndkladl — jednd se o provazbu na rozpocet projektu a komentdr, uvedte, jaké
ndklady se vztahuji k plnéni dané aktivity. Uved'te i ndklady, které hodlate financovat z

pausdlu. (pokud se jednd o aktivity, kterd je ,,uméle* rozdélend do vice karet z dOvodu poctu
znaky, je mozné pouze odkdzat na informace uvedené v predchozi KA)



INDIKATORY |

Indikdtory jsou dvojiho typu.
Ty, ke kterym je povinnost stanovit cilovou hodnotu. (povinny k naplnéni),
Ty, které je povinnost vykazovat, ale cilovd hodnota se nestanovuije.

Na obrazovce jsou viechny indikdtory stanovené vyzvou.

K jednotlivym ukazatelum stanovte:
Vychozi hodnotu O (u FEUVV bude vzdy nulovd),
Datum vychozi hodnoty (musi se jednat o datum v minulosti),

Cilovou hodnotu (povinné u téch, které jsou povinné k naplnéni, u téch, které nejsou, je mozné uvést Q) —
4 4 ’ 4
jednd se o zdvazek pro projekt, tj. je-li hodnota stanovenaq, je povinné jeji dosazeni,
Datum cilové hodnoty — uved’'te datum, ke kterému pldnujete hodnoty dosdhnout (standardné ukonéeni
4
realizace projektu),

Popis hodnoty — popiste, jakym zpUsobem jste cilovou hodnotu stanovili, jak budete napliovdni
indikdtoru sledovat a dokladat.



INDIKATORY I

Bagatelni podpora neni pro FEUVV relevantni, tj. mezi 0Castniky se pocitd kazdd
osoba, kterd obdrzela jakkoli dlouhou formu podpory.

V pripadé OP AMIF jsou indikdtory vztahujici se k osobdm naditdny z IS ESF.

Indikdtory v OP AMIF se ddle déli (muzi, zeny, vék), tyto podindikdtory nejsou na
zAdosti viditelné, nicméné budou reportovdny v rdmci zprdv o realizaci projektu a
budou vyplhovdny z IS ESF.

Definice indikatord dostupné zde hittps://www.mvcr.cz/fondyeu/pro-zadatele-a-
prijemce.dspx



https://www.mvcr.cz/fondyeu/pro-zadatele-a-prijemce.aspx

HORIZONTALNI PRINCIPY

Stanoveny dva horizontdlni principy:
rovné prilezitosti a nediskriminace,

rovné prilezitosti muzd a zen.

U kazdého zvolit, zda projekt k principu:
ma neutrdlni vliy,
md pozitivni vliv,
je cilené zaméren.
V pfipadé, Ze Zadatel zvoli jiny nez neutrdlni vliv, je povinné vyplnit pole popis.

V pripadé projektu FEUVYV se predpokladd ve vétsiné pripadd neutrdlni vliv.



Vyberte misto realizace, které je v souladu s vyzvou.

Misto realizace se uvdadi na Grovni kraje.

A4

Mistem realizace neni misto, kde probihd pouze administrace (napr. UCetnictvi).



REALIZACE MIMO CR

Tato obrazovka je textovym polem.

Vyplite do detailu zemé, region pripadné mésto (je-li zndmo), pokud bude projekt
realizovdn v zahranici.

Jednd se o textové pole, mizete tedy navic slovné okomentovat, jakd ¢dst projektu
bude kde realizovdna apod.

Pro tuto vyzvu pravdépodobné nerelevantni.



SUBJEKTY PROJEKTU

Vyberte typ subjektu — v t&chto vyzvdach pouze Zadatel /pFijemce.

Vyplite ICO Zadatele a kliknéte na ,validace®, subjekt se ztotozni s registry a vyplni
se dalsi udaje.

Sedé kolonky (po&et zamé&stnanci, obrat atd.) nejsou pro FEUVV relevantni.
Ddle vyplnte typ platce DPH (zpravidla ,,Nejsem platcem DPH®).

Pole zda subjekt patfi do definice jednoho subjektu nebo rodinného podniku je
nezbytné vyplnit — uved'te kfizek.

Na zdvér uved'te, zda je rozpocet véetné DPH ¢&i bez (standardné bude s).



ADRESY SUBJEKTU

PfedvypInéno dle zdkladnich registri. Neni tfeba nic ménit.



0SOBY SUBJEKTU

Vyplite informace o statutdrnim zdstupci a kontaktnich osobdch projektu.
Musi byt uvedena alespon jedna kontaktni osoba (dostdvd ndsledné depese).

Pozor Nezapomerite si nastavit notifikace!



UCTY SUBJEKTU

V této fdzi nevyplihovat.



ROZPOCET PROJEKTU

Obrazovka se aktivuje po vyplnéni specifického cile, typu subjektu a rezimu financovdani.
Struktura rozpoctu je generovand automaticky dle definice vyzvy.

Do této struktury doplnujte jednotlivé polozky v detailu poéet jednotek a Eastek.
Pojmenovadveijte polozky co moznd nejvice detailné.

Pro zaddni polozky kliknete na nejblizsi nadfazenou Uroven a na tladitko ,,novy zdznam®.

Uvddéjte vsechny souvisejici ndklady (tj. cena véetné DPH, u skutecné vykazovanych osobnich
ndkladt ndklady véetné vsech odvodi — SP, ZP, FKSP, pfipadné odmén).

V pfipadé osobnich ndkladu plati kazdd pozice, jeden fadek (do ndzvu uvést napt. ID
sluzebniho mista). V pfipadé DPC i DPP je moZné uvést kumulované do jedné poloZky stejny
typ DPC/DPP.



ROZPOCET PROJEKTU — PAUSALNI FIANCOVANI

Postup dle kapitoly 13.4.3.1 PZP — obecnd &ést
Pausdl ve vysi 30 % z pfimych persondlnich ndkladd

Zahrnuje veskeré ostatni vydaje projektu kromé pfimych persondlnich (tj. nepfimé +
ostatni pfimé).

Definice nepfimych persondlnich vydaji v kapitole 13.3.2.1 (nap¥. finanéni manazer,
ucetni, personalista, Uklid, ostraha atd.)

Prostredky na vydaje financované pausdini sazbou jsou poskytovdny pribéziné, vzdy
spolu s prostredky na primé osobni ndklady. Kazdd platba pfijemci tak v sobé
zahrnuje prostredky na pfimé osobni ndklady a na vydaje financované z pausdluy, a
tov poméru1:0,3

V Cdsti popisu klicovych aktivit — ndklady uvést prehled toho, k c¢emu bude pausdl
vyuzit



PREHLED ROZPOCTU

Jednd se o prehledovou obrazovku, neni tfeba ji vyplhovat.



PREHLED ZDROJU FINANCOVANi

Rozpad na jednotlivé zdroje financovdni provede systém na pokyn uzivatele, tlacitko
wrozpad financi®.

Pozor! V pfipadé, ze upravite rozpocet, neprovede systém automaticky novy rozpad,
je nezbytné znovu aktualizovat stisknutim tlacitka.



FINANCNI PLAN

Vypliuje se az po vyplnéni data trdvni projektu, pravni formy Zadatele, rozpoctu
projektu a zdlozky projekt a po kliknuti na rozpad financovani.

Financni pldn je generovdn automaticky, je mozné upravit dle vaseho pldanu.



r

CESTNA PROHLASENI

Musite zaskrtnout souhlas s cestnym prohldsenim.



DOKUMENTY

Nahraijte vsechny relevantni prilohy k zadosti.

Povinné komentdr k rozpoctu (pfeddefinovdn, tj. ndzev je vyplnén, nahrajete pouze
dokument).

V pripadé vyuziti jednotkovych ndkladi ddle povinné
Kalkulacku jednotkovych ndkladu,

Relevantni podklady (mzdové listy u jednotlivych pracovnikl, ndpln prace).



FINALIZACE A PODANI

Dirazné doporucujeme nenechdvat na posledni chvili, mize se objevit technicky problém, je
treba ponechat ¢as na jeho pripadné feseni.

Tlacitko kontrola — muzete ovéfit, zda jsou vyplnény vSsechny Udaje a zda je mozné pfristoupit k
finalizaci.

Finalizace — stiskem tladitka se projekt uzamkne pro editaci a je pfipraven k podpisu, neni
mozné finalizovat Zddost, kterd neprojde kontrolou, finalizace Ize stornovat v pripadé nutnosti
dodatecnych uprav.

Podpis Zddosti — po finalizaci se otevie zdlozka podpis zddosti, zddost smi podepsat pouze
signatdr, Pozor! po podpisu jizZ neni mozné zdadost upravit (storno finalizace jiz neni mozné).

Pozor! Poddni zaddosti — rucné stisknutim tlacitka poddni.

Tisk — pro vlastni potfebu je moZné vygenerovat tiskovy opis Zadosti (nezasild se RO).



KOMENTAR K ROZPOCTU

Komentdf k rozpoctu neni automatickou soucdsti ISKP.
Komentdr je nahrdvdn jako samostatnd priloha.

Komentdr vytvorte tak, Ze po vyplnéni rozpoétu projektu, az bude findlni jeho
struktura, kliknete na tlacitko ,,export standardni®.

Dojde k vygenerovdni sestavy rozpoctu, kde doplite sloupec L, ktery nazvéte
»~Komentdr* a vyplite komentdr ke kazdé vytvorené polozce (tj. nikoli k souc¢tovym
nadfazenym polozkdm).



KALKULACKA JEDNOTKOVYCH NAKLADU —
JEDNOTLIVY ZAMESTNANEC

Vyplite dle Pravidel pro Zadatele a pfijemce — obecnd &ast.

Vyplnuijte jen bilda pole, zelend se vyplni automaticky.

Druh pracovni ¢innosti se uvdadi vyctem za obdobi, ze které je ndklad pocitdn.

Druh pracovni innosti v projektu je Cinnost, kterou bude zaméstnanec vykondvat v projektu.

Ndzev pracovni pozice v projektu je provdzany s vyplnénim rozpoctu (je potfeba zndt kéd).

Obdobi od se vyplni pouze prvni den prvniho mésice (pole C18), za které jsou data predkladdna, ostatni se vyplni
automaticky. V pripadé, Ze nejsou k dispozici data za 12 mésicd a za prvni mésice je provddén dopocet, uvedte presto jako
prvni mésic ten pred 12 mésici.

Néklady na zaméstnance vypliite dle skute&nosti v souladu s PZP, pFipadné tak jak vysel dopoiet.

Ve sloupci Ovazek uved’te vzdy relevantni Ovazek za dany mésic.

Ve zpUsobu stanoveni ndkladi vyberte, zda se jednd o skutecnost ¢i dopocet.

Do pole pozndmky mizete uvést informace napf. k dopodtu.

Vypliuje se za kazdého konkrétniho zaméstnance zvldst.



SOUPISKA LIDSKYCH ZDROJU

PORADOVE CisSLO

2

B ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA)

ID Z EXTERNIHO SYSTEMU

B POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU

Mésto BeneSov

B IDENTIFIKACE KALENDARNIHO ROKU A MESICE,
K NEMUZ SE VZTAHUJI OSOBNI HAKLADY.
[ bezen 2022 ]

B PRIJMENI PRACOVNIKA

= [1.1.1.2 1 Mzdy

B DATUM UHRADY VYDAJE
[24.03.2022 |

B JMENO PRACOVNIKA

B DRUH PRACOVNE PRAVNIHO VZTAHU

| Novak |

I Jan I

| Pracovni smlouva e }

B FOND PRACOVNI DOBY
PRACOVNIKA U ZAMESTNAVATELE
V DANEM MESICI V HODINACH

B ZUCTOYANAHRUBA MZDA/PLAT
V DANEM MESICI

B POCET ODPRACOVANYCH HODIN
HNA PROJEKTU

[ 40,00 |

[ 40 000,00 |

[ 30,00 |

HODINOVA MZDA/PLAT
1 000,00

JINE YYDAJ

E PRO PROJEKT
(ODVADI SEZN

ICH ODVODY)

| I

JINE VWDAJE PRO PROJEKT
(NEODVADI SE Z NICH ODVODY)

HODINOVA MZDA . )
S PRENOSTI NA 12 DESETINNYCH MIST

1 000,000000000000

MZDOVY/PLATOVY VYDAJ PRO PROJEKT
30 000,00

POJISTHE NA SQCIALN{ A ZDRAVOTNI
POJISTENI ZAMESTNAVATELE PRO PROJEKT

PBOKAZOVANE ZPUSOBILE OSOBNI
VYDAJE

30 000,00

Smazat/Zneplatnit



SOUPISKA JEDNOTEK

i |« 1] » | M Poloieknastrinku [25 ¥ Stranka 121, polozky 1a3121

PORADOVE CiSLO

2 Smazat/Zneplatnit

B ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) B POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU
[Méslo Benesov l E [ l E
B POCET JEDNOTEK CENA JEDNOTKY PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE
[ 100,00 | 0,00
Poiadi Nazev dokumentu Dolozeny soubor
Y | A / Oy
Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
v
Export standardni
LLE‘ > | M| Poloieknastranku | 25 ¥ Stranka 121, polozky 0220z 0

PORADI [1] NAZEV DOKUMENTU
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DALSI KONZULTACE

Jsme k dispozici k jakékoli dalsi konzultaci. Je mozné zaslat Zddost predbézné ke
konzultaci mimo ISKP 21+ (vygenerovat tiskovou sestavu a zaslat emailem)

V pripadé konkrétnich témat jsme taktéz pripraveni odpovidat na dalsi otdzky na
bilaterdlni Grovni



