OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI

na sluZzebni misto rada/odborny rada — archivar ve Statnim

oblastnim archivu v Plzni, Statni okresni archiv Cheb
C.j.: SOAP/01-3385/2024-6
JID: SOAP2411476
V Plzni 18. listopadu 2024

1. Udaje o sluzebnim misté

Reditel Statniho oblastniho archivu v Plzni, jako sluZebni organ p¥islusny podle § 10 odst. 1 pism. f)
zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon o statni sluzbé“),
vyhlasuje vybérové rizeni na sluzebni misto rada/odborny rada - archivar ve Statnim oblastnim archivu
v Plzni, Statni okresni archiv Cheb se sluZebnim piisobistém v Chebu.

Na sluzebnim misté je statni sluzba (dale jen ,sluzba“) vykonavana v oboru sluzby 27. Archivnictvi
a spisova sluzba.

Na sluzebnim misté jsou vykonavany zejména nasledujici cinnosti:
Zameéstnanec zejména:
a) komplexné zajistuje agendu archivnictvi ve statnich archivech spojenou s vyhledavanim a

naroc¢nym zpracovanim urednich reSersi a expertiz, ovérenych trednimi razitky, pro verejné instituce
a statni organy,

b) provadi komplexni kontroly povinnosti na iseku archivnictvi v archivech izemnich samospravnich
celkq, ve specializovanych archivech, u kulturné védeckych instituci a u dalsich drzitelt archivalii a
jejich zrizovateld,

¢) provadi kontrolu vykonu spisové sluzby a vybéru archivalii u vSech pivodc,

d) provadi instruktaz, metodickou a odbornou pomoc ptivodciim archivalii,

e) samostatné porada, inventarizuje a provadi katalogizace jazykové narocnych archivnich fondt,

f) provadi dohled nad fyzickym stavem vsech fond{, navrhuje napravna opatreni k zjisténym
nedostatkliim a doporucuje archivalie ke konzervaci a restaurovani,

g) provadi dozor nad badatelnou, zabezpecuje badatelskou agendu a sluzby badateltim,

h) zpracovava narocné archivni reserse pro uredni a badatelské potreby a z archivalii potizuje opisy a
vypisy,

i) provadi celostatni koordinaci systému evidence archivalii narodniho archivniho dédictvi.
Samostatné vede soubory evidence fondli a pomicek v PEvA, abecednich prehledt fondt, knih
prirtstkl a ubytkd EL NAD, knih archivnich vyptjcek a zapijcek a eviduje veskeré zmény ve fyzické i
v elektronické podobé. Dale vede a dopliuje spisy o fondech,

j) provadi kontrolu archivnich kulturnich pamatek a proveérky fyzického stavu archivnich kulturnich
pamatek a narodnich kulturnich pamatek,

k) podili se na kulturné osvétové ¢innosti archivu, prednaskach a besedach, na vydavatelské a
publikac¢ni ¢innosti, pripravuje a zpracovava védecké edice archivnich dokumentt

1) sleduje odbornou archivni a historickou literaturu, ucastni se Skoleni, stazi a exkurzi,

m) tcastni se manipulacnich a delimitacnich praci v archivu,



n) podle pokynt piredstavenych plni i dalsi ukoly, které nejsou v charakteristice sluzebniho mista
uvedeny, ale odpovidaji platovému zatazeni, stanovenému oboru sluzby, spravnim a jinym ¢innostem,
jejichz vykon se na sluzebnim misté vyzaduje.

Na sluzebnim misté jsou vykonavany nasledujici Cinnosti zarazené do druhé kategorie, podle § 37
zakona €. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zakont, ve znéni
pozdéjsich predpist: riziko prach a plisné - prace, pri nichz Ize podle soucasné drovné poznani
vyjimecné ocekavat u vnimavych jedincli nepfiznivy vliv na zdravi, hygienické limity nejsou
prrekracovany.

2. Udaje o slozkach platu

Zverejnéni uvedenych udaju o slozkach platu nepredstavuje veiejny prislib.
Sluzebni misto je zarazeno podle piilohy ¢. 1 k zakonu o statni sluzbé do 11. platové tridy.

Plat statniho zameéstnance tvori slozky platu upravené zakonikem prace a jsou vyplaceny, pokud jsou
splnény podminky pro prislusnou slozku platu.

2.1 Platovy tarif
Statnimu zameéstnanci prislusi platovy tarif od 25 280 do 37 170 K¢.

Statni zaméstnanec se zaradi do platového stupné podle zapocitatelné praxe a miry jejiho zapoctu podle

§ 3 narizeni vlady ¢. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnanct, ve znéni pozdéjsich
predpisi (dale jen ,narizeni vlady ¢. 304/2014 Sb.).

2.2 Osobni priplatek

Rozpéti od 1 264 do 5 575 K¢, coz odpovida primérné vyéivosobm'ho priplatku pri dosahovani dobrych
vysledkt ve sluzebnim hodnoceni ve sluzebnich uiadech v Ceské republice.

Osobni priplatek je nenarokova slozka platu, kterou Ize ocenit statniho zaméstnance za jeho znalosti,
dovednosti, a predevsim za jeho vykonnost. V zavislosti na vysledku jeho sluzebniho hodnoceni tedy
statnimu zaméstnanci prislusi osobni priplatek vrozmezi od 0 K¢ do ¢astky odpovidajici 100 %
platového tarifu nejvyssiho platového stupné v platové tridé, do které je zarazeno sluzZebni misto, na
kterém statni zameéstnanec vykonava sluzbu.

2.9 Odmény

Statnimu zaméstnanci, ktery splnil mimoifadné nebo zvlast vyznamné sluzebni dkoly nebo ktery
dobrovolné prevzal splnéni naléhavych sluzebnich tkoll za nepritomného statniho zaméstnance, lze
poskytnout odménu a statnimu zaméstnanci, ktery se bezprostredné nebo vyznamné podilel na splnéni
predem stanoveného mimoiadné narocného sluzebniho tikoluy, jez je z hlediska ptisobnosti sluzebniho
uradu zvlast vyznamné, Ize poskytnout cilovou odménu.

3. Udaje o podminkach vykonu sluzby
Sluzba na sluzebnim misté bude vykonavana ve sluzebnim poméru na dobu neurcitou.
Predpokladany den nastupu do sluzby na sluzebni misto je dle dohody.

Délka stanovené tydenni sluzebni doby je 40 hodin.

Dle § 29 odst. 1 zdkona o stdtni sluzbé, prijme-li se do sluZzebniho poméru osoba, kterd dosud tispésné nevykonala tirednickou
zkousku, prijme se tato osoba do sluZzebniho poméru a dobu urcitou, a to s trvdnim 12 mésicil. Ddle dle § 42 odst. 1 zdkona o
stdtni sluzbé, stdtni zaméstnanec zarazeny na sluZebni misto md po uspésném vykondni trednické zkousky ndrok na zménu
doby trvdni sluZebniho poméru na dobu neurcitou.
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Dalsi udaje o podminkach vykonu sluzby naleznete na internetové strance Ministerstva vnitra
https://www.mvcr.cz/sluzba/soubor/ssp-c-3-2022-priloha-c-3b-podminky-vykonu-sluzby-text.aspx.

Sluzebni uiad poskytuje nasledujici benefity: 25 dni dovolené, 5 dni zdravotniho volna, 5 dni
studijniho volna, 1 den na vyrizeni osobnich zaleZitosti, naroky z FKSP, stravenkovou kartu Pluxee
a pruznou sluzebni dobu.
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4. Podani zadosti

Posuzovany budou zadosti? o piijeti do sluzebniho poméru a zatrazeni na sluZebni misto nebo zZadosti o
zatrazeni na sluzebni misto (dale jen ,Zadost“) podané ve lhtité do 30. listopadu 2024 tj. v této lhité

e dorucené sluZzebnimu organu prostrednictvim provozovatele poStovnich sluzeb na adresu
sluzebniho uradu: Sedlackova 22 /44, 306 12 Plzen,

podané osobné na podatelnu sluzebniho uradu na vyse uvedené adrese,

podané v elektronické podobé podepsané uznavanym elektronickym podpisem na adresu
elektronické posty sluzebniho uradu podatelna@soaplzen.cz, nebo

e podané v elektronické podobé prostrednictvim datové schranky: b9xaiw4.

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici zadost vcetné pozadovanych listin (priloh) musi byt oznacena
slovy: , Neotevirat” a slovy ,Vybérové rizeni na sluzebni misto rada/odborny rada - archivdr ve
Stdatnim oblastnim archivu v Plzni, Statni okresni archiv Cheb”.

V Zadosti je zadatel povinen uvést ID datové schranky nebo elektronickou adresu, na kterou mu
budou dorucovany pisemnosti ve vybérovém tizeni.

5. Podminky ucasti ve vybérovém ftizeni

Vybérového rizeni na vyse uvedené sluzebni misto se v souladu se zakonem o statni sluzbé muze
zUcastnit Zadatel, ktery:

a) je statnim ob¢anem Ceské republiky?, ob¢anem jiného ¢lenského statu Evropské unie nebo
obcanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodaiském prostoru* [§ 25 odst.
1 pism. a) zakona o statni sluzbé],

b) dosahl véku 18 let [§ 25 odst. 1 pism. b) zakona o statni sluzbé],
c) jeplné svépravny [§ 25 odst. 1 pism. c) zdkona o statni sluzbé]?®,

d) jebezthonny [§ 25 odst. 1 pism. d) zakona o statni sluzbé]®,
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Formuldr Zddosti tvori prilohu ¢ 1 tohoto ozndmeni.

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zdkona o stdtni sluzbé doklddd prislusnymi listinami, tj. pritkazem
totoZnosti nebo osvédcenim o stdtnim obcanstvi. Pri poddni Zddosti Ize podle § 26 odst. 2 zdkona o stdtni sluzbé doloZit pouze
pisemné Cestné prohldseni o stdtnim obcanstvi (je jiZ zahrnuto ve formuldri Zddosti, kde staci doplnit prislusnou kolonku);
uvedenou listinu je Zadatel v takovém pripadé povinen doloZit ndsledné, nejpozdéji pred kondnim pohovoru.

Zadatel, ktery nenf statnim obcanem Ceské republiky, musi zkouskou u osoby, kterd jako plnoprdvny ¢len Asociace jazykovych
zkusSebnich instituci v Evropé uskutecriuje touto asociaci certifikovanou zkousku z ceského jazyka jako ciziho jazyka, prokdzat
znalost Ceského jazyka; to neplati, doloZi-li, Ze absolvoval alespori po dobu 3 skolnich rokii zdkladni, stiedni nebo vysokou skolu,
na kterych byl vyucovacim jazykem cesky jazyk. Splnéni tohoto predpokladu se doklddd prislusnou listinou.

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta Sestd zdkona o stdtni sluzbé doklddd pisemnym cCestnym prohldsenim.
Toto prohldsent je soucdsti formuldre Zddosti.

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta druhd zdkona o stdtni sluzbe dokldda vypisem z evidence Rejstriku tresti,
ktery nesmi byt starsi nezZ 3 mésice. Pokud Zadatel do Zddosti poskytne tidaje nutné k obstardni vypisu z evidence Rejstriku
tresti, neni jiZ povinen vypis z evidence Rejstriku trestii doloZit, nebot' si ho sluZebni orgdn vyZddd na zdkladé poskytnutych
udajii primo od Rejstriku trestil. Rozsah tidajii nutnych pro obstardni vypisu z evidence Rejstriku trestii je uveden ve formuldri
Zddosti.

Neni-li Zadatel stdtnim obéanem Ceské republiky, je povinen doloZit bezithonnost obdobnym dokladem o beziithonnosti. Podle
$ 26 odst. 1 zdkona o stdtni sluZbé jde o doklad obdobny vypisu z evidence Rejstiiku tresti, ktery nesmi byt starsi nez 3 mésice,
osvédcujici bezithonnost, vydany stdtem, jehoZ je Zadatel stdtnim obcanem, jakoZ i stdty, v nichZ Zadatel pobyval v poslednich
3 letech nepretrZité po dobu delsi neZ 6 mésicii (ddle jen ,domovsky stdt”), a doloZeny tirednim prekladem do ceského jazyka;
pokud takovy doklad domovsky stdt nevyddvd, doloZi se beziihonnost pisemnym cestnym prohldsenim.
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https://www.mvcr.cz/sluzba/soubor/ssp-c-3-2022-priloha-c-3b-podminky-vykonu-sluzby-text.aspx

e) dosahl vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluZebni misto [§ 25 odst. 1 pism. e) zdkona o statni
sluzbé], tj. vysokoskolské vzdélani v bakalaiském nebo magisterském studijnim programu?,

’

ma potfebnou zdravotni zpisobilost [§ 25 odst. 1 zakona o statni sluzbé]®.

Dalsi povinné prilohy

K Zadosti dale Zadatel prilozi:
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strukturovany profesni Zivotopis®

7. Udaje o pohovoru a pisemné zkousce

Pohovor se provadi pied vybérovou komisi.

PhDr. Karel Rehagek
Ph.D.
18.11.2024 10:29

PhDr. Karel Rehaéek, Ph.D.
reditel Statniho oblastniho archivu v Plzni

Pouceni o dorucovani ve vybérovém rizeni podle § 24 odst. 11 zakona o statni sluzbé:

Dokument dorucovany zadateli ve vybérovém rizeni na elektronickou adresu je dorucen patym dnem ode dne, kdy
byl odeslan, pokud se datova zprava nevratila jako nedorucitelna. Pokud nebude mozno dokument dorucit, protoze
se datova zprava vrati jako nedorucitelnd, ucini se neprodlené dalsi pokus o doruceni; bude-li i dal$i pokus o
doruceni neuspésny, doru¢i se dokument jinym vhodnym zplsobem. V takovém pripadé pak bude platit,
Ze dokument bude dorucen patym dnem ode dne, kdy byl odeslan.

V pripadé dorucovani do datové schranky plati, Ze neprihlasi-li se do datové schranky osoba, ktera ma s ohledem na
rozsah svého opravnéni pristup k dodané pisemnosti, ve Ihiité 5 dnid ode dne, kdy byla pisemnost dodana do datové
schranky, je pisemnost dorucena patym dnem ode dne, kdy byla odeslana.

Pouceni o moznosti provedeni pohovoru v ndhradnim terminu podle § 27 odst. 5 zakona o statni sluzbé:

v vz

V pripadé radné omluvy Zadatele z G¢asti na pohovoru mu mize byt stanoven nahradni termin pouze se souhlasem
sluzebniho organu, pokud provedeni pohovoru v ndhradnim terminu nebrani radnému plnéni kol sluzebniho
uradu.

7 Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zdkona o stdtni sluzbé doklddd prislusnymi listinami, tj. origindlem
nebo uredné ovérenou kopii dokladu o dosazeném vzdeéldni (vyucniho listu / maturitniho vysvédceni / vysokoSkolského
diplomu). Pri poddni Zddosti Ize podle § 26 odst. 2 zdkona o stdtni sluzbé doloZit pouze pisemné Cestné prohldseni o dosaZeném
vzdéldni. Pisemné Cestné prohldseni o dosaZeném vzdeéldni je zahrnuto ve formuldri Zddosti; uvedenou listinu Ize v takovém
pripadé doloZit ndsledné, nejpozdéji pred kondnim pohovoru.

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 3 zdkona o stdtni sluzbé doklddd pisemnym Cestnym prohldsenim, které je
zahrnuto ve formuldri Zddosti. U nejvhodnéjsiho Zadatele vybraného podle § 28 odst. 2 nebo 3 zdkona o stdtni sluzbé sluzebni
orgdn oveéri splnéni tohoto predpokladu zajisténim vstupni lékarské prohlidky podle zdkona o specifickych lékarskych sluZbdch.
V Zivotopisu Zadatel uvede tidaje o své dosavadni praxi a o znalostech a dovednostech tykajicich se sluZebniho mista, jehoZ
se vybérové rizeni tykd. NedoloZeni Zivotopisu je jednim z diivodii pro vyrazeni Zddosti.
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