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ZADÁVACÍ  DOKUMENTACE  K  PODLIMITNÍ VE ŘEJNÉ  ZAKÁZCE 
NA SLUŽBY- UPRAVENÁ VERZE  

 
 

Název 
zakázky: 

„ Tvorba metodiky a realizace p řípravy projektových manažer ů ve 
státní správ ě na certifikaci podle IPMA stupn ě "D" - Certifikovaný 
projektový praktikant“ 

Zadavatel 
Název 
žadatele: 

Ministerstvo vnitra ČR – oddělení Institut státní správy (ISS) 

Právní forma: OSS 
Osoba 
oprávněná 
jednat jménem 
zadavatele: 

Jaroslav Dvořák 

IČ: 
DIČ: 

00007064 
CZ00007064 

Sídlo: Nad Štolou 3, 170 34 Praha 7  
Kontaktní osoba a dotazy uchazečů 
Jméno a 
příjmení: 

Roman Kuruc 

Email: kuruciss@mvcr.cz 
Telefon: 974 818 438 
Kontaktní  
adresa: 

Jindřišská 34, 110 00 Praha 1 

Dotazy: Dotazy je přípustné pokládat výhradně písemnou formou buď poštou, 
nebo emailem na výše uvedenou adresu. Dotaz musí vždy obsahovat 
odvolání na číslo jednací této veřejné zakázky uvedené v záhlaví této 
zadávací dokumentace. Dotazy uchazečů musí být doručeny nejpozději 
5 dnů před uplynutím lhůty pro podání nabídek. 

Zakázka 
Vymezení 
předmětu 
zakázky  

Předmětem ve řejné zakázky  je dodávka služeb spočívající ve tvorbě 
metodiky přípravy zaměstnanců správních úřadů na certifikaci dle IPMA 
stupně D s využitím kombinované formy studia (e-learning + prezenční 
kurz) včetně tvorby, dodávky a implementace e-learningového kurzu 
a realizace prezenčních kurzů pro cílovou skupinu 240 zaměstnanců 
správních úřadů.  
 
Zakázka je členěna na tyto aktivity: 
 

I. tvorba metodiky přípravy zaměstnanců správních úřadů, kteří ve 
své praxi již projektové řízení využívají nebo v budoucnu využívat 
budou, na certifikaci dle IPMA stupně D s využitím kombinované 
formy studia včetně podrobného rozpracování náplně e-
learningového i prezenčního kurzu a doporučených časových 
dotací jednotlivých témat; 
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další požadavky spojené s touto aktivitou: 
 

a) požadovaný rozsah 5 dnů prezenčního studia + minimálně 1 den 
zpracován e-learningem; 

b) e-learningový kurz musí obsahovat základní teoretické pojmy 
a jeho studium musí předcházet kurzu prezenčnímu;  

c) vše musí být zpracováno v souladu s "Národním standardem 
kompetencí projektového řízení" a "Informacemi pro žadatele 
stupně D", vydanými certifikačním orgánem v ČR - Společností 
pro projektové řízení; 

d) požadovaný minimální rozsah metodiky je 30 normostran; 
 

II. tvorba úvodního teoreticky zaměřeného e-learningového kurzu 
s rozsahem odpovídajícím minimálně 1 dni prezenční výuky a jeho 
implementace do learning management systému ISS (eDoceo); 

 
 další požadavky spojené s touto aktivitou: 
 

a) rozsah odpovídající minimálně 8 hodinám prezenční výuky 
(minimálně 70 normostran); 

b) zadavatel si vyhrazuje právo schvalovat obsahové náplně 
jednotlivých témat, testové otázky a jejich aktualizaci v průběhu 
přípravy a realizace kurzu; 

c) kurz bude zpracován v souladu s metodikou e-learningového 
vzdělávání, každá kapitola bude v dostatečné míře obsahovat 
interaktivní prvky a cvičení (minimálně na 1/3 obrazovek);  

d) ke každé kapitole bude vypracován soubor minimálně 
5 testových otázek pro průběžné a závěrečné ověření znalostí 
s náhodným generováním do závěrečného testu s možností 
stanovovat počty otázek z jednotlivých kapitol kurzu do 
závěrečného testu;  

e) bude zajištěna možnost tisku učebních textů účastníky kurzu 
ve vhodném formátu (např. pdf); 

f) dodavatel poskytne zadavateli časově i početně neomezenou 
licenci k tomuto kurzu pro vzdělávání zaměstnanců ve veřejné 
správě; 

g) zadavatel si vyhrazuje právo schválit grafickou úpravu kurzu; 
h) dodavatel umožní zveřejnění kurzu na portálu e-learningových 

kurzů ISS; 
i) dodavatel se bude podílet na korektní instalaci a spuštění kurzu 

v LMS eDoceo zadavatele; 
j) dodavatel zajistí v rámci cenové nabídky za realizaci kurzu 

pravidelné půlroční aktualizace minimálně po dobu 30 měsíců, 
poté umožní provádět dílčí aktualizace zadavateli; 

k) dodavatel jmenuje kontaktní osobu nebo osoby, které budou 
zodpovědné za aktuálnost obsahu a řešení případných 
problémů; 
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l) pilotní běh kurzu v trvání 14 dnů proběhne nejpozději 

do 10. 5. 2010.  
m) po realizaci pilotního běhu bude sepsán předávací protokol na 

jehož základě bude provedena fakturace 9/10 ceny e-
learningového kurzu, poslední desetina ceny bude uhrazena po 
provedení poslední čtvrtletní aktualizace; 

n) kurz musí být zpracován tak, aby mohl být zároveň samostatně 
využitelný jako obecný úvod do problematiky projektového řízení; 

 
III. realizace prezenčních kurzů; 

 
 další požadavky spojené s touto aktivitou: 
 

a) rozsah odpovídající 5 dnům prezenční výuky s tím, že všechny 
výukové dny nesmějí následovat bezprostředně po sobě 
(přípustná řešení např.: 1+2+1, 2+2+1 aj.); 

b) skupiny 14 - 18 účastníků, celkový počet 240; 
c) rovnoměrná realizace kurzů v období od 17.5.2010 do 3.2.2012 

tak, aby každých 6-8 týdnů byla 1 skupina účastníků (14-18) 
připravena k procesu certifikací podle IPMA  

d) součástí realizace je i dodání podkladů výukových materiálů pro 
účastníky; 

e) kurzy budou realizovány v učebně ISS v Praze 
 

Přepokládaná 
cena: 

2 010 000,- Kč bez DPH   
Za předpokladu, že v průběhu realizace služeb dojde ke změnám sazeb 
daně z přidané hodnoty bude nabídková cena upravena podle změny 
sazeb daně z přidané hodnoty platných v době vzniku zdanitelného 
plnění, a to ve výši odpovídající změně sazby daně z přidané hodnoty. 

Požadavky na 
kvalifikaci  

Kvalifikaci splní dodavatel, který prokáže spln ění 
a) základních kvalifikačních předpokladů podle ustanovení § 53 

zákona, 
b) profesních kvalifikačních předpokladů podle ustanovení § 54 

zákona, 
c) ekonomických a finančních kvalifikačních předpokladů podle 

ustanovení § 55 zákona a 
d) technických kvalifikačních předpokladů podle ustanovení § 56 

zákona. 
 
Způsob prokázání kvalifikace 
Uchazeč prokazuje splnění základních kvalifikačních předpokladů  
předložením čestného prohlášení podle ustanovení § 62 zákona.  Další 
kvalifikaci pak doklady stanovenými zákonem a doklady požadovanými 
zadavatelem v této části zadávací dokumentace. 
 



 
 

 4

 
Prokázání kvalifikace výpisem ze seznamu kvalifikov aných 
dodavatel ů 
Uchazeč může k prokázání kvalifikace předložit výpis ze Seznamu 
kvalifikovaných dodavatelů vydaný provozovatelem seznamu (§ 125 – 
132 zákona), který nahrazuje splnění prokázání základních 
kvalifikačních předpokladů podle § 53 odstavec 1 zákona a profesních 
kvalifikačních předpokladů podle § 54 zákona. 
 
Prokázání kvalifikace u nabídky podané více dodavat eli 
Má-li být předmět veřejné zakázky plněn několika dodavateli společně 
a za tímto účelem podávají či hodlají podat společnou nabídku, je každý 
z dodavatelů povinen prokázat splnění základních kvalifikačních 
předpokladů podle § 50 odstavec 1 písmeno a) zákona a profesního 
kvalifikačního předpokladu podle § 54 písmeno a) zákona v plném 
rozsahu. Splnění kvalifikace podle § 50 odstavec 1 písmeno b) až d) 
zákona musí prokázat všichni dodavatelé společně. 
Podává-li nabídku více dodavatelů společně, jsou povinni předložit 
současně s doklady prokazujícími splnění kvalifikačních předpokladů 
originál nebo úředně ověřenou kopii smlouvy, ve které je obsažen 
závazek, že všichni tito dodavatelé budou vůči veřejnému zadavateli a 
třetím osobám z jakýchkoliv právních vztahů vzniklých v souvislosti s 
veřejnou zakázkou zavázáni společně a nerozdílně, a to po celou dobu 
plnění veřejné zakázky i po dobu trvání jiných závazků vyplývajících z 
veřejné zakázky. 
 
Způsob prokázání ekonomických a finan čních kvalifika ční 
předpoklady 
Zadavatel požaduje splnění ekonomických a finančních kvalifikačních 
předpokladů. Tyto předpoklady splňuje dodavatel, který předloží: 

a) pojistnou smlouvu (případně pojistný certifikát), jejímž 
předmětem je pojištění odpovědnosti za škodu způsobenou 
dodavatelem třetí osobě s tím, že minimální výše pojistného 
plnění činí 100 tis. Kč na jednu pojistnou událost; ve své nabídce 
uchazeč doloží čestné prohlášení, že pojistnou smlouvu bude 
udržovat v platnosti po celou dobu realizace veřejné zakázky 
nebo  

b) údaje o celkovém obratu uchazeče, a to za poslední 2 účetní 
období (jestliže uchazeč vznikl později, postačí, předloží-li údaje 
o svém obratu za všechna účetní období od svého vzniku) s tím, 
že minimální výše obratu v každém z takových předcházejících 
účetních období nesmí být nižší než 3 mil. Kč. Uchazeč prokáže 
splnění tohoto kvalifikačního kritéria doložením čestného 
prohlášení, ze kterého bude splnění daného kvalifikačního 
předpokladu vyplývat. 
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Způsob prokázání technických kvalifika čních p ředpoklad ů 
 
K prokázání splnění technických předpokladů dodavatel předloží: 
 
Seznam významných služeb poskytnutých dodavatelem v posledních 
3 letech s uvedením jejich rozsahu a doby poskytnutí. Přílohou tohoto 
seznamu musí být: 

a) osvědčení vydané veřejným zadavatelem, pokud byly služby 
poskytovány veřejnému zadavateli, nebo 

b) osvědčení vydané jinou osobou, pokud byly služby poskytovány 
jiné osobě než veřejnému zadavateli, nebo 

c) čestné prohlášení dodavatele, pokud byly služby poskytovány 
jiné osobě než veřejnému zadavateli a není-li současně možné 
osvědčení podle bodu 2 od této osoby získat z důvodů 
spočívajících na její straně. 

 
Z osvědčení i seznamu významných služeb musí jednoznačně vyplývat, 
že dodavatel v uvedeném období realizoval nejméně: 

a) 20 školení v problematice projektového řízení v rozsahu 
minimálně dvou výukových dnů, kterých se zúčastnilo alespoň 
200 posluchačů,  

b) tvorbu minimálně 3 e-learningových kurzů 
 
Osvědčení o vzdělání a odborné kvalifikaci dodavatele nebo vedoucích 
zaměstnanců dodavatele nebo osob v obdobném postavení a osob 
odpovědných za poskytování příslušných služeb v následujícím 
rozsahu: 

a) nejméně dvoučlenný lektorský tým pro poskytnutí požadovaných 
služeb, lektoři prokáží svoji praxi a kvalifikaci v projektovém 
řízení certifikátem projektového manažera podle IPMA nejméně 
level C  

b) vedoucí týmu musí mít min. 7 let praxe v oblasti řízení projektů 
c) dodavatel musí mít akreditováno alespoň 1 školení u Společnosti 

pro projektové řízení 
 
Přílohu tohoto seznamu bude tvořit soubor strukturovaných profesních 
životopisů jednotlivých členů realizačního týmu včetně jejich čestného 
prohlášení o bezúhonnosti a pravdivosti údajů v životopise obsažených 
podepsaných těmito členy realizačního týmu.  
 
Uchazeč prokáže splnění tohoto kvalifikačního předpokladu čestným 
prohlášením. 
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Využití subdodavatele 
Dodavatel je povinen v nabídce dále uvést, které části veřejné zakázky 
má v úmyslu zadat jednomu či více subdodavatelům včetně 
identifikačních údajů těchto subdodavatelů. Dodavatel je v takovém 
případě povinen předložit smlouvu uzavřenou se subdodavatelem, z níž 
vyplývá závazek subdodavatele k poskytnutí plnění určeného k plnění 
veřejné zakázky. 
 
Pravost a stá ří doklad ů k prokázání kvalifikace 
Dodavatel je povinen předložit doklady prokazující splnění kvalifikace v 
originále či v úředně ověřené kopii. 
Doklady prokazující splnění kvalifikačních předpokladů a výpis 
z obchodního rejstříku nesmějí být k poslednímu dni, ke kterému má být 
prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů. 
 

 
Platební 
podmínky: 

1) Platby za poskytnuté služby budou realizovány bezhotovostním 
převodem na základě faktury vystavené dodavatelem po provedení 
uceleného dílčího plnění zakázky a převzetí výstupů zadavatelem.  

2) Nabídková cena za celý předmět plnění bude uvedena v české měně 
v členění: nabídková cena bez daně z přidané hodnoty (DPH), 
samostatně DPH (sazba DPH) a celková nabídková cena včetně DPH. 

Ceny musí být uvedeny v Kč, vždy bez DPH a s DPH. 

3) Dodavatel je povinen, po vzniku práva fakturovat, vystavit  
a zadavateli předat faktury ve trojím vyhotovení. 

4) Faktura musí obsahovat informaci, že se jedná o projekt hrazený z  
operačního programu Lidské zdroje a zaměstnanost a registrační číslo 
projektu.  

5) Dodavatel se zavazuje dodržovat případné další pokyny zadavatele 
na formální požadavky faktury ohledně informací k financování projektu 
z programu OP LZZ. 

6) Faktury musí obsahovat všechny povinné náležitosti. 

7) Úhrada ceny bude prováděna v souladu se smlouvou. 

8) Faktura je splatná do 21 kalendářních dnů ode dne jejího 
prokazatelného doručení Zadavateli na adresu: Jindřišská 34, Praha 1, 
110 00.  

9) Zadavatel je oprávněn do data splatnosti vrátit fakturu, která 
neobsahuje požadované náležitosti, která obsahuje jiné cenové údaje 
nebo jiný druh zboží než dohodnuté ve smlouvě s tím, že doba 
splatnosti nové (opravené) faktury začíná znovu běžet ode dne jejího 
doručení zadavateli. 

10) Faktura je považována za proplacenou okamžikem odepsání 
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příslušné částky z účtu zadavatele; zálohové platby zadavatel 
neposkytuje. 
 

Předpokládané 
datum 
zahájení 
plnění: 

březen 2010 

Předpokládané 
datum 
ukončení 
plnění: 

únor 2012 

 

Místo plnění: Praha 

Údaje pro podání nabídky 
Termín pro 
podání 
nabídky: 

do 8. 3. 2010 do 12:00 

Adresa pro 
podání 
nabídky: 

Jindřišská 34, 110 00 Praha 1 -sekretariát ISS   

Obsah a 
formální 
požadavky na 
zpracování 
nabídky  

1) Uchazeč je oprávněn podat pouze jednu nabídku. Variantní řešení 
není přípustné.  
 
2) Nabídka uchazeče musí plně respektovat podmínky stanovené 
v zadávací dokumentaci 
 
3) Struktura předložené nabídky: 

- Obsah nabídky + popis předmětu nabídky 
- Identifikace dodavatele  
- Doklady prokazující kvalifikaci  
- Popis předmětu nabídky – návrh řešení, které musí obsahovat, 

návrhy obsahů jednotlivých částí e-learningového kurzu 
i prezenčních školení včetně navržených časových dotací 
jednotlivých kapitol a použitých metod výuky, harmonogram 
realizace; 

- Nabídková cena, která musí obsahovat jednotkové ceny 
i celkovou cenu bez i včetně DPH a objem služeb specifikovaný 
dle předmětu zakázky 

- Návrh smlouvy, který musí obsahovat tyto pasáže:  

a) dodavatel je povinen dokumenty související s realizací 
zakázky uchovávat nejméně po dobu 10 let od finančního 
ukončení projektu nejméně však do konce roku 2021, 
zároveň alespoň po dobu 3 let od ukončení programu, a to 
zejména pro účely případné kontroly oprávněnými 
kontrolními orgány. Dodavatel je povinen umožnit kontrolu 
ze strany Zadavatele a jiných orgánů oprávněných  
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k provádění kontroly po dobu danou právními předpisy 
České republiky k jejich archivaci (zákon č. 563/1991 Sb., 
o účetnictví a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané 
hodnoty), zejména ze strany Ministerstva vnitra ČR, 
Ministerstva financí ČR, Centra pro regionální rozvoj 
České republiky, územních finančních orgánů, Nejvyššího 
kontrolního úřadu, Evropské komise, Evropského účetního 
dvora, případně dalších orgánů oprávněných k výkonu 
kontroly a ze strany třetích osob, které tyto orgány ke 
kontrole pověří nebo zmocní.  

b) dodavatel je povinen provádět informační a propagační 
opatření na základě Nařízení Komise (ES) č. 1828/2006, 
kde je mimo jiné stanovena odpovědnost příjemců, pokud 
jde o informační a propagační opatření pro veřejnost a je 
povinen zajistit, aby povinnosti ve vztahu k Projektu do 
konce roku 2021 plnili také partneři a dodavatelé podílející 
se na projektu. 

 
4)Nabídka a návrh smlouvy musí být sepsány v českém jazyce, 
vyhotoveny v 1 originále a 2 kopiích a v elektronické podobě na CD. 
Nabídka i návrh smlouvy musí obsahovat datum a být podepsány 
osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče. 
Nabídka musí být doručena v zalepené obálce a označena textem  
"IPMA – NEOTVÍRAT!“  .                   
 
5)Uchazeč předloží v nabídce návrh smlouvy též v elektronické podobě 
v editovatelném formátu (MS Word, Open Office.org Writer) na datovém 
médiu;  
 
6) Zadavatel si vyhrazuje právo uchazečem předložený návrh smlouvy 
po vzájemné dohodě upravit v těch částech, které nevedou ke změně 
Zadávacích podmínek soutěže. Všechny relevantní požadavky uvedené 
v  zadávací dokumentaci musí být zapracovány do návrhu smlouvy.  
  

Výběr dodavatele 
Přepokládané 
datum 
vyhlášení 
vybraného 
dodavatele. 

19. 3. 2010 

Ostatní 
Jiné 
požadavky či 
specifikace 

Zadavatel si vyhrazuje právo ponechat si obdržené nabídky. 
Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit výběrové řízení.  
Zadavatel nebude zájemcům hradit žádné náklady spojené s účastí 
v zadávacím řízení. 
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Způsob 
hodnocení 
nabídek 

Hodnotícím kriteriem je ekonomická výhodnost nabídky. Hodnocení 
bude provedeno bodovací metodou dle těchto dílčích kritérií:  
 

1) nabídková cena K č bez DPH (číselné kritérium) s váhou 60%  
 
Předmětem hodnocení bude uchazečem uvedená výše ceny v Kč 
bez DPH za zajištění předmětu veřejné zakázky v plném rozsahu. 
 
Toto dílčí hodnotící kritérium u nějž je nejvýhodnější minimální 
hodnota se hodnotí tak, že nejnižší hodnotě je přiřazeno 100 bodů. 
Ostatní hodnocené nabídky získají bodovou hodnotu, která vznikne 
násobkem 100 a poměru hodnoty nejvýhodnější nabídky  k hodnotě 
hodnocené nabídky. 
 
2) řešitelský p řístup  (slovní kritérium) s váhou 40%  
 
Předmětem hodnocení bude uchazečem zpracovaný popis principů 
jeho přístupu k předmětu plnění této zadávací dokumentace a 
posouzení zvoleného způsobu řešení s důrazem na návrhy obsahů 
jednotlivých částí e-learningového kurzu i prezenčních školení 
včetně navržených časových dotací jednotlivých kapitol. Hodnocen 
bude i soulad navrženého řešení s "Národním standardem 
kompetencí projektového řízení", dále posouzení vhodnosti 
navržených metod výuky, a návrh harmonogramu realizace včetně 
navržených počtů účastníků konkrétního školení. Vše bude 
zpracováno v rozsahu nejvýše 15 normostran A4). 
 
Toto dílčí hodnotící kritérium u nějž nelze vyjádřit výslednou hodnotu 
číselně, se hodnotí tak, že hodnotící komise sestaví pořadí nabídek 
od nejvhodnější k nejméně vhodné a přiřadí nejvhodnější nabídce 
100 bodů, ostatním nabídkám pak takový počet bodů, který odpovídá 
míře splnění kritéria v poměru k nejvhodnější nabídce.  

 

V případě rovnosti celkem získaného po čtu bod ů u více nabídek 
bude považována za vhodn ější nabídku ta, která získá vyšší 
počet bod ů za dílčí hodnotící kritérium č. 1. 

 
 


