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Text webové stranky podatelny po Upravé povinné zverejiiovanych udaji dle
vyhlasky 259/2012 Sb.

Centralni podatelna Ministerstva vnitra

Centralni podatelna
Ministerstvo vnitra, namésti Hrdint 1634/3, Praha 4 140 21

Po, St 8:00 — 16:45
ut, Ct 8:00 — 16:00
Pa 8:00 — 14:45

Ministerstvo vnitra,vNad Stolou 3, Praha 7 170 34
Po - Ct 6:00 — 16:00
Pa 6:00 — 14:45

Zakladni pravidla pro podani doru¢ena na technickém nosici dat

1) Pfipustnym technickym nosi¢em je disketa, DVD disk, flash disk nebo CD.

2) Technicky nosic€ dat Ize dorucit osobné ¢i prostfedky postovnich a
dorucovacich sluzeb na vySe uvedené adresy.

3) V pfipadé osobniho doruc€eni elektronického podani musi byt pfedano
jedno elektronické podani na jednom technickém nosici dat.

4) Predany technicky nosi¢ se vraci pouze na vyslovnou zadost uplatnénou
pfi jeho pfedani podatelné, popfipadé v pfiloze elektronického podani.

Elektronicka podatelna Ministerstva vnitra

Elektronicka podani (podani v digitalni podobé) je mozné ucinit dvéma zpUsoby, a to:

e zaslanim e-mailové zpravy na adresu elektronické podatelny,
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e prostfednictvim informaéniho systému datovych schranek.

Kontakty

Elektronicka adresa podatelny — posta@mvcr.cz

ID datové schranky — 6bnaawp

DalSi datové schranky ministerstva slouzi vyhradné k nize uvedenym ukonim

Automat PVS (Ministerstvo vnitra) — ID datové schranky uur3qg2i.

e datova schranka slouzi vyhradné k automatizaci procest souvisejicich s
Portalem vefejné spravy.

Automat SOVM (Ministerstvo vnitra) — ID datové schranky vu33nsr.

e datova schranka slouzi vyhradné k autorizaci dat zvefejnénych v seznamu
datovych schranek.

Fotografie pro eOP (Ministerstvo vnitra) — ID datové schranky rdc6xzn.

e datova schranka se pouziva vyhradné k zasilani fotografii obc¢anu
pofizenych komercnim fotografem. Tyto fotografie slouzi pro pofizeni
zadosti o obCansky prukaz podle § 4 odst. 2 zakona €. 328/1999 Sb., o
ob&anskych prukazech, ve znéni pozdéjSich predpisu.

.Realizace 8§ 53 — § 57 zakona ¢&. 111/2009 Sb., (Automat)“ - 1D datové schranky
2e76qvx

e datova schranka je vyuzivana odborem vefejné spravy — spravcem
zakladniho registru agend organi vefejné moci a nékterych prav a
povinnosti (dale jen RPP) k naplnéni uvedenych ustanoveni uvedeného
zakona.

Na zakladé pfisluSnych pravnich predpist plati pro doruéovani shora uvedenych
podani nasleduijici zakladni pravidla:

VSeobecna pravidla

l.

Podle ustanoveni § 40 odst. 3 zakona €. 40/1964 Sb., obCansky zakonik, je
pisemny pravni ukon platny, je-li podepsan jednajici osobou; &ini-li pravni ukon vice
osob, nemusi byt jejich podpisy na téze listing€, ledaze pravni pfedpis stanovi jinak.
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Pokud je pravni ukon ucinén elektronickymi prostfedky, midze byt podepsan
elektronicky za podminek stanovenych zakonem ¢&. 227/2000 Sb., o elektronickém
podpisu a o zméné nékterych dalSich zakonl (zakon o elektronickém podpisu), ve
znéni pozdéjSich predpisu.

Pokud podani podava organ vefejné moci, a to z dlvodu vylucujicich jinak
zavazné uziti informacniho systému datovych schranek, je povinen podani opatfit
vyluéné zaru€enym elektronickym podpisem zaloZzenym na kvalifikovaném certifikatu
vydavaném akreditovanym poskytovatelem certifikacnich sluzeb (,uznavany
elektronicky podpis").

Il.

Pokud je podani uc€inéno prostfednictvim informaéniho systému datovych
schranek aje ucinéno fyzickou osobou, pro niz byla datova schranka zfizena,
podnikajici fyzickou osobou, pro niz byla datova schranka zfizena, statutarnim
organem pravnické osoby, Clenem statutarniho organu pravnické osoby nebo
vedoucim organizacni slozky podniku zahraniéni pravnické osoby zapsané v
obchodnim rejstfiku, jednajici za pravnickou osobu, pro niZz byla datova schranka
zfizena, nebo jimi povéfenou osobou, ma podani stejné ucCinky jako ukon ucinény
pisemné a podepsany, ledaZe jiny pravni pfedpis nebo vnitini pfedpis pozaduje
spole¢ny ukon vice z uvedenych osob, tedy podpis pfisluSné osoby je nahrazen
autentizaci provedenou uvedenym informacnim systémem (§ 18 odst. 2 zakona ¢C.
300/2008 Sh., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokumentu, ve
znéni pozdéjSich predpisu).

[l

Pokud by ministerstvu bylo doruceno elektronické podani, které by nebylo
opatfeno elektronickym podpisem podle vySe uvedenych pravidel, bude odesilatel
podle posouzeni povahy podani zpravidla vyzvan, aby nedostatky podani odstranil,
tedy aby k podani pfipojil svuj elektronicky podpis.

V.

U dokumentu v digitalni podobé, ktery neni dostupny podatelné, ale Ize-li z ngj
urCit odesilatele a jeho kontaktni udaje nebo elektronickou adresu odesilatele,
vyrozumi ministerstvo odesilatele o zjisténé vadé dokumentu a stanovi dal§i postup
pro jeji odstranéni. Nepodafi-li se ministerstvu ve spolupraci s odesilatelem vadu
dokumentu odstranit, ministerstvo dokument nezpracovava.
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Zakladni pravidla pro podani ucinéna prostirednictvim informacniho
systému datovych schranek Ministerstva vnitra

Podminky doru€ovani prostfednictvim informaéniho systému datovych
schranek jsou ustanoveny zakonem ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a
autorizované konverzi dokumentu, ve znéni pozdéjSich predpisu.

|. Datovymi formaty pripustnymi pro dokumenty prenasené v datové zpravé do
datové schranky Ministerstva vnitra jsou:

a) podle § 64 odst. 1 véty 1 zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisoveé sluzbé
ve znéni pozdéjSich predpistu vystupni datové formaty nebo formaty dokumentd,
které jsou vystupem z autorizované konverze dokument

Statické textové dokumenty a statické kombinované textové a obrazové
dokumenty:

e PDF verze 1.7 a vyssi,
e PDF/A, ISO 19005.

Statické obrazové dokumenty:
e PNG, ISO/IEC 15948,
e TIF/TIFF, revize 6 — nekomprimovany,
e JPEG/JFIF, ISO/IEC 10918.

Dynamické obrazové dokumenty:
e MPEG-2, ISO/IEC 13818,
° MPEG-1, ISO/IEC 11172,
e GIF.

Zvukoveé dokumenty:
e MPEG-1 Audio Layer Il nebo MPEG-2 Audio Layer Il (MP2),

e MPEG-1 Audio Layer Ill nebo MPEG-2 Audio Layer Il (MP3),
e WAV, PCM.

Databaze:

e XML, kde soucasti predavaného dokumentu v datovém
forméatu XML je popis jeho struktury pomoci schématu XML
nebo Document Type Definition (DTD).

b) podle § 64 odst. 1 véty 2 zakona &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
ve znéni pozdéjSich predpislt dalSi akceptované datové formaty
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Statické textové dokumenty a statické kombinované textové a obrazové

dokumenty:
e TXT
e RTF
e DOC/DOCX
o XLS/XLSX
e ZFO

(Omezeni pfijimanych datovych formatd ministerstvem umoznuje ustanoveni § 64
zakona ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé ve znéni pozdéjsich
predpisu.)

Il. Maximalni velikost datové zpravy dodavané do datové schranky
Podle § 5 vyhlasky €. 194/2009 Sb. je maximalni velikost datové zpravy
dodavané do datové schranky 10 MB.

Il1l. Bezpecnost datové zpravy dodavané do datové schranky

Pokud elektronické podani nesplfiuje néktery z pozadavkd na jeho doruceni, neni
elektronickou podatelnou pfijato a ve zpravé jeho odesilateli je uveden konkrétni
divod zapficinujici nepfijeti. Zprava rovnéz obsahuje identifikacni Udaje pfifazené
ministerstvem elektronickému podani.

Vyrozumeéni odesilatele neni potvrzenim o fadnosti dorueni podani napfiklad

ve smyslu spravniho Fizeni; odesilatel proto muze byt jesté nasledné vyzvan
k doplnéni nalezitosti podani podle jiného pravniho predpisu.

Zakladni pravidla pro podani formou e-mailu

|. NaleZitosti doru€ovani datové zpravy:

1. Jednou e-mailovou zpravou je zasilano vzdy pouze jedno podani o maximalni
velikosti 10 MB.

2. Pokud je soucasti jednoho podani vice elektronickych dokumentl, musi byt
zfejmé, ktery dokument je vlastnim podanim a které dokumenty jsou
dalSimi elektronickymi pfilohami tohoto podani.

3. Podani nesmi obsahovat chybny datovy format nebo pocitatovy program, jez
jsou zpuUsobilé pfivodit Skodu na informaénim systému nebo na
informacich zpracovavanych organem verejné moci.

Datovymi formaty pripustnymi pro dokumenty prenasené jako prilohy e-mailovou
Zpravou jsou:
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a) podle § 64 odst. 1 véty 1 zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisoveé sluzbé
ve znéni pozdéjSich predpistu vystupni datové formaty nebo formaty dokumentd,
které jsou vystupem z autorizované konverze dokument

Statické textové dokumenty a statické kombinované textové a obrazové
dokumenty:

e PDF verze 1.7 a vyssi,

e PDF/A, ISO 19005.

Statické obrazové dokumenty:
e PNG, ISO/IEC 15948,
e TIF/TIFF, revize 6 — nekomprimovany,
e JPEG/JFIF, ISO/IEC 10918.

Dynamické obrazové dokumenty:
e MPEG-2, ISO/IEC 13818,
e MPEG-1, ISO/IEC 11172,
e GIF.

Zvukové dokumenty:
e MPEG-1 Audio Layer Il nebo MPEG-2 Audio Layer Il (MP2),
e MPEG-1 Audio Layer Ill nebo MPEG-2 Audio Layer Il (MP3),
e WAV, PCM.

Databaze:

e XML, kde soucasti predavaného dokumentu v datovém
forméatu XML je popis jeho struktury pomoci schématu XML
nebo Document Type Definition (DTD).

b) podle § 64 odst. 1 véty 2 zakona &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
ve znéni pozdéjSich predpist dalSi akceptované datové forméty

Statické textové dokumenty a statické kombinované textové a obrazové

dokumenty:
o TXT
e RTF
e DOC/DOCX
o XLS/XLSX
e ZFO

(Omezeni pfijimanych datovych formatd na vySe uvedené vyplyva z § 64 zakona €.
499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé ve znéni pozdéjsich predpisu.)
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Il. Potvrzeni o prijeti a doru¢eni elektronického podani

Obdrzi-li elektronicka podatelna elektronické podéni, vyrozumi odesilatele
obratem e-mailovou zpravou o prijeti podani (je-li ji podani dostupné k provéreni
jeho nélezitosti podle bodu I), odeslanou na adresu, uvedenou v podani.

Zprava o dorucéeni, ktera shrnuje vysledky prvotniho ovérfeni elektronického
podani z hlediska jeho Citelnosti, pfitomnosti elektronického podpisu, pfitomnosti viru
atd. je generovana v prubéhu zpracovani podani. Pokud elektronické podani
nespliiuje néktery z pozadavkil na jeho doruéeni, neni elektronickou podatelnou
Zprava rovnéz obsahuje identifikaéni udaje pfifazené ministerstvem elektronickému
podani.

Vyrozumeéni odesilatele neni potvrzenim o fadnosti doruceni podani napfiklad
ve smyslu spravniho Fizeni; odesilatel proto muize byt jeSté nasledné vyzvan
k doplnéni nalezitosti podani podle jiného pravniho predpisu.

I1l. Komunikace s odesilatelem podani v elektronické podobé

Pokud odesilatel, ktery je fyzickou osobou, urci, Zze mu ma byt zprava o pfijeti
podani v elektronické podobé dorucena v listinné podobé, ministerstvo mu zpravu na
jim ur€enou adresu pro doruc€ovani v takové podobé odesle.

Pokud odesilatel, ktery je fyzickou osobou, uréi, Ze mu ma byt v dané véci
doru€¢ovano vyluéné v listinné podobé& na jim urCenou adresu pro doru€ovani,
ministerstvo veskerou dalSi korespondenci vede vyhradné v listinné podobé.

Zpracovani elektronickych podani se fidi pfisluSnymi pravnimi pfedpisy a
standardem informacniho systému datovych schréanek.

PhDr. Jifi Ulovec
feditel
podepséano elektronicky

Vyfizuje: Alena Uzlova
tel. ¢.: 974 847 613
e-mail:  alena.uzlova@mvcr.cz
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